
aARZ^DZEN|E NR 1 50t20't0
STAROSTY WALBRZYSKIEGO

z dnia 29 l istopada 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-
prawnej przez Zespol ds. kontroli organizacyjno-prawnej

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerurrca 1998 r. o samorzqdzie
powiatowym (tekst  jednol i ty -  Dz. U. 22001 r .  Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zrn.) ,

s 1
Wprowadza siq Regulamin przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej przez
osoby wyznaczone przez Starostq Walbrzyskiego w ramach Zespotu ds. kontroli
o rg a n iza cyj n o -p rawn ej sta n owi qcy zalqczn ik do n i n iejsze go Zarzqdzenia.

s 2
1. Powierza sig pracownikomr powolanym do Zespolu ds. kontroli i  organizacyjno-
prawnej przeprowadzanie kontrol i  w:
1) komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego, tj wydziaiach Starostwa
lub komorkach organizacyjnych wchodzqcych w sklad Urzqdu na prawach wydzialu,
2) powiatowych jednostkacir organizacyjnych, t j. jednostkach organizacyjnych
utworzonych przez Powiat w celu realizacji jego zada6,
3) innych podmiotach, ktore wydatkujqSrodki publiczne przekazywane przez powiat'

Z. W iftaO Zespolu powolywani bgdq pracownicy kom6rek organizacyjnych Starostwa

Powiatowego.
s 3

wykonanie zarzqdzenia powierza siq sekretarzowi Powiatu
s 4

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania'

ii

(

\



Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 1 50/20 1 0
Starosty Walbrzyskiego

z dnia 29 l istopada 2010 r.

Reg ulam i n przeprowadzania kontrol i organizacyjno-prawnej przez Zes p6l ds.
Kontroli organizacyjno- prawnej

s 1
Regulamin przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej pzez Zespol ds. Kontroli
organizacyjno-prawnej , zv{any w dalszej czqsci Regulaminem, okreSla zasady oraz
sposob prowadzenia kontroli, postqpowania wyjaSniajqcego oraz postqpowania
pokontrolnego.

stownik 
S 2

l lekroc w Regulaminie jest  mowa o:
1).Jednostce kontrolowanej nalezy pzez to rozumiec poszczeg6lne kom6rki
organizacyjne Starostwa Powiatowego, powiatowe jednostki organizacyjne fiednostki
budzetowe, utworzone przez Powiat Walbrzyski, instytucje kultury, dla ktorych Powiat
Walbrzyski jest organizatorem), a takze inne podmioty, ktore wydatkujq Srodki
publiczne przekazywane im pvez Powiat Watbrzyski
2) Kierowniku jednostki kontrolowanej - naleZy przez to rozumie6 Naczelnikow
i kierownikow komorek organizacyjnych Urzgdu Starostwa, dyrektor6w i kierownik6w
powiatowych jednostek organizacyjnych , zarzqdy podmiot6w, kt6re wydatkujq Srodki
publrczne przekazywane im pruez Powiat Walbrzyski.
3) Postqpowaniu kontrolnym - nale2y p^ez to rozumiec czynnosci zwiqzane

z ustaleniem stanu faktycznego isformulowaniem protokolu kontroli '
4) Postqpowaniu pokontrolnyt - nalezy p2ezto rozumiec czynno6ci zwiqzane ze

sformulowaniem wyst4pienia pokontrolnego oraz sformulowaniern zawiadomienia do

Rzecznika Oyscyptlny Fin.n*O* Publicznlch o popelnieniu czynu noszEcego znamiona

naruszenia Oyscyptiny finansow publicznych l;b zawiadomienia do organ6w Scigania

o podejrzeniu popelnienia przestqpstwa lub wykroczenia.
5) Jednostce kontroluj4cej - nalezy prre, to rozumiec powotany wzez starostg

Walb rzys kie g o Zes pol d s' kontroli org an izacyj no.-prawnej'

6) Kontroluj4cyrn - nalezy pr."i to roiumiec pracownika Starostwa powolanego

w sklad do Zespolu kontrolujEcego celem przeprowadzenia postqpowania kontrolnego

i  postgPowania Pokontrolnego'
7 ) Z e s p o | e k o n t r o | u j q c y m - n a l e z y p . z e z t o ' r o z u m i e 6 g r u p Q k o n t r o l u j q c y c h
upowaznionych 6" pri. 'nrowadzeni. 

'pottgpowania 
kontrornego i postgpowania

pokontrolnego. ZespOi ten tworz4 fl.fi.f iicy Wydzialow Starostwa Powiatowego'

bad2 wyznacze;-'pr"cownicy, f iOr,tf1 
-irqlt 

l<ontroli odpowiada obowi4zkom

*l.ir,ti ilvm z Res u I a m i n u. organ izacvj n eo9 sJ1::.1Y"
B) Koordyn"tor=i-Xontroli - *f"ZV pi."i to rozumiec kontrolujqcego wyznaczonego

do Kterowan ta zespolem kontroluj4cych'
s 3

cele i ogolne zasady organizacii kontroli organizacyino-prawnel.

1 Celem kontroli organizacyino-pr#n"ii"tt pJ*;c kieiownictwu w doskonaleniu metod

zarzqdzan\a ieOnoJtf"ti kontrolowanymi poprzez u*t"i"ni" i eliminowanie w toku

kontroli niepr"wiiiJaros"i * tycn leonostkach o'"' nl-oiorowanie realizacji wydanych

zalecen Pokontro lnYch'  )



2 Kontro ie organlzacy jn i . r_r r  awne sq przeprowadzane lax: r .1) plancwe - obeinujqce ;ai:ksztan r[o-mir"k;;;j ,ld, u,,ynr"ne zagadnienialprobiemowel z dziaialnos.' ,uinotiri xonirotowan!,1,ity* kontnoie spi.awdzaiqcemajace na ce iu zbradanie s lcsobu real izac j i *n ior fo* ' i  za leceh sfcrnni - : towanych oop rzeprowadzc nej  i tont ro j ;
2)  dorazne -  majace chara i r rer  rn tenrvencyjny,  wynika jqce z  oot rzeby n i lnego zbadanianag lych  zda rzen .
3 Zespci  ds.  kont .c l i  o i 'garr :zacy jno-prawnej  prowadzi  kont i -ore na pccstawie:1)  rocznych p ianow pfacr ,  r ; i ' : re  sq przedktadane staroscre warbrzysk iemu dozatwierdzenia w te im. in ie  c i i  ; i1  grudnia rotu poprzeJzr iq"*go rear izac lq pranu,2) poiecen Starosirr watbr"z',rskiego dotyczqcy.t l  prr"pro*udzenia kontr-ol i  doraznych:wniosk i  o  przepro\ . ,vadzenie tont ro l i  ooraznyi t r  (prowadzonych poza ptanem) rnogEzgiaszac dc Starosty Wiceslarosta, Cztonkowite Zarzqdu. Sekretarz Dowiatu, SkarbnikPowiatLr xterownicy kcr-r ') 'ek organizacyjnych urziuu Starostwa, oraz dyrektorzy
co\ iv la towych jedn ostek crga n izacy jnych.
4 Przy opracow' ;waniu p ian6w pracy Zespol  ds.  knntro l i  orgar izacy lno-prawnej
r rwzg lec j  n  ta  w szczegoincscr
1 )  wynrk l  lvczesnie iszych xcL"- t t ro l i ,
2)  wptywajqce do Starostwa skarg i  i  wniosk i ,
3)  propozyc je przedstav ' i t : r , :  przez k ierownikow kom6rek organizacy jnych i . - . t rzqdu
Starostwa oropozrTcjs 1s 1i ir",n! byczlo|one do Sekretarza Powiatu w terminie
do 15 grL idn ia kazc iego rck, - ,  ce lem objqc ia wskazanych zagadnien pIanem kor . l t ro l i  na
rok  nas tepny .

s 4
Czynnosc !  o rgan izacy jne
1 Kontro l i t lEcy Dfzep! 'owaciza jq kontro le  na podstawie imienneg:  L lpowaznienia
okres la lacegc lednostke kc. rnt ro lowanq,  przedmiotowy zakres kontro l ;  i  przewidywany
^ - ^ ^ ; ^  + ^ , , ^ ^ ; ^  \ n\ . .d)JvJ i ,vvai , ,d.  vvzot upou;a.) :n ienia stanowizalqcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2 lmienne Lrpowazi ienia oc l rzeprowadzania kontrol i  podpisuje Star"csia Watbrzyski  na
wniosek Sekretarza Powiatu
3 Do przeprowadzenia k;r : : t ro l i  spraw lub
n ie lawna kon ieczne jes t , - ro rzedn ie  wyrazen ie
Starosty ds Ochroi :y lnfornai : ; i i  Niejawnych.
4.  Kontrolurqcy podlega wy, ia. :zeniu z udzialu w kontrol i ,  jezel i  zakres
ciz ia ia lnosci  wykonywanej przez niego, jego malZonKa oraz krewnych
drugiegc stopnia.  c w.,r la,-rzeniu z postgpowania kontroinego

dokumentow stanoivr4cych informacjq
stosowne.| zgody przez Pelnomocnika

kontroli dotyczy
i pcwinowatych do
de:yduje Starosta

Walbrzyskl .  .
5.  postepowanre kontrolne pr, : "uvadzone jest  w siedzibie jednostki  kontrc lowaneJ oraz

w miejscach i czasie wykcni,lr iania jej zadah. Postqpowanie kontrolne iub poszczegoine

lego czynnoscr mogE byn.rwniez,  w miarq poirzeb, p!"Zeprowadzane w siedzibie

Urzedu Sta i -ostwa
6 W szczegoln ie uzasar :nrnnych przypadkach czynnoscl  s iuzbowe prowadzone Sa

ror ,vn iez w dniach wolnych rd cracy ipoza godzinami  pracy"

s 5
Prawa i obowiqzki kontrolinjqcych
1. Przed podjqcien, czynn*sci  kontrolnych kontrolujqcy dokonujq enai izy maier iatow

z poprzecinro prowaclzonycn Kr:ntroli w Oanym temacie,-w tynr zalecen poi<ontrolnych'

2 przed rozpoczQCrem czli nntsci kontrolujicy przedstawiaj4 kierownik'ouri jednostki

3



kontrolowanej upowaznienie do przeprowadzenia kontrol i  dokonuje wpisu w ksiqzce
kontro l i  te j  jednostk i .
3. Do obowiqzk6w kontrolujqcych nalezy:
1) nalezyte, bezstronne iterminowe wykonywanie powierzonych im zadan,
2) obiektywne ustalanie i  rzetelne dokumentowanie wynik6w kontrol i ,
4. Kontrolujqcy wykonujqc czynno5ci z zachowaniem przepis6w o ochronie informacji
n ie jawnych majq pnawo do.
1). wglqdLr do wszelkich dokument6w zwiqzanych z kontrolowanq dzialalnoSciq
1ed n ostek, za bezpieczania dokumentow i in nych material6w dowodowych,
2). swobodnego wstgpu do obiekt6w i pomieszczer{ jednostek kontrolowanych,
3). przeprowadzania oglqdzin obiekt6w, skladnik6w majEtkowych i przebiegu
okreslonych czynnosci w obecno5ci pracownika jednostki kontrolowanej wyznaczonego
przezje j  k ierownika,
4). zqdania od pracownikow jednostek kontrolowanych udzielania ustnych i pisemnych
wyjasnien,
5). sporzqdzania niezbqdnych dla przeprowadzenia kontroli
z dokumentow,
6. zqdania od kierownika jednostki kontrolowanej zestawiefi
na podstawie dokumentow kontrolowanej jednostki,
7. zasiggania w zwiqzku z prowadzonq kontrolq
organizacyjnych Starostwa Powiatowego otaz

odpisow. kopii lub wyci4gow

i obliczen opracowywanYch

informacji w komorkach
powiatowych jednostkach

organrzacylnycn,
8. korzysta nia, za zgodq Starosty Walbrzyskiego , z pomocy bieglych i specjalist6w,
g. utnvilania czynn6sci 

-kontrolnych, 
takZe za pomoce urzqdzen technicznych stuZqcych

do utnr ia lania obrazu lub dzwiqku.
5. Kontrolujqcy jest obowiqzany zachowac w tajemnicy informacje, ktore uzyskaN

w zwiEzku z wykonywaniem oUowiq.zfOw slu/bowych. Onowiqzek zachowania tajemnicy

trwa rowniez po ustaniu zatrudnienia.
s 6

Prawa i obowi4zki kontrolowanYch
1 . Kierownicy jednostek podlegajqcych kontroli majq obowiqzek przedlo2ye na zqdanie

kontrolulqcy"n *"="lkie dokurienty-i materialy niezbqdne do przygotowanla

i  przeprowadzenia kontro l i '
2. Kierownir jeonosiki iontrotowanej zapewnia kontrolujqcym warunki i srodki niezbgdne

do sprawnego przeprowadzenia. kontroli, a w szczeg6lnoSci:
i ; niezw{ocinie przedstawia zqdane dokumenty i materialy'

2) zapewn ia te rm r nowe udzielanie wyjaSniel l lY.t:l"ownikow 
jed nostki'

3) ud ostqpn ia od dziel ne pomies zcze;ia do przeprowadzania kontroli,

4) udostqpnienia 
-urzqdzenia 

techniczne dta potrzeb wykonywania czynnosci

[tW;r,:[adku, sdy kierownik jednostki *oS11r1yanei uchyra. sie od kontroli lub

utrudnia jej prowadzenie w szczegolnosci poprzez n-ie przedstiwi"l:,-lotttebnych do

kontro' dokumentow bqdz ni..ginu- i p"rr*Jq informowanie o wykonaniu zaleceh

pokontfolnvrr' ronirlruiac-cv inforriule J tyt|ttlglt,setretarza Powiatu' ktorv przedklada

w tym zakresie .t;;;;;;intormacjE staioscie walbrzyskiemu.
s 7

l :tl lfi', j!:y#:ft:[ll l il,?i,. d n o o s o b ow o r u b zes p orow o ] -ry g:If d k u p owora n i a

zespoiu kontrolnego w upowaznieniu wskazuje siq koordynatora zespofu' 
A



2 Praccwnik starostwa -icwolany do Zespolu wykcrrr-r jqc! iz,r, inosci kontrolnew opai"c tL l  o  r lpowazntenie :  przeprowadzenia kontro l i :1)  przeprowadza k:n l rore zg, :dn ie 'z  zasadami i t rybem postgpowanra (snt rornegock res lonyn r  w  n in ie l szym R . i c tu lam in ie ,  J  - " '  l

2)  dokonuJe w spcsob obiekt f ' r , rvpy usta len kontro l i  oraz rzete ln ie  je  dokumentu le,3)  sporzqdza dokumenty c t r ies lone w n in ie j . ry*  , "gu lmln le,  a  w szczegolnosc i  notatk is luzbowe,  orotokoi r*  kont to  i  i
4 \  wykonule inne zadanr ; r  w zakres ie postgpowania kontro inegr  z lecone crzezprzeiozonych s luzcowych 

" ' *Y-  '  '
5 )  zobowiqzany jest  n iezw{c, r ; ln ie  poinformowac,  w tym rowniez na p ismie k ierownixa
lednostk i  kontro lor ,vanej  c  s i r l r terdzeniu n iebezpieczenstwa d{a zyc ia r  zdr-owia ludzk iegolLlD gi-ozQcego niepowetovvai ' lq szkodq w mieniu w celu zapobieienia rvl,stqpui4cernu
nleoezpleczenstw' -  lub szxuclz ie .  K ierownik jednostk i  kontro lowanej  nra obowiqzek napismle poinformowac kontrci ' l .1qcego o podjqtych w sprawie dziafaniacn C zaistniatei
sytuac;i kontrolujaci- ma lez :bowiqzek niezwlocznie poinfornnowac Sercretarza powiatu.
ktory infcrmLrje o t1,,rrr fakcie Starostq Walbrzyskiego.
3 Kazcia oscba ^noze z ",r iasnej woli  zlo2yc kontrotulAcemLi irsi;rre lub pisemne
oswiadczenie Cot' , 'czqce cr::ecimiotu kontrol i .  Jezeli  ma ono zwiqze|. z przedmlotern
kontro l r  kontro lu jqcy n ie nr i r lZe odmowic jego przy jgc ia.  W przypad<u oSwiadczenia
ustnegc kontrolujqcy ma r:b': :r irr iqzek na tq okoliczno56 sporzqdzic notatt<q stuzbowq.
4 W razie ujawnienra r1\, ' toku kontrol i  okolicznoSci uzasadniajqc,ych podejrzenie
popeintenta przestepstwa ,.. , :nirolujqcy niezwlocznie winien zawiadonnic Sekretarza
Pouriatui ktory infoi-r-nuje c [owyzszym Starostq Watbrzyskiego.

s 8
Prowadzen ie dokume ntacj I  *rontrolnej
1  Kon t ro iu lacy  dckumen tu , i e  p rzeb ieg  iwyn ik i  czynnosc i  kon r rc rnych  zak lada i4c
r  prowadzac akta kcntro l i
2  Akta kontro l i  pro i rvadzl  sre zgodnie z  tok iem dokonywanvch czynncsc i  numerujqc lch
kole. lne kar ty
3 .  Ak ta  kon t ro l i  obe lmu jqw s ;czego lno6c i :
1  )  Lrpolvaznrenie dc przepro\ . i ladzenia kontro l i ,
2)  kopie i  oc lp isy dckumentc ' r \ r  61s7 wyciqgi  z  n ich,
3)  zestawienia i  ob i iczenia Corqonywane na podstawie dokument6w,
4) pisemne oswiadczenia os,:b uprawnionych do ich sk{adania zwiqzane z przedmiotenr

kon t ro l t .
5) notatki s"iuzbowe utrwalaja.ne czynnoSci podjqte w toku
ustne oraz tnne zdarzenia is iutne dla ustalen kontrol i '

kontroli w tym cSwiadczenia

4 Do akt kontrol i  rnogq b',rr aaiqczone noSniki utrwalonegc obrazu lub d2wiQku,

w czaste czynnosci  
*  

kontrc lnych nastqpowalo ich ut rwalenie '  Akta kontro l i

wylqcznie do uzYiku sluzbouteEo.
5.  Akta kontrol i  mog4 bvc , ;dostgpniane innym osobcrn lub instvtucjom w i rybie

przepisoi,v usrawy z o"nn 6ur,"zesnia2o01 r. o dostqpie do informacii pi-iblicznej (Dz U'

Nr 112. poz. 1198 ze z:nianami) orcz w wydanych w zwi4zl iu z tq Llstawa

Lr regr t lov ;an iachwewnqt rz i - i ' r i : "wUrzqdz ieStaros twa '
s v

Dokumentowan ie wyni kolnr korltroli
1 Wynikr przeprowa;;;tt 1ar'rrtroli kontrolujqcy przedstawia w protokoie kontroli '

2.  Protokci kontrol i  powinien rawlerac:
1) podstawe przeprowadzenia kontrol i '  

:

jeze i i
stuzE



2) oznaczenie jednostki kontrolowanej, imiq i nazwisko jej kierownika,
3) imie, nazwisko, stanowisko sluZbowe kontrolujEcego,
4) datq rozpoczecia i zakoriczenia czynnoSci kontrolnych,
5) okreSlenie przedmiotowego zakresu kontroli i  okresu objqtego kontrolq,
6) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli ze wskazaniern podstawy
dokonanych ustalen zawartej w aktach kontroli,
7) opis ustalonych nieprawidtowoSci, przyczyn ich powstania, skutk6w jakie powoduj4
oraz osob za nie odpowiedzialnych, a w miarg mozliwoSci tak2e wysokoSci powstalej
szkody lub straty,
8 )  wn iosk i  z  kont ro l i ,
9)  dane o l iczbie egzempiarzy protokofu,
10) wzmiankq o dorqczeniu jednego egzemplarza protokolu kierownikowi jednostki
kontrolowanej,
11) informacje o przyslugujqcych kierownikowijednostki kontrolowanej uprawnieniach
dotyczqcych mozliwo6ci ewentualnego wniesienia zaslrzehen do treSci protokolu,
12) miejsce r datg sporzqdzenia protokolu.
3^ Dokonane w protokole poprawki, skre6lenia i uzupelnienia muszE byc zaparafowane
przez kontrolujqcego wraz ze wskazaniem daty sporzqd.zenia poprawki'
4. Kazda strona pr6tokolu jest parafowana pvez kontrolujqcego oraz kierownika
jednostki  kontrolowanej.
5. Protokol sporzqdza iiq * dwoch egzemplarzach- Protokol podpisujq kontrolujEcy

i kierownik jednostki kontrolowanej wiaz z podaniem daty wykonania tej czynnoSci'

s  1 0
Trybizasadyzglaszaniazastrze2er idousta|er ikontro| i
Odmowa PodPisania Protokofu
l.Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo . zgloszenia, przed

podpisaniem protokolu kontroli, ,*oi'*oriurny.l"' z{stizezefr co do ustaleri zawartych

w p ro toko le  r ^ - - - : - : ^  D  . r ^ i  r ahaaz r rnh  nd  d r
2.Zaslrzetenianalezyzg|osicnapismiewterminie3dniroboczychoddniaotrzyman|a
orotokoiu kontroli. W szczegolnych p,typ'Of'ch Starosta Walbrzyski moze zmienic ten

lrtTl ,r.i" zgloszenia zaslrze2en, o kt6rych .mowa w ust. 1, kontrolujqcy jest

obowi4zan' Oolonre i.rl analizy i' w miar6 potrzeby, P-t-91: -o:ltilo*e 
czvnnoSci

kontrolne, a w przypadku stwi.rOr.ni, 'asabnoSti zastrze*er'r zmienic lub uzupelnic

odpowiednia czes? protoXof, f,onirofi. Tekst zmian lub uzupelnieri podpisany ptzez

lontrotulqcego .i'nowi zalqcznik do protokolu' st kierownikowi
4. Tekst zmian lr; ';;;p"iniln' o.kt6rvm mowa w ust' 3' przekazywany Je

j e d n o stk i ro ntro r Jwl-nfr 
-rio 

ry zglos il zastrze2e n ia'

5. W razie nieuwzglgdnienla zastrzeZli-w ttftiCi lub w czq6ci StaroScie Walbrzyskiemu

p rze ka z u j e n " p i iXt ["ti;;;itk; igittttj a"e m u zastrze2e n i a'

6. po otrzymanru sprostowani",.o ft-v.'to,n1t.t 1ltt. 
+ tuo stanowiska' o ktorym mowa

w ust 5 kierownik jednostki xontroroilJnei poopi:Yl19*" egzemplarze 'protokolu' 
z

zastrzezeniem ust' 7 i B i zwraca ltiii uiJt*bqfX: Sekretarza Powiatu'

7. Krerownik lednostki rontrotowanei riroze $13,1ruil-poopisania 
protokolu kontroli'

skradaj.c w termjn.ie-i oni oo onia Fgd otzymania li.t.*n. 
wyjasnienie tej odmowy'

8 w razie zgtoszenia zasfizeze^,L'rri^ db ztozeni. *ri"qlii'i o:lTowie podpisanra

protokolu liczy siq od dnia otrry*.nir'ti'**[ra Starosiy Walbrzyskiego w sprawre

rozPatrzen\a zastrzehen' 
6



.?.__? 
"f rovrle porlptsania ::.otokoluwzmranke w pro toko le .'1 0 Conrolva podpisafl id pr.. i : : i1]16ps

stanowi  przeszkoci , .  do pcdn;sania
kon t ro i i

kontroli i zlozeniu rryyjaSriien ,,:nntroluiqc y czyni
kontrol i  przez kierownika iednostkr ,{nntrolowanej nleprotokolu przez kontrofulqc"go,'r lui iracl i  ustalen

Narada  pokon t ro in ra  S  11

I  N a  w n i o s e k  S e ip o k o n t ro i n a.- z- Lijffil,',, y:ili",,.js#fin, T:"":,f Jff#:, "ilu n l*iu*o,:fi tr :x1:slwrercJzonycn niepi'awidiovir ' l ;sci iwnio^sko*,irr, i" t[vnirrie z ustale* kori.trori.2 starosta waibrzyski , .wicesiaro" i r , ,czlonktwi"  iJ ' i . ' .qau, skarbnik p. ,wiatu,  sekretarzPowiatu moze zarz,qdzie ,.,*,"udQ O"Iqrli.]-rE, g.dy wyniki i<ontroli, 3 rrri s2sTsgolnoscirodzal stwierdzonych niepra', 'vid{owosci 
^wymagija zwbfanla takiej narady. wniosek ozwoianie taxre; narady rr'rn*n zloZyc stirosL'waibizysnl trub *iei.rwnik jednostkikon trolowa n e.1.

3.  Uczestnikami narady, o kfc i ie j  mowa w ust .  2 sq:
1) zarza.dzajqcy naradq poKoni. lsypqzgodnie z ust .  2,
2)wtcestarosia ozionkorr,re zar:zqdu, skarbnik powlatu sprawujEcy nadzormerytoryczny nad zakresem :j i l iaw bgdqcych przedmiotenr kontroli
i  uczestn ik fa ku ltatyrivny),
3) Sekrerai 'za Powiatu (uczest,r ik fakul tatywny),
5 )  K ie rown ik  jeonos tk i  kon t ro t rwane j ,
'3 )  kon t ro lu lacv
;)  inne osoby,wskazane prze. ,3tarostg Walbrzyskiego.

s  1 2
Uproszczone postqpowanie kontro lne' i .  W sprawach mnie jsze,  wagi  lub w sprawach charakter i izu. iqcych s iQ
nieskompitkowanym stanem iaktycznym i prawnym, nie wymagajEcych skontrolowania
calosc i  pracy kontrc lowane;  jednostk i ,  Zespot  ds.  kontro lo  organ!zacy jno-prawnej
przeprowadza postqpowanie v i rv jaSnia jqce.
I  Przeprowadzen:a posieoowania wyja6nia jqcego n ie wymaga imiennegc
i rpowaznienia.  o  k tor -ym mov\ ia  w S 4 ust .  1  n in ie jszego Regulaminu.  podstawA jego
przeprowadzenia jest pisenin*: polecenie Starosty Walbrzyskiego it lb zaakceptowany
0rzez Starostq Waibr^zyskiego na wniosek Sekretarza Powiatu.
3 Wyniki postepowania wyia6nrajqcego kontrolujqcy przedstawia w notat*e siuzbowe.j.
4  Notatka s{uzbowa i - . 'owinna rawierad:
i )  oznaczenie jednostk i  kontr , r i ' rwanej  oraz imig i  nazwisko je j  k ierownika.

2) rmie r nazr,visko oraz stancltr isko sluzbowe kontroluiEcego,

3)  op is  s t r ,v ierdzoneg:  s tan i r  raq lycznego,

4)  wskazanie eurentualnych n ieorawid lowoSci ,
5) podpis kontrolr-r jqcego wraT: .:  datq sporzqdzenia notatki '

5 Pracownik Zespoli prcrv,adzqiy' posiqpowanie wyjaSniaj4ce, zoncwiqzany jest

prowacizic al<ta postepowania *goOni. z wymaganiami okre6tonymi ur $ 8 niniejszegc
, ) ^ ^ , , t ^ " - , ^ , r

;"il:i:1il: l+u.bo,r, po zakoncreniu czvnnosci wviasniajqcvch przedstarruiana jest

krerown ikowi ied nostki  kontroi  r t rvdl ' l€ j '

I '  Jezeli krerownrk jednostki rtonrtrolowanej nie zgadza siq z ustaieniami tt"Y?iyjl l

r , vno ta tce , toprzys lugu jen ' r i , c rawoz loZen iaumotywowanychzas l rze |enwtermtnre
r rzech dn i  roboczYch.

I |  |  , l lh



S Sekretarz Powiatu przekazuje notatkg Staro6cie Walbrzyskiemu wraz ze zlozonymi
zastrzezeniami oraz projektem zalecen pokontrolnych, jezeii wyniki przeprowadzonego
postgpowa n ia uzasad n iajq sporzqdzenie takich zaleceri.

s  1 3
Wystqpien ie pokontrolne
1. Koordynator Zespolu niezwlocznie po zakofczeniu postqpowania kontrolnego
przekazuje staroscie watbrzyskiemu projekt wystqpienia pokontrolnego
sporz4dzonego w oparciu o ustalenia zawarte w protokole kontroli. Wzor wystqpienia
pokontrolnego stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. Zalecenia pokontrolne zawarte w podpisanym pzez Starostq Walbrzyskiego
wystqpieniu pokontrolnym staj4 sig poleceniami slu2bowymi.
3. WystEpienie pokontrolne otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej oraz inne osoby
zobowiqzane do wykonania zalecen pokontrolnych.
4. Kserokopiq wyst4pienia pokontrolnego otrzymujq: Wicestarosta , Czlonkowie
Zarzqdu, Skarbnik Powiatu. Sekretarz tttll

Kontrola realizacji zalecen pokontrolnyih
1. Jednostki, w stosunku do ktorych sformulowane zosta{y zalecenia pokontrolne

obowrqzane sa do sporzqdzenia sprawozdania z realizacji tych zaleceri w terminie

okreslonym w wyst4pieniu pokontrolnym. Wzor sprawozdania stanowi zalqcznik nr 3

do n in ie jszego Regu laminu.
2. KontrolulEcy analizujq tresc nadesNanego sprawozdania z wykonania zalecen

pokontrotnych, sprawdzaiq i oceniajq, ciy przedlo2one sprawozdanie Swiadczy

o zrealizovraniu w calb6ci tre6ci 
'iatece6 

pokontrolnych oraz opracowujq w

uzasad nionych przypadkach projekt dodatkowych zaleceri pokontrolnych'

3. O odmowie wykonania, niepra*ioro*ej realizacji lub nieuzasadnionym op62nieniu

realizacji zalecen pokontrolnych p,i*. '  jednostl<q, do ktorej zalecenia zostaly

skierowane, Sekretaiz Powiatu 2awiadamia, bdpowiednio do sprawowanego nadzoru

wynikalqcego z odrgbnych uregulowan wewngtrznych : starostq walbrzyskiego'

Wicestaiosie , Czlonk6w Zarzqdu, Skarbnika Powiatu'
s  1 5

Naruszenie dyscypliny finans6w publicznych
Podej rzenie popeln ienia przestqpstwa
1. w przypadKu ujawnienia ", tru[.i. prowadzonych czynnosci kontrolnych czynow

nosz4cych rnamioi.,a naruszeni, Oyt.Vprinyfinans6wpublicznych w rozumieniu obecnie

obowiEzujqcych przepisow w tVm.iu[i.ti6, 
Sekretarz Powiaiu przedklada na podpis

Starosty Walbrzyskiego zawiaOomieiiul-o-i"ttnika byscypliny Finansow Publicznych

o ujawnionych o[ofi.rnosciach wit<azu;.cycn na nttuJi"ni" dyscypliny finansow

publ icznych'  .  - . -  i^ i i  r : --atzaiarai  rnr c,nrawach o naruszenie dyscypt iny f inans6w

2 Po otrzyrnan|u od Komisji Czekajqctl.* tqtuYl:l^:

publicznycr, prri"n"gi;;.;r."i r;u 
dbrachunkow.ej we wroclawiu. prawomocnego

orzeczenia stwrerdzajacego n.ru'rrJni.""lvt.vpiitv finansow publicznych przez

pracownika k.r;;;;;LJ-leonost[i-k;pi, o6ruineniow w tej sprawie przekazywana

iest wlasciw.*' "i''pi;;;th 5a,qrowvcn iifttly-l'I:'yi do akt osobowvch'
.3 

sekretarz powiatu przedklada n.'poopi, starosty wamrzysriego zawiadomienie d.o

wlasciwego organu powolanegg Jt Scigania przestqpstw- lub wykroczefi' w raile

uzasad n io ne go podej rzenia popetnienia prlestqpstwa lub wykroczen ta'

r :  I  I  f l i [ r ,  ,



informacja o przebiegu
1 Kooroynator Zesoo. lu
iVa.ibrzyskiemui :

s  1 6
i  efnktach kontrol i

spn:zEdza informaciq o przebiegu i efektach knntrori Staro$cie
' t )  w ternirnie do 31 i ipca za t tsres I  polrocza,
2) w termrnie do 3 ' t  stycznia ia rok poprzedni .
3 lrrformacja' o ktcr-ej molrua ";\/ r ist" i podlega publikacji w Biuletynie lrrfcrrnacjiPublrcznej  na zasaclach okrestonych w ustawie z dnia b wrzesnia 2001 r" .  o dostqpie dornformacj i  pubi icznej  (Dz. I  i i r r  112, poz. 11gg z poln.  zm^,t



Zalqcznik nr 1

do Regulaminu przeprowadzania kontro l l

organizacyjno-prawnej przez Zesp6l ds.

kontroli

Walbrzych,  dn ia
(znak sprawy)
U p o w a z n i e n i e  N r . . . . . .
Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czennrca 1998 r. o samorz4dzie powiatowym
fi.1. Dz U.z 2001 r. Nr 1 42, poz. 1592 z pozn. zm.)

Upowa2niam:

(imig, nazwisko, stanowisko slu2bowe)
do przeprowadzenia kontroli w zakresie

(orna.t"n ie Przedmiotu kontroli)

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)
Upowaznienie wazne do dnia

Wnios kuj4cY : Zatwierdzam :
Sekretarz Powiatu
Waznosc upowa2nienia przedluZa siq do dnia

WnioskujqcY: Zatwierdzam :

Sekretarz Powiatu

t 0



Zal4cznik nr  2

lo Regulam j l lu  i t fzeprowadzania Konlro l i
o rga nizacy jno-,1 i-at \/t.tej

iznak spra\ i l ' l
P a  n / P a  n ;

V',. albi-z_vc - :: nia

Dyrek to r
Wystqpienie pokontro lne
Podrn iot  kontro lowanv:
Przedrn iot  kontro i  ,
Kontro lE p rzepro\A/adzono'ur ,  i iermin ie:
l .  Ocena dz ia ia lnosc i  kontr ,nLowanej  jednostk i

qkrotka ocena jedncstk i  w i< i - r t ro lowanym zakres ie)
l l .  Za lecei ' l ia .

izalecenia naxazujqce usuirtqi: ie nieprawidlowoSci otazczynt'roSCi, ktcre ralezy podjqc
lv celu usprawnrenia pracv kn:r t ro lowanej jednostki)
l l l .  Osoby odpowiedzialne aa real izacjg zalecen pokontrolnycho
Z a l e c e n i a  n i  , .  . . *  F  a n i  P a r  . .  "  . . .  .  D v r e k t o r

fV. fermin reaf i iaci l  ru luou. , : rokontrolnych*
7 ^ l ^ ^ ^ ^ ; ^  ^ ,
L d I U L C l  l i d  I  I

V. Terrnin sporz4cizenia s,prnwozdania zrealizacji zaleceri pokontnof rlych*

Pouczen ie l
Zgocln ie  z  $ 

'14 ust .  " i  Regur iar inu przeprowadzania kontro l i  organizacy i t - ,o-prawnej

rr iret Zespoi cis. kontrol i  crgair lzacyjno-prawnejjednostki, ui stosunku cic ktorych

sformulowane zostaiy zaleceri ta pokontrolne obowiqzane Sa do sporz4cizenia

sprawczdanla z realjzacj i  , tyci 'r  zaleceri w terminie okreSlonyrn w pkt v wyst4pienia

pokontro lnego wecl iug WZ0r i - l  r :kres lonegow zalqczniku nr  3  do ww'  Regr- l iaminu i

przekazanta go do (Jordyna: ' : ta  Zespoiu ds.  kontro l i  organlzacy jno-pravr ine j '

Ct rzymulq
1  a0  resa l
)  r  t r
1  d , a

"  
l eze l i  wYn ik i  kon t ro l lu zas a.r ;-, iaiq sformulowan ie zalecerl

i l

l i  , d l l t



Zalqcznik nr  3 oo Regularnln l r

przeprowadzania kontro l i

o rg a n iza cyj n o - p rawnej

przez Zesp6l  ds.  korr t ro l i

Walbrzych dnia

Sprawozd anie z realizacj i  zaleceri pokontrolnych
z kontroli w zakresie

/ temat  kontro l i /
przeprowadzonej  w

I nazw a jed n ostki ko ntrolowa nej/

numer zalecenia nadany w wystqpieniu pokontrolnym

termin real izacj i  sposob real izacj i  zalecef pokontrolnych uwagi

l 2

r ;  L i  l i l  l l l i n  l l


