Zarzadzenie nr ~.£...12010
Starosty Watbrzyskiego
z dnia < G.. K00 0002 2010 T.

W sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 149/2008 z dnia 18 sierpnia 2008 r.
dot. wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1592 z pdzn. zm.) oraz na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwienh publicznych (tekst
jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
W §1 Zarzadzenia Nr 149/2008 z dnia 18 sierpnia 2008 r. wprowadzam nastepujace
Zmiany:
zmieniam tres¢ Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w  Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu, stanowigcym zatacznik nr 1 do w/iw Zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 maja 2010 .



Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 26.../2010
Starosty Watbrzyskiego

zdnia . X G 04 2 LG
AN AR A LT L A

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W WALBRZYCHU

Watbrzych, 2010

13-04-2010



ROZDZIAL 1
Przepisy ogolne

§1
Regulamin udzielania zamowienn publicznych w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu
okresla wewnetrzng organizacje postgpowania w sprawach zamoéwien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane.

§2
Wszystkie wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i
srodkow stuzacych osiagnieciu zalozonych celow, w sposob umozliwiajacy terminowa
realizacjec zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych
zobowigzan.

§3
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
wydatkow, okresla sie zgodnie z postawieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pozn. zm.), zwanej dalej ustawa.

§4
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ odpowiednio do postanowien art. 32-34
ustawy, w oparciu o formularz szacowania warto$ci zamowienia, stanowigcy zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem zapisow rozdziatu 11 §4 regulaminu.

§5
Podstawe dokonywania wydatkow okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci
szacunkowej danego rodzaju wydatku.

§6
Kwote zwolniona ze stosowania przepisow ustawy, tj. 14 000 euro rozpatruje si¢ w kategorii
danego wydatku sumarycznego Starostwa. Podstawa do ustalenia tej wartosci jest plan
zamoOwien publicznych.

§7
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowiazuja przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, przepisy wykonawcze oraz przepisy kodeksu cywilnego.
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ROZDZIAL 11
Postepowanie w sprawach zaméwien publicznych
ktorych warto§¢ wyrazona w zlotych nie przekracza rownowartosci 14 000 euro

§1
Wydatki, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 14 000 euro, dokonywane sa z pominigciem trybow postgpowania
okreslonych w ustawie.
Whniosek z ustalong szacunkowa wartosciag wydatku przedktada upowazniony pracownik
merytorycznego wydziatu do Biura ds. Zamowien Publicznych.
Whiosek, dotyczacy wydatku o ktorym mowa w §2 ust. 1, przekazywany jest przez Biuro
ds. Zamowien Publicznych do realizacji do Wydziatu Inwestycji i Obstugi Starostwa.

§2
Dokonywanie wydatku, ktorego warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci 1 200
euro, nie wymaga dokumentowania przeprowadzonych czynnosci.
Przy dokonywaniu wydatkow, ktorych warto$¢ zamowienia zawiera si¢ w przedziale od
1 200 euro do 5 000 euro nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe rynku, poprzez
zapytania ofertowe, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem
wyboru wykonawcy.
Zapytania ofertowe, o ktérych mowa w ust. 2 kierowane sa do co najmniej 3
wykonawcow w formie pisemnej, ustnej, lub elektronicznej z podaniem terminu skladania
ofert.
Przy dokonywaniu wydatkow, ktorych wartos¢ zamowienia zawiera si¢ w przedziale od
5 000 euro do 14 000 euro nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do
skladania ofert kierowanych do co najmniej 3 wykonawcow.
Od stosowania §2 ust. 2 i 4 mozna odstapi¢ jezeli:

1) wystepuje mniej niz 3 potencjalnych wykonawcoéw zamowienia,

2) zaistnieja obiektywne okolicznosci uzasadniajace udzielenie zamodwienia
okreslonemu wykonawcy, ktore zostana wskazane przez wydzial merytoryczny w
uzasadnieniu do wniosku,

3) zaistnieje koniecznos¢ udzielenia zamoéwienia zwigzanego bezposrednio z
usuwaniem skutkow awarii, ktdra zostanie potwierdzona w protokole koniecznosci
sporzadzonym przez pracownika merytorycznego wlasciwego dla danego
przedmiotu zamowienia,

4) zamowienie dotyczy zamodwienia uzupelniajacego lub zamowienia dodatkowego
w rozumieniu art. 67 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zaproszenia do skladania ofert kierowane sg do wykonawcéw w formie pisemnej z
podaniem terminu sktadania ofert oraz kryteriami ich oceny.

Wydatkowanie $rodkéw publicznych o wartosci od 1 200 do 14 000 euro winno by¢
udokumentowane na druku - ,,Formularz dokumentujacy postgpowanie, ktérego wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14 000 euro™ stanowiacy zalacznik nr
2 do niniejszego regulaminu.

Propozycje wyboru wykonawcy zawarta w formularzu, o ktéorym mowa w ust. 7
zatwierdza Sekretarz Powiatu lub osoba upowazniona przez Starostg.

§3

W przypadku, gdy wartos¢ zamowienia wynikajaca z planu zaméwien publicznych w danej
pozycji (ogolnej, sumarycznej) nie przekracza kwoty 14 000 euro a przekracza 1 200 euro i
dzielona jest na czg¢sci stanowiagce skladowe tego samego zamodwienia lecz réznych
wydziatow merytorycznych udzielanych w réznych odstgpach czasu zapisy §2 niniejszego
regulaminu stosuje si¢ do danej czgs$ci zamodwienia.
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§4
W przypadku, gdy warto$¢ zamowienia wynikajaca z planu zamdwien publicznych w danej
pozycji (ogolnej, sumarycznej) nie przekracza kwoty 1200 euro nie jest obowiazkowe
zalaczanie do wniosku o udzielenie zamowienia (zatacznik nr 3) formularza szacowania
wartosci zamowienia (zalacznik nr 1). Jednak nie zwalnia to z obowiazku dotozZenia nalezytej
starannosci przy szacowaniu wartosci zamowienia.

§5
Realizacja zamowienia, ktorego warto$é przekracza rownowartos¢ 1 200 euro powinna by¢
poprzedzona zawarciem pisemnej umowy, jesli jej zawarcie jest zasadne.

§6
1. Whniosek o udzielenie zamowienia powinien by¢ sporzadzony na druku stanowiacym
zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
2. Postepowania o udzielenie zamowiefi publicznych, o ktorych, mowa w §5 nalezy
udokumentowa¢ zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7
Za prowadzenie rejestru zamowiefi publicznych, ktorych wartos¢ wyrazona w zlotych nie
przekracza réwnowartosci kwoty 14 000 euro odpowiedzialne jest Biuro ds. Zamowien
Publicznych.
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

ROZDZIAL 111
Postgpowanie w sprawach zamoéwien publicznych
ktorych warto$é wyrazona w zlotych przekracza rownowarto$¢ 14 000 euro

§1
przepisy ogolne
tryb pracy komisji

Wydatki, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza w danym roku budzetowym
rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro, dokonywane sa z zastosowaniem trybow
postepowania okreslonych w ustawie.

Niniejszy rozdzial okresla w szczegdlnosci zasady powolywania, organizacje, tryb
pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéw Komisji Przetargowej zwanej dalej komisja.
Komisje obowiazuja przepisy ustawy, przepisy aktow wykonawczych wydanych na
jej podstawie oraz postanowienia niniejszego rozdziatu.

Komisja powolywana jest, z zastrzezeniem ust. 6 i 7, kazdorazowo zarzadzeniem w
celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz oceny
spetnienia przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert.

Powotanie do skladu komisji nastepuje w szczegdlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalitikacji zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

Gdy warto$¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy, kierownik zamawiajacego powoluje komisje
przetargowa.

Gdy wartos¢ zamodwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podst. art. 11 ust. 8 ustawy, kierownik zamawiajacego moze powola¢ komisje
przetargowa.

Whniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego,
stanowiacy podstawe do ewentualnego powotania komisji przetargowej i rozpoczgcia
procedury udzielenia zamoéwienia publicznego zgodnie z ustawa, powinien by¢
sporzadzony na druku stanowiacym zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu i
przedtozony do Biura ds. Zamoéwien Publicznych.

Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 oséb, w tym przewodniczacego i sekretarza.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej czionkdw.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania.

Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

Cztonek komisji nie moze wstrzymacé si¢ od gltosu, moze natomiast zadac¢ zataczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu z postgpowania.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji lub sekretarza czynnosci
zastrzezone dla nich wykonuje inny czlonek komisji wskazany przez
przewodniczacego lub nowo powolana osoba wskazana przez kierownika
zamawiajacego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego z wilasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek
komisji, moze powota¢ bieglych.

Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw cztonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio do
biegtych.
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18. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamoéwienia publicznego dokonywane sg z
zachowaniem wewnetrznych regulacji zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu
dokumentoéw oraz wewnetrznych uregulowan prawnych.

19. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ktére bylo przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia
postepowania i dokonaniu wszystkich czynnosci towarzyszacych tej decyzji.

§2

prawa i obowiazki czlonkéw komisji

1. Czlonkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.

2. Czlonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentoéw zwiazanych z
pracg komisji, w tym do ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii bieglych, itp.

3. Czlonkowie komisji maja prawo do zglaszania przewodniczacemu komisji pisemnych
zastrzezen do pracy komisji.

4. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

5. Do obowiazkéw czlonkéw komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) czynny udzial w pracach komisji,

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego 0 okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

6. Cztonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawniacé
zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

7. Czlonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane 7 udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

8. Obowiazkiem bezposredniego przelozonego czlonka komisji jest umozliwienie
czlonkowi komisji udziatu w pracach komisji.

§3

oSwiadczenia

Czlonkowie komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, niezwlocznie po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego.

§4

wylaczenie, odwolanie czlonka komisji

1. Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 21 7.

2. W przypadku zfozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy lub nie zlozenia takiego oswiadczenia czionek
komisji podlega wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.

3. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy przekazuje kierownikowi
zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje¢ o odwotaniu czionka ze sktadu komisji i
ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego cztonka komisji.

4. W przypadku powotania nowego czlonka komisji przepisy §3 stosuje sie.

5. Zapisy ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do przewodniczacego.
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6.

—_—

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobe podlegajaca

wylaczeniu po powzigciu przez nig okolicznosci powodujacych wylaczenie powtarza sig,

z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nieptywajacych na wynik

postgpowania.

Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotlanie czlonka

komisji w przypadku:

1) wylaczenia cztonka komisji z jej prac,

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji,

3) naruszenia przez czlonka komisji obowiazkéw przewidzianych przepisami ustawy
oraz postanowieniami regulaminu,

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji,

5) gdy cztonek komis;ji przestal by¢ pracownikiem zamawiajacego.

§5

przewodniczacy komisji

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

1) wyznaczenie miejsc i terminow posiedzen komisji,

2) prowadzenie posiedzen komisji,

3) odbieranie od cztonkdéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 3,

4) podzial pomigdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, w tym
w poczatkowe] fazie postgpowania, przydzielanie poszczegdélnym czionkom komisji
zadan zwiazanych z przygotowaniem specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

5) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji,

7) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

8) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcow nastapito w
ustalonym miejscu i terminie,

9) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
ustawie 1 dokumentach przetargowych oraz czy nie doszlo do ich przedwczesnego
otwarcia,

10) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

11) dokonanie otwarcia ofert,

12) po otwarciu kazdej z ofert ogloszenie: nazwy (firmy) i adresu wykonawcy, a takze
informacji dotyczacej ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunkow ptlatnosci zawartych w ofertach,

13) zapewnienie, aby oferty, ktore zostaly ztozone po wyznaczonym terminie ich
skladania zostaly zwrocone na zasadach okreslonych ustawa,

14) nadzor nad przechowywaniem protokohu, ofert oraz wszelkich innych dokumentoéw
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

15)w przypadku wniesienia odwotania niezwloczne zwolanie posiedzenia komisji 1
poinformowanie o tym fakcie kierownika zamawiajacego,

16) przekazanie odwolania wraz ze stanowiskiem komisji kierownikowi zamawiajacego,
wraz z ewentualng propozycja odpowiedzi na odwolanie,

17) wskazanie nazwisk proponowanych pelnomocnikéw do wystgpowania przed skfadem
orzekajacym Krajowej Izby Odwotawcze;j.
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§6

sekretarz komisji

Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji,

2) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

3) przedkladanie  kierownikowi  zamawiajacego do zatwierdzenia  dokumentow
przygotowanych przez komisje,

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

5) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskow, ogloszen,
zawiadomieni i innych dokumentow przygotowanych przez komisjg.

6) zamieszczanie na stronie internetowej, w tym na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamoéwien Publicznych (UZP) ogloszen, informacji i dokumentow wymaganych przez
ustawe, a w szczegolnosei: ogloszenia o zamoOwieniu, ogloszenia o udzieleniu
zamowienia, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (STWZ), wyjasnien do SIWZ,
modyfikacji SIWZ, zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert, informacji o
wyborze oferty, kopii odwotania, itp.,

7) wydawanie zainteresowanym SIWZ — w trybach i na zasadach przewidzianych ustawa,

8) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SIWZ oraz odwotan,

9) przygotowanic umowy dla wykonawcy zgodnej z przediozonym projektem na etapie
gromadzenia materialow do przetargu z wydziatu zlecajacego,

10) polecenie zwrotu wadium, w terminie i na zasadach przewidzianych ustawa,

11) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania,

12)po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie catosci dokumentacji zZwigzanej z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia,

13)w przypadku wniesienia odwolania wyslanie jego kopii wszystkim wykonawcom
bioracym udzial w postepowaniu, wraz z wezwaniem do wzigcia udziatu w postgpowaniu
odwotawczym.

§7

komisja

Komisja:

1) wybiera tryb postgpowania i w razie wyboru trybu innego niz podstawowy -—
przygotowuje uzasadnienie oraz jesli jest to wymagane zawiadomienie do Prezesa UZP,

2) wnioskuje o ewentualne powotanie bieglych,

3) sporzadza ogloszenie o zamowieniu albo zaproszenia do okreslonych wykonawcow, w
trybach i na zasadach przewidzianych ustawa,

4) sporzadza SIWZ, w trybach i na zasadach przewidzianych ustawa,

5) wnioskuje o modyfikacje SIWZ oraz ewentualng zmiang terminu otwarcia ofert,

6) przygotowuje odpowiedzi na zapytania wykonawcow do SIWZ,

7) przeprowadza negocjacje w trybach i na zasadach przewidzianych ustawa,

8) ocenia wykonawcéw pod katem spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu i — w razie
potrzeby — wzywa ich do uzupelnienia o$wiadczen i dokumentow lub zada udzielenia
przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

9) poprawia oczywiste omytki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w
tekscie ztozonych ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omytek
kierowanego do wszystkich wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu,

10)badai ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
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11) przedstawia kierownikowi zamawiajacego  propozycjg wykluczenia wykonawcey,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze wnioskuje ©
uniewaznienie postgpowania,

12) przygotowuje pisma informujace wykonawcow o wynikach oceny, w szczegdlnosci pisma
o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania,

13) analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje propozycje ewentualnej odpowiedzi.

, e
S AT ( '

U RTINS PESVEL Fv
j’ugu&'f»"i -
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Zatgcznik nr 1 do regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych,
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr ¢ ./2010
Starosty Watbrzyskiego

zdnia JGaob LUld

Formularz
Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Szacujacy
(art. 7 ust. 2, art. 24 ust. 2 pkt 1 ustawy”)
Imie i nazwisko
Stanowisko
Wydziat
2. Przedmiot zaméwienia
a) Opis przedmiotu
zaméwienia
(art. 29,30,31 ustawy™)
Specyfikacja techniczna/dokumentacja projektowa oraz
specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
budowlanych/program funkcjonalno uzytkowy
*Zaznaczy¢ kwadrat TAK NIE
b) Rodzaj zamoéwienia
(art. 2i 6 ustawy™)
*Zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat
dostawa ustuga robota budowlana
c) Termin wykonania
*Zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat
Umowa na czas oznaczony
(art. 142 ustawys) | | | | m-cy/dni
Umowa na czas nieoznaczony — tylko w
przypadkach okresionych w art. 143
ustawy™
3. Wynagrodzenie Wykonawcy

(art. 32 ust. 1 ustawy™)

Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy netto bez VAT w z
okresie umownym, wskazanym w pkt 2 c)

(dla umoéw na czas nieoznaczony nalezy uwzgledni¢ okres 48

m-cy wykonywania zamowienia)

w przypadku robét budowlanych ustalone na podstawie
kosztorysu inwestorskiego (art. 33 ust. 1 ustawy™),
sporzadzonego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 02.09.2004 r. (Dz.U. Nr 202, poz. 2072 z
pozn. zm.) i Rozporzadzeniem Ministra infrastruktury z dnia
18.05.2004 r. (Dz.U. Nr 130, poz. 1389)
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w przypadku dostaw i ustug ustalone na podstawie
(niepotrzebne skreslic):

- analizy rynku,

- rozeznania cenowego,

- internetu,

- doswiadczenia,

Robota budowlana z materiatami Zamawiajacego (art. 33 ust. 2 ustawy®)

*Zaznaczyé kwadrat TAK| NIE

Wartosé dostaw oddanych przez Zamawiajacego do zt
dyspozycji Wykonawcy.

Planowanie zamoéwien publicznych (art. 32 ust. 4 ustawy®)

Zamoéwienie jest ujete w Planie Zamoéwien Publicznych zt

*Zaznaczy¢ kwadrat TAK NIE

Jezeli zaznaczono *tak nalezy wpisa¢ kwote planu
Jezeli zaznaczono *nie nalezy dotaczy¢ uzasadnienie nie
ujecia zamoéwienia w planie oraz koniecznoéci jego udzielenia

Zamoéwienie udzielone w czesciach zt
*Zaznaczy¢ kwadrat TAK NIE

W przypadku udzielenia zaméwienia w cze$ciach nalezy

podaé warto$¢ netto bez VAT pozostatych czesci zaméwienia.

Dostawy lub ustugi powtarzajace si¢ okresowo (art. 34 ustawy*)

*Zaznaczyc kwadrat TAK NIE

taczna wartos¢ zaméwien tego samego rodzaju udzielonych z
w terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim roku
budzetowym wyliczona zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy.
(nalezy zsumowac historie zawartych uméw i ich warto$¢)

Warto$é zamoéwien tego samego rodzaju, ktérych zt
Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 m-cy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie obliczona
zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy.

(nalezy zsumowaé zamiary na kolejne 12 m-cy zawarcia
umdw i ich wartos¢)

Poréwnaé kwoty z ppkt a) i b) i wybraé kwote wyzszg

Zamoéwienia uzupeiniajace
Tylko w przypadku wyboru trybu udzielenia zaméwienia - przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego a zamoéwienia uzupetniajgce beda przewidziane w SIWZ
(art. 67 ust.1 pkt 6 lub 7 ustawy®)

Warto$é zaméwien uzupetniajacych, w przypadku

- ustug lub robét budowlanych (tacznie nie wiecej niz
50% wartoséci zamoéwienia podstawowego)

- dostaw (fgcznie nie wiecej niz 20% wartosci zamowienia
podstawowego)
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8. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia
Nalezy zsumowac kwoty z pol pkt 3 a), pkt 4, pkt 5 b), pkt 6 c),
pkt 7

Rownowartos$é Euro Euro

WG KUISU ..o ,

zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamoéwien
publicznychzdnia .........................

9. Data szacowania
(art. 35 ust 1 i 2 ustawy®)

* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr
223 poz. 1655 z pdzn. zm.).

Podpis szacujgcego
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Zatacznik nr 2 do regulaminu

udzielania zamdéwien publicznych.
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 2612010
Starosty Walbrzyskiego

7 dnia .46 Ca dCL n. .

ktorych wartos¢ wyrazona

w zlotych nie przekracza

réwnowartosci 14 000 euro

FORMULARZ DOKUMENTUJACY POSTEPOWANIE
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO

...............................................

..........................

( znak sprawy)

W zwiazku ze zleceniem postgpowania zatwierdzonym w dniu........ , ktérego przedmiotem jest dostawa /ustuga
/ robota bUdOWIANG ( MIEPOrZEDNE SKIESIE) ... eevevevrriarererteerririsenseses st ts et s

( poda¢ nazwg przedmiotu zamowienia)
nawiazano kontakt/ zaproszono do zlozenia oferty ( niepotrzebne skreslic) z potencjalnymi wykonawcami : (poda¢
nazwy 1 adresy )

S e ey
w ktorych ocenie uczestniczyli:

I. Naczeinik wydzialu zlecajacego ...
2. Pracownik wydziatu zlecajacego ...
3. Kierownik Biura ds. Zamowien Publicznych .........................

W wyniku przeprowadzonej analizy ofert zdecydowano, ze przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone:

(nazwa i adres firmy)
ZA GBI, .ttt e e e e e
(STOWIIIE L. )

Dokonanie wydatku zostato / nie zostato ( niepotrzebne skreslic) poprzedzone zawarciem pisemnej umowy
1 OO zdnia ... okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

ZATWIERDZAM

Sekretarz Powiatu
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Zatacznik nr 3 do regulaminu

udzielania zaméwien publicznych.
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 2k..2010
S/tarost,y Walbrzyskiego

zdnia Lo Gl Dl

ktorych wartos$¢ wyrazona

w zlotych nie przekracza

rownowartosci 14 000 curo

Walbrzych, dnia ...

Whiosek o udzielenie zamowienia na dostawe/ustuge/robotg budowlana* NR

. e Jednostka .
Lp. Przedmiot zamowienia [los¢

miary

1. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia wyliczona na podst. formularza szacowania wartosci
zaméwienia (formularz w zalaczeniu: tak/nie*): ... zl netto.
2. Kwota przeznaczona na sfinansowanie przedmiotu zamdwienia objetego wnioskiem:
............................ zt brutto
3. Klasyfikacja wydatku wg budzetu zadaniowego:
KO ZAAANIA: .. oottt et
4. Nie przekraczalny termin realizacji zadania: ...
5. POZOStAle WATUINKI: ..ioiiiiiiiiiie ittt e e

*) niepotrzebne skreslic

Podpis osoby upowaznionej do Akceptacja

zlozenia zlecenia zakupu (Gléwny Ksiggowy) (Sekretarz Powiatu)
(Naczelnik Wydziatu)

Datownik oraz podpis osoby przyjmujacej wniosek :
SZP: 710:
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Zatacznik nr 4 do regulaminu

udzielania zamowien publicznych,
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 2j.../2010
Starosty Watbrzyskiego

sdnia ol lall LT

ktorych wartos¢ wyrazona

w zlotych przekracza

rownowarto$¢ 14 000 euro

Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia DRUK ZPP

zamdwienia publicznego

1 | Informacje o przedmiocie zaméwienia
I. Nazwa przedmiotu zamowienia;

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg CPV: ..o

2 | Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania

Imie i NAZWISKO: .ooiiii i
SEANOWISKO: ..ottt ettt st
N EEIETONU: oot

(V%)

Informacje o szacunkowej warto$ci zamowienia
1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (bez podatku VAT): ..o
STOWIHE «. ettt e b et
réwnowarto$¢ w EURO: .o
W Kursu z dnia: ..o

2. Procent naleznego podatku VAT ustalony dla wartoéci okreslonej w pkt 1: .......... %
3. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: .................occoceieeeiennnn

4 | Informacja o zrédle finansowania przedmiotu zaméwienia
Wydatki realizowane beda ze srodkoéw — biezacych/inwestyeyjnych*
Klasyfikacja budzetowa srodkéw na przedmiot zamdéwienia: zatwierdzam
Glowny Ksiggowy
Dziak: .o
Rozdzial: ..o
Paragraf: ..o
Klasyfikacja wydatku wg budzetu zadaniowego: .......ccocovnviiiciennnn.

5 | Propozycja 0s6b z wydzialu zlecajacego do ewentualnie powolywanej komisji przetargowej

6 | Zalgczniki - zgodnie z obowigzujacymi procedurami (forma papierowa i elektroniczna):

Lp. | Opis zalacznika Tak | Nie
1 Projekt umowy

2 Szczegotowy opis przedmiotu zamdOwienia, zgodnie z art. 29-3 1 ustawy Pzp

3 Wyliczenie szacunkowej wartoéci zamowienia, zgodnie z art. 32-34 ustawy Pzp
w oparciu o formularz szacowania wartosci zamowienia

4 | Inne, istotne z punktu widzenia zamowienia wymagania, ktére maja by¢ zawarte
w SIWZ lub przedstawione w trakcie negocjacji

* niepotrzebne skresli¢

Walbrzych, dnia

podpis naczelnika/kierownika komorki zlecajacej

zatwierdzil Starosta
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