
Zarzqdzente nr ". k...t201 O
Starosty Walbrzyskiego

z dnia a b..(r,u.( lis.,.,)-.. 2010 r.

w sprawie: zmiany Zarzqdzenia Nr 14912008 z dnia 18 sierpnia 2008 r.
dot. wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Walb rzychu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzqdzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 po2.1592 z po2n. zm.) oraz na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowiefi publicznych (tekst
jedn. Dz. u.22007 r. Nr 223 poz. 1655 z po2n. zm.), zarzqdzam co nastgpuJe:

s 1
W 51 Zarzqdzenia Nr 149/2008 zdnia 18 sierpnia 2008 r. wprowadzam nastgpujqce
zmiany'.
zmieniam tre6c Regulaminu udzielania zamowiefi publicznych w Starostwie
Powiatowym w WaNbrzychu, stanowiqcym zaNqcznik nr 1 do w/w Z.arzqdzenia.

s 2
Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 4 maja2010 r.
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Zalqcznik Nr I do
ZarzEdzenia Nr J.9. ../20 I 0

Starosty Walbrzyskiego
z dnia . {Q...t 9..2*.i1. u' .....

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOVUYM W WALBMYCHU

Walbrzych,2010

I 3-04-20 I 0



R:OZ'DZIAN'I
Przepisy og6lne

s 1
Regulamin udzielania zam6wieh publicznych w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu

okre5la wewnQtrznqorganizacjE postEpowania w sprawach zam6wiefr na dostawy, uslugi i

roboty budowlane.
$ 2

Wszystkie wydatki powinny by6 dokonywane w spos6b celowy i oszczqdny, z zachowaniem

zasad uzyskiwania najlepszych ef-ekt6w z danych naklad6w, optymalnego doboru metod i

Srodk6w sluzqcych osi4gnigciu zalo2onych cel6w, w spos6b umoZliwiaj4cy terminowq

realizacjg zadah, w wysokoSci i terminach wynikajqcych z wczelniej zaci4gnigtych

zobowi4zafi.
$ 3

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowi4cy podstawg przeliczania wartoSci

wydatk6w, okresla siE zgodnie z postawieniami rozporzqdzenia wydanego na podstawie art.

35 ust. 3 ustawy z dnia29 stycznia2004 r. Prawo zam6wien publicznych (tekst iedn. Dz. U. z

2007 r. Nr 223 poz. 1655 zpoLn. zm.), zwanej dalej ustaw4.

$ 4
Ustalenia wartoSci zam6wienia dokonuje siq odpowiednio do postanowieri art. 32-34

ustawy, w oparciu o formularz szacowania wartoSci zam6wienia, stanowiqcy zalqcznrk nr I

do niniejszego regulaminu, z zastrzeleniem zapis6w rozdzialu II $4 regulaminu.

s s
PodstawE dokonywania wydatk6w okreSlonego rodzaju stanowi plan finansowy Starostwa

Powiatowego w Walbrzychu na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartoSci

szacunkowej danego rodzaju wydatku.

$ 6
Kwotg zwolnion4 ze stosowania przepis6w ustawy, ti. 74 000 euro rozpatruje siE w kategorii
danego wydatku sumarycznego Starostwa. Podstaw4 do ustalenia tej wartoSci jest plan

zam6wien publicznych.
$ 7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowi4zujq przepisy ustawy Prawo
zam6wiet'r publicznych, przepisy wykonawcze oraz przepisy kodeksu cywilnego.
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R:OZDZIALII
Postppowanie w sprawach zam6wief publicznych

ktrlrych wartoSd wyraZona w zlotych nie przekracza r6wnowartoSci 14 000 euro

s r
Wydatki. kt6rych warto:ii szacunkowa nie przekracza w danym roku bud2etowym
rownowartoSci kwoty 14 000 euro, dokonywane sq z pominiqciem tryb6w postEpowania

okreSlonych w ustawie.
Wniosek z ustalon4 szacunkow4 wartoSciq wydatku przedklada upowazniony pracownik

merytorycznego wydzialu do Biura ds. Zam6wieri Publicznych.
Wniosek, dotycz4cy wydatku o kt6rym mowa w $2 ust. l, przekazywany jest przez Biuro

ds. Zam6wiefi Publicznych do rcalizacjr do Wydzialu Inwestycji i Obslugi Starostwa.

$ 2
Dokonywanie wydatku, kt6rego wartoSd zam6wienia nie przekracza r6wnowartoSci | 200
euro, nie wymaga dokumentowania przeprowadzonych czynnoSci.
Przy dokonywaniu wydatk6w, ktorych wartoSd zam6wienia zawiera siE w przedziale od
I 200 euro do 5 000 euro nalezy przeprowadzic rozeznanie cenowe rynku, poprzez

zapytania of-ertowe, dokumentujEc przeprowadzone czynnoSci wraz z uzasadnieniem
wyboru wykonawcy.
Zapytania ofertowe, o kt6rych mowa
wykonawc6w w fbrmie pisemnej, ustnej,

1 .

2.

a-).

4 .

5 .

w ust. 2 kierowane s4 do co najmniej 3
lub elektronicznej z podaniem terminu skladania

olen.
Przy dokonywaniu wydatk6w, kt6rych wartoSd zam6wieniazawiera sig w przedziale od
5 000 euro do 14 000 euro nalezy dokonai analizy rynku poprzez zaproszenie do
skladania of-ert kierowanych do co najmniej 3 wykonawc6w.
Od stosowania $2 ust. 2 i 4 molna odstqpid jezeli:

1) wystEpuje mniej niz 3 potencjalnych wykonawc6w zam6wienia,
2) zaistniejq obiektywne okolicznoSci uzasadniaj4ce udzielenie zam6wienia

okreSlonemu wykonawcy, kt6re zostan4 wskazane przez v,rydzial merytoryczny w
uzasadnieniu do wniosku,

3) zaistnieje koniecznoSc udzielenia zam6wienia zwr4zanego bezpoSrednio z
usuwaniem skutk6w awarii, kt6ra zostanie potwierdzona w protokole konieczno6ci
sporzEdzonym przez pracownika merytorycznego wlaSciwego dla danego
przedmiotu zam6wienia,

4) zam6wienie dotyczy zam6wienia uzupelniajqcego lub zam6wienia dodatkowego
w rozumieniu art. 67 ustawy Prawo zam6wiet'r publicznych.

Zaproszenia do skladania ofert kierowane s4 do wykonawc6w w formie pisemnej z
podaniem terminu skladania ofert oraz kryteriami ich oceny.
Wydatkowanie :lrodk6w publicznych o wartoSci od I 200 do 14 000 euro winno byi
udokumentowane na druku - ,,Formularz dokumentuj4cy postgpowanie, kt6rego wartoSi
nie przekraczawyra2onej w zlotych r6wnowartoSci 14 000 euro" stanowi4cy zal4cznlknr
2 do niniejszego regulaminu.
Propozycjg wyboru wykonawcy zawafiq w formularzs, o kt6rym mowa w ust. 7
zatwierdza Sekretarz Powiatu lub osoba upowaznionaptzez StarostE.

$ 3
W przypadku. gdy wartoSc zam6wienia wynikaj4cazplant zam6wieri publicznych w danej
pozycji (ogolnej. sumarycznej) nie przekracza kwoty 14000 euro a przekracza 1200 euro i
dzielona jest na czESci stanowiqce skladowe tego samego zam6wienia lecz r6znych
wydzial6w merytorycznych udzielanych w r6znych odstgpach czasu zapisy $2 niniejszego
regulaminu stosuje siq do danej czgSci zam6wienia.
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s 4
W przypadku, gdy wartoSc zam6wienia wynikaj4ca z planu zam6wiefi publicznych w danej

pozycji (og6lnej, sumarycznej) nie przekracza kwoty 1 200 euro nie jest obowi4zkowe

zalqcianie do wniosku o udzielenie zam6wienia (zalqcznik nr 3) formularza szacowania

wartoSci zam6wieni a (zalqcznlk nr 1). Jednak nie zwalnia to z obowiqzku dolozenia nalezltej

starannoSci przy szacowaniu wartoSci zam6wienia.

$ s
Realizacja zam6wienia, kt6rego wartoSc przek,racza r6wnowartoSc 1 200 euro powinna byd

poprzedzona zawarciem pisemnej umowy, jeSli jej zawarciejest zasadne.

$ 6
l. Wniosek o udzielenie zam6wienia powinien byc sporz4dzony

zal4cznlk nr 3 do niniejszego regulaminu.
na druku stanowiqcym

2. Postqpowania o udzielenie zam6wief publicznych, o kt6rych, mowa w $5 nale?y

udokumentowai zgodnie zzal4cznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

$ 7
Za prowadzenie rejestru zam6wieri publicznych, kt6rych wartoSd wyralona w zlotych nie
przekracza r6wnowartoSci kwoty 14 000 euro odpowiedzialne jest Biuro ds. Zam6wieri

Publicznvch.
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ROZDZIAI-TII
Postppowanie w sprawach zam6wieri publicznych

kt6rych wartoSd wyraZona w zlotych przekracza r6wnowarto5d 14 000 euro

$ 1
przepisy og6lne

tryb pracy komisji

l. Wydatki, kt6rych wartoSd szacunkowa przekracza w danym roku budZetowym
r6wnowartoSi kwoty 14 000 euro, dokonywane s4 z zastosowaniem tryb6w
postQpowania okre3lonych w ustawie.

2. Niniejszy rozdzial okresla w szczegolnoSci zasady powolywania, organizacjg, tryb
pracy orazzakres obowiqzk6w czlonk6w Komisji Przetargowej zwanej dalej komisj4.

3. Komisjg obowi4zuj4 przepisy ustawy, przepisy akt6w wykonawczych wydanych na
jej podstawie oraz postanowienia niniejszego rozdzialu.

4. Komisja powolywana jest, z zastrzeleniem ust. 6 i 7, kahdorazowo zarzqdzeniem w
celu przygotowania postEpowania o udzielenie zam6wienia publicznego oraz oceny
speinienia przez wykonawc6w warunk6w udzialu w postQpowaniu o udzielenie
zam6wienia publicznego oraz do badania i oceny ofert.

5. Powolanie do skladu komisji nastgpuje w szczeg6lnoSci z uwzglgdnieniem
odpowiednich kwalifi k acji zwiqzany ch z przedmiotem zam6wienia.

6. Gdy wartoSd zam6wienia jest r6wna lub przekracza kwoty okreSlone w przepisach
wydanych na podst. art. I I ust. 8 ustawy, kierownik zamawiajqcego powoluje komisjg
przetargow4.

7. Gdy wartoSi zam6wienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych
na podst. art. I I ust. 8 ustawy, kierownik zamawiajqcego moze powolai komisjg
przetargowe.

8. Wniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zam6wienia publicznego,
stanowi4cy podstawg do ewentualnego powolania komisji przetargowej i rozpoczpcia
procedury udzielenia zam6wienia publicznego zgodnie z ustaw4 powinien byi
sporz4dzony na druku stanowi4cym zalqcznik nr 4 do niniejszego regulaminu i
przedlo2ony do Biura ds. Zam6wieri Publicznych.

9. Komisja rozpoczyna dzialalnoS6 z dniem powolania.
10. Komisja sklada sig z co najmniej 3 os6b, w tym przewodniczqcego i sekretarza.
1 1 . Komisja podejmuje decyzje w obecno5ci co najmniej polowy jej czlonkow.
12. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania.
13. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze byi podjEta ze wzglqdu na r6wn4liczbE

glos6w, r ozstrzy ga glo s przewodnicz4cego.
14. Czlonek komisji nie moze wstrzymai siq od glosu, moze natomiast z4da6 zal4czenia

jego pisemnego stanowiska do protokolu z postEpowania.
l5.W przypadku nieobecnoSci przewodniczEcego komisji lub sekretarza czynnoSci

zastrzelone dla nich wykonuje inny czlonek komisji wskazany przez
przewodniczEcego lub nowo powolana osoba wskazana przez kierownika
zamawiaj4cego.

16. Jezeli dokonanie okreSlonych czynnoSci zwiqzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postqpowania o udzielenie zam6wienia wymaga wiadomoSci
specjalnych, kierownik zamawiajqcego z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek
komisji, moze powolad bieglych.

17. Przepisy dotyczqce praw i obowiqzk6w czlonk6w komisji stosuje sig odpowiednio do
bieslvch.

I 3-04-20 I 0
5



18. CzynnoSci w toku procedury udzielenia zam6wienia publicznego dokonywane s4 z
zachowaniem wewnQtrznych regulacji zamawiajqcego, w tym m.in. w zakresie obiegu
do kumento w or az wewn gtrznych ure gulowafr prawnych.

19. Komisja koriczy pracQ z dniem podpisania umowy w sprawie zam6wienia
publicznego, kt6re bylo przedmiotem postQpowania lub z chwil4 uniewaznienia
postQpowania i dokonaniu wszystkich czynnoSci towarzysz4cych tej decyzji.

$ 2
prawa i obowiqzki czlonk6w komisji

l. Czlonkowie komisji maj4 prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.
2. Czlonkowie komisji maj4 prawo do wgl4du do wszystkich dokumentow zwiqzanych z

prac4 komisji, w tym do ofert, zalqcznlkow, wyjaSnieri zlo2onych przez wykonawc6w,
opin i i  b ieg lych.  i tp .

3. Czlonkowie komisji majq prawo do zglaszania przewodnicz4cemu komisji pisemnych
zaslrzezen do pracy komisji.

4. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuj4 powierzone im czynnoSci,
kieruj4c siE wyl4cznie przepisami prawa, wiedz4 i doSwiadczeniem.

5. Do obowi4zk6w czlonk6w komisji nale?y w szczeg6lnoSci:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanie polecet'r przewodniczqcego dotyczqcych prac komisji,
3) niezwloczne infbrmowanie przewodniczEcego o okolicznoSciach

uniemozliwiaj 4cych wykonywanie obowiqzk6w czlonka komisj i.
6. Czlonkowie komisji nie mog4 bez zgody przewodniczqcego komisji, ujawniac

zadnyc h i nfb rmacj i zw rqzany ch z pr acarnr ko mi sj i .
7. Czlonkowie komisji bgd4cy pracownikami zamawiajqcego wykonuj4 swoje obowiqzki

zwrqzane z udzialem w pracach komisji w ramach obowi4zk6w sluZbowych.
8. Obowi4zkiem bezpo6redniego przelohonego czlonka komisji jest umozliwienie

czlonkowi komisji udzialu w pracach komisji.

s 3
oSwiadczenia

Czlonkowie komisji skladaj4 pod rygorem odpowiedzialnoSci karnej za falszywe zeznania,
pisemne oSwiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno6ci, o kt6rych mowa w art. l7 ust. I
ustawy. niezwlocznie po ujawnieniu wykonawc6w ubiegajqcych siq o udzielenie zam6wienia
publicznego.

s 4
wyl4czenie, odwolanie czlonka komisji

l. Odwolanie czlonka komisji w toku postEpowania o udzielenie zam6wienia publicznego
moze nast4prc wylqcznie zprzyczyn okreSlonych w ust. 2 i 7.

2. W przypadku zlohenra przez czlonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznoSci, o
kt6rych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy lub nie zlo2enia takiego oSwiadczenia czlonek
komisji podlega wyl4czeniu z dalszego udzialu w pracach komisji.

3. Informacjq o wyi4czeniu czlonka komisji przewodniczqcy przekazuje kierownikowi
zamawiaj4cego, kt6ry podejmuje decyzjE o odwolaniu czlonka ze skladu komisji i
ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka komisji.

4. W przypadku powolania nowego czlonkakomisji przepisy $3 stosuje siE.
5. Zapisy ust. 2 i 3 stosuje siE odpowiednio do przewodnicz4cego.
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6. CzynnoSci w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia podjEte przez osobq podlegaj4cq
wyl4czeniu po powziqciu przez ni4 okolicznoSci powoduj4cych wyl4czenie powtarza siq.
z wyjqtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoSci faktycznych nieplywaj4cych na wynik
postEpowania.

7. Przewodniczqcy komisji wnioskuje do kierownika zamawiaj4cego o odwolanie czlonka
komisji w przypadku:
I ) wyl4czenia czlonka komisji z jel prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnoSci na dw6ch kolejnych posiedzeniach komisji,
3) naruszenia przez czlonka komisji obowi4zk6w przewidzianych przepisami ustawy

oraz postanowieniami regulaminu,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajqcej jego udzial w pracach komisji,
5) gdy czlonek komisji przestal byi pracownikiem zamawiajqcego.

$ s
przewodni cz4cy komisj i

l. Pracami komisji kieruje jej przewodnicz4cy.
2. Do zadafi przewodniczEcego nale2y w szczegolno6ci:

1) Wznaczenie miejsc i termin6w posiedzeri komisji,
2) prowadzenie posiedzeri komisji,
3) odbieranie od czlonkow komisji oSwiadczeri, o kt6rych mowa w $ 3,
4) podzial pomigdzy czlonk6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, w tym

w poczqtkowej fazie postqpowania, przydzielanie poszczeg6lnym czlonkom komisji
zadanzwiqzanychzprzygotowaniem specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia,

5) informowanie kierownika zamawiaj4cego o problemach zwi4zanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji,
7) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnoSci w postEpowaniu o

udzielenie zam6wienia,
8) zapewnienie, Zeby otwarcie ofert zlolonych przez wykonawc6w nast4pilo w

ustalonym miejscu i terminie,
9) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlo2one zgodnie z Wmaganiami okreSlonymi w

ustawie i dokumentach przetargowych oraz czy nie doszlo do ich przedwczesnego
otwarcia.

l0)bezpoSrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty jak4 zamawiaj4cy zamierza
pr zeznaczyi na sfi nansowanie zam6wienia,

I 1) dokonanie otwarcia of'ert,
12)po otwarciu kazdej z ofert ogloszenie: nMW (firmy) i adresu wykonawcy, a tak2e

infbrmacji dotyczqcej ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunk6w platnoSci zawartych w ofertach,

l3)zapewnienie. aby otbrty, kt6re zostaly zlo2one po wyznaczonym terminie ich
skladania zostaly zwr6cone na zasadach okre6lonych ustaw4

l4)nadzor nad przechowywaniem protokolu, of-ert oraz wszelkich innych dokument6w
zwiqzanych z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego,

15)w przypadku wniesienia odwolania niezwloczne zwolanie posiedzenia komisji i
poinfbrmowanie o tym fakcie kierownika zamawiaj4cego,

1 6) przekazanie odwol ania wraz ze stanowiskiem komisj i kierownikowi zamawiaj 4cego,
wraz z ewentualn4 propozycjq odpowiedzi na odwolanie,

l7) wskazanie nazwisk proponowanych pelnomocnik6w do wystgpowania ptzed skladem
orzekaj4cym Krajowej lzby Odwolawczq.
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s 6
sekretarz komisji

Do obowi4zk6w sekretarza komisj i nale2y w szczeg6lnoSci:

I ) organizowanie - w uzgodnieniuzprzewodnicz4cym - posiedzefr komisji,

2) pr6*adrenie dokumentacji postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

3i przedkladanie kierownikowi zamawiaj4cego do zatwierdzenia dokument6w

przygotowanych Przez komisjq,
4) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

5i przesylanie. po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajqcego, wniosk6w, ogloszef,

zawiadomief i innych dokument6w przygotowanych ptzez komisjE,

6) zamieszczanie na stronie internetowej, w tym na stronach portalu internetowego UrzEdu

Zam6wieri Publicznych (UZP) ogloszefi, informacji i dokument6w wymaganych przez

ustawQ, a w szczeg6lnoSci: ogloszenia o zam6wieniu, ogloszenia o udzieleniu

zamowienia, specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia (SIWZ), wyjaSnien do SIWZ,

modyfikacji SIWZ, zawiadomienia o przedLuleniu terminu skladania ofert, informacji o

wyborze oferty, kopii odwoiania, itp.,
7) wydawanie zainteresowanym SIWZ - w trybach i na zasadach przewidzianych ustawfo

8) przyjmowanie i rejestracjazapytandotycz4cych SIWZ oraz odwolaf,

9) prrygoto*anie umowy dla wykonawcy zgodnej z przedlolonym projektem na etapie

gromadzenia material6w do przetargu z v,rydzialu zlecajqcego,
10) polecenie zwrotu wadium. w terminie i na zasadach przewidzianych ustawq

I I ) przechowywanie protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokument6w zwi4zanych z

postQpowaniem o udzielenie zam6wienia, w trakcie jego trwania,
l2) po zakot'rczeniu postgpowania zarchiwizowanie calo6ci dokumentacji zwrqzanej z

postqpowaniem o udzielenie zam6wienia,
l3)w przypadku wniesienia odwolania wyslanie jego kopii wszystkim wykonawcom

bioi4cym udzial w postQpowaniu, wraz zwezwaniem do wziEcia udzialu w postqpowaniu

odwolawczym.

$ 7
komisja

Komisja:
I ) wybiera tryb postEpowania i w razie wyboru trybu innego niZ podstawowy -

przygotowuje uzasadnienie oraz jeSli jest to wymagane zawiadomienie do PrezesaUZP,

2) wnioskuje o ewentualne powolanie bieglych,
3) sporzqdza ogloszenie o zam6wieniu albo zaproszenia do okreSlonych wykonawc6w, w

trybach i na zasadach przewidzianych ustaw%
4) sporuqdza SIWZ, w trybach i nazasadach przewidzianych ustaw4
5) wnioskuje o modyfikacjE SIWZ oraz ewentualn4 zmianE terminu otwarcia ofert,
6) przygotowuje odpowiedzi na zapytania wykonawc6w do SIWZ,
7) przeprowadza negocjacje w trybach i na zasadach przewidzianych ustaw4
S) ocenia wykonawc6w pod k4tem spelniania warunk6w udzialu w postEpowaniu i - w razie

potrzeby - wzywa ich do uzupelnienia oriwiadczeri i dokument6w lub 24da udzielenia
przez wykonawc6w wyjaSniet'r dotyczqcych treSci zlozonych ofert,

9) poprawia oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w
tekScie zlo2onych ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omylek
kierowanego do wszystkich wykonawc6w bior4cych udzial w postEpowaniu,

I 0) bada i ocenia oferty nie podlegaj4ce odrzuceniu,

l 3-04-20 I 0
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1 I ) przedstawia kierownikowi zamawiajqcego propozycjE wykluczenia wykonawcy'

odrzucenia of-erty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze wnioskuje o

uniewaznienie PostEPowania-
:2)przygolowuje pir-u itrtot-uj4ce wykonawc6w o wynikach oceny' w szczeg6lnosci pisma

o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty wyborze najkorzystniejszej oferty lub

uniewaznieniu PostEPowania,
l3) analizuj. *no.ion. odwolania oraz przygotowuje propozycjE ewentualnej odpowiedzi'

^ '),
\'.-u-'

, lugu^glN'" 
' ' '  t '  '  t '  i
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Zalqcznlk nr 1 do regulaminu

*p,.o'',0,ffi tt:):ffi:Ynl'?'|,ffit%
StarostY WalbrzYsl<iego

z dnia . . - t . t . ' r .k . . . - . , - / . {J . . . .  . .

Formularz
Szacowanie wartoSci zam6wienia

Szacuj4cy
(art. 7 ust. 2, art.24 ust. 2 pkt 1 ustawy*)

1 .

lmig i  nazwisko

Stanowisko

Wydzial

2 . Przedmiot zam6wienia

Oprs przedmtotu
zamowienia
(art  29,30,31 ustawY")

S pecyf i kacja tech n iczn a/doku mentacja projektowa oraz
specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
budowlanych/prog ram fun kcjonalno uzytkowy

*ZaznaczyC kwadrat rAK Z 
NE I

a)

b) Rodzaj zamowienia
(art .2i  6 ustawy*)
*Zazn aczyC wlaSciwy kwadrat

dostawa 
[-] 

ustusa 
n

robota budowlana 
tr

c ) Termin wykonania
*Zaznaczvc wlaSciwv kwadrat
Umowa na czas oznaczony
(art. 142 ustawy*) T . m-cy/dni

Umowa na czas nieoznaczony - tylko w
przypadkach okre5lonych w art. 143
ustawv" T

3. Wynagrodzenie Wykonawcy
(art.. 32 ust 'l ustawv*)

Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy netto bez VAT w
okresie umownym, wskazanym w pkt 2 c)
(dla um6w na czas nieoznaczony naleZy uwzglgdnic okres 48
m-cy wykonywania zamowienia)

zl

w przypadku rob6t budowlanych ustalone na podstawie
kosztorysu inwestorskiego (art. 33 ust. 1 ustawy*),
s porzqdzonego zgod n ie z Rozporzqdzen iem M i n istra
lnfrastruktury z dnia 02.09.2004 r. (Dz.U. Nr 202, po2.2072 z
p62n. zm.) i Rozporzqdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18.05.2004 r .  (Dz.U.  Nr  130,  poz.  1389)
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w pzypadku dostaw i uslug ustalone na podstawie
(n iepotrzebne skreSlic) :
- analizy rynku,
- rozeznania cenowego,
- internetu,
- doSwiadczenia,

4. Robota budor/ana z materialamiZamawiaiqcego (art. 33 ust. 2 ustawy*)

*Zaznaczy| kwadrat fAKl I N/E I I

WartoS6 dostaw oddanych przez Zamawiaj4ceg o d o
dvsoozvcii Wvkonawcv.

zl

5.

a)

Planowanie zam6wief publicznych (art. 32 ust. 4 ustawy")

Zam6wienie jest ujqte w Planie Zam6wieh Publicznych

"Zaznaczy1 kwadrat TAKI I N/E I I

Jezeli zaznaczono *tak nalezy wpisac kwotg planu
Je2eli zaznaczono *nie nale2y dolqczy6 uzasadnienie nie
uiecia zamowienia w planie oraz konieczno6cijego udzielenia

zl

b) Zamowienie udzielone w czgSciach

*ZaznaczyC kwadrat TAK | | N/E I I

W pzypadku udzielenia zamowienia w czg5ciach nalezy
poda6 warto5c netto bez VAT pozostalych czgSci zamowienia.

zl

6 . Dostawy lub ustugi powtarzajqce sig okresowo (art. 34 ustawy.)

*Zaznaczyc kwadrat TAKJ NIE

a) Lqczna wartoSe zam6wiefi tego samego rodzaju udzielonych
w terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim roku
budZetowym wyliczona zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy.
(naleZv zsumowa6 historie zawartych um6w i ich wartoSc)

zl

b) WartoS6 zamowiefi tego samego rodzaju, kt6rych
Zamawiajqcy zamierza udzieli6 w terminie 12 m-cy
nastqpujqcych po pierwszej usludze lub dostawie obliczona
zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy.
(nalezy zsumowa6 zamiary na kolejne 12 m-cy zawarcia
um6w i ich warto56)

zl

c) Por6wna6 kwoty z ppkt a) i b) iwybra6 kwotg wyZszq zl

7. Zam5wienia uzupelniajqce
Tylko w przypadku wyboru trybu udzielenia zam6wienia - przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego a zam6wienia uzupelniajqce bqd4 przewidziane w SIWZ
(art. 67 ust.1 pkt 6 lub 7 ustaw*)
WartoS6 za m6wiefi uzu peln iajqcych, w przypad ku
- uslug lub rob6t budowlanych (l4cznie nie wigcej niz

50% wartoSci zam6wienia podstawowego)
- dostaw (lqcznie nie wigcej niZ20o/o warto6cizamowienia

oodstawoweoo)

zl
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Szacu n kowa warto66 zam6wienia
Nale2y zsumowa6 kwoty z p6l pkt 3 a), pkt 4, pkt 5 b)' pkt 6 c)'

okt 7

R6wnowarto6c Euro

wg kursu
zg-oOnie z obowiqzujEcym Rozporzqdzeniem Prezesa Rady
M-inistr6w w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do
eu ro stanowiqcego podstawg przel iczen ia wartoSci zam6wieh

Data szacowania
(art. 35 ust 1 i2 ustawy')

* Ustawa zdnia2g stycznia 2OO4r. Prawo zam6wien publicznych (Tekst jednolity Dz. U.22007 r. Nr

223 poz. 1655 z Pozn. zm.).

Podpis szacujqcego

1 3-04-201 0
1 2



Z,al4cznik nr 2 do regulaminu
udzielania zam6wien publicznych-

wprowadzonym 7.ar z4dzeniem Nr .?.k . ./20 I 0
Starosq Walbrzl skiego

t  a n i a  . .  i . 8 . . ( 9 . .  /  a . r  r .  u . . . . . . -
ktorych warloSi wyrzrzona

w zlotYch nie Przekracza
r(runorvartoSci l4 000 euro

FORMULARZ DOKUMENTUJACY POSTEPOWANIE
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA

WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14 OOO EURO

1 piccz4tka rv-vdzialu) ( mie.isoowoic. data)

( natri spra$') )

W zwiEzku ze zleceniem postgpowania zatwierdzonym w dniu... ..... , kt6rego przedmiotem jest dostawa /usluga

/ robota budowlana ( niepotrzebne skreSli6)..... ' .....

nawi4zano kontakt/ zaproszon
nazu'r i adrest )

( podac nazwp przedmiotu zamowtenta)

o do zlo2enia oferty ( niepotrzebne skreslic) z potencjalnymi wykonawcami : lpodac

4 .
5 .

W ustalonym terminie wplyngly ofeny od nastgpuj4cych wykonawc6w: (podac nazu'y i adresl )

2 . . . . . . . .
3 . . . . . . . .
4 . . . . . .  .

* r*o.y.n "".ni" u.t"r.ni ,.yli,
l .  Naczelnik wydzialu zlecaj4cego
2. Pracownik wydzialu zlecaj4cego
i. Kierownik Biura ds. Zam6wieri Publicznych

W wyniku przeprowadzonej analizy ofert zdecydowano, 2e przedmiotowe zam6wienie zostanie udzielone:

lliiil; ::Tr ***l,l , , r
Dokonanie wydatku zostalo / nie zostalo ( niepotrzebne skreSlic) poprzedzone zawarciem pisemnej umowy

nr . . . . . .  . . . . . . . . . . . l dn ia . . .  . . . . . . .  okeS la j4ce j  wa runk i  r ea l i zac j i  zamow ien ia .

Postqpowanie przeprowadzil:

( imrg i nazwisko . stanowlsko , podpis )

Umowe orzekazano:

ZATWIERDZAM

Sekretarz Powiatu

l .
2 .
J .
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'Zalqcznlk nr 3 do regulaminu
udzielania zam6wien publicznych'

wprowadzonym I'at z4dzeniem N r J b'''l20 I 0
S,larosX WaJbrzl skiego

t d n i a . . ' / . V  * . Y . - . ' / - ' ' : ' 1 " " : ' '
ktorych wartoSi wyrazona

w zlotych nie Przekracza
r6wnowarto(ci l4 000 euro

Walbrzych, dnia

Lp. Przedmiot zam6wienta
Jednostka

miarv
IloSc

l. Szacunkowa wartoSc zam6wienia wyliczona na podst. formularza szacowania wartoSci

zam6wienia (fbrmularzw zalqczeniu: tak/nie*): .... zlnetto.

2. Kwota przeznaczona na sf-rnansowanie przedmiotu zam6wienia objEtego wnioskiem:

zl brutto

3. Klasyfikacja wydatku wg budzetu zadaniowego:

Kod zadania' .  . . . .

4. Nie przekraczalny termin realizacji zadania:

5. Pozostale warunki:
t) niepotrzebnc skreslic

Podpis osoby upowaZnionej do
zlolenia zlecen ia zakupu
(Naczelnik Wydzialu)

Akceptacja
(Glowny Ksiqgowy) (Sekretarz Powiatu)

Wniosek o udzielenie zamowienia na dostawE/uslugg/robotE budowlanq* NR

Datownik oraz podpis osoby przyjmuj4cej wniosek
SZP: zto:

Nr rejestru zlecen wg ZIO:

r 3-04-20 I 0
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Numer rejestru zamowieri publicznych SZP:



Zal4cz,nik nr 4 do regulaminu
udzielania zamowieri pupfjcznych.

wprow adzo ny'm Zarzqdzeniem N r "?.lr'. . . /20 I 0
Starost\ Walbrzr skiego

z unia .. '<16...-! , . . .1c'. . ' ."1. -. .*u":,1.}"1il;illffiU:
rorvnowartoSc l4 000 euro

DRUK ZPP
Zlecen ie przeprowadzenia procedury udzielenia

za m6wienia Publicznego

zatrvierdzil Starosta

l 3-04-20 r 0
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* nrepotrzebne skreslic

podpi s naczeln i kzr/kierown ika komorki zlecaj 4ce.i


