Uchwata Nr 83/2020
Zarzgdu Powiatu Watbrzyskiego
z dnia 28 kwietnia 2020 roku.

w sprawie: przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust 1 w zwigzku z art. 2 ust.2 pkt 8 ustawy z dnia 01 marca 2018r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz. U. z 2019 roku poz.
1115), art. 32 ust. 1 i art. 33 ustawy o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2019
roku poz. 511 ze zm.) Zarzad Powiatu Watbrzyskiego uchwala, co nastepuje :

§ 1. Wprowadza sie ,, Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu” w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do Uchwaty.

§ 2. Na koordynatora spraw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu wyznacza
sie Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, Promocji i Oswiaty zwanego dalej Koordynatorem.

§ 3. 1. W celu wfasciwego zabezpieczenia dokumentacji dotyczgcej podejmowanych
czynnosci zwigzanych z podejrzeniem przestepstw prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu ustala sie wzoér Rejestru powiadomiernn Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 2 do Instrukcji.

2. ,Rejestr powiadomien” prowadzony jest przez Koordynatora w formie ksiegi o stronach
ponumerowanych. Ostatnig strone nalezy zalakowac i opatrzy¢ w pieczeé urzedowg oraz
podpis osoby upowaznione;j.

3. O przypadku zaistnienia podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
powiadamia sie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

§ 4. Zobowigzuje sie Koordynatora do:

1) opracowania i przekazania Staroscie Watbrzyskiemu informacji o podjetych w ciggu roku
dziataniach w zakresie objetym niniejszg uchwatg w terminie do dnia 31 stycznia
nastepnego roku;

2) wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przekazywania
i udostepniania posiadanych dokumentéw lub informacji w granicach ustawowych
kompetencji Starosty Watbrzyskiego.

§ 5. Zobowigzuje sie naczelnikdw wydziatéw Starostwa Powiatowego oraz kierownikéw
jednostek organizacyjnych Powiatu Watbrzyskiego do zapoznania sie i bezwzglednego
przestrzegania Instrukcji o ktérej mowa w § 1 i przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (zgodnie z o$wiadczeniem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Instrukcji) i do zapewnienia realizacji uchwaty, a takze
wspotpracy z Koordynatorem w zakresie:

1) przygotowania informacji i dokumentéw moggcych mie¢ wptyw na krajowg ocene ryzyka
oraz niezbednych do realizacji zadan w zakresie zapobiegania przestepstwom prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu;



2) informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w strategii przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktérej mowa w art. 32 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 01 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, co najmniej raz na 6 miesiecy od dnia jej ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

§ 7. Wpykonanie uchwaly powierza sie Staroscie oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu:
Krzysztof Kwiatkowski
Wicestarosta:

Iwona Frankowska
Czlonkowie Zarzadu :
Mirostaw Potapowicz
Bogustaw Uchmanowicz
Marek Masiuk



UZASADNIENIE

W zwigzku ze zmiang Ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu nalezy dokonac aktualizacji procedury i jej podstawy prawne;.

STAROSTA

Krzysztof KwiatkowskKi



Zatacznik nr 1 do Uchwaty
Nr 83/2020 Zarzadu
Powiatu Watbrzyskiego

z dnia 28 kwietnia 2020 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W SPRAWIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY ORAZ

FINANSOWANIU TERRORYZMU.

§ 1. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 01 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz.U. z 2019 roku poz. 1115);

praniu pieniedzy — rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1950 ze zm.), polegajacy na
przyjeciu, posiadaniu, uzyciu, przekazaniu lub wywiezieniu za granice, ukryciu,
dokonaniu transferu lub konwersji, pomocy do przenoszenia wtasciwosci lub
posiadania albo podjeciu innych czynnosci, ktdre mogg udaremni¢ lub znacznie
utrudnié stwierdzenie przestepnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia,
zajecia albo orzeczenia przepadku, srodkéw ptatniczych, instrumentéw finansowych,
papierow wartosSciowych, wartosci dewizowych, praw majgtkowych lub innego
mienia ruchomego lub nieruchomosci, pochodzacych z korzysci zwigzanych z
popetnieniem czynu zabronionego;

finansowaniu terroryzmu — rozumie sie przez to czy okre$lony w art. 165 a Kodeksu
karnego ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1950 ze zm.), polegajagcy na gromadzeniu,
przekazywaniu lub oferowaniu $rodkéw pfatniczych, instrumentéw finansowych,
papieréw wartosciowych, wartosci dewizowych, praw majgtkowych, lub innego
mienia ruchomego lub nieruchomosci w zamiarze sfinansowania przestepstwa o
charakterze terrorystycznym;

transakcji - rozumie sie przez to czynnosc¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktérej
dokonuje sie przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, lub
dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych,
lub dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych;

wartosciach majgtkowych — rozumie sie przez to prawa majgtkowe lub inne mienie
ruchome lub nieruchomosci, srodki ptatnicze, instrumenty finansowe w rozumieniu
ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi ( Dz. U. z 2020
poz. 80), inne papiery wartosciowe, wartosci dewizowe oraz waluty wirtualne;

dokumentacji — rozumie sie przez to kazdg operacje wykonywang na informacjach, w
szczegblnosci  ich  uzyskiwanie, gromadzenie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te operacje, ktore
wykonuje sie w systemach informatycznych;

pracownikach — rozumie sie przez to pracownikow Starostwa Powiatowego
w Watbrzychu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Watbrzyskiego



8) kierowniku - rozumie sie przez to naczelnikéw wydziatéw/samodzielne stanowiska,
kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Watbrzyskiego.

9) jednostce organizacyjnej- rozumie sie przez to jednostke organizacyjng Powiatu
Watbrzyskiego.

§ 2. 1. Koordynator jest odpowiedzialny za wspdtprace z Generalnym Inspektorem Informaciji
Finansowej w zakresie zapobiegania przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu poprzez:

1) niezwloczne przesytanie Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej
powiadomien okreslonych przez Ministra witasciwego ds. finanséw publicznych
w formie papierowej lub za pomoca srodkdw komunikacji elektronicznej zgodnie ze
wzorem nr 1 do niniejszej Instrukcji.

2) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

3) przekazywanie informacji o stronach tych transakgc;ji;

4) udostepnianie na wniosek Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
w granicach kompetencji Starosty Watbrzyskiego, informacji i potwierdzonych kopii
dokumentéw niezbednych do realizacji jego zadan w zakresie zapobiegania
przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

5) przekazywanie Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowe] informacji lub
dokumentéw mogacych mieé¢ wptyw na krajowg ocene ryzyka prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu w formacie i terminie wskazanym przez Generalnego
Inspektora  Informacji Finansowej — na podstawie informacji uzyskanych od
kierownikéw jednostek, zgodnie z kompetencjami;

6) przekazywanie Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej informacji o
sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu- na podstawie informacji uzyskanych od
kierownikéw jednostek;

7) prowadzenie rejestru powiadomien i przechowywanie rejestru powiadomien oraz
kopii powiadomiend wraz z wymagang dokumentacjg, o ktérej mowa w § 3 ust. 1
pkt 3-4 instrukgcji.

2. Kierownik jest zobowigzany na wniosek Koordynatora w granicach swoich ustawowych
kompetencji do przekazywania w formie papierowej i za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej:

1) informacji lub dokumentéw mogacych mie¢ wptyw na krajowg ocene ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w terminie wskazanym przez Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej;

2) informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

3) informacji lub dokumentéw niezbednych do realizacji zadan w zakresie zapobiegania
przestepstwom prania pieniedzy lub finansowaniu terroryzmu.

§ 3. 1 Pracownicy w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych zobowigzani sg do:



1)

2)

3)

4)
5)

zwracania szczegélnej uwagi na transakcje nietypowe, w szczegdlnosci zwigzane
z nabyciem majatku Powiatu, zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych
jednostek samorzadu terytorialnego przez inne podmioty, a takze na uczestnikéw
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, szczegdlnie w przypadku
oferowania przez nich warunkéw wykonywania zamdwienia w sposdb razgco
odbiegajacy od innych oraz na udziat podlegtych jednostek w nietypowych
przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego;

dokonywania analizy i oceny tych transakcji, a w szczegdlnosci wptat i wyptat
w formie gotédwkowej lub bezgotdwkowej, przeniesien wtasnosci lub posiadania
wartos$ci majgtkowych, w tym oddania w komis lub pod zastaw tych wartosci, zamian
wierzytelnosci na akcje lub udziaty — zaréwno gdy czynnosci te dokonywane sg we
wtasnym, jak i cudzym imieniu, na wtasny, jak i cudzy rachunek, w ktérych wystepuja
oznaki wskazujgce na mozliwos¢ prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz
sprawdzenia czy podlegta jednostka w przypadku podejrzenia takich transakcji,
powiadomita o nich Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

sporzgdzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

zebrania dostepnych informacji o stronach tych transakcji;

sporzgdzenia notatki;

2. Notatka o ktorej mowa w ust 1 pkt 5 powinna zawiera¢ w szczegdlnosci opis ujawnionych
okolicznosci o podejrzeniu popetnienia przestepstwa prania pieniedzy, posiadane dane osdb
fizycznych, oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej, pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami moggcymi wskazywac na podejrzenie
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz uzasadnienie
powiadomienia.

3. Kierownik niezwtocznie przekazuje notatke, o ktoérej mowa w § 3 wust. 1 pkt 5
Koordynatorowi wraz z dokumentacjg , o ktérej mowa w § 3 ust 1 pkt 3.

4. Koordynator:

1)

2)

uznajac zasadnosé okolicznosci wystgpienia transakcji podejrzanych, przedstawionych
przez pracownika w notatce, przedstawia do podpisu Starosty Watbrzyskiego projekt
powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej wraz z otrzymang
dokumentacjg;

przekazuje za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Generalnemu Inspektorowi
Informacji Finansowej podpisane przez Staroste Watbrzyskiego powiadomienie wraz
z dokumentacjg;

3) w przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia Generalnego

4)

Inspektora Informacji Finansowej, sporzgdza i przedstawia Staroscie Watbrzyskiemu
uzasadnienie takiego stanowiska oraz otrzymang dokumentacje celem akceptac;ji:

powiadamia kierownika o sposobie zatatwienia sprawy.

§ 4.1. Podpisane powiadomienia winny by¢ wpisane do ,Rejestru powiadomien”
prowadzonego przez Koordynatora.



2. Rejestr powiadomien prowadzony jest w formie ksiegi o ponumerowanych stronach.
Ostatnig strone nalezy zalakowaé i opatrzy¢ pieczecig urzedowg oraz podpisem osoby
upowaznionej.

2. Dostep do Rejestru powiadomien i dokumentacji w sprawie powiadomienia Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej oprécz koordynatora posiadaja:

1) Starosta

2) Wicestarosta

3) Cztonkowie Zarzadu
4) Skarbnik Powiatu

5) Sekretarz Powiatu.

§ 5. Kierownik do dnia 15 stycznia kazdego roku sktada Koordynatorowi zbiorczg informacje
o wystepowaniu lub niewystepowaniu transakcji podejrzanych w wydziale/stanowisku oraz
podlegtych mu jednostkach organizacyjnych Powiatu Watbrzyskiego za okres od dnia 1
stycznia do dnia 31 grudnia danego roku.

§ 6.1. Osoby, ktére weszty w posiadanie w trybie niniejszej Instrukcji informacji
o transakcjach objetych ustawg, zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy uzyskanych
danych, w tym na zasadach i w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

2. Do ujawniania Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej w trybie i zakresie
przewidzianym ustawg nie stosuje sie przepisdw ograniczajgcych udostepnianie informacji
lub danych objetych tajemnicg, z wyjatkiem informacji niejawnych w rozumieniu przepiséw
o ochronie informacji niejawnych.



Zatacznik Nr 1
do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

Ul. Swietokrzyska 12

00 — 916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzenie popetnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

W zwigzku z art. 2 ust.2 pkt.8 oraz art.83 ust.2 ustawy z dnia 01 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz. U. z 2019 r. poz.
1115) powiadamiam, ze w trakcie kontroli/ w wyniku analizy*

( Uwaga!

Nalezy wymienic rodzaj dokumentdw analizowanych przez pracownikow bedgcych podstawg
powiadomienia GIIF , zaistniato uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy i finansowania
terroryzmu).

Opis okolicznos$ci wraz z uzasadnieniem

Starosta Watbrzyski
Zatqczniki:

( Potwierdzone kopie dokumentow dotyczqcych transakcji co do ktorych zachodzi podejrzenie
Ze majq one zwigzek z popetnieniem przestepstw o ktérych mowa w art. 165 a i 299 Kodeksu
Karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje).

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2
do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

L.p.

Data, Uczestnicy Nazwa Opis tresci Data przekazania Decyzja Data wystania
miejsce .. dokumentu koordynatorowi Starost owiadomienia
Jsce, transakcji | dokumentu, v y|P
rodzaj . GIIF
! transakcji

transakcji

Uwagi




Zatacznik Nr 3

do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze przyjgtem(tam) do wiadomosci i Scistego przestrzegania zasady
okre$lone w Instrukcji oraz zobowigzuje sie postepowaé zgodnie z zawartymi w niej
postepowaniami. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapoznania z trescig niniejszej Instrukcji

podlegtych mi pracownikow.

Wykaz stanowisk organizacyjnych jednostki

Ktérym przekazano egzemplarze ,, Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu.”

L.p. Imie i nazwisko

Stanowisko

Podpis

1.

N




