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Starostwo Powiatowe 

w Wałbrzychu


	KARTA INFORMACYJNA
WPIS W PRAWIE JAZDY POTWIERDZAJĄCY UZYSKANIE KWALIFIKACJI WSTĘPNEJ LUB OKRESOWEJ



WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY
Osoba obiegająca się o dokonanie wpisu winna przedłożyć:

· wniosek,

· kolorową fotografię o wymiarach 35 x 45 mm, wykonaną na jednolitym jasnym tle, mającą dobrą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice i przedstawiającą osobę 
w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wniosku załącza się również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia  lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1948 ze zmianami.); osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, 
o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny – w takim przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie 
o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza się załączenie zdjęcia wykonanego techniką cyfrową zapisanego na zewnętrznym nośniku danych, 
· kopię orzeczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,
· kopię orzeczenia psychologicznego stwierdzającego brak przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,
· kopię świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego ukończenie kwalifikacji wstępnej, kwalifikacji wstępnej przyśpieszonej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej lub szkolenia okresowego,

· kserokopię posiadanego prawa jazdy,

· dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy wraz  z opłatą ewidencyjną,

· oryginały dokumentów do wglądu,

· dokument tożsamości do wglądu.

Wpis jest dokonywany w formie wymiany prawa jazdy na okres 5 lat, liczony od dnia wydania świadectwa kwalifikacji zawodowej, przy czym termin ten nie może być dłuższy niż okres ważności orzeczenia lekarskiego i orzeczenia psychologicznego.

Informacje dodatkowe

Kierowcy wykonujący przewóz drogowy posiadający prawa jazdy kategorii D1, D1+E, D lub D+E wydane do dnia 10.09.2008 r. oraz kategorii C1, C1+E, C lub C+E wydane do dnia 10.09.2009 r. zobowiązani są wykonać badania lekarskie i psychologiczne po ukończeniu pierwszego szkolenia okresowego przed dniem uzyskania wpisu do prawa jazdy.

Pozostali kierowcy mają obowiązek wykonać pierwsze badanie lekarskie i psychologiczne przed dniem wydania świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego ukończenie kwalifikacji wstępnej lub wstępnej przyśpieszonej,
a każde następne badania po upływie poprzednich badań lekarskich lub psychologicznych.
OPŁATY

Opłata za wydanie prawa jazdy wynosi 100 zł + 0,50 opłata ewidencyjna. 

Opłatę należy dokonać na konto Starostwa Powiatowego w Wałbrzychu 
Nr: 96 1560 0013 2242 2159 5745 0001. 
Opłata za pełnomocnictwo (od każdego stosunku pełnomocnictwa) wynosi 17 zł i uiszcza się ją na konto Urzędu Miejskiego w Wałbrzychu - Bank PKO BP S.A. Nr: 52 1020 3668 0000 5102 0430 0935
Opłaty nie pobiera się m.in. od pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.

Opłat można dokonać w następującej formie:
– bezpośrednio przy stanowisku kartą płatniczą, (opłata za transakcję kartą płatniczą wynosi 2 zł),
– w kasie znajdującej się na terenie Starostwa w budynku nr 24 (czynna od 730 do 1530), 
– w innym punkcie kasowym,
– przelewem internetowym.
Uwaga! od wpłat na konto Urzędu Miejskiego w Wałbrzychu - Bank PKO BP S.A. 
Nr: 52 1020 3668 0000 5102 0430 0935 - pobierana jest prowizja.
MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Wydział Komunikacji i Transportu – pokój nr 6 na parterze

Al. Wyzwolenia 24, 58-300 Wałbrzych. 
OSOBY DO KONTAKTU
Aldona Gordziejewska
 
 pokój nr 6  
tel. 74 8460-599
Sebastian Makowski

 pokój nr 6  
tel. 74 8460-599
Marta Wolnicka 
 

 pokój nr 6  
tel. 74 8460-602

TERMIN  I  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA
Składanie wniosku o wtórnik  prawa jazdy następuje osobiście. 

Stosownie do wnioskowanego sposobu otrzymania druku odbiór może nastąpić osobiście lub za pośrednictwem poczty.

Przekazanie danych do producenta praw jazdy (PWPW Warszawa) nie dłużej niż 2 dni  od daty złożenia wniosku.

Nadesłanie wyprodukowanego prawa jazdy od producenta – 7 dni.
Zgodnie z art. 35 kpa załatwienie sprawy następuje niezwłocznie. W przypadku sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego załatwienie następuje nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

TRYB ODWOŁAWCZY
Odwołanie od decyzji składa się w ciągu 14 dni do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Wałbrzychu za naszym pośrednictwem. Odwołanie należy składać w Punkcie Kancelaryjnym – Biurze Obsługi Klienta Starostwa Powiatowego pokój  nr 21 na parterze. 
PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 341 ze zmianami).

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 231 ze zmianami.)
3. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2140 ze zmianami).

4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 29 sierpnia 2012 r. w sprawie wzorów dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 702).

5. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 83).
6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 256).

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zmianami).
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