Zatgcznik Nr 2 do

Uchwaty Nr 36/2020

Zarzadu Powiatu Watbrzyskiego
z dnia 18 lutego 2020 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

LINFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.1 Nazwa jednostki .....................oes

1.2 Siedziba jednostki..............cooiiiin.

1.3 Adres Jednostki.................oooiini,

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki - nalezy podaé krotki opis wedtug

rodzaju dziatalnosci, statutu, uchwaty,

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem - (podajemy w uktfadzie: dd-mm-rrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne*
« *Zapis: , Sprawozdanie finansowe obejmuje tgcznie dane dotyczgce jednostki
i wchodzgce w jej skfad ( podac liczbe) jednostek budzetowych i zaktadow
budzetowych”.
W przypadku obowigzku sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego,
nalezy przestrzegac¢ zasad okreSlonych w art. 51 Ustawy o rachunkowoSci.
Pozycje te pomija sie, jesli jednostka budzetowa nie sporzgdza tgczneqo
Sprawozdania-nalezy wpisac ,nie dotyczy’.
4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji). W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich
zapisow polityki rachunkowos$ci obowigzujgcych w jednostce budzetowej i ktore
sg obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci lecz takie zapisy,
ktére jednostka moze zastosowac bo ustawa o rachunkowoS$ci daje jej mozliwos¢
wyboru. Przyktadowo dotyczgce:
» dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych Srodkow trwatych
i wartoSci niematerialnych i prawnych,
* wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych
do inwestycji, a takze aktywow finansowych,
* prowadzenia ewidencji szczegotowej rzeczowych sktadnikow aktywow
obrotowych oraz ich wyceny na dzien bilansowy,
» dokonywania odpisow aktualizujgcych wartosc aktywow,
* metod wyceny zapasow i Srodkow pienieznych,
» kwalifikacji umow leasingu,
 ustalania wyniku finansowego ( kalkulacyjny lub poréwnawczy).
Do pozycji 4 nalezy dopisa¢ oswiadczenie, iz :
,Przyjete zasady rachunkowo$ci stosuje sie w Sposob ciggty, dokonujgc
w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych,
jednakowej wyceny aktywow i pasywow ( w tym takze dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych), ustala sie wynik
finansowy i sporzgdza sprawozdanie finansowe tak, aby za kolejne lata informacje
Z nich wynikajgce byty porownywalne”.




5. Inne informacje (podaje sie informacje majgce istotny wptyw na sporzgdzone
sprawozdanie finansowe).

Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

Do ,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypetnia
wszystkie zatgczone tabele. JeSli ktéras z pozycji w_zatgczonych tabelach lub
pozyciji Informacji nie wystepuje w_jednostce nalezy dotgczy¢ wypetniong tabele
ze stanami zerowymi lub wpisac¢ ,nie dotyczy”, ,brak informaciji”. Tabele zostaty
opracowane na podstawie obowigzujgcego zatgcznika nr 12 rozporzgdzenia do
sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego.

1.1 Szczegbétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia- Tabela nr 1,
1.2 Aktualna wartos¢ rynkowa srodkoéw trwatych , w tym doébr kultury o ile
jednostka dysponuje takimi informacjami.
1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych
wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych
oraz dtugoterminowych aktywow finansowych - jezeli jednostka nie dokonata
aktualizacji aktywow trwatych nalezy dokonaé zapisu: ,W jednostce nie wystgpita
potrzeba dokonania aktualizacji aktywdéw trwatych”.
14 Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyste - jezeli jednostka nie posiada
gruntow w uzytkowaniu wieczystym nalezy dokonac zapisu: ,Jednostka nie uzytkuje
gruntéw na mocy prawa wieczystego uzytkowania gruntéw”.
15 Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow
trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym
z tytutu umow leasingu — Tabela nr 2
1.6 Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych , w tym akcji
i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych.
1.7 Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) — Tabelanr3
1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym — Tabela
nr4
19 Podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego
wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowag
lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat,

b) powyzej 3 do 5 lat,

c) powyzej 5 lat - Tabela nr 5
1.10 kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego — Tabela nr 6



1.11 tagczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen.
1.12 Laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji 1 porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru 1 formy tych
zabezpieczen.
1.13Wykaz istotnych pozycji czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych,
w tym kwote czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztéw stanowigcych roéznice migdzy
wartos$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty
Za nie.
1.14t3czng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewskazanych
w bilansie.
1.15Kwote wyptaconych sSrodkow pienieznych na sSwiadczenia pracownicze -
Z podziatem na odprawy emerytalne i rentowe, nagrody jubileuszowe, inne m.in.
ekwiwalent za urlop wypoczynkowy, zasgdzone renty, odprawy po$miertne).
1.16Inne informacije.
2.
2.1 Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow.
2.2 Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym.
2.3 Kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodow realizowanych przez
organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw
publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych.
2.4 Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.
2.5Inne informacje.
3. Inne informacje niz wymienione powyzej , jesli mogtyby w istotny sposob wptynagé
na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

1. DODATKOWE ZALACZNIKI

1. Wydruk z systemu ksiegowego zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych
narastajgco za dany rok sprawozdawczy na dzien 31.12.20XXr.

2 Kserokopia wyciggow bankowych wedtug stanu na ostatni dzien miesigca
okresu sprawozdawczego lub potwierdzenie salda z banku.

3. Oswiadczenie o tresci:
Oswiadczamy, ze:
Sprawozdanie (nazwa JednoStKi) ...
z2SIedzibg W ......c.cooiiiiiii za rok 20XX, na ktore sktadajg sie:
- bilans tj. aktywa i pasywa
- rachunek zyskow i strat ( wariant porownawczy)
- zestawienie zmian w funduszu jednostki
- informacja dodatkowa,
sporzgdzone zostato zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na podstawie



ksigg rachunkowych, ktore zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje
gospodarcze dotyczgce okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami
wtasnymi i obcymi.

1. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktore
nastgpity po dacie bilansu i mogly mie¢ wptyw na trafnos¢ sformutowania opinii
o prawidtowosci i rzetelnosci naszego sprawozdania oraz ocene sytuacji majgtkowej
i finansowej jednostki.

2. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypetniony zgodnie
Z przepisami ustawy o rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane
i ujete w ksiegach rachunkowych.

3. Posiadamy petng sSwiadomos¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnos¢ za
prawidtowos¢ rzetelno$¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowigcych
podstawe jego sporzadzenia ksigg rachunkowych i dowodow ksiegowych.

(Gtéwny Ksiegowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)



