Zarzadzenie Nr 15/2020
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 5 lutego 2020 roku.

w sprawie: scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towardw i ustug w Powiecie
Watbrzyskim i jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 511 ze zm.) i art.2 pkt.1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
roku o szczegodlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania
zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z
udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnych Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego.

§1
1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT
w Powiecie Watbrzyskim i jego jednostkach organizacyjnych zwanych dalej

.Jednostkami” , ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie.

2. Powiat Watbrzyski prowadzi skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatku VAT
obejmujgce czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez jednostki Powiatu
Watbrzyskiego.

§2
Procedury okreslone w niniejszym zarzgdzeniu obejmuje, nastepujgce powiatowe
jednostki :

Powiatowa Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Zespot Szkot w Szczawnie — Zdroju

Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii im. UNICEF w Walimiu

Specjalny Osrodek Szkono — Wychowawczy w Nowym Siodle

Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy

Starostwo Powiatowe w Watbrzychu

Placowka Opiekunczo —Wychowawcza ,Jedlina 1” w Jedlinie-Zdroju

. Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza ,Jedlina 2” w Jedlinie-Zdroju

10 Wielofunkcyjna Placoéwka Opiekunczo — Wychowawcza ,Catharina 1” w Nowym
Siodle

11.Wielofunkcyjna Placowka Opiekunczo — Wychowawcza ,Catharina 2” w Nowym

Siodto
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12.-Wielofunkcyjna Placéwka Opiekunczo — Wychowawcza ,Catharina 3 w Nowym
Siodle

13.Wielofunkcyjna Placowka Opiekunczo — Wychowawcza ,Catharina 4” w Nowym
Siodle

14.Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo — Wychowawczych w Nowym Siodle

1. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do nastepujgcych czynnosci:

1) dokonanie przeglagdu dochoddéw budzetowych, osigganych przez jednostke i
odprowadzanych do budzetu Powiatu, pod katem ustalenia podstawy
opodatkowania ich podatkiem od towardéw i ustug tj.: opodatkowanych VAT,
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajgcych
opodatkowaniu podatkiem VAT- zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2) do prowadzenie ,czgstkowych” rejestréw sprzedazy na podstawie wystawionych
przez jednostke faktur VAT.

2. Jednostka po ustaleniu rodzaju sprzedazy i odpowiednich stawek VAT
ewidencjonujg sprzedaz i prowadzg rejestry VAT w programie finansowo - ksiegowych
FK2000.

3. W celu ujednolicenia ewidencji zakupu i sprzedazy, ustala sie w jednostkach
nastepujgcy sposob ich oznaczenia:

a. nazwa rejestru — rejestr zakupu/rejestr sprzedazy
b. okres, ktérego dotyczy — miesigc/rok
c. Nazwa : Powiat Walbrzyski — nazwa jednostki

4. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz powiatu
muszg zawiera¢ wtasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli petng
nazwe powiatu, adres, numer NIP oraz dane jednostki jako podmiotu dziatajgcego w
imieniu powiatu, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis
kierownika jednostki dziatajgcego z upowaznienia Zarzgdu Powiatu Watbrzyskiego.

5. W zawieranych umowach nalezy ujg¢ zapisy o tresci:

.1) O$wiadczam, ze numer rachunku bankowego podany w umowie / fakturze VAT
widnieje w wykazie podatnikéw VAT.

2) W przypadku wskazania przez wykonawce na przedtozonej fakturze VAT rachunku
bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikow VAT, zamawiajgcy uprawniony
bedzie do dokonania zaptaty na rachunek bankowy wykonawcy wskazany w wykazie
podatnikow VAT, a w razie braku rachunku wykonawcy ujawnionego w wykazie, do
wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez wykonawce dla potrzeb ptatnosci,
rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT. W takim przypadku
termin zaptaty liczy sie od dnia wskazania przez wykonawce rachunku bankowego
ujawnionego w wykazie podatnikow VAT. Powyzsze nie stoi w sprzecznosci z
przepisami art. 454 § 1 k.c.



6. Faktury VAT wystawiane i otrzymywane przez jednostki muszg zawieraC wszystkie
elementy, o ktorych mowa w art. 106 e ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11
marca 2004 r ( D.U.. z 2020 poz.106 ze zm..).

7. Dane i identyfikacyjne na fakturach VAT:

FAKTURY SPRZEDAZY: FAKTURY ZAKUPU:
Sprzedawca: Powiat Watbrzyski Nabywca: Powiat Watbrzyski
Aleja Wyzwolenia 20-24 Aleja Wyzwolenia 20-24
58-300 Watbrzych 58-300 Watbrzych
NIP: 886-26-33-345 NIP: 886-26-33-345
Wystawca: nazwa i adres jednostki Odbiorca: nazwa i adres jednostki

Rachunek bankowy: wystawcy

8 .Wszelkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz Powiatu Watbrzyskiego, a takze
odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi jednostkami Powiatu (w tym
refundacje, dostawa mediéw, wyzywienie czy najem) dokumentowane powinny by¢ notg
ksiegowg i nie nalezy ich ujmowa¢ w ewidencjach sprzedazy, ani w czgstkowych
deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki Powiatowi Watbrzyskiemu.

9. \W przypadku gdy jednostka dokonywaé bedzie odptatnych, opodatkowanych
Swiadczen, a strong takich transakcji bedzie jednostka innego samorzgdu terytorialnego
wowczas takg transakcje dokumentuje sie fakturg VAT , ktéra ewidencjonowana jest w
rejestrze sprzedazy i ujmowana w czgstkowej deklaracji VAT.-7 sktadanej przez
jednostke Powiatowi.

§4

1. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat Watbrzyski podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do podjecia nastepujgcych dziatan:

1) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za prawidtowosc rozliczen podatku od towaréw
i ustug w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziatu Finansowego w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu

2) W razie jakichkolwiek probleméw zwigzanych z podatkiem od towaréw i ustug
bezposrednie kontaktowanie sie z pracownikiem odpowiedzialnym za skonsolidowane
rozliczenie VAT w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym.

3) Prowadzenia rejestréw zakupu faktur, z ktérych przystuguje jednostce prawo
odliczenia podatku VAT, w rejestrach nie nalezy ujmowac¢ zakupow zwigzanych wytgczni
z realizacjg zadan natozonych przepisami prawa (tzw. dziatalno$¢ statutowa) w zakresie,
w jakim nie podlega przepisom ustawy o podatku VAT. Zakupy te nalezy ujmowaé¢ w



ewidencji ksiegowej jednostki zgodnie z Instrukcjg do Zaktadowego Planu Kont dla
jednostek budzetowych.

4) Sporzgdzanie ,czgstkowych” deklaracji VAT-7 zgodnie z obowigzujgcym wzorem na
podstawie danych wynikajgcych ze sporzgdzonych przez jednostke rejestrow VAT.
Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac wartosci w groszach (ij. nie nalezy
stosowac zaokraglen kwot do petnych ztotych). Obowigzuje rowniez sktadanie deklaracji
zerowych.

5) W przypadku wystgpienia opodatkowanej sprzedazy i zwigzanych z dziatalnoscig
opodatkowang odliczeh podatku VAT z faktur zakupu nalezy przesta¢ do Wydziat
Finansowego rejestry sprzedazy i zakupu do kazdego 15 dnia miesigca na adres:
m.jamula@powatwalbrzyski.pl oraz przesta¢ w formie papierowej deklaracje VAT-7

6) W przypadku nie wystgpienia w danym miesigcu sprzedazy nalezy dostarczy¢ zerwg
deklaracje VAT.

7) Przekazanie kwoty podatku VAT, wynikajgcego z deklaracji VAT, na rachunek
bankowy Powiatu Watbrzyskiego o numerze 96 1560 0013 2242 2159 5745 0001 w
tresci przelewu nalezy ujg¢ zapis: VAT za miesigc (...) — nazwa jednostki”.

§5

Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu | sprzedazy podlegajgcej
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez jednostki nastepowac bedzie w
zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w Wydziale Finansowym Starostwa

Powiatowego w Watbrzychu przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku
VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu Watbrzyskiego.

§6

Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek do Scistego przestrzegania postanowien
niniejszego zarzadzenia.

§7

Nadzér nad wykonaniem powierzam Skarbnikowi Powiatu Watbrzyskiego.

88
Traci moc Zarzadzenie Starosty Watbrzyskiego nr 133/2016 z dnia 14 grudnia 2016 r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia
2020 roku.

STAROSTA

Krzysztof Kwiatkowski



