Zarzadzenie Nr 69/2019
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 23 wrzesnia 2019r.

w sprawie: zasad przekazywania oryginaldbw dokumentéw spraw
prowadzonych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu.

na podstawie: art. 34 ust. 1, art.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o
samorzadzie powiatowym ( t.j Dz.U 2019, poz.511 z podz. zm.), zarzagdzam co
nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje pracownikow Starostwa Powiatowego do wykonania kopii
wszystkich dokumentéw spraw prowadzonych przez Starostwo Powiatowe
w Watbrzychu, ktére w oryginatach sg przekazywane do instytucji zewnetrznych.

2. Pracownik merytoryczny, prowadzgcy sprawe, a w razie jego nieobecnosci
naczelnik wydziatu lub sekretarz sg zobowigzani do obecnosci w sytuacjach,

w ktorych dokumenty spraw prowadzonych przez Starostwo Powiatowe

w Watbrzychu sg przeglagdane przez osoby z zewnatrz na podstawie upowaznien lub
innych dokumentow.

3. Pracownik , o ktorym mowa w § 1, jest odpowiedzialny za przekazane oryginaty
dokumentow i musi by¢ obecny przy sporzgdzaniu protokotow przekazania lub
osobiscie taki protokot przygotowac.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Krzysztof Kwiatkowski



