‘@Starostwo Powiatowe w Watbrzychu Wydziat Obstugi i Spraw Obywatelskich

OGLOSZENIE / WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA (WRZ)
na ustugi spoteczne:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 ze zm.) na rzecz Starostwa Powiatowego w Watbrzychu”

Postepowanie prowadzone jest na postawie art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2018 r. p0z.1986 ze zm.),
wedtug procedury przewidzianej dla zaméwien
0 wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust 1 ustawy jw.,
w trybie zamowienia na ustugi spoteczne
(ponizej rownowartosci 750.000 EURO)

Nazwa Zamawiajgcego: Powiat Watbrzyski

Adres:
Starostwo Powiatowe w Watbrzychu
Al. Wyzwolenia 20-24, 58-300 Watbrzych

Nr zamoéwienia: W0S.272.10.362.2019

CPV:
64110000-0 ustugi pocztowe

ZATWIERDZAM:
Krzysztof Kwiatkowski - Starosta Watbrzyski

data zatwierdzenia: 26 - 06 — 2019 r.

Starostwo Powiatowe w Watbrzychu, Al. Wyzwolenia 20-24, 58-300 Watbrzych
tel./ fax (074) 84-60-674
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1 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotbw w  rozumieniu  ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 .
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) na rzecz Starostwa Powiatowego w Watbrzychu.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do WRZ oraz we
wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 do WRZ.

’ 2 ‘ INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczeh z Wykonawcg w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukciji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé wykonania zamoéwienia za posrednictwem podwykonawcy lub
podwykonawcow.

NG~ WNE

’ 3 ‘ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug w terminie od dnia 01.08.2019 r. do dnia 31.07.2021 r. lub do wyczerpania $rodkéw
finansowych przeznaczonych na ten cel, w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastgpi wczes$niej.

4 | OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY |
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy, ktdrzy wykaza, ze spetniajg
warunki dotyczace:

1) kompetencji i uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU:

Powyzszy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:

o wpisany jest do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6
ust 1 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.),

o zlozy oswiadczenie wg wzoru stanowigcego Zatagcznik nr 4 do WRZ,

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia powyzszego warunku w oparciu o ztozone oswiadczenie
(Zatacznik nr 4 do WRZ), jak réowniez poprzez weryfikacje danych w elektronicznym rejestrze
operatoréw pocztowych dostepnym pod adresem https://bip.uke.gov.pl/rop/

2) zdolnosci technicznej i zawodowej
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU:

Powyzszy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:
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o w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje w sposéb nalezyty co najmniej
jedno zamowienie dotyczgce swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek, o wartosci nie mniejszej niz
200 000 PLN brutto.

o zlozy o$wiadczenie wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do WRZ.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia powyzszego warunku w oparciu o informacje
odznaczone w przedtozonym wraz z ofertg Wykazie ustug (Zatgcznik nr 6 do WRZ) oraz w oparciu o
ztozone o$wiadczenie (Zatgcznik nr 4 do WRZ).

3) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU:

Zamawiajgcy nie precyzuje szczegotowego warunku w tym zakresie, Wykonawca winien ztozy¢
jedynie oswiadczenie wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do WRZ.

Brak wykazania spetnienia ktéregokolwiek z warunkoéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt
1, skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, a tym samym uznaniu ztozonej
przez niego oferty za odrzucona.

Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowe;j,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz.U. z
2019 r., poz. 369), ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba, ze wykazg, ze
istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

GRUPA KAPITALOWA - art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 369)

Grupa kapitafowa - rozumie sie przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktdrzy sg kontrolowani
w sposéb bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym rowniez tego
przedsiebiorce.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne sktadowe wydawacé sie bedg razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego Ilub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym zlozenie dowoddéw dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci gdy cena
catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, chyba Ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg
wyjasnienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien, o jakich mowa w pkt 4
niniejszego Rozdziatu lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ziozonymi dowodami
potwierdza¢ bedzie, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana bedzie przez zamawiajgcego wg formuty ,spetnia/nie
spetnia”. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji ztozonych przez Wykonawce w ofercie
dokumentow i oswiadczen.

4.1 Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcy mogg wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. Przy ocenie spetniania warunkow
przez osoby wspdlnie skiadajgce oferte zamawiajgcy przyjmie, ze wymagania, o ktérych mowa
w rozdziale 4 WRZ w pkt 1 ppkt 2) i 3), mogg spetniaé¢ tylko niektdrzy z tych Wykonawcéw, tak, by
sumarycznie w odniesieniu do wszystkich tych Wykonawcéw byly spetnione tgcznie. Wymagania,
o ktorych mowa w rozdziale 4 WRZ w pkt 1 ppkt 1) musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcéw.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego ustanawiaja
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu lub do reprezentowania ich

Starostwo Powiatowe w Watbrzychu, Al. Wyzwolenia 20-24, 58-300 Watbrzych
tel./ fax (074) 84-60-674
www.powiat.walbrzych.pl zamowieniapubliczne@powiatwalbrzyski.pl



w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
3. Przestanki braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu musi wykaza¢ odrebnie kazdy

z Wykonawcow.

5 WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Lp Warunek udziatu w Rodzaj wymaganego dokumentu

postepowaniu na potwierdzenie spetnienia danego warunku

1 |Posiadanie kompetencjii K Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w

prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z
odrebnych przepiséow

uprawnien do postepowaniu

Nr zalgcznika

do siwz

Zatgcznik nr 4
do WRZ

2 | Posiadanie zdolnosci 2.1 Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen

technicznej i zawodowej

2.2

okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych gtéwnych ustug w zakresie
niezbednym do wykazania spetnienia warunku
zdolnosci technicznej i zawodowej w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane.

Przez gtéwng ustuge zamawiajgcy rozumie
realizacje zamowienia dotyczgcego
Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek, o wartosci nie mniejszej niz

200 000 PLN brurtto.

Dowody, Ze ustugi przedstawione w wykazie
zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Dowodami, o jakich mowa wyzej sa:

- referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonane z tym,
ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug okresowych lub
ciagtych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny byc¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania
ofert;

- oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z
uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskac¢
dokumentoéw, o ktérych mowa wyze;.

W przypadku, gdy zamawiajacy jest
podmiotem, na rzecz ktérego wymienione w

Zatacznik nr 6
do WRZ

Dokument
zewnetrzny
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wykazie ustugi byly wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowoddw.

Jezeli wykaz lub dowody, o ktérych mowa
powyzej budzi¢ bedg watpliwosci
zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zwrocic
sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na
rzecz ktérego ustugi byty wykonane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
sg wykonywane, o przedtozenie dodatkowych
informacji lub dokumentéw w tym zakresie
bezposrednio zamawiajgcemu.

3 | Sytuacja ekonomicznai | Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w Zatgcznik nr 4
finansowa postepowaniu do WRZ
4 Brak podstaw do Lista podmiotow nalezgcych do tej samej co Zatgcznik nr
wykluczenia z Wykonawca grupy kapitatowej (w rozumieniu 5a lub 5b
postepowania o ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie do WRZ
udzielenie zamodwienia konkurencji i konsumentéw —t.j. Dz. U. z 2019 r.,
Wykonawcy w poz. 369) albo informacja o tym, ze Wykonawca
okolicznosciach, nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

o ktérych mowa w
Rozdziale 4 pkt 3 WRZ

Dokumenty Zzadane na potwierdzenie spetnienia wymaganych warunkéw Wykonawca moze dotgczy¢ w
formie kserokopii po$wiadczonej przez niego ,za zgodno$¢ z oryginatem”.

T

6 WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE WYKONAWCA WINIEN DOLACZYC DO
OFERTY W CELU POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE USLUGI
ODPOWIADAJA WYMAGANIOM OKRESLONYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy nie zgda dokumentéw na potwierdzenie, ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom
okredlonym przez zamawiajgcego.

T

7 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg w postaci elektronicznej poprzez wiadomos¢ e-mail, za wyjatkiem ofert, ktére nalezy
ztozy¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

3. Woyjasnienia tre$ci WRZ bedg udzielane z zachowaniem nizej wymienionych zasad:

1) Wykonawcy mogg zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci WRZ. Zamawiajacy
obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci WRZ wptynat do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktdorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci WRZ wplyngt do zamawiajgcego po uptywie terminu
skfadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 1), lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 1).

4) Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
niniejsze WRZ, bez ujawniania zrédta zapytania, oraz zamiesci na swojej stronie internetowej
www.bip.sp-walbrzych.dolnyslask.pl na ktérej udostepnit niniejsze WRZ.

5) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
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zmieni¢ tre$¢ niniejszych WRZ. Dokonang zmiane zamawiajgcy przekaze niezwilocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsze WRZ, oraz zamiesci na stronie
internetowej, okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

6) Jezeli w wyniku zmiany, o jakiej mowa w pkt 3 ppkt 5) niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy termin skiadania ofert, o czym
poinformuje poprzez ogtoszenie na stronie internetowej okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

7) Osoby upowaznione przez zamawiajgcego do przeprowadzenia postepowania w tym do
porozumiewania sie z Wykonawcami:

e Marta Kruchlak — Naczelnik Wydziatu Obstugi i Spraw Obywatelskich,
tel. 74 84 60 621, e-mail: m.kruchlak@powiatwalbrzyski.pl,
e Katarzyna Morajko — Gtéwny Specjalista Wydziat Obstugi i Spraw Obywatelskich
tel. 74 84 60 674, e-mail: zamowieniapubliczne @powiatwalbrzyski.pl,
e Robert Kasprzyk — Podinspektor Wydziat Obstugi i Spraw Obywatelskich
tel. 74 84 60 674, e-mail: zamowieniapubliczne @powiatwalbrzyski.pl,
o Agnieszka Ostrowska - Kancelista Wydziat Obstugi i Spraw Obywatelskich
tel. 74 84 60 606, e-mail: a.ostrowska@powiatwalbrzyski.pl

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy beda zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami przez okres 30 dni, liczony od dnia sktadania
ofert, przy czym za pierwszy dzien uptywu terminu zwigzania ofertg uznaje sie dzieh sktadania ofert.

’ 9
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10.

11.

ZY OZENIE OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci w oryginale.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszych WRZ.

Wykonawca przygotowuje i przedktada swojg oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w niniejszych WRZ.

Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane

z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi zawiera¢:

1) ,FORMULARZ OFERTY”/ ,FORMULARZ CENOWY” - stanowigcy Zatgcznik nr 2a/2b do WRZ,

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu - stanowigce Zatgcznik nr 4 do
WRZ,

3) oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej - stanowigce
Zatgcznik nr 5a/5b do WRZ,

4) ,WYKAZ USLUG” - stanowigcy Zatgcznik nr 6 do WRZ,

5) dokumenty wymienione w rozdziale 5 WRZ,

6) stosowne petnomocnictwa — w przypadkach wskazanych w niniejszych WRZ.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czes¢ WRZ. Dopuszcza sie

ztozenie w ofercie zatgcznikow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich

tre$¢ bedzie odpowiadac¢ tresci formularzy opracowanych przez zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ napisana na maszynie, komputerze lub w inny trwaty sposob oraz podpisana przez

osobe(y) uprawniong(one), na podstawie odrebnych przepiséw, do sktadania o$wiadczen woli —

reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy dokumenty podpisywane sg przez osobe

reprezentujgcg Wykonawce, inng niz wskazana w dokumencie rejestrowym, do oferty nalezy

dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu

0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub

notarialnie potwierdzonej kopii. Wymagane, a nie ztozone lub wadliwe petnomocnictwa podlegaé

beda uzupetnieniu.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byla zaparafowana przez osobe(y) podpisujaca(e)

oferte lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny byé parafowane (w miejscu naniesienia

tych poprawek) przez osobe(y) podpisujgcg(e) oferte lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Zaleca sie, aby oferta byta trwale spieta i aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno

ponumerowane.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

21.

Zaleca sie umieszczenie oferty w nieprzejrzystym opakowaniu i zaadresowanie
w nastepujgcy sposob:

Nazwa i adres Wykonawcy
telefon:
adres e-mail:
Starostwo Powiatowe w Watbrzychu
Al. Wyzwolenia 20-24, 58-300 Watbrzych
parter, punkt kancelaryjny — pok. nr 28

Oferta w trybie zamowienia na ustugi spoteczne:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesyfek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) na rzecz Starostwa Powiatowego w Watbrzychu”

NIE OTWIERAC PRzED 09.07.2019 R. Gopz. 10:30

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010) nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, jezeli wykaze, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji podawanych podczas otwarcia ofert.

Zaleca sie, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly umieszczone
w osobnym, wewnetrznym opakowaniu i oznaczone klauzula:

.Nie udostepnia¢ innym podmiotom, informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.”

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA (art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010)

Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktére jako
catos¢ lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom
zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdéb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podijat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewtasciwe zabezpieczenie przez Wykonawce
dokumentéw bedgcych tajemnica przedsiebiorstwa.

Jezeli zastrzezone przez Wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg
jawne na podstawie odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zobowigzany jest do ujawnienia tych
informacji w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Poswiadczenia nalezy dokonac¢ na kazdej zapisanej stronie.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
podmiotéw, na zasobach ktérych polega Wykonawca, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
te podmioty.

Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzi¢ bedzie watpliwosci co do
jej prawdziwo$ci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé oferte.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej
+ZMIANY” nalezy dodatkowo oznaczy¢ kolejnym numerem.

Wycofanie ztozonej oferty nastgpi poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca sie, aby wycofanie ztozone zostato
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22.

w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte
zawierajgcg powiadomienie nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE".

W wypadku ztozenia oferty, badz tez dokonania innej ww. czynno$ci przez osobe nieuwidoczniong w
odpisie z KRS-u dla spotek prawa handlowego, bgdz niebedaca wiascicielem firmy w wypadku innej
formy prawnej, nalezy dofgczy¢ prawnie skuteczne petnomocnictwo potwierdzajgce waznosc
dokonania ww. czynnosci prawnych przez osoby wymienione we wiasciwym dokumencie
rejestrowym.

. Brak wymaganych dokumentéw lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie moze spowodowaé

odrzucenie oferty.

’ 10 ‘ MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego Al. Wyzwolenia 24, 58-300 Watbrzych, pok. nr 21
(parter), Punkt kancelaryjny do 09 lipca 2019 r. do godz. 10.00.

2. Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania.

3. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie
terminu sktadania ofert.

‘ 11 ‘ MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego Al. Wyzwolenia 24, 58-300 Watbrzych, pok. nr
206 (Il pietro) w dniu 09 lipca 2019 r. o godz. 10:30.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

4. Koperty opatrzone dopiskiem ,WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci
a oferty, ktorych dotyczyta informacja o wycofaniu nie bedg otwierane. Nastepnie Zamawiajgcy
otworzy koperty oznaczone stowem ,ZMIANA”. Zmiany zostang dofgczone do ofert, ktérych
dotycza.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

6. Informacje, o ktérych mowa w pkt 3 i 5 niniejszego Rozdziatu, Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie
Wykonawcom nieobecnym przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

‘ 12 ‘ OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

1. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania WRZ oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca (z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia).

2. Wszystkie ceny nalezy podaé w ziotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
(jednego grosza).

3. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci
umowy i nie bedg podlegaty zmianom, z zastrzezeniem przypadkéw, o jakich mowa w SOPZ oraz
projekcie umowy.

4. Cena ofertowa brutto jest wielkoscig stuzgca jedynie poréwnaniu ofert na potrzeby prowadzonego
postepowania.

5. Podstawg przysztych rozliczen bedg ceny jednostkowe ustug pocztowych i ilos¢ faktycznie
wykonanych ustug pocztowych w okresie miesigca rozliczeniowego.

’ 13 ‘ KRYTERIA OCENY OFERT

Do realizacji niniejszego zamowienia zostanie wybrana oferta Wykonawcy (sposréod waznych ofert), ktora
bedzie najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetych kryteriow oceny ofert:

LP Kryterium Waga

1 ‘ Najnizsza cena brutto ‘ 100 %
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’ 14 ‘ OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

Najnizsza cena brutto:
W przedmiotowym kryterium oferta o najnizszej cenie brutto za przedmiot zamdwienia otrzymuje
automatycznie 100 pkt, Pozostate oferty oceniane bedg wg wzoru:

gdzie:

C —ilo$¢ punktoéw przyznanych ofercie

CN - najnizsza zaoferowana cena

COB - cena zaoferowana w ofercie badanej

15 | OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra nie bedzie podlega¢ odrzuceniu i przedstawi
najkorzystniejszg cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

2. W sytuacji kiedy nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do ztozenia w
okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. W toku badania ofert zamawiajgcy moze zazadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Wszelkie wyjasnienia winny by¢ udzielane na pismie.

5. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej ofert oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

6. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie powiadamiajgc
o tym Wykonawce.
7. Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacji kiedy:
1) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tre$ci WRZ,
2) jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurenciji,
3) zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
4) wykonawca na zgdanie zamawiajgcego nie udzieli wyjasnieh dotyczacych tresci ztozonej oferty,
5) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

16 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje o dokonanym
wyborze na stronie internetowej www.bip.sp-walbrzych.dolnyslask.pl.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podpisa¢ umowe, zgodng z
Warunkami Realizacji Zamowienia na ustugi spoteczne (WRZ) wraz z zatgcznikami oraz ztozong
ofertg, w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze oferty.

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

’ 17 ‘ ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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’ 18 ‘ WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

\ 19 \ POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 138 o w trybie zamdwienia
na ustugi spoteczne nie przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

‘ 20 ‘ INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

Niniejszym informujemy Cie, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe. Szczegdty dotyczace tego znajdziesz
ponizej.

1. Administrator danych osobowych
Starosta Walbrzyski wykonujgcy swoje zadania przy pomocy Starostwa Powiatowego w Watbrzychu z
siedzibg w Watbrzychu przy Al. Wyzwolenia 20 — 24.

2. Inspektor Ochrony Danych

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, ktérego dane zawarte sg ponizej:
Imie i nazwisko: Sebastian Lewandowski

Adres do korespondencji: Aleja Wyzwolenia 20 — 24, 58-300

Nr telefonu: 74 84 60 611

Adres e-mail: s.lewandowski@powiat.walbrzych.pl

3. Celei podstawy przetwarzania

1) Przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — co stanowi, ze przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

2) Przetwarzamy Twoje dane osobowe w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie zamdéwienia na ustugi spoteczne (na podstawie art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych — Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze
zm.).

podstawy przetwarzania:

- art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze
zm.).

- art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 2077 ze
zm.),

- tytut IV, dziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025),

4. Kategorie Twoich danych, ktére przetwarzamy
Dane niezbedne do zlozenia oferty, zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego i realizacji tej
umowy:

- imie i nazwisko wykonawcy,

- imie i nazwisko os6b zaangazowanych w wykonanie zaméwienia,

- imie i nazwisko petnomocnika/petnomocnikéw wykonawcy,

- nazwa firmy wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg dziatalno$é gospodarcza,

- dane adresowe,

- numer NIP,

- numer REGON,

- numer PESEL.

5. Odbiorcy danych

- wyniki postepowania zawierajgce Twoje dane osobowe (imie i nazwisko, nazwa firmy wykonawcy
bedgcego osobg fizyczng, prowadzgcg dziatalnosé gospodarczg, dane adresowe) bedg udostepnione w
BIP Starostwa Powiatowego w Watbrzychu, oraz udostepnione wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w
niniejszym postepowaniu,
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- Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepniane takze nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom
odbiorcéw: organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym
na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa.

6. Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych
Nie przekazujemy Twoich danych poza teren Polski.

7. Okres przechowywania danych

- 5 lat oferta zawierajgca Twoje dane osobowe,

- 10 lat umowa zawierajgca Twoje dane osobowe (w przypadku wyboru Twojej oferty) a jezeli czas trwania
umowy przekracza 10 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy
- zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., nr 14 poz. 67),.

8. Twoje prawa:

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

Nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Spis zatacznikéw do WRZ:

Zatgcznik nr 1 Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)

Zatgcznik nr2ai 2b odpowiednio: Formularz oferty/ Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 Wz6ér umowy

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 5a i 5b Oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurenciji
i konsumentow

Zatacznik nr 6 Wykaz gtéwnych ustug
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