Zarzadzenie nr 104/2018
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 20 listopada 2018 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 32/2014 Starosty Walbrzyskiego z dnia
15 kwietnia 2014 r. dotyczgcego wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 995 z pdzn. zm.) oraz na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zmieniam tre$¢ Zatgcznika nr 1 do Zarzgdzenia Nr 32/2014 Starosty Watbrzyskiego z
dnia 15 kwietnia 2014 r., t. Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w
Starostwie Powiatowym w Watbrzychu w nastepujgcy sposob:

1. W Rozdziale | dotyczgcym przepisdéw ogolnych:
1) §8 ust. 1 pkt 4) otrzymuje brzmienie:
,4) przygotowanie aneksu w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian
do umowy na etapie jej realizacji (przed zawarciem aneksu zobowigzany jest
do sporzgdzenia pisemnego uzasadnienia oraz uzyskania akceptacji
pracownika Wydziatu Obstugi i Spraw Obywatelskich realizujgcego zadania
zwigzane z zamowieniami publicznymi, celem potwierdzenia zgodnosci z
przepisami ustawy),”
2. W Rozdziale Il dotyczgcym postepowan w sprawach zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ wyrazona w ztotych nie przekracza rownowartosci 30.000 euro:
1) §1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Zamdwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro udzielane sg, z
zastrzezeniem ust. 2, przez Wydziat Obstugi i Spraw Obywatelskich z
pominieciem trybow postepowania okreslonych w ustawie”.

2) §1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,2. Zamowienie, ktérego wartos¢ nie przekracza 20.000 zt netto udzielane
jest samodzielnie przez wtasciwg merytorycznie komorke organizacyjng, z
zachowaniem zapiséw § 2 przepiséw ogolnych zawartych w Rozdziale |
Regulaminu udzielania zamodwien publicznych, do ktérej zadan nalezy
realizacja przedmiotu zamowienia po przediozeniu do Wydziatu Obstugi i
Spraw Obywatelskich wniosku o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w
§2 ust. 1, zaakceptowanego przez Giéwnego Ksiegowego i Sekretarza
Powiatu”.

3) §2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Wniosek o udzielenie zamdwienia sporzgdzony na druku stanowigcym
zatgcznik nr 3 przedktada upowazniony pracownik merytorycznego wydziatu
do Wydziatlu Obstugi i Spraw Obywatelskich co najmniej 14 dni przed
pozgdang datg udzielenia zamowienia za wyjgtkiem sytuacji okreslonych w
ust. 2 §1 ust. 2”.

4) §2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



2. W przypadku gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, a jego wartos¢ nie przekracza 20.000 zt netto wniosek o
udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 moze zostac przedtozony do
Wydziatu Obstugi i Spraw Obywatelskich po dacie udzielenia zamdwienia”.
3. W Rozdziale Ill dotyczgcym postepowan w sprawach zamowieh publicznych,
ktérych wartos¢ wyrazona w ztotych przekracza réwnowartos¢ 30.000 euro:
1) § 1 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
,8. Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia publicznego,
stanowigce podstawe do ewentualnego powotfania komisji przetargowej i
rozpoczecia procedury udzielenia zamowienia publicznego zgodnie z
ustawg, powinno by¢ sporzgdzone na druku stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu i przedtozone do Wydzialu Obstugi i Spraw
Obywatelskich na co najmniej 7 dni przed pozgdang datg wszczecia
postepowania (ogtoszeniem zamdwienia, zaproszeniem do negocjaciji, itd.).”
4. W miejsce dotychczasowych zatgcznikdw: zatgcznik nr 2 - formularz
dokumentujgcy postepowanie, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci 30.000 euro, zatgcznik nr 3 — wniosek o udzielenie
zamowienia oraz zatgcznik nr 4 — zlecenie przeprowadzenia procedury
udzielenia zamowienia publicznego, wprowadza sie nowe druki zgodnie z
zatgcznikami nr 1, 2 i 3 do zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Krzysztof Kwiatkowski



Zalacznik nr 2 do regulaminu

udzielania zamowien publicznych,
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 32//2014
Starosty Walbrzyskiego

z dnia 15.04.2014 r.,

ktorych warto$¢ wyrazona

w zlotych nie przekracza

réwnowartosci 30. 000 euro

FORMULARZ DOKUMENTUJACY POSTEPOWANIE
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30.000 EURO

(pieczatka wydziahu) (miejscowosc, data)

(numer sprawy WOS)
W zwigzku z wnioskiem o udzielenie zamowienianr .................... z dnia............ , ktorego przedmiotem jest
dostawa/ustuga /robota budowlana (niepotrzebne SKIESHE). vveverrrrrerrererrereerereareeesessesseseesesseasessessessessessesessessessesseseenes

(poda¢ nazwe przedmiotu zamowienia)
wdniu.........ooeeinnnl. zapytanie ofertowe upubliczniono: na stronie internetowej ................oceeininenn.n /
poprzez skierowanie do .......... potencjalnych wykonawcow wskazanych przez wydzial merytoryczny.
(niepotrzebne skreslic)

W ustalonym terminie wptynely oferty od nastgpujacych wykonawcodw: (podaé nazwy i adresy)

B

w ktorych ocenie uczestniczyli:

1. Naczelnik wydziatu zlecajacego ...........cocovvviiiiiiiiiiiiien.,

2. Pracownik wydzialu z1ecajacego .........coovvviiiiiiiiiiiiiieeie,

3. Pracownik Wydziatu Obstugi i Spraw Obywatelskich ....................cooiiii.

W wyniku przeprowadzonej analizy ofert zdecydowano, ze przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone:

(nazwa i adres firmy)
2 0 U
53 0007 11 1< )

Dokonanie wydatku zostato / nie zostato ( niepotrzebne skresli¢) poprzedzone zawarciem pisemnej umowy
1] zdnia ...l okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

ZATWIERDZAM

Sekretarz Powiatu



Zalacznik nr 3 do regulaminu

udzielania zamowien publicznych,
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 32/2014
Starosty Walbrzyskiego

z dnia 15.04.2014 r.,

ktorych warto$¢ wyrazona

w zlotych nie przekracza

réwnowartosci 30.000 euro

Watbrzych, dnia .............................
Whniosek o udzielenie zamdwienia na dostawe/ustuge/robotg budowlang™ NR ..................
. e nostk o
Lp. Przedmiot zamdwienia Jed .OSt a Ilos¢
miary
1. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wyliczona na podst. formularza szacowania wartosci
zamoéwienia (formularz w zalaczeniu: tak/nie*): .........................l zk netto.
2. Kwota przeznaczona na sfinansowanie przedmiotu zamdwienia objetego wnioskiem:
............................ zt brutto
3. Klasyfikacja budzetowa srodkow:
Dziak: ..o
Rozdziat: .....oooeiiiii
Paragraf: ...
Klasyfikacja wg budzetu zadaniowego: ........ccccceceerivviiiiciininene,
4. POZOStale WarlNKI: .....ooviiiiiiiiiiieiiiiet ettt

*) niepotrzebne skresli¢

Podpis osoby upowaznionej do Akceptacja

zlozenia zlecenia zakupu (Gtowny Ksiggowy) (Sekretarz Powiatu)
(Naczelnik Wydziatu/

osoba na samodzielnym stanowisku)




Zalacznik nr 4 do regulaminu

udzielania zamowien publicznych,
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 32/2014
Starosty Walbrzyskiego

z dnia 15.04.2014 r.,

ktorych warto$¢ wyrazona

w ztotych przekracza

réwnowartos¢ 30.000 euro

Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia DRUK ZPP

zamOwienia publicznego

pieczg¢ wydziatu zlecajacego

Numer sprawy WOS:

1 | Informacje o przedmiocie zamoéwienia
1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

3. Oznaczenie przedmiotu zamoOwienia W CPV: ...t e

2 | Osoba odpowiedzialna za realizacje zadania

IMiC 1 NAZWISKO: ..veiieiieiiecie ettt
STANOWISKO: ....vvieciirect st
N EEIBTONU: L.

3 | Informacje o szacunkowej warto$ci zaméwienia
1. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (bez podatku VAT): ...ooiiiiiiiiii e,
SEOWINIE. ..ottt r e h e bR R b h R R e R R R e R e R R R R R Rt R R ene sarear s
réwnowartoS€ w EURO: ......ccoociiiiiiiiiiiiiiiiicciee e
WO KUFSU Z ANHA: oo
2. Procent naleznego podatku VAT ustalony dla wartosci okreslonej w pkt 1: .......... %
3. Kwota jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie ZamOwienia: ...........oueueueuieinanananennn.

4 | Informacja o zrédle finansowania przedmiotu zamowienia
Zamoéwienie realizowane bedzie ze srodkow — biezacych/inwestycyjnych*

Klasyfikacja budzetowa §rodkdéw na przedmiot zamowienia: zatwierdzam
Glowny Ksiggowy
Dzial: ..o
Rozdziat: ...
Paragraf: ........cccoovveiiiieec
Klasyfikacja wg budzetu zadaniowego: .........cccceevevvevenenerenennne.

5 | Propozycja os6b z wydzialu merytorycznego do ewentualnie powolywanej komisji przetargowej

6 | Zalgczniki (forma papierowa i elektroniczna):

Lp. Opis zalacznika Tak Nie
1 Projekt umowy
2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp

3 Whyliczenie szacunkowej warto§ci zamowienia, zgodnie z art. 32-34 ustawy Pzp w
oparciu o formularz szacowania warto§ci zamowienia
4 Inne, istotne z punktu widzenia zaméwienia wymagania, ktére maja by¢ zawarte w SIWZ

lub przedstawione w trakcie negocjacji

* niepotrzebne skresli¢

Walbrzych, dnia .........ccceceeeiveninincciincnicncnne

podpis Naczelnika/Osoby na samodzielnym stanowisku

podpis Kierownika Zamawiajacego




