
 
 

Formularz 
Szacowanie wartości zamówienia 

 

1. Szacujący 
(art. 7 ust. 2, art. 24 ust. 2 pkt 1 ustawy*) 

Imię i nazwisko  
 

Stanowisko  
 

Wydział  
 

2. Przedmiot zamówienia 
 

a) Opis przedmiotu 
zamówienia   
(art. 29,30,31 ustawy*) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Specyfikacja techniczna/dokumentacja projektowa oraz 
specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót 
budowlanych/program funkcjonalno użytkowy 
 
*Zaznaczyć kwadrat     TAK                   NIE 
 

b) Rodzaj zamówienia 
(art. 2 i 6 ustawy*) 
*Zaznaczyć właściwy kwadrat 

 
dostawa                  usługa                  robota budowlana 

c) Termin wykonania 
*Zaznaczyć właściwy kwadrat 

Umowa na czas oznaczony 
(art. 142 ustawy*) 

 
 
 

 
…….. m-cy/dni 

Umowa na czas nieoznaczony – tylko w 
przypadkach określonych w art. 143 
ustawy* 

                    
                 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy 
(art. 32 ust. 1 ustawy*) 

 Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy netto bez VAT w 
okresie umownym, wskazanym w pkt 2 c) 
(dla umów na czas nieoznaczony należy uwzględnić okres 48 
m-cy wykonywania zamówienia) 

zł 
 
 
 
 

w przypadku robót budowlanych ustalone na podstawie 
kosztorysu inwestorskiego (art. 33 ust. 1 ustawy*), 
sporządzonego zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Infrastruktury z dnia 02.09.2004 r. (Dz.U. Nr 202, poz. 2072 z 
późn. zm.) i Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 
18.05.2004 r. (Dz.U. Nr 130, poz. 1389) 

 

                          Załącznik nr 1 do regulaminu  
                   udzielania zamówień publicznych,  

wprowadzonym Zarządzeniem Nr 32/2014 
Starosty Wałbrzyskiego  

 z dnia 15.04.2014 r. 
 



  

 w przypadku dostaw i usług ustalone na podstawie 
(niepotrzebne skreślić): 
- analizy rynku, 
- rozeznania cenowego, 
- internetu, 
- doświadczenia 

 

4. Robota budowlana z materiałami Zamawiającego (art. 33 ust. 2 ustawy*) 
 
 
*Zaznaczyć kwadrat             TAK                     NIE 
 

Wartość dostaw oddanych przez Zamawiającego do 
dyspozycji Wykonawcy. 

zł 

 
5. 
 
a) 

 
Planowanie zamówień publicznych (art. 32 ust. 4 ustawy*) 
 

Zamówienie jest ujęte w Planie Zamówień Publicznych 
 
*Zaznaczyć kwadrat             TAK                   NIE 
 
Jeżeli zaznaczono *tak należy wpisać kwotę planu 
Jeżeli zaznaczono *nie należy dołączyć uzasadnienie nie 
ujęcia zamówienia w planie oraz konieczności jego udzielenia 

zł 

b) Zamówienie udzielone w częściach 
 
*Zaznaczyć kwadrat             TAK                   NIE 
 
 
W przypadku udzielenia zamówienia w częściach należy 
podać wartość netto bez VAT pozostałych części zamówienia. 
 

zł 

6. Dostawy lub usługi powtarzające się okresowo (art. 34 ustawy*) 
 
*Zaznaczyć kwadrat          TAK                      NIE 
 
 

a) Łączna wartość zamówień tego samego rodzaju udzielonych 
w terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim roku 
budżetowym wyliczona zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy. 
(należy zsumować historię zawartych umów i ich wartość) 

zł 

b) Wartość zamówień tego samego rodzaju, których 
Zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 m-cy 
następujących po pierwszej usłudze lub dostawie obliczona 
zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy. 
(należy zsumować zamiary na kolejne 12 m-cy zawarcia 
umów i ich wartość) 

zł 

c) Porównać kwoty z ppkt a) i b) i wybrać kwotę wyższą 
 

zł 

7. Zamówienia uzupełniające  
Tylko w przypadku wyboru trybu udzielenia zamówienia - przetargu nieograniczonego lub 
ograniczonego a zamówienia uzupełniające będą przewidziane w SIWZ 
(art. 67 ust.1 pkt 6 lub 7 ustawy*) 

Wartość zamówień uzupełniających, w przypadku 
- usług lub robót budowlanych (łącznie nie więcej niż 
  50% wartości zamówienia podstawowego) 
- dostaw (łącznie nie więcej niż 20% wartości zamówienia 
  podstawowego) 

zł 

8. Szacunkowa wartość zamówienia zł 



  

 
* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 
1986 z późn. zm.). 
 
 
 
 
        …………………………………………... 
                     Podpis szacującego 

 

 

 

 

…………………………………………... 
                     Podpis sprawdzającego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Należy zsumować kwoty z pól pkt 3 a), pkt 4, pkt 5 b), pkt 6 c), 
pkt 7 
 

 Równowartość Euro 
 
wg kursu ……………….,  
zgodnie z obowiązującym Rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do 
euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień 
publicznych z dnia ……………………. 

Euro 

9. Data szacowania 
(art. 35 ust 1 i 2 ustawy*) 

 
 
 

10. Imię i nazwisko osoby sprawdzającej dane zawarte w 
szacowaniu 

 

11. Data sprawdzenia 
 

 



  

Załącznik nr 2 do regulaminu  

udzielania zamówień publicznych,  

wprowadzonym Zarządzeniem Nr 32/2014 

Starosty Wałbrzyskiego  

 z dnia 15.04.2014 r., 

 których wartość wyrażona  

w złotych nie przekracza 

 równowartości 30. 000 euro 
 

FORMULARZ  DOKUMENTUJĄCY POSTĘPOWANIE 

KTÓREGO WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA 

WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI 30.000 EURO 

 

 

……………..…………                                                                                               …………………….. 
       (pieczątka wydziału)                                                                                                                                   (miejscowość, data) 

 
 

........................................... 
           (numer sprawy OR) 

 

W związku z wnioskiem o udzielenie zamówienia nr ……………….. z dnia…….….. , którego przedmiotem jest 

dostawa/usługa /robota budowlana (niepotrzebne skreślić)............................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………… 
                                                                          (podać nazwę przedmiotu zamówienia) 

w dniu ……………….… zapytanie ofertowe upubliczniono na stronie internetowej …………………………..  

 

W ustalonym terminie wpłynęły oferty od następujących wykonawców: (podać nazwy i adresy) 

1.   ……………………………………………………………………….…… 

2.   ……………………………………………………………………….…… 

3.   …………………………………………………………………….……… 

w których ocenie uczestniczyli: 

1. Naczelnik wydziału zlecającego …………………………………..… 

2. Pracownik wydziału zlecającego ……………………………….…... 

3. Pracownik Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich  ……………………………….……. 

  

W wyniku przeprowadzonej analizy ofert zdecydowano, że przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone: 

………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 
                                                                       (nazwa i adres firmy) 

za cenę: …………………………………………………………………………….. 

(słownie: …………………………………………………………………………….) 

 

Dokonanie wydatku zostało / nie zostało ( niepotrzebne skreślić)    poprzedzone zawarciem  pisemnej umowy 

nr……………………………..z dnia ………………. określającej warunki realizacji zamówienia. 

 

Postępowanie przeprowadził: 

………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………….………… 
                                                               (imię i nazwisko, stanowisko, podpis) 

 

Umowę przekazano:  

 

……………………………. 

 

…………………………….. 

 

…………………………….. 

                                                                                                              ZATWIERDZAM 

                                                                                     

 

                                                                                                              Sekretarz Powiatu 

 
 

 
 



  

Załącznik nr 3 do regulaminu  

udzielania zamówień publicznych, 

 wprowadzonym Zarządzeniem Nr 32/2014 

Starosty Wałbrzyskiego  

 z dnia 15.04.2014 r., 

których wartość wyrażona  

w złotych nie przekracza 

 równowartości 30.000 euro 

 

Wałbrzych, dnia ……………………….. 
 

Wniosek o udzielenie zamówienia na dostawę/usługę/robotę budowlaną* NR ……………… 

 

Lp. Przedmiot zamówienia 
Jednostka 

miary 
Ilość 

 

 

 

 

 
 

  

 

1. Szacunkowa wartość zamówienia wyliczona na podst. formularza szacowania wartości 

zamówienia (formularz w załączeniu: tak/nie*): ..…………………….. zł netto. 

2. Kwota przeznaczona na sfinansowanie przedmiotu zamówienia objętego wnioskiem: 

………………………. zł brutto 

3. Klasyfikacja budżetowa środków:                                                          

      Dział: ......................................................... 

      Rozdział: ......................................................... 

      Paragraf: .......................................................... 

Klasyfikacja wg budżetu zadaniowego: ....................................... 

4.   Pozostałe warunki: ................................................................................................................. 

*) niepotrzebne skreślić  

 
    Podpis osoby upoważnionej do                                               Akceptacja            

       złożenia zlecenia zakupu                               (Główny Księgowy)       (Sekretarz Powiatu) 

         (Naczelnik Wydziału/ 

  osoba na samodzielnym stanowisku)                                                   

 
 

 

...............................................     ……............................      ...................................... 
 

 
Data oraz podpis osoby przyjmującej wniosek: 

                                                                                                                    

 

…………………………………………………… 
 

Numer sprawy OR: 

 

................................................................... 
 

 

 

 



  

Załącznik nr 4 do regulaminu  

udzielania zamówień publicznych, 

wprowadzonym Zarządzeniem Nr 32/2014 

Starosty Wałbrzyskiego  

 z dnia 15.04.2014 r., 

 których wartość wyrażona  

w złotych przekracza 

 równowartość 30.000 euro 

 
                          DRUK ZPP   

 

 
 

 

                                                                                                ………………………………………………… 

                                                                                                       pieczęć wydziału zlecającego    
Numer sprawy OR: 

 

....................................................................... 
 

1 Informacje o przedmiocie zamówienia 

1. Nazwa przedmiotu zamówienia: 

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................. 

2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

........................................................................ 

3. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg CPV: ................................................................................. ............... 

2 Osoba odpowiedzialna za realizację zadania 

Imię i nazwisko: .............................................................................. 

Stanowisko: ...................................................................................... 

Nr telefonu: ...................................................................................... 

3 Informacje o szacunkowej wartości zamówienia 

1. Szacunkowa wartość zamówienia (bez podatku VAT): ............................................................ 

 słownie: ................................................................................................................................................................  

                                             równowartość w EURO: ............................................................... 

                                                         wg kursu z dnia: ................................................................ 

2. Procent należnego podatku VAT ustalony dla wartości określonej w pkt 1: ..........% 

3. Kwota jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: …………………………….. 

4 Informacja o źródle finansowania przedmiotu zamówienia 

Zamówienie realizowane będzie ze środków – bieżących/inwestycyjnych* 

Klasyfikacja budżetowa środków na przedmiot zamówienia:                                                         zatwierdzam 

                                                                                                                                                                                           Główny Księgowy  

                            Dział: ......................................................... 

                      Rozdział: ......................................................... 

                      Paragraf: .......................................................... 

                      Klasyfikacja wg budżetu zadaniowego: ....................................... 

5 Propozycja osób z wydziału merytorycznego do ewentualnie powoływanej komisji przetargowej  
…........................................................................................................................................................................ 

6 Załączniki (forma papierowa i elektroniczna):  
 

Lp. Opis załącznika Tak Nie 

1 Projekt umowy    

2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp   

3 Wyliczenie szacunkowej wartości zamówienia, zgodnie z art. 32-34 ustawy Pzp w 

oparciu o formularz szacowania wartości zamówienia 

  

4 Inne, istotne z punktu widzenia zamówienia wymagania, które mają być zawarte w SIWZ 

lub przedstawione w trakcie negocjacji 

  

 

* niepotrzebne skreślić 

Wałbrzych, dnia .................................................... 

 
 

.............................................................................. 
podpis Naczelnika/Osoby na samodzielnym stanowisku 

…………………………………….. 
                                                                                                                                           zatwierdził Kierownik Zamawiającego 

 

Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia 

zamówienia publicznego 


