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Starosta Watbrzyski
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Inspektora w Wydziale Finansowym

Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Watbrzychu,
Aleja Wyzwolenia 20 — 24, 58-300 Watbrzych

Liczba i wymiar etatu: 1
Wymagania niezbedne dla kandydata:

wyksztatcenie wyzsze,

3 letni staz pracy,

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.),

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni praw publicznych,

nie karalnoé¢ za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe

znajomo$¢ i umiejetnoéé stosowania przepiséw prawa w szczegolnosci:

ustawy o finansach publicznych, o rachunkowosci, o samorzadzie powiatowym oraz kodeksu
postepowania administracyjnego;

umiejetnosci obstugi komputera m.in. w zakresie edytora tekstow i arkuszy kalkulacyjnych oraz
urzadzen biurowych,

znajomo$¢ programéw finansowo-ksiegowych: PROGMAN, Platnik, Bestia;

umiejetnoé¢ pracy w zespole, samodzielnos¢ i odpowiedzialnosé
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Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie petnej ksiegowosci jednostek obstugiwanych przez Starostwo Powiatowe.
Przyjmowanie, sprawdzanie pod wzgledem kompletnoéci dokumentéw finansowo-ksiegowych i
ich dekretowanie.

Sprawdzanie przektadanych przez dyrektoréw jednostek obstugiwanych pod wzgledem
formalno — rachunkowym.

Dokonywanie wstepnej kontroli w zakresie zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnoéci dokumentdw dotyczacych tych operaciji.
Uzgadnianie kosztow z wydatkami

Sporzadzanie przelewéw bankowych jednostek obstugiwanych.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.

Okresowe uzgadnianie sald ewidencji statystycznej sktadnikow majatku trwatego z zapisami
ksigg inwentarzowych prowadzonych w jednostkach.

Obstuge organizacyjng oraz finansowo — ksiegowa Wspdlnego Funduszu Mieszkaniowego dla
jednostek powiatowych.

Przygotowanie materiatéw do opracowania przez dyrektoréw jednostek obstugiwanych planow
finansowych i ich zmian.

Archiwizowanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Warunki zatrudnienia:

1. praca w petnym wymiarze czasu pracy,
2. stanowisko pracy zwigzane z obstuga urzadzen i narzedzi teleinformatycznych w tym

komputera,

3. budynek nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych ruchowo; Wydziat finansowy

miesci sig na I pietrze przy Al. Wyzwolenia 24 w Watbrzychu — przy budynku znajduje sie
podjazd dla wdzkéw inwalidzkich,

5, Wymagane dokumenty:
1.
2.
3

list motywacyjny z podanym numerem telefony kontaktowego;

kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

ewentualnie: kserokopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu (poswiadczone
przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem);

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem);

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania konkursowego;

kserokopie dokumentdw poéwiadczajacych znajomosc jezyka polskiegol (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 24 w punkcie kancelaryjnym pok. nr 21 — parter
dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora w Wydziale Finansowym” w
rminie do 13.07.2018 roku do godz. 14.30.

przypadku dokumentéw wystanych poczta decyduje data wptywu oferty (nie data stempla
pocztowego). Oferty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Watbrzychu po wyzej okreslonym

terminie nie beda rozpatrywane.

kumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone podpisang klauzulg:

yrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z pkt 32, pkt 42 pkt 43, pkt 171
preambuty, art. 4 pkt 11, art. 5 ust. 1 b, art.7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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5/46/WE — Dz.U.UE.L 7 2016 Nr 119, str. 1. Przyjmuje do wiadomoéci fakt obowigzku publikacji w
uletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21

da 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

6. Informacje dodatkowe:

1.

1)
2)

(8.1

Watbr]

Procedura naboru Zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 51/2014 Starosty
Watbrzyskiego z dnia 14.07.2014 r. w Sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
W Watbrzychu ze zm. Kandydaci spetniajacy wymogi formaine beda informowani
indywidualnie - telefonicznie 0 terminie testu merytorycznego i rozmowy kwalifikacyjnej.
Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Starosta Watbrzyski, Starostwo
Powiatowe w Watbrzychu, Aleja  Wyzwolenia 20-24, 58-300 Watbrzych. Dane beda
przetwarzane do celéw niniejszej rekrutacji pracownikéw i nie bedq przekazywane osobom
trzecim. Obowigzek podania danych przez osoby ubiegajace sie o prace wynika z :

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 . Kodeks Pracy

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych

Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do tresci danych i ich poprawiania.
Oferty kandydatéw wskazanych w protokole naboru beda przechowywane zgodnie
Z rozporzadzeniem w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych;

Informacja o wyniku naboru Zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informagji Publicznej /www.bip.sp walbrzych.dolnyslask.pl/ oraz na tablicy informacyjnej

W siedzibie Starostwa przy Al. Wyzwolenia 24.

W miesigcu Poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu, w rozumieniu przepisow
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s0b niepetnosprawnych

wynosit wiecej niz 6%.
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