STAROSTA WALBRZYSKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Mtodszy referent ds. informatycznej obstugi urzedu
w Biurze Obstugi i Spraw Obywatelskich

Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 20 — 24

58-300 Watbrzych

1. Wymagania niezbedne dla Kandydata:

1)

2)

3)
4)

5)

wyksztatcenie $rednie ogélne lub zawodowe umozliwiajgce wykonywanie zadan na
stanowisku mtodszego referenta ds. informatycznej obstugi urzedu;

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzgdowych;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
o)

6)
7)

8)
9)

znajomos¢ platformy ePUAP;

biegta znajomosé¢ pakietéw biurowych Microsoft Office, Open Office/Libre Office;
umiejetno$¢ administracji serwerami Windows Server, Linux, UNIX:

umiejgtnos¢ konfiguracji serweréw baz danych,

praktyczne do$wiadczenie w diagnozowaniu i rozwigzywaniu problemoéw informatycznych
uzytkownikéw koncowych:

umiejetnos$¢ koordynacji zadar dotyczagcych podpisu elektronicznego;

znajomos¢ zagadnien i regulacji prawnych zwigzanych ze stosowaniem bezpiecznego
podpisu elektronicznego;

znajomos$¢ ustawy o ochronie danych osobowych;

mile widziana znajomos$¢ jezyka XML;

10) cechy osobowos$ci: wysoka kultura osobista, sumienno$é, komunikatywno$é, umiejetnosé

pracy w zespole,

11) mile widziany staz pracy w administracji samorzgdowe;j;

3. Zakres podstawowych obowigzkéow:

1) konserwacja sprzetu komputerowego,

2) instalacja i konfiguracja oprogramowania uzytkowego i systemowego,



9)

konfigurowanie sprzetu lub dobor tej konfiguracji do potrzeb uzytkownika,
projektowanie baz danych,

administrowanie bazami danych,

administrowanie lokalnymi sieciami,

programowanie programow uzytkowych,

obstuga stron internetowych w tym BIP Starostwa,

tworzenie programéw uzytkowych za pomocg opracowanych algorytmow,

10) konfiguracja urzadzen sieciowych typu router-router,

11) zarzgdzanie kontami poczty elektronicznej,

12) uruchamianie urzadzen peryferyjnych,

13) obstuga urzgdzen peryferyjnych,

14) diagnozowanie uszkodzen,

15) naprawa uszkodzen urzgdzen systemu komputerowego,

16
7

8) analiza nieprawidtowo$ci na podstawie zdalnych informagiji,

1
1

testowanie i ocena dziatania urzadzen systemu komputerowego,

przygotowywanie raportéw i zestawien okresowych,

19) redakcja Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa,

20) prowadzenie i aktualizacja ewidencji sprzetu komputerowego oraz ewidencji programéw

komputerowych, antywirusowych dla poszczegolnych stanowisk komputerowych,

21) zarzadzanie sprawozdawczoscig elektroniczng w zwigzku z elektroniczng forma

przekazywania danych statystycznych do GUS,

22) wsparcie informatyczne dla pracownikdw.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1)

2)
3)

stanowisko administracyjno-biurowe w  budynku siedziby Starostwa Powiatowego
w Watbrzychu Aleja Wyzwolenia 20-24;
praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu;

praca przy komputerze.

5. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu po$wiadczajgca wyksztatcenie,

ewentualnie kserokopie $wiadectw pracy,

kwestionariusz osobowy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach /kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje itp./,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,



8) oswiadczenie, ze kandydat ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych,

9) podpisane o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;
10) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania konkursowego;

11) referencje mile widziane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu w Punkcie kancelaryjnym przy Al. Wyzwolenia 24 pok. Nr 21 parter lub
pocztg na adres Starostwa Powiatowego z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: Miodszy
referent ds. informatycznej obstugi urzedu w terminie do 01.12.2017 r. do godz.14.30.

W przypadku dokumentéw wystanych poczta decyduje data wplywu oferty (nie data stempla
pocztowego).

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 51/2014 Starosty
Watbrzyskiego z dnia 14.07.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w Watbrzychu ze zm.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone podpisang klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych. Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych jest Starostwo
Powiatowe w Watbrzychu (al. Wyzwolenia 20 — 24; 58 — 300 Watbrzych). Dane nie bedg
udostgpniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych. Kandydatom przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych

i ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej /www.bip.sp walbrzych.dolnyslask.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa

przy Al. Wyzwolenia 24.



Uwaga:

zgodnie z art.13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008 r.
informuje sie, iz w miesigcu poprzedzajgcym niniejsze ogtoszenie wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu w rozumieniu przepiséw ustawy

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, przekraczat 6 %.

Watbrzych, 17.11. 2017 r.




