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Starosta Waltbrzyski

ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy
Miodszego referenta w Wydziale Geodezji i Kartografii
Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Watbrzychu,
Aleja Wyzwolenia 20 — 24, 58-300 Watbrzych

Zatrudnienie na czas okreslony - 12 miesiecy (X.2017 r. —IX.2018 r.)

w ramach projektu pn.: ,Platforma Elektronicznych Ustug Geodezyjnych — PEUG w ramach $rodkéw
Europej§kiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014 -2020, O$ priorytetowa 2. Technologie informacyjno-

komunikacyjne, Dziatanie 2.1. E-ustugi publiczne

1. Wymagania niezbedne dla kandydata:

1.

6.

wyksztatcenie min. Srednie (geodezyjne lub inne ze znajomoscig przedmiotowego zakresu
prac) — pracodawca wskazuje, ze jako preferencyjne okresla wyksztatcenie geodezyjne,

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 poz. 902 ze zm.),
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnoé¢ za umys$ine przestepstwo $écigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1. dobra znajomo$¢ przepisow:

a)
b)
0)
d)
e)
f)
9)

ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

ustawy o samorzadzie powiatowym,

ustawy o pracownikach samorzadowych,

ustawy o dostepie do informacji publicznej,

ustawy o ochronie danych osobowych

instrukcji kancelaryjnej

2. umiejetnos¢ obstugi programéw biurowych Word, Excel,

3. umiejetnoéé korzystania ze zbioru dokumentdw oraz bazy danych elektronicznej ksiegi wieczystej,
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3. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

10.

e

a)
b)

<)
d)

—

w N

udostepnianie danych wykonawcy baz GESUT i BDOT500 w ramach realizowanego projektu,
obstuge zgtoszenia pracy geodezyjnej,

uzgadnianie z wykonawca listy materiatéw zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania
zgloszonej pracy,

przetworzenie dokumentéw analogowych dla wykonawcy do postaci cyfrowej (tylko dla

operatéw przyjetych do PODGIK po udostepnieniu wykonawcy materiatéw zrédtowych),
obejmuje:

lokalizacje dokumentu,

przygotowanie do skanowania (rozszycie, prostowanie, itp.),

skanowanie (ustalenie wiasciwej rozdzielczosci, rozjasnienie lub zaciemnienie dokumentu,
skanowanie),

okreslenie na mapie cyfrowej zakresow zeskanowanych dokumentow i ich wiasciwym opisaniu
wg wymaganego schematu aplikacji,

udostepnienie wykonawcy dokumentow,
biezgcg wspotprace z wykonawca w czasie tworzenia baz GESUT i BDOT500,

udziat w pracach zwigzanych z odbiorem, kontrolg wewnetrzng i tadowaniem do systemu
dziedzinowego,

prowadzenie i aktualizacja utworzonych baz GESUT i BDOT500,
zgtaszanie wykonawcy baz GESUT i BDOT500 btedéw w ramach rekojmi,

aktualizacja utworzonych baz GESUT i BDOT500 o nowe operaty poprzez kontrole pliku GML
i fadowanie danych do bazy systemu dziedzinowego.

Warunki pracy na stanowisku:

stanowisko administracyjno-biurowe w budynku siedziby Starostwa Powiatowego
w Watbrzychu Aleja Wyzwolenia 20-24;

praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu;

praca przy komputerze.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny (wfasnorecznie podpisany);
CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej (wiasnorecznie podpisany);
ewentualnie kserokopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu (po$wiadczone
przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem);
kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(poéwiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);
oéwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $écigane z oskarzenia publicznego lub umyséine przestepstwo skarbowe;
oéwiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;
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o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;
oswiadczenie o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania konkursowego;

9. kserokopie dokumentéw poswiadczajacych znajomo$é jezyka polskiegol (po$wiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

D

1 Dotyc,zy obywateli Upii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 24 w punkcie kancelaryjnym pok. nr 21 — parter z
dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko mtodszego referenta w Wydziale Geodezji i Kartografii”
w terminie do 29.09.2017 roku do godz. 14.30

W przypadku dokumentéw wystanych poczta decyduje data wplywu oferty (nie data stempla
pocztowego). Oferty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Watbrzychu po wyzej okreSlonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone podpisang klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych. Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych.

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 51/2014 Starosty
Watbrzyskiego z dnia 14.07.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu ze zm.

Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne beda informowani indywidualnie o terminie testu
merytorycznego i rozméw kwalifikacyjnych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych jest Starostwo
Powiatowe w Watbrzychu (al. Wyzwolenia 20 — 24; 58 — 300 Watbrzych). Dane beda przetwarzane do
celéw rekrutacji pracownikéw. Udostepnienie danych nie jest przewidywane. Kandydatom przystuguje
prawo dostepu do treéci swoich danych i ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.sp walbrzych.dolnyslask.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
przy Al. Wyzwolenia 24.
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Uwaga:

Prakco'da.lwca oéwianz_a, ze w mie_asiacu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia
WS azn|k. zgtrudnleqla, 0sob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu,
W rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%.

Watbrzych, 15 wrzesnia 2017 roku
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