STAROSTA WALBRZYSKI
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektora
(liczba kandydatéw do wylonienia: 1 osoba)

W Wydziale Geodezji i Kartografii w tym Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w petnym wymiarze czasu pracy

Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 20 - 24
58-300 Watbrzych

1. Wymagania niezbedne dla Kandydata:

1) wyksztatcenie: érednie lub Wyzsze o kierunku (specjalnosci) geodezja,

2) doswiadczenie zawodowe i staz pracy: staz pracy w wykonawstwie geodezyjnym - minimum
3 lata w przypadku kandydata z wyksztatceniem $rednim,

3) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych;

4) petna zdolno$¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) nieposzlakowana opinia;

2. Wymagania dodatkowe:

1) uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii z zakresu 1 (geodezyjne pomiary
Sytuacyjno-wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne),
2) znajomo$¢ ustawy z dnia 19 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne wraz

Z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3) znajomo$¢ ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 o gospodarce nieruchomodciami w zakresie
dokonywania podziatéw nieruchomosci;

4) znajomos$¢ ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym,

5) znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

6) znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zakfadowych,

7) znajomo$¢ Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu

8) mile widziana znajomoé¢ oprogramowania TurboEWID



3. Zakres podstawowych obowigzkow:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

2) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych,

3) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszen robét geodezyjnych i kartograficznych,

4) przyjmowanie, rejestrowanie oraz realizowanie Zlecen,

5) sporzadzanie Dokumentéw Obliczenia Optaty,

6) sporzadzanie i wydawanie licencji,

7) uzgadnianie | udostepnianie zaméwionych materiatéw 7 powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

8) cyfryzacja materiatéw i dokumentdéw stanowigcych panstwowy zaséb geodezyjny

9) i kartograficzny,

10) dokonywanie oceny stanu zasobu oraz wnioskowanie potrzeb wykonania robdt,

11) prowadzenie postepowan administracyjnych zZwigzanych z aktualizacjg bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkéw na podstawie przyjetych do zasobu opracowar
geodezyjnych,

12) weryfikacja zbioréw danych oraz innych materiatéw przekazywanych do panstwowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

4. Warunki pracy:

- Stanowisko administracyjno-biurowe.

- Praca przy komputerze.

- Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i

szkodliwych warunkdéw pracy.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
9)
6)

7)

8)

9)

zyciorys (CV),

list motywacyijny,

kserokopia dokumentu poswiadczajaca wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy,

kwestionariusz osobowy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnoéciach /kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje itp./,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sqdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych,

podpisane o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;



10) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby postepowania konkursowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zamknigtej kopercie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu w Punkcie kancelaryjnym przy Al. Wyzwolenia 24 pok. Nr 21 parter lub
poczta na adres Starostwa Powiatowego z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Geodezji i Kartografii terminie do dnia 1 wrzeénia 2017 r. do
90dz.14.30. W przypadku dokumentéw wystanych poczta decyduje data wplywu oferty
(nie data stempla pocztowego).

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 51/2014 Starosty
Watbrzyskiego z dnia 14.07.2014 r. w Sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym  kierownicze stanowiska  urzednicze w  Starostwie Powiatowym
w Watbrzychu ze zm.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne bedg informowani indywidualnie o terminie testu
merytorycznego i rozméw kwalifikacyjnych.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone podpisang klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

0 ochronie danych osobowych. Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych jest Starostwo
Powiatowe w Watbrzychu (al. Wyzwolenia 20 — 24; 58 — 300 Watbrzych). Dane beda przetwarzane
do celdw rekrutacji pracownikéw. Udostepnienie danych nie jest przewidywane. Kandydatom
przystuguje prawo dostepu do treéci swoich danych i ich poprawiania. Podanie danych jest

dobrowolne.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informagiji
Publicznej /www.bip.sp walbrzych.dolnyslask.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa

przy Al. Wyzwolenia 24.



informuje sie, iz w miesigcu Poprzedzajgcym publikacje niniejszego ogtoszenia 0 naborze wskaznik
zatrudnienia osgh niepe#nosprawnych W Starostwie Powiatowym w Watbrzychu w rozumieniu

przepisow ustawy o rehabilitacji Zawodowej i Spofecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych,
przekraczat 6 %,

Watbrzych, 18 sierpnia 2017 r.




