Zarzgdzenie Nr 201046
Starosty ; Watbrzyskiego |
z dnia .. &. M@0 x5

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)

Zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci.

§2

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych w Starostwie
Powiatowym:
1. Ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 1).
2. Metod wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego
(zatgcznik nr 2).
3. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 3), w tym:
a) zaktadowego planu kont dla budzetu powiatu (zatacznik nr 3a),
b) zaktadowego planu kont dla jednostki organizacyjnej (zatacznik nr 3b),
c) wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych (zatgcznik nr 3c),
d) opisu systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego
(zatgcznik 3d).
4. Systemu stuzgcego ochronie danych, w tym: dowoddéw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapiséw (zatacznik nr 4).

5. Zasad rachunkowosci $rodkéw z Unii Europejskiej i innych zrodet
zagranicznych i ujecia w ksiegach rachunkowych (zatgcznik nr 5).
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28 czerwca 2012
roku z poOzniejszymi zmianami w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgcg od
01 stycznia 2018 r.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr %2018
Starosty Walbrzyskiego

7 dnia L. AN (42018 roku

1. Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego prowadzone sg w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Walbrzychu przy Al. Wyzwolenia 20-24.

2. Okre$lenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy, przez Radg Powiatu.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc, w ktorym sporzadza sig:

w jednostce budzetowej (urzedzie):
- deklaracje ZUS,
- deklaracje o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
- deklaracje o podatku VAT
- deklaracje PFRON
oraz
- sprawozdania budzetowe na podstawic przepisOw Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 22018
r. poz. 109) i Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 4 marca 2010 roku w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2014 poz. 1773):
Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-27S
- sprawozdanie Rb-288S
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-27727
- sprawozdanie Rb-NDS
- sprawozdanie Rb-Z
- sprawozdanie Rb-N
- sprawozdanie Rb-50
- sprawozdanie Rb- ZN
Za okresy potroczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-34 S
Za rok sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-27S
- sprawozdanie Rb-28S
- sprawozdanie RB-34S
- sprawozdanie Rb-UZ
- sprawozdanie Rb-UN
- sprawozdanie Rb-ST
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- sprawozdanie Rb- ZN

- sprawozdanie finansowe na podstawie przepisOw Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.
1911) obejmujace:

Bilans jednostki budzetowej lub samorzgdowego zaktadu budzetowego wedtug zalacznika nr 5,
Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedtug zalacznika nr 10 do rozporzadzenia,
Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 11 do rozporzadzenia,

Informacja dodatkowa wedlug zalgcznika nr 12 do rozporzadzenia.

w jednostce samorzqdu terytorialnego (budzecie powiatu)

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zalacznika nr 7 do

rozporzadzenia,

- laczny bilans obejmujgcy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek

budzetowych i samorzgdowych zakltadow budzetowych zawierajacy informacje w zakresie

ustalonym w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia,

- taczny rachunek zyskéw i strat obejmujgcy dane wynikajgce z bilansow samorzadowych

jednostek budzetowych i samorzgdowych zakltadow budzetowych zawierajacy informacje w

zakresie ustalonym w zatgczniku nr 10 do rozporzadzenia,,

- laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujacy dane wynikajace z bilansow

samorzadowych jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladéw budzetowych

zawierajgcy informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 11 do rozporzadzenia,

- informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek

budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych zawierajacej informacje w zakresie

ustalonym w zalgczniku nr 12 do rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zatgcznika nr 9.
Sprawozdania budzetowe i finansowe wplywajace do Starostwa Powiatowego podlegaja
sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym, przez osoby wskazane
zgodnie z zakresem obowigzkéw.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomocg komputera.

Ksiegowo$é Starostwa jest prowadzona w systemie wielozadaniowym, podzial na zadania jest
dokonany wedtug rachunkéw bankowych. Kazde z wyodr¢bnionych zadan ma odr¢bng kartoteke
i ma swéj wlasny plan kont. W ramach zadania ksiegowane sg dokumenty i uzgadniane do stanu
konta bankowego.

Wykaz zastosowanych kartotek z wyszczegdlnieniem zadan:

1) w jednostce organizacyjnej Starostwo Powiatowe

Wydatki,

Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzytecznosci publicznej nalezacych do
Powiatu Walbrzyskiego oraz gmin: Czarny Bér, Walim i Stare-Bogaczowice — zaliczka

Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzyteczno$ci publicznej nalezacych do
Powiatu Walbrzyskiego oraz gmin: Czarny Bér, Walim i Stare-Bogaczowice - refundacja,
Wydatki Projekt Zawodowy Dolny Slask

Wydatki Projekt Czas na zawodowcow

Wydatki Projekt Platforma Elektroniczna Ustug Geodezyjnych Powiatéw Dolnoslaskich,, PEUG”
Depozyt,
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Dochody najem i inne,

Dochody wieczyste uzytkowanie,

Dochody zaj¢cie pasa drogowego,

Dochody geodezja,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — pozyczki,
Wsp6lny Fundusz Mieszkaniowy

Kartoteki Wydatki i kartoteki Dochody podlegaja sumowaniu.
2) w organie powiatu

Dochody — wydatki Powiatu,

Dochody — wydatki Powiatu — Projekt —Wtasny biznes nie jest dla wybranych,
Wydatki niewygasajace,

W Starostwie Powiatowym stosuje si¢ skroty dla oznaczenia poszczegdinych tytulow operacji.
Wykaz i opis skrotow :

Kartoteka - Dochody geodezja

naleznos¢ za ustugi geodezyjne wuR
odsetki biezace 0s
odsetki zalegle 0z
odsetki nalezne od
koszty wezwania zalegle kz
koszty sagdowe ks
mylne wplaty 1 nadplaty nu
koszty wezwania biezace kp
nalezno$é do bazy Turbo Ewid R
Kartoteka - Dochody wieczyste uzytkowanie
Biezace, nadptaty wu
Egzekucja bezskuteczna wg
Zgloszenia WX
Przedawnione wp
Osoba zmarla Wz
Egzekucja komornicza wk
Nakaz wn
Przeksztatcenie pu
Dzierzawa du
Wilasnos¢ ru
Koszty wezwania zalegle kz
Koszty wezwania biezgce kp
Odsetki zalegte 0z
Odsetki biezace 0s
Budynki bu
Odsetki nalezne od
Wptaty mylne nu
Koszty procesowe ks
VAT, dzierzawa DV
Optata egzekucyjna eo
Hipoteki bx

Kartoteka - Depozyt
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Mylne wptlaty nu

Zajecie wierzytelnosci ZW
Whplacone zabezpieczenia 7Zb
Whplacone wadia Wwd
Gwarancje wadialne wg
Kartoteka — Dochody najem i inne

Sprzedaz ztomu netto Iz
Sprzedaz drewna z wycinki netto Fd
Przystanki netto Fp
Telefony netto Fnbt
Najem netto Fvb
Podatek VAT Va
Czynsz zalegly cmz
Odsetki biezace 0s
Odsetki zalegle 0z
Koszty wezwania biezace Kp
Koszty wezwania zalegle Kz
Kary umowne KR
Mylne wptaty nu
Optlaty egzekucyjne €o
Koszty procesowe ks
Odsetki nalezne od
Opfaty eksploatacyjne Fmb
Placowki opiekunczo-wychowawcze POW
Rodziny zast¢peze RZ

W zwiazku z realizacjg programéw unijnych, ustalony zostat sposéb rozliczen zapisany jako
»dzczegdlowe zasady rachunkowoscei srodkow z Unii Europejskiej” w zalaczniku Nr 5.

Wykaz kont syntetycznych i analitycznych aktualizuje gléwny ksiggowy w miare zachodzgcych
zdarzen gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciagu roku.

Zaktualizowany wykaz kont syntetycznych i analitycznych sporzadza si¢ na koniec roku
budzetowego.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald. Ktére
tworza:

- dziennik,

- ksiege gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gldéwnej oraz sald kont pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresic sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi glowne;j.
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Dzienniki cze$ciowe prowadzone sg dla poszczegolnych zadan. Na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikow czgsciowych.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:

- podwojnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore ujmowane sg w terminie ich zapfaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

- powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegétawiajgce dla wybranych kont
ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian W sktadnikach aktywoéw 1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sa na nich:
- obce $rodki trwale przejsciowo uzytkowane
- $rodki trwate oddane do uzytkowania
- mienie oddane w trwaty zarzad
- mienie Zasobu Skarbu Panstwa: nieruchomosci z zasobu oddane w wieczyste uzytkowanie
i nieruchomosci z zasobu oddane w trwaty zarzad
- Plan finansowy wydatkéw budzetowych
- Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

w budzecie powiatu

- Planowane dochody budzetu
- Planowane wydatki budzetu
- Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, ‘budzetowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
7 budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zastata zobowigzana.

Do prowadzenia rachunkowosci przy uzyciu komputera stosuje si¢ oprogramowanie autorstwa firmy
Wolters Kluwer S.A. z siedzibg w Warszawie wg wersji:

Finanse DDJ — wersja 1.0.3.1.2-34 — nr licencji 32119206
Kadry - wersja 9.6.0.4-78 — nr licencji 22122224
Place - wersja 9.9.1.0-132— nr licencji 17612714
Przelewy - wersja 7.5.0.1-15 — nr licencji 15114412
o Zlecone - wersja 9.2.0.3-40 — nr licencji 52712331
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedna catos¢ odzwierciedlajacq dziennik i ksigge glowna.
Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona przez Skarbnika okre$la zakres uprawnien do
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korzystania z Programu.

Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera stanowi zalacznik do
Zarzadzenia Starosty Walbrzyskiego w sprawie wprowadzenia do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu programu komputerowego Progman.

Szczegdtowy analityke miedzy innymi wieczystych uzytkownikow, rejestrow zwigzanych
z centralizacjg VAT oraz ewidencj¢ srodkéw trwalych prowadzi si¢ za pomoca programu
komputerowego ,,FK 2000” wykonany i zakupiony na podstawie umowy licencyjnej w firmie
Zaktad Informatyki” INFO-SPOLKA” s.c. Zabkowice Slaskie.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedng calos¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksigge gtowna.

Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona przez Skarbnika okresla zakres uprawnien do
korzystania z Programu.

Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera stanowi zalacznik do
zarzadzenia Starosty Walbrzyskiego w sprawie wprowadzenia do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Walbrzychu programu komputerowego FK 2000.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotu za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
- sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotu za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
Obroty Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sg zgodne z obrotami dziennika
i obrotami zestawienia dziennikow czgsciowych.

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg
pomocniczych na koniec roku budzetowego oraz na koniec kazdego miesigca.

W zwigzku z ponoszeniem wydatkdéw na wspdlng obstuge jednostek samorzadu terytorialnego
ustala si¢ sposob rozliczenia czesci wydatkow przypadajacych na dzialalnos¢ oswiatows
i edukacyjno-wychowawcza:

Na podstawie wykonanych wydatkéw (sprawozdan RB-28S) wylicza si¢ indywidualny
procentowy wskaznik udziatu wydatkéw poszczegdlnych jednostek oswiatowych do wydatkéw
ogdlem jednostek obstugiwanych przez Starostwo Powiatowe. Otrzymane wskazniki stanowia
podstawe do wyliczenia wykonanych wydatkéw w rozdziale 75085 Wspdlna obstuga jednostek
samorzadu terytorialnego.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania rézni¢ inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik do zarzadzenia Starosty Walbrzyskiego
W sprawie jej wprowadzenia.

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i poré6wnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,
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2) uzgodnienic z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych sktadnikéw aktywow drogg potwierdzenia zgodnosei ich stanu wykazywanego
w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic,

3) poréwnanic danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadows instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

- rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, takie jak: materiaty, kiére zgodnie z decyzjg
kierownika jednostki obciazaja koszty w dniu ich zakupu lub momencie wytworzenia, natomiast
na dzieti bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikow w drodze spisu z natury i dokonywana jest
ich wycena. Wartoé¢ tych sktadnikow wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 Materialy
oraz korygowane sa koszty w wartosci tego stanu.

- rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych objgte ewidencjg ilosciowo-wartosciowa takie jak
tablice rejestracyjne,

- znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym Srodki trwale, z wyjatkiem s$rodkow trwatych, do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony i gruntow: grunty powiatu i Skarbu Panstwa,

- nieruchomosci, srodki trwate i wyposazenie Powiatu i Skarbu Panstwa.

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do uzywania. Kopie tego spisu nalezy wysta¢ do jednostki bedacej ich
wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci 1 stanie
aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik
jednostki lub Glowny ksiggowy.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- $rodk6éw pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznoséci od kontrahentoéw,

_ wartogci powierzonych innym jednostkom whasnych skiadnikow aktywow; potwierdzenie
powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju sktadnika, jego
ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.

Salda nalezno$ci, wynikajace z rozrachunkoéw z poszczegolnymi kontrahentami oraz stan
aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane sg przez pisemne
wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sig¢ do:

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

- nalezno$ci od pracownikdw,

- naleznodci z tytutéw publicznoprawnych,

- innych aktyw6w i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywéw niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- $rodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- materialow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- $srodkow pienieznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,
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- nalezno$ci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikdéw oraz
publicznoprawnych na podstawie odpowiednich dokumentéw: faktury Vat, rachunki, deklaracje
podatkowe, deklaracje ZUS

- naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych

- aktywoOw i pasywow, jesli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych
przyczyn nie byto mozliwe,

- gruntow i trudnodostepnych ogladowi srodkow trwatych,

- funduszy wilasnych i funduszy specjalnych,

- rezerw 1 przychoddw przysztych okresow,

- innych rozliczen migdzyokresowych.

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegolnych tytutdéw praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych.

Rozliczenia mi¢gdzyokresowe kosztow:

- czynne inwentaryzuje si¢, sprawdzajgc wielkos¢ tych kosztow z ich dokumentacja oraz
weryfikujac sposob ich rozliczania,

- bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w Koszty
biezacego okresu.

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki i obejmujg mienie Powiatu oraz
zasobu Skarbu Panstwa.

Grunty inwentaryzuje si¢ poprzez porOwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami: decyzjami, protokotami przekazania, wyciggami z ksigg wieczystych, aktami
notarialnymi, ewidencjg gruntéw i budynkéw.

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poroéwnanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiegowej z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci.

Fundusze jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia, fundusze celowe inwentaryzuje
si¢, weryfikujgc zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle
obowigzujgcych przepisow regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen mie¢dzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegolnych tytutow tych
przychoddéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin
platnosci przypada na nastgpny rok budzetowy i lata kolejne.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych zostaty uregulowane
w Instrukeji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji majgtku oraz jej
rozliczania wprowadzonej w zycie zarzadzeniem Starosty.
1) Ustala si¢, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w Instrukeji, nastepujace terminy
inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
- aktywoOw pieni¢znych
- kredytéw bankowych
- materiatdéw, ktdre bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dziatalnosci
- sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacji.
b) w ostatnim kwartale roku:
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- $rodkow trwatych i wyposazenia

- maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad srodkéw trwatych w budowie

- materiatdw w magazynie

- stanu naleznosci

- wartoéci powierzonych innym jednostkom whasnych sktadnikow majatku,

- aktywow bedgcych wlasnoscig innych jednostek,

- aktywoéw objetych wylacznie ewidencjg ilosciowa.

C) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
—  w sytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktorych nastgpito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr2%2018
Starosty Watbrzyskiego

z dniass. WL K. L. ..2018 roku

I1. Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego.

1.0bowigzujgce zasady wyceny aktywéw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedhug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé,
chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg zasady
wyceny wynikajgce z Uchwaly Zarzgdu Powiatu Watbrzyskiego w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego Powiatu Watbrzyskiego.

Mienie Skarbu Panstwa jest ewidencjonowane ilosciowo i1 wartosciowo, ale wycena dokonywana
jest tylko w momencie sprzedazy, do czasu sprzedazy mienie jest ewidencjonowane tylko
ilosciowo.

Operacje wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia i wycenia si¢ po srednim Kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP z
dnia poprzedzajacego ten dzien w przypadku zaplaty naleznosci oraz zobowigzan.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nicodptatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
wynikajacej z faktur lub w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych z uwzglednieniem zasad okreslonych w tej ustawie .

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci
poczgtkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych
traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Ewidencja szczegbtowa dla objetych ewidencja ksiegowa warto$ci niematerialnych i prawnych
prowadzona jest w postaci tabel amortyzacyjnych i umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie
dla poszczegdlnych wartosci niematerialnych i prawnych.
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Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- $rodki trwate

- pozostate $rodki trwate

- inwestycje

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci
oraz érodki trwate stanowiace wlasno$¢ Powiatu i Skarbu Pafstwa w stosunku do ktérych
jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmujg w szczegdlnosci:

- grunty,

- lokale bedace odrgbna wlasnoscig,

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o darowiZnie lub przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu pafistwa —w wysokosci okreslone]
w decyzji o przekazaniu.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, kiorych sig nie umarza) wycenia si¢
w warto$ci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonowane sa w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”,

- pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych. Umarzane
sa stopniowo one wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca
nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji wartoéci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywéw trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale srodki trwale to srodki trwate, ktére finansuje sie ze $rodkow na biezace wydatki ( z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg z¢
srodkow na inwestycje).

Obejmuja:

- meble i dywany,

rodki trwate o wartodci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkoscei ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszty w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.
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Pozostate srodki trwate:
- uyjmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostale Srodki trwale i
umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,, Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
Srodki trwate, ktorych warto$é poczatkowa jest rowna lub nizsza niz. 10.000 z} nalezy traktowaé
jak pozostate $rodki trwale i wowczas umarza si¢ je w pelnej wartosci poprzez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania.
Ewidencjg ilosciowo — warto$ciows nalezy obja¢ pozostale srodki trwate, ktorych dolna granice
ustala sie¢ w wysokosci S00 zl.
Bez wzgledu na warto$¢, ewidencjg ilosciowo — wartosciowg nalezy objaé
sktadniki majatkowe zaliczone do pozostatych srodkéw trwalych dotyczace mebli biurowych
(szafki, biurka, krzesta itp.), sprzet elektroniczny (monitory, komputery, drukarki, skanery,
nagrywarki, niszczarki, aparaty fotograficzne itp.).
W ewidencji ilosciowo-wartosciowej pozostaj¢ wyposazenie, ktore na dzienn dokonania zmiany
byto objete tg ewidencja.
Wyposazenie takie jak lampy, karnisze, umywalki, muszle, ogrzewacze wody itp. stanowia
trwate wyposazenie pomieszczen i nie podlegajg ewidencji.
Nie podlega ewidencji wyposazenie stanowigce drobny sprzet a w szczegdlnoscei:
- rekawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,
- sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny np.

wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, scierki,
- sprzet typu kuchennego: czajniki, szklanki, filizanki, talerze sztucce, obrusy,

serwetki,
- sprz¢t biurowy: dziurkacze, nozyczki, zszywacze, kalkulatory.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zaliczone
do dnia bilansowego Iub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wyniklte do zakoficzenia budowy.

Do kosztow inwestycji zalicza sie szczegolnosci nastgpujace koszty:

- dokumentacji projektowe;

- nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow

- nadzoru inwestorskiego i autorskiego

- ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budows, np. energia elektryczna, woda itp.

Naleznos$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc lacznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢ (zasada
0stroznosci).
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Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastgpujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wilasciwej pozycji B.IT aktywow, zas resztg
naleznosci - ptatng w okresie powyzej roku - w poz. A III bilansu jednostki.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majgtkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowa (organ zatozycielski), po zlikwidowanej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy
to mienia zlikwidowanych jednostek, ktore kontynuujg dziatalnos¢. Skladniki takiego mienia
ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” wg wartosci netto wynikajacej
z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow do bilansu. Rozchodowane sg
wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom

- decyzji o przyjeciu do $rodkow trwatych jednostki

- dokumencie sprzedazy

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

Zapasy obejmujg materialy.
Materiaty wycenia sie w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia sig je w cenach zakupu.

Zakupu materiatéw biurowych dokonuje i prowadzi ich rozliczenie pracownik merytoryczny w
wydziale zajmujacym sie obstuga biurowa. Otrzymane materiaty biurowe podlegaja sprawdzeniu
pod wzgledem ilosci z fakturg i sa przekazywane do wydzialu zamawiajacego. Materiaty
biurowe kupowane sg sukcesywnic wg zamdwien wydziatow. Wobec tego nie tworzy sig
zapaséw materiatowych.  Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia
w dziatalnosci.

Jednostka prowadzi ewidencje ilosciowo-warto$ciowa dla tablic rejestracyjnych w magazynie
tablic. Na koniec roku dokonuje si¢ inwentaryzacji w magazynie. Oprocz tego dokonuje sie spisu
tablic, wydanych z magazynu, a znajdujacych si¢ na stanowiskach pracy, tablic niezuzytych.
Warto$é tablic niezuzytych, ustalana jest w cenie zakupu i ujmowana na koncie 310 ,,Materiaty”,
zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.

Przyjecie materiatéw nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu, a rozchod wycenia sig rowniez
w tych cenach metods ,,pierwsze weszto, pierwsze wyszio” (FIFO).

Naleznosci i zasady dokonywania odpiséw aktualizacyjnych warto$¢ naleznosci

Naleznoéci kréotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci watpliwych.

W Jednostce budzetowej naleznosci krotkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych, ktorych
termin platnosci przypada na biezgcy rok budzetowy ujmowane s na koncie 221 ,,Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych”, za§ podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastepnym
roku (kolejnych latach) ujmowane sa na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.
Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te
fundusze.

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg
ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
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Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sag dokonywane na dzien 31 grudnia w odniesieniu do
naleznosci watpliwych.

Podstawg ksiggowania odpisow aktualizacyjnych sa dokumenty, ktore szczegblowo okreslaja
charakterystyke sytuacji finansowej dtuznika, przyczyny powstania zalegtosci, oceng mozliwosci
splaty zaleglych i biezacych naleznosci oraz opis czynnosci podjetych dla sciggnigcia naleznoscei.
Wartos¢ naleznoscei aktualizuje sie¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty
w odniesieniu do:

1) naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci do wysokosci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w post¢powaniu upadlosciowym,

2) naleznosci od dituznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadlosciowego — w
petnej wysokosci naleznosci,

3) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciaggalnosei (np. dtuznik nie zyje, nie ma spadkobiercy, zaklad zostal
zlikwidowany) w wysoko$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.

Umarzania naleznosci  Skarbu Panstwa dokonuje Wojewoda Dolnoslaski  zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami.

Umarzania nalezno$ci Powiatu dokonuje si¢ zgodnie z Uchwalg Rady Powiatu Watbrzyskiego
w sprawie szczegdtowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty
sptat naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Powiatowi
Walbrzyskiemu lub jego jednostkom organizacyjnym oraz wskazania organu i oséb do tego
uprawnionych.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nic przekraczajacej kosztow upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne, po uzyskaniu decyzji kierownika jednostki.

Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalne;.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw, to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalnej
przychodéw (dtugo- i krétkoterminowych), ktorych realizacja nast¢puje w okresach przysziych.
Do rozliczef migdzyokresowych zalicza si¢ mi¢dzy innymi: otrzymane zaliczki, przedplaty, raty.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow to wydatki poniesione w biezacym okresie
sprawozdawczym, a przypadajace na przyszte okresy. Sa to miedzy innymi wydatki na: oplacona
z gory prenumerate czasopism, dostep do elektronicznych baz danych, oplacone ubezpieczenia
majatkowe. Faktury — prognozy za zuzycie gazu lub energii otrzymane w miesigcu grudniu
danego roku, a dotyczace stycznia roku nastgpnego, nie stanowig kosztu miesigca grudnia i sg
ksiegowane w styczniu roku nastgpnego. Ze wzgledu na to, ze warto$¢ rozliczen
migdzyokresowych czynnych i biernych stanowi niska warto$¢ proporcjonalnie do calosci
kosztow, jest z tego samego tytutu i przechodzi z roku na rok w zblizonej wysokosci, Starostwo
odstepuje od rozliczania ich w czasie. Nie prowadzi si¢ wobec tego konta 640 i 490.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajace] zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytutu
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — hipotek.
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Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umow, decyzji 1 innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
b)wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastgpnych lat,

2.Ustalenie wyniku finansowego

W jednostce organizacyjnej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskoéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug
rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zatgczniku
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw w sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont dla
budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z
2017 r. poz.1911 ze zm.) sktada si¢:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik zdarzen nadzwyczajnych,

W organie finansowym (budzecie powiatu)

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 »Wynik
wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajacych
z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody budzetowe”, 902 ,,Wydatki
budzetowe” oraz 903 , Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,»Wynik na
pozostatych operacjach ”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowigcy, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 »Skumulowane
wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym RB-NDS ustalany
jest wedlug przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 8 stycznia 2018 roku w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 199) i Rozporzadzenia Ministra
Finansow z 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773). Wykazywana w nim nadwyzka lub
deficyt obejmuje dochody okreslone w ustawie z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 poz. 198 ze zm.), i jest ustalana z
uwzglednieniem $rodkéw funduszy unijnych, co pozwala na ustalenie pelnego wyniku budzetu.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr;5%2018
Starosty Walbrzyskiego

z dnia Q/Ml,' (2018 roku

I11. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Zakladowy Plan kont
W Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ ksi¢gi rachunkowe w oparciu o:

— zakladowy plan kont dla budzetu powiatu (zatgcznik nr 3a)

— zaktadowy plan kont dla jednostki organizacyjnej (zatacznik nr 3b)
opracowane na podstawie planoéw kont stanowigcych zataczniki nr 2 i nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) oraz Komentarza do planu
kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego opracowanego przez Augustowska Mari¢ i Wojciecha Rupa
Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0. Sp. k. Gdansk 2018 wydanie XVII.
Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gldwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi glownej. W celu zapewnienia wigkszej
przejrzystosci 1 wypelnienia w czgsci B rachunku zyskow i strat pozycji ,Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu” oraz ,Pozostale obcigzenia” uzupelniono plan kont dla jednostki
organizacyjnej o konta 4101 411.

Konta ksigg pomocniczych sg w nastgpujacy sposob powigzane z kontami ksiegi gldwne;:

- suma sald poczatkowych, suma obrotow Wn i Ma, suma sald koficowych kont pomocniczych
utworzonych do danego konta syntetycznego = saldu poczatkowemu, sumie obrotow Wn i Ma
i saldu koncowemu tego konta.

Na kartach ksigg pomocniczych rejestruje si¢ operacje chronologicznie, zamykajac poszczegolne
miesigce podsumowaniem, czyli ustaleniem obrotéw danego miesigca, obrotéw narastajacych od
poczatku roku i sald.

Ksiegowos¢ Starostwa jest prowadzona w systemie wielozadaniowym, podzial na zadania jest
dokonany wedtug rachunkéw bankowych. Kazde z wyodrebnionych zadan ma wtasny plan kont.
W ramach zadania ksiegowane sg dokumenty i uzgadniane do stanu konta

bankowego.

Wykaz zastosowanych kartotek z wyszczegdlnieniem zadan:

1) w jednostce organizacyjnej Starostwo Powiatowe

Wydatki,

Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzytecznosci publicznej nalezacych do
Powiatu Watbrzyskiego oraz gmin: Czarny Bor, Walim i Stare-Bogaczowice — zaliczka

Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzyteczno$ci publicznej nalezacych do
Powiatu Watbrzyskiego oraz gmin: Czarny Bor, Walim i Stare-Bogaczowice - refundacja,
Wydatki Projekt Zawodowy Dolny Slask

Wydatki Projekt Czas na zawodowcow

Wydatki Projekt Platforma Elektroniczna Ustug Geodezyjnych Powiatow Dolnoslaskich, PEUG”
Depozyt,

Dochody najem i inne,
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Dochody wieczyste uzytkowanie,

Dochody zajecie pasa drogowego,

Dochody geodezja,

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — pozyczki,

Wspblny Fundusz Mieszkaniowy

Kartoteki Wydatki i kartoteki Dochody podlegaja sumowaniu.

W celu zapewnienia prawidlowego sporzadzania sprawozdawczosci wyodrebnia si¢ analityke
paragrafow w klasyfikacji budzetowej w jednostce organizacyjnej Starostwo Powiatowe,
polegajacej na dodaniu oznaczen liczbowych:

0 wydatki

01 wiasne

02 zlecone

03 unijne

01-01 do 01-.....; 02-01 do 02-...... : 03-01 do 03-.... nazwa zadania

01-01D dotacja

03-01N Niekwalifikowalne

2) w organie powiatu

Dochody — wydatki Powiatu,

Dochody — wydatki Powiatu — Projekt —~Wtasny biznes nie jest dla wybranych,

Wydatki niewygasajace,

W celu zapewnienia prawidtowego sporzadzania sprawozdawczosci wyodregbnia si¢ analityke
paragrafow w klasyfikacji budzetowej w organie Powiatu, polegajagcej na dodaniu oznaczen
liczbowych:

0 dochody

01 dochody wtasne

02 dochody zlecone

03 dochody organu

02-03-01 dochody zlecone organu sktadka dla bezrobotnych
02-03-02 dochody zlecone organu sktadka dla wychowankow
1 wydatki

11 wydatki wlasne

12 wydatki zlecone

W zwiazku z realizacja programéw unijnych, zostal ustalony sposob rozliczefhi ujety
w zataczniku nr 5 Zasad rachunkowosci $rodkéw z Unii Europejskiej 1 innych zrédet
zagranicznych i ujecia w ksiggach rachunkowych.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu, kazde zdarzenie
gospodarcze, ktore nastgpito w danym okresie sprawozdawczym, z zastrzezeniem jak nizej:

W celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej
w ksiegach rachunkowych okresu, ktérego dotycza, faktury VAT i inne dokumenty dotyczace
wydatkow jednostki, ktére wptynety do dnia 5-go nastepnego miesigca. Zgodnie z zasada
istotnosci zapis powyzszy nie ma znaczgcego wptywu na wynik finansowy, gdyz jednostka nie
jest podatnikiem podatku dochodowego.

W zwiazku z centralizacja VAT  wprowadza si¢ szczegblowe zasady ewidencji ksiggowej VAT
w urzedzie Starostwa Powiatowego realizujgcego sprzedaz opodatkowang i zakupy zwiagzane z tg
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sprzedaza za pomocg odr¢bnych rachunkéw bankowych (dochoddw i wydatkow) urzedu.
Ewidencja ksiegowa prowadzona jest wg ponizszego zapisu:

1.Fra VAT dotyczaca sprzedazy wyrobdw i ustug oraz sktadnikéw majatkowych:

a) warto$¢ netto Wn 221, Ma 720, 760; VAT nalezny Wn 240, Ma 225,
2.Wplyw naleznosci z tytutu sprzedazy opodatkowanej urzedu na rachunek

dochodow urzedu — Wn 13004(wg podzialek klasyfikacji budzetowej) Ma 221,

240.
3. Faktury za roboty i ustugi dotyczace zakupow majatkowych:
a) warto$¢ faktur netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu — Wn 080, Ma 201; VAT
podlegajacy odliczeniu — Wn 225, Ma 201.
4. Faktury za zakup materialow, ustug i energii dotyczace wydatkow biezacych:
a) warto$¢ faktur netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu — Wn 401, 402, Ma 201; VAT
podlegajacy odliczeniu— Wn 225, Ma 201.
5.Zaplata faktur zawierajgcych VAT podlegajacy odliczeniu z rachunku wydatkow urzedu Wn
201. Ma 13002 (wg klasyfikacji budzetowej wydatkow).
6.Przelew naleznego VAT w czesci podlegajacej zmniejszeniu o VAT naliczony z rachunku
bankowego dochodow na rachunek bankowy wydatkéw urzgdu Wn 2400102, Ma 13004
7.Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy dochody o VAT nalezny Wn 13004, Ma 13004
8.Wplyw na rachunek wydatkéw $rodkéw z rachunku dochodéw na zmniejszenie poniesionych
wydatkéw o VAT naliczony Wn13002, Ma 225.
9. Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy wydatki o rozliczony VAT nalezny Wn 13002, Ma
13002.
10.Przelew na rachunek budzetu VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek urzedu
skarbowego Wn 225, Ma 13004
11. Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy dochody o rozliczony VAT nalezny Wn 13004, Ma
13004
12. Przelew $rodkéw z rachunku budzetu na zmniejszenie wydatkéw urzedu z tytutu zwrotu
VAT wynikajgcego z deklaracji urzedu, dokonanego przez urzad skarbowy na rachunek
bankowy budzetu w tym samym roku budzetowym Wn 13002, Ma 225.
15. Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy wydatki o rozliczony VAT naliczony Wn 13002,
Ma 13002.
16. Zaokrgglenia ,,w gore” wynikajace z deklaracji czastkowych Wn401,760 Ma 225,
zaokraglenia ,,w dot” Wn 225 Ma 401, 760.
18. VAT =z faktur zakupow 1 wustug dotyczacy eksploatacji budynku jest odliczany
prewspdtczynnikiem. VAT z faktur zakupéw i ustug zwigzany bezposrednio ze sprzedaza
opodatkowang odliczany jest w czesci w jakiej nastapita sprzedaz.
19. Do konta 225 prowadzi sie przy wydatkach konto analityczne ,,Rozliczenia z tytutu VAT”,
stuzgce do ewidencji rozliczen z tytutu VAT w urz¢dzie Starostwa Powiatowego.

W zwigzku z wprowadzeniem obshugi Wspolnego Funduszu Mieszkaniowego wprowadza si¢
szczegodtowe zasady ewidencji ksiggowej srodkow otrzymanych od innych jednostek
uczestniczacych we wspolnej dziatalnosci socjalnej (na poczet tej dziatalnosci):
1. Przypisanie nalezno$ci - analitycznie w podziale na jednostki
- Wn konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
- Ma konto 851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
2. Wplyw srodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy - analitycznie w podziale
na jednostki
- Wn konto 135 ,,Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
- Ma konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”




Wykaz kont syntetycznych i analitycznych aktualizuje glowny ksiggowy w miarg zachodzgcych
zjawisk gospodarczych, bez koniecznosei zmiany wykazu kont w ciggu roku.

Zaktualizowany wykaz kont syntetycznych i analitycznych sporzadza si¢ na koniec roku
budzetowego.

2. Wykaz ksiag rachunkowych

Zaktadowy plan kont dla budzetu powiatu obejmuje nastgpujace konta:
Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunck $rodkoéw na niewygasajgce wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
994 Weksle i gwarancje bankowe

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 , Rachunek budzetu”.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

Pozostale zapisy operacji objetych ewidencjg wykonania budzetu przebiegaja wedtug zasady
memoriatowe].

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont ksiggowych zostaty przedstawione w planie kont
stanowigcym zalgcznik nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont:

133- Rachunek budzetu — do ewidencji operacji pienigznych (dochoddéw 1 wydatkdéw)
dokonywanych na rachunku biezacym budzetu oraz ewidencja wedlug programow unijnych
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134 — Kredyty bankowe- z podziatem na przeznaczenie kredytu.
140 — Srodki pieni¢zne w drodze z podziatem na:

- $rodki otrzymane od innych budzetoéw, jesli zostaty przekazane w poprzednim okresie

sprawozdawczym, natomiast na wyciggu bankowym widnieje data obecnego okresu

- przelewy dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie

sprawozdawczym i objete wyciggami bankowymi w nastepnym okresie sprawozdawczym.

przelewy dochodow budzetowych w roku budzetowym do wykorzystania w roku nastepnym.

222 Rozliczenie dochodow budzetowych — wedtug poszczegolnych jednostek budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych — wedtug poszczegdlnych jednostek budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu — z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetéw dotacji do zwrotu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw — wedhlug jednostki budzetowe;j
240 - Pozostale rozrachunki — wedtug tytutow rozrachunkéw

901 — Dochody budzetu - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

902 — Wydatki budzetu - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

903 — Niewykonane wydatki - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;

904 — Niewygasajgce wydatki - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

Zaktadowy plan kont dla jednostki organizacyjnej obejmuje nastepujace konta:

Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaty

011 Srodki trwale

013 Pozostale $rodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Polityka rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu
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Zespot 3 — Materiaty 1 towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obcigzenia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konta pozabilansowe — mienie powiatu
092 Srodki trwate obce

093 Srodki trwate oddane do uzytkowania
095 Mienie — trwaty zarzad

098Mienie — wieczyste uzytkowanie

Konto pozabilansowe — mienie — Zaséb Skarbu Panstwa
096 Nieruchomosci z zasobu oddane w wieczyste uzytkowanie

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont ksiggowych zostaly przedstawione w planie kont
stanowiacym zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow
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jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) oraz
komentarzu do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych
oraz dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego opracowanego przez Augustowska Marie
i Wojciecha Rupa Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0. Sp.k. Gdansk 2018.

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi gtownej:

011- Srodki trwate wedtug

- ksiegi inwentarzowe;j

- indywidualnych kart poszczegdlnych obiektow inwentarzowych

- tabeli amortyzacyjnej

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich $rodkow
trwatych i zawiera nastepujgce informacje: dat¢ nabycia, numer inwentarzowy, nazwe $rodka
trwatego. Indywidualne karty poszczegdlnych obiektow inwentarzowych zawierajg nastgpujace
informacje: dane techniczne, rok budowy, dat¢ oddania do uzytkowania, stosowang stawke
amortyzacyjng, odpisy umorzeniowe, warto$¢ poczatkowa Srodka trwalego i warto$¢ ksiggowsa
netto rozchodowanego s$rodka trwalego, miejsce eksploatacji (pole spisowe), osoby
odpowiedzialne za mienie.

013- Pozostate $rodki trwale

- indywidualnych kart poszczegdinych obiektow inwentarzowych

Poza szczegbtowa ewidencjg ilosciowo-wartosciows prowadzi si¢ ewidencje ilosciows.

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek wedtug pozycji bilansu zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zalgcznikami

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne wedlug zasad analogicznych dla srodkow trwatych

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — wedtug zasad
podanych dla srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych — wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych.

080- Inwestycje (srodki trwale w budowie) - wedlug poszczegélnych zadan inwestycyjnych
i zrodel finansowania

130- Rachunek biezgcy jednostki - z podziatem na rachunek biezacy dochoddéw i wydatkow
Starostwa jako jednostki organizacyjnej i Skarb Panstwa wedlug dzialdw, rozdzialow
i paragraféw klasyfikacji budzetowe;.

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia wedlug poszezegdlnych funduszy
139 - Inne rachunki bankowe wedtug rodzaju wydzielonych srodkow

140 - Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki pieni¢zne wedlug tytutow srodkow
pieni¢znych

141 — Srodki pieniezne w drodze

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - wedlug rozrachunkow z poszczegdlnymi
kontrahentami

221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - wedlug poszczegdlnych dluznikow,
pogrupowane wg dzialéw, rozdzialéw i paragrafow klasyfikacji budzetowej, w podziale na
Starostwo 1 Skarb Panstwa

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych wedlug wartosci i przeznaczenia dotacji
przekazanych do poszczegdlnych jednostek,

225 - Rozrachunki z budzetami - wedtug rodzajéw podatku,

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe wedlug poszczegdlnych  tytutow
dlugoterminowych naleznosci budzetowych,
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229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne — wedhug poszczegdlnych tytulow 1 podmiotow
rozrachunkéw,

231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzefi — wedtug pracownikéw jednostki i innych osob
fizycznych, wobec ktérych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen,

234- Pozostate rozrachunki z pracownikami — wedlug poszczegolnych pracownikéw oraz
wedtug tytutow rozrachunkow,

240- Pozostale rozrachunki - wedlug poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkow, roszezen
i rozliczen,

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci — wedtug dtuznikéw, od ktorych dokonano odpisu
naleznosci,

300 — Rozliczenie zakupu wedhug poszczegdlnych transakeji zakupu materiatow, dla ustalenia
wartosci materiatéw w drodze i dostaw niefakturowanych,

310 — Materialy - wedtug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatow,

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obcigzenia

— wedlug pozycji planu finansowego oraz przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
z rozbudowa analityczna w postaci kont szczegdtowych odpowiadajacych pozycjom rachunku
zyskow i strat, z dalszym podzialem na dzial, rozdziat, paragraf.

Nazwa pozycji rachunku

zyskow  istrat Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
400 Amortyzacja 4720 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i | 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia

energii 4260 Zakup energii

402 Uslugi obce 4270 Zakup ustug remontowych

4300 Zakup ustug pozostatych

4360 Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

4380 Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia

4390 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

403 Podatki i optaty

4480 Podatek od nieruchomosci
4500 Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
4520 Optaty na rzecz budzetow j.s.t.

404 Wynagrodzenia

3040 Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezliczone do wynagrodzen(ZUS)
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4090 Honoraria

405 Ubezpieczenia spoteczne
i inne $wiadczenia

3020 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen

4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 Skfadki na Fundusz Pracy

4140 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
4280 Zakup ustug zdrowotnych

4440 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

4700 Szkolenia pracownikéw nie bedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej
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409 Pozostate koszty | 3020 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen — odprawy posmiertne

rodzajowe 3040 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen (bez
ZUS nie dotyczy pracownikow)

4410 Podréze stuzbowe krajowe

4420 Podréze stuzbowe zagraniczne

4430 Rozne opfaty i sktadki

4610 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

410 Inne $wiadczenia | 2800 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan

finansowane z budzetu zleconych do realizacji przez pozostate jednostki

2820 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji

2830 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji

3240 Stypendia dla uczniéw

411 Pozostale obcigzenia 2940 Zwroty do budzetu pafistwa nienaleznie pobranej subwencji za lata
poprzednie

4160 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora
finansoéw publicznych

4590 Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz osob fizycznych

4600 Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz oséb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddow

750 — Przychody finansowe z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow
z dalszym podziatem na pozycje planu finansowego,

751 —Koszty finansowe wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,

760 — Pozostate przychody operacyjne wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;

761 — Pozostate koszty operacyjne wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

800 - Fundusz jednostki — wedtug tytulow zwigkszen i zmniejszen funduszu,

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje jednostek, ktorym przekazano dotacje, przeznaczenia dotacji,

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw wedlug tytutdéw przychodow
przysztych okresdéw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych wedtug zrédet zwigkszen i1 kierunkow
wykorzystania funduszu, przychodéw i kosztow poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci
socjalnej,

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek wedlug tytulow zwigkszen i zmniejszen
funduszu, oraz wg jednostek zlikwidowanych.
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Zalgceznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr.'ﬁﬁZO 18
Starosty Watbrzyskiego

z dnia zCMVM20l8 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU

Zaktadowy plan kont w zakresie pefnienia przez Starostwo Powiatowe w Watbrzychu funkcji
organu finansowego:
1. Wykazy kont syntetycznych wraz z opisem.
2. Wykaz kont analitycznych.

Symbol
konta

Uszczegolowi
enie

Nazwa konta i zasady zapisow

133

133

Rachunek budzetu

Konto to stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych, dokonywanych

na bankowym rachunku budzetu powiatu. Operacje pienigzne

ksiegowane mogg dotyczy¢ np.:

- dochodéw realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe

- $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw, np. z budzetu
panstwa — subwencje, dotacje na zadania zlecone i celowe

- zaciagnietych kredytow bankowych

- realizowanych przez powiat wydatkow budzetowych

- $rodkéw przelanych podlegtym jednostkom budzetowym na
realizacje ich wydatkow budzetowych

- sptaconych kredytow bankowych

- wplaty nadwyzki $rodkéw obrotowych rachunkow dochodow
wlasnych jednostek budzetowych, wptywy z tytulu zwrotu
wydatkéw, jezeli zwrot nastapit po uptywie okresu
przejéciowego roku budzetowego, w ktorym wydatkow
dokonano, wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw na
rachunkach bankowych, z wyjatkiem wplywow z
oprocentowania sum depozytowych, rachunkow dochodow
wlasnych i zaktadowego funduszu $wiadczefi socjalnych

Konto moze wykazywa¢ dwa salda — saldo Winien i saldo Ma.
Saldo Wn oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu
powiatu. Saldo Ma oznacza stan wykorzystanego przez powiat
kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 na podstawie dowodow
bankowych i w zwigzku z tym zapisy na koncie zgodne s z
zapisami w banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast
réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Roznicg t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bedu.

134

134

Kredyty bankowe
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Konto to stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych
przez powiat na finansowanie potrzeb powiatu. Na koncie ksigguje
si¢ te kredyty (udzielone nie tylko przez bank finansujacy powiat),
ktorych kwota zostanie przelana na bankowy rachunek biezacy
budzetu powiatu.

Konto moze wykazywac saldo Ma. Oznacza ono stan udzielonego
powiatowi kredytu bankowego, ktéry pozostat do splaty.

135

135

Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku
bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie dokonywane sg wytgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy
srodkéw na rachunek, a na stronie Ma ujmuje si¢ zaptaty za
wykonane ustugi. Konto moze wykazywac saldo Wn oznaczajace
stan niewykorzystanych $rodkéw na rachunku $rodkéw na wydatki

niewygasajace.

140

140

Srodki pieni¢zne w drodze

Konto to stuzy do biezacej ewidencji $rodkoéw pienigznych w

drodze.

Zalicza si¢ do nich:

1. Srodki otrzymane od innych budzetéw w wypadku, gdy srodki
te zostaty przelane w poprzednim okresie sprawozdawczym,
lecz sa obj¢te wyciagiem bankowym z datg nast¢pnego okresu
sprawozdawczego,

2. Kwoty wptacane do banku z tytulu dochodéw budzetowych w
wypadku, gdy bank potwierdzit wplate w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

3. Przelewy dochodéw budzetowych zrealizowane przez bank
ptatnika w okresie sprawozdawczym, lecz objete wyciggami
bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Konto moze wykazywaé saldo Wn. Oznacza ono stan §rodkow

pienigznych w drodze, tj, sSrodkow ktére powinny wplynaé na

bankowy rachunek budzetu powiatu.

222

222

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto to jest przeznaczone do ewidencji rozliczen budzetu powiatu
z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedem
obslugujacym organ podatkowy z tytutu realizowanych przez nie
dochodéw budzetu panstwa.

Ewidencje szczegbétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodow budzetowych oraz urz¢gdem obstugujacym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych

Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
ksieguje si¢ na stronie Wn na podstawie sprawozdania RB-27 S w
korespondencji z kontem 901.
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Wpltywy dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu
powiatu, dokonywane w drodze przelewow przez jednostki
budzetowe, ujmuje si¢ na stronic Ma w korespondencji ze strong
Whn konta 133.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda Wn i Ma. Saldo Wn oznacza
stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych sprawozdaniami lecz nie przekazanych do
konca okresu sprawozdawczego na rachunek biezacy budzetu
powiatu.

Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przelanych przez
jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego na rachunek biezacy budzetu, lecz nie
objetych jeszcze sprawozdaniem.

223 223

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto to jest przeznaczone do ewidencji rozliczefi budzetu powiatu
z podlegtymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Srodki przelane z rachunku biezacego budzetu powiatu
poszczegolnych jednostek budzetowych na pokrycie ich wydatkow
budzetowych, ujmuje si¢ na stronie Wn w korespondencji ze strong
Ma konta 133.

Ewidencje szczegétows do konta 223 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
$rodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkow budzetowych.

Wydatki dokonywane przez jednostki budzetowe z otrzymanych
$rodkéw, w wysokosci wynikajacej ze sprawozdania Rb- 28 S,
ujmuje si¢ na stronie Ma, w korespondencji ze strong Wn konta
902.

Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przelanych przez
jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu powiatu, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

224 224

Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunk6éw z innymi budzetami, a
w szczegdlnoscei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunko6w z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa,

5) rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu VAT.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu naleznoéci i zobowiazan wedhug poszczegdlnych tytutdw oraz
wedlug poszczegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznodci, a saldo Ma — stan zobowigzan budzetu z tytulu
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rozrachunkéw budzetu.

Do konta 224 prowadzi si¢ konto analityczne 224-5 , Rozliczenia z
urzedem skarbowym z tytutu VAT”, stuzace do ewidencji rozliczen
z urzedem skarbowym z tytulu VAT.

Na stronie Wn konta 224-5 ujmuje si¢ przelewy VAT na rachunek
urzedu skarbowego w wysokosci wynikajgce] z miesigcznej
deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn
konta 224-5 ujmuje si¢ rowniez zakwalifikowany do zwrotu VAT
w wysokosci wynikajgcej z miesigcznych deklaracji VAT-7, w
korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 224-5 ujmuje si¢ przelewy zwrotow VAT
przez urzad skarbowy, w korespondencji z kontem 133.

Konto 224-5 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci od urzedu skarbowego z tytutu zwrotu VAT, a saldo Ma
— stan zobowigzan wobec urzedu skarbowego z tytutu VAT.

225

225

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytulu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych
wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez
jednostki budzetowe oraz przelewy srodkow niewykorzystanych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegolnymi
jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
nierozliczonych srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

240

240

Pozostate rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci i zobowigzania
nieobjete ewidencjg na innych kontach oraz Rozliczenia z
jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT .

Konto 240 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu
terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT oraz do
rozliczeh zwigzanych z prowadzonymi programami unijnymi. Sg to
rozliczenia dotyczace mylnych wplat, przelewow do rozliczenia w
nastepnych miesigcach.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ na podstawie miesi¢cznych
deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych przeksiggowanie kwot
VAT podlegajacych odprowadzeniu do urzedu skarbowego oraz
VAT podlegajacy zwrotowi, w korespondencji z kontem 224. Na
stronie Wn ujmuje sie rowniez przelewy zwrdconego przez urzad
skarbowy VAT na rachunki biezace jednostek organizacyjnych, w
korespondencji z kontem 133.
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Na stronic Ma konta 240 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajgcego
wplacie na rachunek urzedu skarbowego, dokonane przez jednostki
organizacyjne rozliczajace VAT wspélnie z jednostky samorzadu
terytorialnego w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji
VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma ujmuje si¢ réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w
wysokosci  wynikajacej z miesigeznych  deklaracji  VAT-7,
Ewidencje szczegétowa do konta 240 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszezegdlnymi
jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT.

Konto 240 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn konta 240
oznacza stan naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT
podlegajacego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w
miesigcznych deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego
zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z jednostkami
organizacyjnymi oraz stan pozostatych naleznosci.

290

290

Odpisy aktualizujgce naleznosci

290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma wartos¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
naleznosci.

901

901

Dochody budzetu

Konto to jest przeznaczone do ewidencji dochodéw osiagnigtych

przez budzet powiatu w danym roku kalendarzowym. Na stronie

Wn tego konta ujmuje si¢:

- Zrealizowane wplywy z tytutu dochodéw budzetowych
jednostki lub zadania budzetowego przeniesionego w ciagu roku
do innego budzetu

- zmniejszenie dochoddw z tytutu zwrotu nadmiernie przelanej
dotacji na zadania zlecone lub subwencji

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdan
Rb- 27 S, w korespondencji z kontem 222

- zrealizowane dochody budzetowe, w szczegoélnosei subwencje i
dotacje w korespondencji z kontem 133

- réwnowarto$é nadwyzki budzetowe;j z lat ubiegtych
przeznaczonej przez radg powiatu na finansowanie zadan
budzetowych roku biezacego

- wplywy z tytutu optat wptacanych bezposrednio na rachunek
biezacy z budzetu powiatu w korespondencji z kontem 133

Na koniec roku konto 901 nie wykazuje salda.

W ciagu roku konto wykazuje saldo Ma. Saldo to obrazuje

wysokos¢ zrealizowanych przez powiat dochodow. Pod data

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 jest przenoszone
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na konto 961.

902

902

Wydatki budzetu

Konto to jest przeznaczone do ewidencji wydatkow budzetu

zrealizowanych przez jednostki budzetowe, obj¢te budzetem

powiatu w danym roku kalendarzowym.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig:

- wydatki budzetowe dokonane przez podlegte powiatowi
jednostki budzetowe — na podstawie sprawozdania Rb —28S

- zrealizowane wydatki budzetowe jednostki lub zdania
budzetowego przeniesionego w ciggu roku z innego budzetu

- zrealizowane wydatki budzetu powiatu w korespondencji z
kontem 133

- wydatki do rozliczenia z innymi budzetami w korespondencji z
kontem 224

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢:

- wydatki dotyczace jednostek i zadan budzetowych
przeniesionych w ciggu roku do innego budzetu w
korespondencji z kontem 224,

- korekty dokonanych wydatkéw budzetowych powodujacych ich
zmniejszenie w korespondencji z kontem 133

W ciggu roku konto wykazuje saldo Wn. Saldo to obrazuje

wysokos$¢ poniesionych przez budzet powiatu wydatkow.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902

przenosi si¢ na konto 961.

903

903

Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$§¢ niewykonanych
wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w
korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903
przenosi si¢ na konto 961.

904

904

Niewygasajgce wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na
stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkdw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z
wyodrebnionych rachunkéw srodkow finansowych funduszy
pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw,
w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody

budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ planu niewygasajgcych
wydatkéw. Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do
czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
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| czasu wygasniecia planu niewygasajég}}ch wydatkow.

909

909

Rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konto 909 stuzy do rozliczen migdzyokresowych. Na stronie Wn
konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przyszlych okresoéw (np. odsetki od zaciggnigtych kredytow
i pozyczek w korespondencji z kontem 134), a na stronie Ma —
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np.:
subwencje i dotacje przekazywane w grudniu dotyczgce nastgpnego
roku budzetowego). Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie
stanu rozliczen miedzyokresowych wg tytulow. Konto 909 moze
wykazywa¢ saldo Wn lub Ma.

960

960

Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji
dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych
skumulowanych wynikéw budzetu.

W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod
data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu
budzetu, a saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

961

961

Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
na stronie Wn 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciagu
roku wydatkow budzetu w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961
ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw
budzetu w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma .
Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym , pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu , saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

962

962

Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty
finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody
finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi.
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Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace
nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo
konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

KONTA

POZABILANS

OWE

991

991

Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz
jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace
plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu
oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych
dochoddéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu
konta ujmuje si¢ na stronic Wn konta 991.

992

992

Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkdéw budzetu oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu
oraz zmiany budzetu zwickszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace
plan wydatkoéw budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych
wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu
konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

993

993

Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach
bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz
sptate zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych
budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw.
Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetdw,
a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

994

994

Weksle i gwarancje bankowe
Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidencji weksli i gwarancji
bankowych udzielonych przez Powiat.
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Zalgceznik Nr 3b

do Zarzadzenia Nr %2018
Starosty Walbrzyskiego

7 dnia 22, Wh Y. LA42018 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

Zaktadowy plan kont dla Starostwa Powiatowego w Walbrzychu jako jednostki budzetowe;.
1. Wykaz kont syntetycznych wraz z opisem.
2. Wykaz kont analitycznych.

Symbol | Uszczegolowie Nazwa konta i zasady zapisu
konta nie
011 011 Srodki trwate

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i

zmniejszenia wartoéci poczatkowej podstawowych srodkow

trwalych, ktore s umarzane stopniowo, oraz gruntow wedlug

stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronic Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczego6lnosci:

- przychody nowych lub uzywanych podstawowych srodkow
trwatych pochodzacych z zakupu lub z zakonczonych
inwestycji, darowanych lub otrzymanych nieodplatnie

- zwickszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na
ulepszenie istniejacych srodkow trwatych oraz z tytutu
aktualizacji wyceny srodkow trwatych

- ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjnych

- zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane
z tytulu zarzadzonej aktualizacji wyceny.

- ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasnos¢ powiatu
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢:

- rozchéd srodkow trwatych w zwiazku z likwidacja,
sprzedaza, darowizng lub przekazaniem nicodptatnym

- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w
wyniku aktualizacji ich wyceny

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan

srodkow trwalych wartosci poczatkowej skorygowane]

ewentualnie w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji

ulepszajacych.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg konta:

080- inwestycje (Srodki trwate w budowie

071- Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

240- Pozostale rozrachunki

800 — fundusz jednostki

33

Polityka rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu




013

015

013

015

Pozostate $rodki trwate

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia
i zmniejszenia wartosci pozostalych $rodkéw trwatych
w uzywaniu tych, ktére podlegaja ewidencji ilo$ciowo
wartosciowej. Na stronie Wn tego konta 013 ujmuje si¢
zwickszenia  wartosci  pozostatych  srodkow  trwalych
W uzywaniu a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia. Na koncie
013 po stronie WN ksigguje sie przede wszystkim warto$¢
przyjetych do uzywania srodkéw z magazynu, od dostawcow,
z inwestycji oraz otrzymanych nieodplatnie, otrzymanych w
darowiznie a ponadto ujawnione nadwyzki. Na stronie Ma konta
013 ksieguje si¢ rozchod pozostatych srodkéw trwalych w
uzywaniu  z tytutu likwidacji, sprzedazy i darowizny oraz
nieodplatnego przekazania i niedoborow. Konto 013 moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nast¢pujgce
konta:

130- Rachunek biezacy

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

072- Umorzenic pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

240- Pozostale rozrachunki

Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen

wartosci mienia przejetego przez organ zalozycielski po

zlikwidowanej jednostce.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢:

- wartos¢ mienia przejetego z likwidacji

- korekte warto$ci mienia stanowigcg réznice wynikajaca z
bilansu i wartosci mienia przekazanego jednostce
organizacyjnej

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostee,
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom

- korekte mienia stanowiacg réznice wynikajaca z bilansu i
wartos$ci mienia przekazanego jednostce organizacyjnej

020

020

Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa stanu,
przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte,
przez jednostk¢ prawa majgtkowe nadajace si¢  do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
uzywania dtuzszym niz rok, ktdre przeznaczone sg na wlasne
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potrzeby jednostki lub do oddania do uzywania na podstawie
umowy najmu. Konto 020 obcigza si¢ wartosciami
niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania
nicodptatnego oraz z tytutu likwidacji wartosci niematerialnych i
prawnych. Umorzenie wartosci niematerialnych 1 prawnych
naliczane stopniowo w okresie dtuzszym niz rok ksigguje si¢ na
Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast naliczane
jednorazowo ksieguje si¢ na Ma 072 w korespondencji z kontem
401. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
warto$¢  poczgtkowa  bedacych na  stanie  wartosci
niematerialnych 1 prawnych. W typowych ksiggowaniach
wykorzystywane sg nastgpujace konta:
130- Rachunek biezacy
201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
800- Fundusze jednostki

071 071

Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe]
z tytulu umorzenia podstawowych srodkow trwatych i
podstawowych wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore
podlegaja  stopniowemu  umorzeniu  wedlug  stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach do ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Starostwo Powiatowe nie amortyzuje srodkow trwatych, ale je
umarza jednorazowo za caly rok poprzez spisanic w cigzar
kosztéw jednostki.

Umorzenie podstawowych $rodkéw trwalych nalicza si¢ od
pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym
te $rodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w
ktorym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich
warto$cia poczatkowg lub, w ktoérym $rodki trwale postawiono
w stan likwidacji, sprzedano, darowano przekazano nieodplatnie
lub stwierdzono ich niedobor.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na
stronie WN wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a
takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe]
podstawowych $rodkéw trwalych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegbélowg do konta
071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegolnych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w postaci
tabel amortyzacyjnych. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma,
ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo  wedlug ustalonych stawek. W  typowych
ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujgce konta:

35

lTolityka rachunkowosci w Starostwie szﬁitz)_wym w Walbrzychu




011- Srodki trwate

020- Wartosci niematerialne 1 prawne
400- Amortyzacja

800- Fundusz jednostki

072

Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Na kocie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci

poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych srodkow trwatych.

Na koncie 072 ksigguje si¢ umorzenie:

1. mebli

2. pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci nie przekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0s0b prawych, dla ktorych przepisy amortyzacyjnych sa
uznawane za koszty uzyskania przychodéw w 100 % ich
wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania.

Na stronie Ma ksigguje si¢ naliczone 100 % umorzenia

pozostatych srodkow trwatych i1 wartosci niematerialnych i

prawnych:

1. nowych wydanych do uzywania, za réwno z zakupu jak i
otrzymanych nieodplatnie

2. ujawnionych nadwyzek

3. dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkow
trwalych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan

umorzenia wartosci poczatkowej bedacych w uzywaniu srodkow

trwalych i wartosci niematerialnych 1 prawnych podlegajacych

catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastepujace

konta:

013- Pozostate $rodki trwate w uzywaniu

020- Wartos$ci niematerialne i prawne

401- Zuzycie materiatéw i energii

800- Fundusz jednostki

080 080

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw s$rodkow trwatych w
budowie oraz rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie
na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn yjmuje si¢ w szczegolnoscei:

Poniesione koszty dotyczace $srodkow trwatych w budowie w
ramach prowadzonych inwestycji przez obcych wykonawcow.
Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nie oddanych do wuzywania maszyn, urzadzen,
zakupionych od kontrahentow.

Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore
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powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych, a w szczegolnosci:

Srodkow trwatych

Wartosé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow
trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksicguje sie zakup gotowych srodkow trwatych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg efektow
inwestycyjnych — realizowanych zadan.

|

130 130

Rachunek biezacy jednostki.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz
obrotow na rachunku bankowym Starostwa Powiatowego z
tytutu dochodéw i wydatkow budzetowych objetych planami
finansowymi. W przypadku dochodéw nieujetych w planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku
bankowego 130 Starostwa Powiatowego.

Dochodem budzetowym sa  natomiast wplywy z tytulu
przychodéw podlegajgce zarachowaniu. Na rachunek biezacy
wydatki przyjmowane sa s$rodki pienigzne przekazane z
rachunku biezacego budzetu powiatu, ktore sg przeznaczone na
pokrycie wydatkéw budzetowych tutejszego  Starostwa
. 7 rachunku biezacego — wydatki Starostwa dokonywane sg
wydatki na finansowanie wlasnej dziatalnosci. Na rachunek
biezacy dochodéw przyjmowane s3 wplaty dochodow
budzetowych realizowanych przez jednostke budzetowa -
Starostwo.

7 rachunku biezacego — subkonto "dochodéw" dokonywane s
zwroty nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodow
nienaleznie pobranych, przelewy z tytutu odprowadzania
dochodéw  pobranych ~w  poprzednim  miesigcu, a
przekazywanych na rachunek Urzedu Wojewodzkiego. Na
rachunek biezacy — subkonto ,,dochody ,najem i inne” wplywaja
dochody zrealizowane ze sprzedazy mienia i ustug np. dzienniki
budowy, czynsze. Z rachunku tego regulowane sa naleznosci
z tytutu podatku VAT ujetego w fakturach dotyczacych
przychodéw wptacanych na dochody budzetowe do budzetu
powiatu.

Na rachunek biezacy — subkonto ,,wieczyste uzytkowanie”,
.zajecie pasa drogowego”, ,depozyt”, ,ustugi geodezyjne”
wplywaja srodki na rachunek bankowy za zajecic pasa
drogowego, a takze reklamy, wieczyste uzytkowanie, ustugi
geodezyjne.

Dowody wptat i wyplat z rachunku biezacego Starostwa
Powiatowego z tytulu realizacji dochodéw i wydatkow
budzetowych musza zawiera¢ odpowiednie  podziatki
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klasyfikacji budzetowe;j.

Na koncie 130 dokonuje sie¢ zapisow wedlug wyciggéw
Bankowych. Na koncie 130 obowigzuje zasada zachowania
czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotéw oraz niezb¢dne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych w
odrebnych przepisach.. dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowoddéw ksiegowych, jest to konieczne
dla zachowania czystosci obrotow. W Starostwie Powiatowym
do blednych zapiséw, zwrotow nadplat, korekt niewlasciwych
wydatkow itp. wprowadza si¢ poleceniem ksiegowania
dodatkowy techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore obrazuje stan
srodkéw budzetowych znajdujacych sie na rachunku biezacym
Starostwa Powiatowego 1 musi odpowiada¢ sumie sald subkont
,wydatkow” 1 ,,dochodéw”.

W okresie roku budzetowego konto "wydatkow" budzetowych
moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkow
otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a nie
wykorzystanych do danego dnia.

Saldo Wn konta "dochodéw" budzetowych wykazuje stan
srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow, ktore
do danego dnia nie zostaly przelane na odpowiednie rachunki.
W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace
konta:

135 - rachunek srodkow funduszoéw specjalnego przeznaczenia
141 - $rodki pieni¢zne w drodze

221 - naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222- rozliczenie dochoddow budzetowych

223 —rozliczenie wydatkow budzetowych

225- rozrachunki z budzetami

226 — dtugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - pozostate rozrachunki

245 — wplywy do wyjasnienia

135 135

Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia- ZFSS
Opis do konta 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”  otrzymuje brzmienie:

Konto stluzy do ewidencji $rodkéw pienieznych  funduszu
socjalnego.

Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ wptywy srodkéw na
rachunek bankowy funduszu z tytulu odpisu na wiasny
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, wptaty jednostek
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uczestniczacych we Wsp6lnym Funduszu Mieszkaniowym na
poczet tej dzialalnosci oraz splaty pozyczek mieszkaniowych.

Na stroniec Ma rozchody tych $rodkéw z tytutu finansowania
dziatalnosci objetej whasnym funduszem oraz wyptaty pozyczek
mieszkaniowych i innych rozliczen w ramach Wspdlnego
Funduszu Mieszkaniowego.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan
$rodkéw pienieznych funduszy zgromadzonych na rachunku
bankowym. W typowych ksiggowaniach wykorzystywane s3
nastepujace konta:

141 - $rodki pieniezne w drodze

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 — rozrachunki z budzetami

231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - pozostate rozrachunki

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

139

139

Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow

pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencjg obrotow
na wyodrebnionych rachunkach bankowych, a ewidencja
powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

- sum depozytowych (wadia i gwarancje zabezpieczajace
nalezyte wykonanie uméw) wg kontrahentow.

Na koncie 139 dokonuje si¢ zapiséw na podstawie dokumentéw
bankowych.

Na stronie Wn ujmuje sie wplyw wadiéw i gwarancji
zabezpieczajacych  nalezyte wykonanie umow - sum
depozytowych w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie zwrotu wadiéw i gwarancji
zabezpieczajacych  nalezyte wykonanie umow - sum
depozytowych w korespondencji z kontem 240.

141

141

Srodki pienigzne w drodze stuzy do ewidencji srodkéw
pienigznych w drodze migdzy ré6znymi kontami bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonuje si¢ wszystkie przeptywy
srodkéw tylko na przetomie okresow sprawozdawczych 1 na
koniec roku w sytuacji zmiany banku w wyniku
przeprowadzonego postepowania przetargowego.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu Srodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan

srodkow pienieznych w drodze.
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Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie
poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami.

1201 201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw
i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi
naleznosci z tytutu przychoddw finansowych. Na koncie

201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych
zaliczanych  do  dochodéw  budzetowych, ktére  sg
ewidencjonowane na koncie 221.

Na stroniec Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i
roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma powstate zobowigzania oraz splat¢ 1 zmniejszenie nalezno$ci
i roszczen.

W razie nieotrzymania zaplaty od odbiorcow w umownym
terminie, nalezne odsetki za zwloke nalicza si¢ na Kkoniec
kazdego kwartatu i ksigguje na koncie rozrachunkow
z odbiorcami i dostawcami w korespondencji z kontem 750 albo
Naleznosci dotyczace dziatalnosci operacyjnej z tytutu kar
umownych 1 odszkodowan ujmuje si¢ na koncie 201
w korespondencji z kontem 760.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald
naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy
aktualizujace, ktore dokonuje si¢ na koncie 290.

W typowych ksicgowaniach wykorzystywane sa nastgpujace
konta.

080- Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

225 — rozrachunki z budzetami

013- Pozostate srodki trwale

240 - pozostate rozrachunki

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

851 -Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
300- Rozliczenie zakupu

310- Materialy

750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760- Pozostate przychody operacyjne
761- Pozostale koszty operacyjne
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221 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek

budzetowych z tytutu dochodow budzetowych, ktérych termin

platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksieguje si¢ ustalone na dany rok budzetowy

naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z

tytutu dochod6éw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do

zwrotu.

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji

zaliczanych do dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Ma ksi¢guje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych oraz  odpisy (zmniejszenia)  uprzednio

przypisanych naleznosci oraz przeniesienie nalezno$ci

krétkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226.

W ewidencji szczegdtowe] do konta 221 nalezy wyodrgbnié

rozrachunki z poszczegolnymi dluznikami z uwzglednieniem

podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz podziat

nalezno$ci wg budzetow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda; saldo Wn bedace suma

poszczegOlnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowigzan

z tytutu nadptat dochodéw budzetowych.

Jednostka prowadzi rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranych

w zwigzku z realizacja zadan zleconych, finansowanych

z budzetu pafistwa, rozrachunki zwigzane z tymi dochodami

oddziela si¢ od rozrachunkéw dotyczacych dochodéw budzetu

samorzagdu terytorialnego, poniewaz zrealizowane dochody

zwigzane z zadaniami zleconymi i podlegaja wykazaniu

w odrebnym sprawozdaniu budzetowym Rb 2777,

a naleznosci, zaleglosci i nadplaty dotyczace dochodéw zadan

zleconych podaje si¢ w danych uzupelniajacych do

sprawozdania Rb 2777.

Wobec tego, przypis dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z

zakresu administracji rzadowej oraz innych zadafh zleconych

jednostkom ksiggowany kontem 225 jako zobowigzanie wobec

innego budzetu.

Natomiast warto$¢ potrgcana z dochodéw wykonanych nalezna

jednostce stanowi dochdd i przychod urzedu jednostki

i jest ksicgowana na podstawie sprawozdania Rb 277Z.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy

aktualizujace te naleznosci, dokonywane na koniec roku.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujace

konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

224 - rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
$rodkow europejskich
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222

222

225- rozrachunki z budzetami

245 - wplywy do wyjasnienia

226 — dlugoterminowe naleznosci budzetowe
290- odpisy aktualizujgce naleznosci

720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - przychody finansowe

751- koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacje

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia Starostwa z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta
222 ksieguje si¢ okresowe przelewy uprzednio pobranych przez
Starostwo Powiatowe 1 jednostki powiatowe dochodéw
budzetowych, ktére przekazuje si¢ na rachunek dochodow
budzetowych Urzgdu Wojewodzkiego we Wroctawiu (w
zakresie dochodéw budzetu panstwa) lub rachunek biezacy
powiatu (w zakresie dochodéw budzetu powiatu) Na stronie Ma
konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na
podstawie sprawozdan finansowych.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastepujace
konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

800 - fundusz jednostki

223

223

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej ze
srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienie na podstawie
okresowych lub rocznych sprawozdan finansowych
zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowych
jednostki na konto 800.

Na stronie Ma ksieguje si¢ okresowe wpltywy srodkow
budzetowych przelanych na pokrycie wydatkéw budzetowych
starostwa powiatowego.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastgpujace
konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

800 - fundusz jednostki

224

224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich.

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych.
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Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegodlnosci: wartos¢
dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma
warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem &10.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna
zapewniaé mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanej dotacji,
wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldlo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy
zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

225 225 Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem
pafistwa i z urzedem skarbowym z tytulu VAT rozliczen
zobowiazan podatkowych — wynikajacych z funkcji ptatnika
potracen na podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
Na stroniec Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wplaty do
budzetu powiatu VAT naleznego w zwigzku z centralizacja
VAT.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie naliczone zobowigzania
podatkowe obcigzajace koszty, naliczony i potracony podatek
dochodowy od o0séb fizycznych, naliczony VAT oraz odwrotne
obcigzenie naleznym podatkiem VAT.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu.
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastgpujace
konta:
130 - rachunek biezacy jednostki
231- rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240- pozostate rozrachunki
403 — podatki i oplaty

226 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— dtugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w
korespondencji z kontem 840.

— przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych z konta 221 na
dlugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci
przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do
krotkoterminowych (np. przy nalezno$ciach sptaconych przez
kilka lat przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym
roku). W Starostwie Powiatowym na koncie tym ksigguje si¢
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naleznos$ci z tytulu hipotek Skarbu Panstwa.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug dtuznikow, od
ktorych te naleznosci przystuguja, ze wskazaniem okresow
wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wykazuje wartosc¢
dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
jednostki.

229 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkow
publicznoprawnych a w szczegdlnosci z ZUS z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na
Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich
naliczen), a na stronie Ma ksieguje si¢ zobowiazania, otrzymane
wplaty 1 inne i zmniejszenia naleznosci.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.
Do konta tego prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng dla
poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkdw.
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nast¢pujace
konta:
130 — rachunek biezacy jednostki
231 —rozrachunki z tytutu wynagrodzen
405 — ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia

231 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z pracownikami

starostwa powiatowego i innymi osobami fizycznymi z tytulu

wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych na

mocy odrebnych przepisow do wynagrodzen wynikajacych z

umowy o prace, umow zlecenia i umow o dzieto.

Na koncie 231 ksieguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane

do nich $wiadczenia w naturze nalezne za dany okres

sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytutow, bez wzgledu na to

z jakich srodkow sg finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za

czas przepracowany lub za prace wykonang w danym okresie,

a takze zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad pracy.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty wynagrodzen,

- potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z naliczonych
na liscie wynagrodzen,

- wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen,

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie przede wszystkim:
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- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty
nadzwyczajne dziatalnosci eksploatacyjnej i inwestycyjne;j
wzglednie fundusze specjalne ZFSS

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez
ZUS (np. rodzinne i chorobowe)

- wyksicgowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzef,

- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng na

Imiennych kartach wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow i

innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg

Umozliwiajacg rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych

Nalezno$ci od  pracownikow z tytulu  nadplaconych

wynagrodzen oraz imiennych zobowigzan z tytulu nie

pobranych w terminie wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow np. z tytutu:

- wyplaconych z gory wynagrodzen za nastepny okres, itp. Saldo

Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu naliczonych a nie

wyplaconych wynagrodzen.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujgce

konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

240 - pozostate rozrachunki

225 - rozrachunki z budzetami

229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne

234 - pozostate rozrachunki z pracownikami

404 - wynagrodzenia

234 234

Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia np.
udzielonych zaliczek na drobne zakupy, naleznosci od
pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkod, udzielonych
pozyczek ZFSS, PKZP i sktadek PZU.
Na koncie 234 ksieguje sie rowniez zobowigzania, za zuzyte
materialy i sprzet wlasny, jesli ich naliczenie nie jest
dokonywane na liscie wyptat wynagrodzen oraz za przejazdy
stuzbowe wlasnym samochodem pracownika.
Na stronie Wn konta 234 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
- wyptlacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia,
- zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wlasnych
pracownika a zwiazanych z dziatalnoscig
jednostki
- obcigzenia za odptatne $wiadczenia,
- obcigzenia z tytulu wydatkéw dokonanych za pracownika (np.
za telefony),
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- naleznosci z tytutu niedoborow 1 szkdd oraz kar obciazajacych
pracownika,

- spisane zobowiazania z tytutu przedawnienia

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie:

- wplaty naleznosci od pracownikéw,

- uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikow w
imieniu jednostki,

- rozliczenie zaliczek,

- zwroty zaliczek,

- sporne naleznosci skierowane na droge sgdowa,

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z

ktérych dochodzenia zrezygnowano ze wzglgdu na nieistotng

wartosé.,

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna

ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w réwnowartosci waluty

polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujace

konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

240 - pozostate rozrachunki

401-409 - koszty dziatalnosci operacyjnej

240 240

Pozostate rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci i roszczenia oraz

zobowigzania nie objete ewidencjg na kontach 201-234, a w

szczegblnosei:

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,

- rozrachunki z tytulu potragcen dokonanych ma listach
wynagrodzen z innych tytutow niz podatki i1 sktadki
odprowadzane do ZUS,

- naleznosci z tytutu pozyczek ZFSS

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych inne niz

dochody budzetowe

Na stronie Wn konta 240 ksieguje si¢:

- stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach majgtkowych

(w wartosci poczatkowej),

- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,

- wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot

pozostalosci sum na zlecenie,

- roszczenia sporne,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych,

- odprowadzenia roznych potracen z list ptac (z tytutu

naleznosci ksiggowych na tym koncie)
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245

290

245

290

- btedne obcigzenia i korekty btednych uznan dokonanych przez
bank (na podstawie wyciagow bankowych), inne niz dochody
budzetowe

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

- ujawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,

- dotychczasowe umorzenie niedoborow i szkod,

- rozliczenie niedoboréw i szkdéd majatkowych,

- zobowiazania z tytutu dokonanych potracen z list
wynagrodzen na rzecz réznych jednostek (za wyjatkiem
podatkow i sktadek ZUS)

- odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych
lub przedawnionych,

- bledne uznania i korekty blgdnych obcigzen bankowych inne
niz dochody budzetowe

Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza

Stan naleznosci i roszezen a saldo Ma stan zobowigzan z tytulu

Pozostalych rozrachunkow.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujace

Konta:

011 - $rodki trwate

130 - rachunek biezacy jednostki

201 -rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen

310 — materiaty

751 — koszty finansowe

761 — pozostate koszty operacyjne

851 -zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Wptywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe

Starostwa Powiatowego a niewyjasnionych kwot naleznosci z

tytulu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

- przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptlat na konto ujmujace
nalezno$¢, ktorych dotyczg wptaty, w korespondencji z kontem

221, 720,750,760.

- zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne w

korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty

niewyjasnionych wplat, w korespondenc;ji z kontem 130.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych

niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wykazuje stan

niewyjasnionych wpfat.

Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢

47

Polityka rachunkowosci w Starostwie Powiatowyﬂ Watbrzychu




nalezno$ci watpliwych. Naleznos$ci watpliwe to takie, co do
ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaptacone w
terminie i w petnej wysokosci, a przedwezesne

byloby uznanie ich za niesciagalne.

Zgodnie z zasadg ostroznos$ci odpisy aktualizujgce naleznosci
powinny uwzgledniad takze te przyczyny ich dokonania, ktore
wystapity po dniu bilansowym,ale zostaly ujawnione do dnia
sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie o
upadtosci).

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu
aktualizujacego powinny szczegolowo okresla¢ przestanki jego
dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych
Sciggnigciu naleznosci. Odpisy aktualizujace naleznosci
powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajgcych ich niesciagalnosé (np. charakterystyka
sytuacji finansowej dtuznika.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci
odpisow aktualizujgcych naleznosci a na stronie Ma naliczone
odpisy 1 ich zwiekszenie.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne
zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich
wartosc.

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢
odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja)
wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do ktorych te
odpisy zostaty dokonane, i dlatego ewidencja szczegdtowa do
konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizujacych
od poszczegdlnych naleznosei.

300 300

Rozliczenie zakupu
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow,
artykuléw spozywezych, robot i ustug, a w szczegolnosci do
ustalenia wartosci materiatéw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lgcznic z
naliczonym podatkiem od towaréw i ustug VAT
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:
1) wartos¢ przyjetych dostaw i uslug, naliczony podatek
VAT
2) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub
odliczeniu od podatku naleznego dotyczacy sktadnikow
majatku obrotowego, srodkow trwatych, badz inwestycji,
zwickszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy wiasciwe
koszty.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
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dostaw w drodze , a saldo Ma stan dostaw niefakturowanych na
koniec okresu sprawozdawczego.

1310

310

Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym tablic
rejestracyjnych znajdujacych si¢ w magazynie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przychéd materialow z zakupu,
darowizny i nieodptatnego otrzymania, a po stronic Ma rozchod
materialtow  z  tytulu wydania, sprzedazy, darowizny,
nieodplatnego przekazania.

Saldo po stronie Wn oznacza stan zapaséw materialow w tym:
tablic rejestracyjnych wg cen nabycia.

400

400

Amortyzacja

Konto 400 stluzy do ewidencji naliczonych odpiséw
amortyzacyjnych od srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych 1 prawnych, od
ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedtug
przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty
zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem
071 oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku
danego roku.

W konicu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

401

401

Zuzycie materiatow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materiatdw
i wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej
dziatalnos$ci operacyjnej.

Na tym koncie ujmuje si¢ takze roéwnowarto$¢ umorzenia
sktadnikéw majatkowych podlegaja umorzeniu w pelnej
warto$ci poczatkowej w miesigcu wydania do

uzywania (Wn 401 Ma 072).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong
Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat warto$¢ zuzytych materiatdéw
i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sig
w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IL

402

402

Ustugi obce
Konto 402 shluzy do ewidencji kosztéw ustug obcych
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wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obeych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu brutto,
z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem VAT. .

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ustugi remontow,
napraw 1 konserwacji, transportowe, pocztowe, lacznoscei,
bankowe, komunalne,  tlumaczenia, informatyczne,
telekomunikacyjne,dozoru  mienia, utrzymania czystosci
i wywozu $mieci,ogtoszen w srodkach masowego przekazu..

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty w
korespondencji z kontami 201, 234, 300, za$ po stronie Ma ich
zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong
Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje sie
w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.III.

403 403 Podatki i oplaty
Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze
kosztowym, a w szczegdlnosci:
— podatku od nieruchomosci,
— podatku od srodkéw transportu,
— oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci
cywilnoprawne,
- oplaty z tytulu gospodarczego korzystania ze srodowiska,
- optaty za ochrone $rodowiska i na rzecz PFRON,
— oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych
i administracyjnych.
W ciaggu roku podatki i oplaty zwigkszajgce koszty dziatalnosci
podstawowe] ujmuje si¢ na stronie Wn konta, za$ ich
zmnigjszenie po stronie Ma.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong
Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat podatki i oplaty ksiggowane na
koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. B.IV.
404 404 Wynagrodzenia

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen za prace (pieni¢znych i w
naturze) dla pracownikow 1 innych o0so6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzielo. Na koncie 404 ujmuje si¢ zaréwno
wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak
i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ wynagrodzen brutto
tacznie z wartoscig przystugujacych s$wiadczen w naturze
zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytutdéw
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dokonywanych w listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksicguje si¢ korekty zmniejszajace
uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong
Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku
obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie

w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.V.

405

405

Ubezpieczenia Spoteczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej
z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow 1 oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, Umowy

o dzielo i innych uméw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow

— sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytulu
ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju Swiadczen na
rzecz pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen, oraz na

rzecz innych 0s6b uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
strone Wn 860. Konto nic wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spofecznych
i innych $wiadczen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VL

409

409

Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztoéw dziatalnosci
podstawowej, ktore nie sg ujmowane na kontach 400-405,
wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow
operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— koszty ryczaltow dla pracownikow za uzywanie samochodow
prywatnych do zadan stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

— koszty ogloszeh w réznych Srodkach przekazu (prasa,
telewizja, radio, Internet,

— inne koszty.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww.
tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie
salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty rodzajowe
wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VIL.

410

410

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowe]
dziatalnosci operacyjnej. Na koncie tym ksieguje si¢ koszty
swiadczen dla 0séb fizycznych innych niz pracownicy jednostki
, finansowanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w
szczegolnosci:

- $wiadczenia spoleczne wyplacane w formie pieni¢znej i
rzeczowej, Ma 240

- diety i koszt przejazdu radnych, oraz inne koszty zwigzane z
funkcjonowaniem organow stanowiacych j.s.t., Ma 240

- nagrody, stypendia, doptaty do biletéw dla ucznia i inne
$wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych pracownikami
jednostki ponoszacej koszty. Ma 240

Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow.

W rachunku zyskow 1 strat koszty innych $wiadczen
finansowanych z budzetu wykazywane sa w poz. B.IX .

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

411

411

Pozostale obciazenia

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow
dziatalnosci urzedu jednostki samorzadu terytorialnego — koszty
ksiegowane na tym koncie nie dotycza bezposrednigj
dzialalnosci samego urzedu, lecz odnoszg sie do jednostki
samorzadu terytorialnego jako catosci. Na koncie 411 ksigguje
si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan
sektora finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji i
organizacji. Na koncie 411 nie ksigguje si¢ Swiadczen dla osob
fizycznych finansowanych z budzetu. Kary o odszkodowania
ksiggowane na koncie 411 nie dotycza jednostki budzetowej je
wplacajacej tylko sa realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa i
jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz oséb prawnych i
fizycznych.

Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w
szczegblnoscei:

- wplaty powiatu na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego, zwigzkow gmin, zwigzkow powiatow, Ma 240

- wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
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panstwa, Ma 240 i
- zwrot dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych, Ma
240

- kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych, jako
realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa. Ma 240

Na stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow.

W rachunku zyskéw i strat koszty pozostatych obcigzen
wykazywane sg w poz. B.X.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

720 720

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw
budzetowych zwigzanych bezposrednio z  podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w szczeg6lnosci dochodow, do ktorych
zalicza sie, podatki, sktadki, oplaty i inne dochody budzetu
pafistwa, powiatu, oraz innych jednostek nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu
dochodéw jednostek budzetowych, stanowigcych dochody
publiczne zgodnie z ustawg o finansach publicznych, oraz
z innych tytuléw niewymienionych przy pozostalych kontach
zespotu 7 oraz przychody z tytutu tych dochodow powiatu, ktore
nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych i wplywaja bezposrednio na rachunek
budzetu (konto 133).

Przychody z tytulu wyzej wymienionych dochodow jednostek
budzetowych obejmuja:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z
podatku dochodowego,

— dotacje celowe z pafnstwowych funduszy celowych oraz
dotacje celowe na zadania realizowane przez powiat na
podstawie porozumien migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego i sa ksiegowane w ksiggach urzedu Starostwa
kwartalnie na podstawie sprawozdan.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia
uprzednio ujetych) dochodéw budzetowych oraz na koniec roku
przeniesienie salda na konto 860.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na
konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytulu dochodow
budzetowych wykazywane sa w poz. A.VI. Przychody z tytutu
dochodow budzetowych.
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750 750 Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji
finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
- dodatnie réznice kursowe
- oprocentowanie lokat terminowych i srodkéw na rachunkach
bankowych z wyjatkiem odsetek od srodkéw ZFSS i odsetek
dotyczacych depozytow zwiekszajacych warto$¢ zobowigzan
wobec wlascicieli tych sum.
Ewidencj¢ analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie
750 prowadzi si¢ z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej dochoddw.
W ewidencji szczegolowej prowadzonej do konta 750 nalezy
wyodrebnia si¢ informacje konieczne do sporzadzenia planow
oraz sprawozdan budzetowych i finansowych, a takze do analizy
wykonania tych planow.
W celu uzyskania danych do rachunku zyskéw i strat,
w ewidencji przychodow finansowych nalezy wyodrebnic
nastepujgce grupy wskazujgce na tytul ich uzyskania, a w
szczegoOlnosei: odsetki za zwlokg 1 pozostale przychody
finansowe nie stanowigce dochodéw budzetowych.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Ma 860.
Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda. W rachunku
zyskéw 1 strat przychody ewidencjonowane na koncie 750
wykazuje si¢ w grupie G. Przychody finansowe
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastgpujace
Konta:
130 - rachunek biezacy jednostki
201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
240 - pozostate rozrachunki
245 - wplywy do wyjasnienia
290 - odpisy aktualizujgce naleznosci
860 - wynik finansowy

751 751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe skladajg si¢ przede wszystkim naliczone
wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytow, pozyczek
i innych zobowiazan finansowych oraz ujemne réznice kursowe
walut obcych, a takze odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty operacji finansowych

w szczegblnoscei:

— odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek prze jednostki
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samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 130
— odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, w korespondencji z
kontem 130
— uyjemne roznice kursowe, w korespondencji z kontem 130,
— odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 290,
— odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodow
finansowych, w korespondencji z kontem 290
Ewidencje¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi si¢ wedlug
tytutdéw kosztow operacji finansowych, z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej.
W celu sporzgdzenia rachunku zyskéow i strat ewidencja
szczegdlowa do konta 751 powinna zapewnia wyodrgbnienie
kosztéw z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwloki
w zaplacie zobowigzan.
W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751
wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.
Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860
i wobec tego konto nie wykazuje salda.

760

760

Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dzialalnodcia jednostki, w tym
wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolno$ci: przychody
ze sprzedazy materialow, przychody ze sprzedazy srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, przychody
zwigzane z naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika
podatku dochodowego i sktadek ZUS, pozostate przychody
operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodplatne otrzymane Srodki obrotowe.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne
wykazuje sie w poz. D.IIL. ,Inne przychody operacyjne”.

761

761

Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia, a w szczegélnosci na
stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ ewidencyjna sprzedanych
materiatéw, zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci od dluznikéw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane srodki obrotowe.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 761 jest dostosowana do
potrzeb kontroli, sprawozdawczosci 1 analizy.
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W rachunku zyskow 1 strat pozosté-le_koszty operacyjne,
wykazuje si¢ w poz. E.L. ,,Pozostale koszty operacyjne”.

800

800

Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych

i obrotowych Starostwa Powiatowego oraz zwigkszen

i zmniejszen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- uyjemny wynik finansowy roku ubieglego — Ma 860

- odprowadzone dochody budzetowe przeksiegowywane z
konta 222 oraz kwartalnie na podstawie sprawozdan kwote

zrealizowanych dochodow odpowiadajaca wartosci dochodow

wptaconych bezposrednia na konto 133.

- warto$¢ rozchodowanych srodkow trwatych na skutek
zuzycia, przekazania nieodplatnego, darowizny lub sprzedazy —
Ma 011

- koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie
Inwestycji — Ma 080

- zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z
podwyzszeniem wartosci poczatkowej podstawowych
Srodkdw trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu
uznanych za wykorzystane oraz srodkéw budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji z kontem 810

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie¢ w szczegdlnosci:

- dodatki wynik finansowy roku ubieglego, ktory
przeksiegowuje si¢ z konta 860

- zrealizowane wydatki budzetowe z konta 223 lub 227

- dotychczasowe umorzenie rozchodowanych podstawowych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

- zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkéw
trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji z kontem 011

- otrzymane z darowizny lub nieodplatnie srodki trwate z

kontem 011
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

810

810

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji przekazanych z budzetu
przez dysponentéw $rodkow budzetu w czeSci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, oraz réwnowartosci wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje si¢ dotacje przekazane na
finansowanie  inwestycji oraz  wykorzystaniec  $rodkow
budzetowych na  finansowanie  inwestycji  jednostek
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budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ksigguje sie : przeksiggowanie, w
koficu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800 Fundusz
jednostki.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

840

840

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przypisanych na koncie 226
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
w szczegolnosci hipotek Skarbu Panstwa.

Na stronic Wn konta 840 ksieguje si¢ rozwiazanie rezerw i
zaliczenie przychodow przysztych okresow do odpowiednich
przychodéw roku obrotowego a na stronie Ma  naliczenie
przychodow przyszlych okresow.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nast¢pujace
konta;

226- dtugoterminowe naleznosci budzetowe

750- przychody finansowe

760- pozostate przychody operacyjne

851

851

Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych. Fundusz tworzy
si¢ go przede wszystkim z odpisOw obcigzajgcych koszty
dziatalnodci jednostki. Wykorzystanie funduszu nastgpuje
zgodnic z przepisami ustawy i regulaminem zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Wszystkie zwigkszenia zaktadowego funduszu $wiadczen
Socjalnych (lacznie z przychodami z te] dziatalno$ci) ksigguje
si¢ na koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu oraz
koszty dziatalnosci socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.

Srodki pienigzne tego funduszu gromadzi si¢ na specjalnych
rachunkach bankowych i ujmuje na koncie 135.

Saldo Ma konta 851 oznacza stan zaktadowego funduszu
Socjalnego bedacego w dyspozycji jednostki.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nast¢pujace
Konta:

135- rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

201 -rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

240 - pozostate rozrachunki

855

855

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przyjgtego przez
ten organ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
powiatu.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z
tytulu przejecia mienia zlikwidowanych jednostek. Na stronie
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Ma rownowartos¢ mienia przyjetego ustalong na podstawie
bilansow likwidowanych jednostek.

Wartos$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ w korespondencji
z kontem 015 na podstawie bilanséw zlikwidowanych
jednostek. Jest to wartos$¢ netto.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa, ujmujgc
oddzielnie warto$¢ mienia kazdej zlikwidowanej jednostki
organizacyjne;j.

Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, ktéore wyraza stan
funduszu mienia zlikwidowanych jednostek.

860

860

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego
wyniku finansowego Starostwa.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje si¢ na
stronie Wn konta 860:

— sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na
kontach 400405 1409,

— koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

— warto$¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia
oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig:

— przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
— przychody finansowe (Wn konto 750),

— pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760,)

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki: saldo Wn — strata netto, saldo Ma — zysk
netto.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800,

KONTA POZABILANSOWE

976

980

976

980

Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi powiatu
dotyczacymi naleznosci — Aktywa bilansu, zobowigzan-
Pasywa bilansu, przychodéw i kosztow Rachunek Zyskow

i Strat oraz funduszu Zestawienie Zmian w Funduszu, w celu
sporzgdzenia sprawozdania finansowego.

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkoéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
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1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych,
2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw do realizacji
w roku nastepnym.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w
szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych,
wg podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Konto 980 nic wykazuje na koniec roku salda.

981

981

981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych  obcigzajacych  plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czgsei niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegbtowa do konta 981 prowadzi si¢ w
szczegotowosei  planu  finansowego — niewygasajgcych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

998

998

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig¢:
1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym,
2) réwnowartos$¢ zaangazowania wydatkow, ktore bedg
obcigzaty wydatki roku nastepnego
Po stronie Wn ujmowane sg w ciagu roku korekty powodujace
zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany wartosci
podpisanych umoéw.
Po stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow,
czyli warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na poczatku kolejnego roku budzetowego na stronie Wn konta
999 ujmuje sie w korespondencji z kontem 998 rownowartos¢
zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 yymuje si¢ wysokos¢
zaangazowanych wydatkow lat przysztych ustalong na
poczatku roku oraz zaangazowanie lat przyszltych pojawiajace
si¢ w trakcie roku budzetowego.

Po obu stronach konta nalezy ujmowacé korekty wartosci
zaangazowania.

Do konta 999 jest prowadzona ewidencja szczegoétowa wedtug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Konto 999 moze na koniec roku budzetowego wykazywac
tylko saldo Ma odpowiadajace zaangazowaniu wydatkow
budzetowych lat nastepnych.

KONTA POZABILANSOWE — MIENIE POWIATU

092

092

Srodki trwate obce

Konto 092 mienie uzyczone stuzy do ewidencji
pozabilansowej $rodkéw trwatych obeych

Na stronie Wn ksieguje si¢ wartos¢ srodkoéw trwatych
otrzymanych przez powiat do uzywania, a na stronie Ma
zwrocone przez jednostke. Ewidencja szczegdétowa
prowadzona jest wedtug kontrahentow.

093

093

Srodki trwate oddane do uzytkowania

Konto 093 stuzy do ewidencji pozabilansowej srodkow
trwatych wlasnych oddanych do uzytkowania.

Na stronie Ma ksigguje sie warto$¢ srodkow trwatych
wlasnych oddanych do uzytkowania, a na stronie Wn zwrot
tych Srodkow.

095

095

Mienie — trwaty zarzad

Konto 095 mienie powiatu — trwaly zarzad stuzy do ewidencji
mienia powiatu przekazanego w trwaty zarzad.

Na stronie Wn ksigguje si¢ warto$¢ mienia powiatu oddanego
w trwaly zarzad. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest
wedtug jednostek, ktore otrzymaty mienie. Na stronie Ma
ksieguje si¢ wygaszenie trwatego zarzadu.

098

098

Mienie — wieczyste uzytkowanie
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Konto 098 Mienie — wieczyste uzytkowanie stuzy do ewidencji
mienia przekazanego w wieczyste uzytkowanie. Na stronie Wn
ksieguje sie warto$¢ mienia powiatu oddanego w wieczyste
uzytkowanie, a na stronie Ma ksig¢guje si¢ rozwigzanie umowy
wieczystego uzytkowania.

KONTA POZABILANSOWE — MIENIE - ZASOB SKARBU PANSTWA

096

096

Nieruchomosci z zasobu Skarbu Pafistwa

Konto 096 Nieruchomosci z zasobu stuzy do ewidencji
nieruchomosci oddanych z zasobu w wieczyste uzytkowanie,
uzyczenie, trwaty zarzad.

Na stronie Wn ksigeguje si¢ nieruchomosci oddane z zasobu
Skarbu Panstwa w wieczyste uzytkowanie, a na stronie Ma
przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo
wlasnosci, wygaszenie trwatego zarzadu
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Zalgcznik Nr 3 ¢

do Zarzadzenia Nr222018

. Starosty Walbrzyskiego

z dnia ,!L...‘ff;ér@ A E2018 roku

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

Do prowadzenia rachunkowosci przy uzyciu komputera stosuje si¢ oprogramowanie autorstwa firmy
Wolters Kluwer S.A. z siedzibg w Warszawie wg wersji:

Finanse DDJ — wersja 1.0.3.1.2-34 - nr licencji 32119206

Kadry - wersja 9.6.0.4-78 — nr licencji 22122224

Place - wersja 9.9.1.0-132- nr licencji 17612714

Przelewy - wersja 7.5.0.1-15 — nr licencji 15114412

Zlecone - wersja 9.2.0.3-40 — nr licencji 52712331

Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera stanowi
zatageznik do Zarzadzenia Starosty Walbrzyskiego w sprawie wprowadzenia do
stosowania w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu programu komputerowego
Progman.

Szczegdlowa analityke miedzy innymi wieczystych uzytkownikéw, rejestrow zwigzanych
z centralizacja VAT oraz ewidencje $rodkow trwalych prowadzi si¢ za pomocg programu
komputerowego ,,FK 2000” wykonany i zakupiony na podstawie umowy licencyjnej w firmie
Zaktad Informatyki” INFO-SPOLKA” s.c. Zabkowice Slaskie.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jednag catos$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge glowna.

Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona przez Skarbnika okre$la zakres uprawnien do
korzystania z Programu.

Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera stanowi zatgcznik do
zarzadzenia Starosty Walbrzyskiego w sprawiec wprowadzenia do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Walbrzychu programu komputerowego FK 2000.
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Zalacznik Nr3d

do Zarzadzenia Nr.32.2018
Starosty Watbrzyskiego

2 dnia &.. MAY [ 2018 roku

Opis systemu komputerowego rachunkowosci

Ksiegi rachunkowe organu finansowego i jednostki organizacyjnej prowadzone sg
z wykorzystaniem programu komputerowego PROGMAN I PROGRAMU FK 2000.

Zasady ochrony danych, a szczegélno$ci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowigcej zalgcznik do
Zarzadzenia Starosty Walbrzyskiego w sprawie wprowadzenia do stosowania programu
komputerowego Progman i programu FK 2000.

Zasady stosowania algorytméw i parametrow poszczegoélnych programoéw zostaly opisane
w dokumentacji uzytkownika , stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Starosty Watbrzyskiego

w sprawie wprowadzenia do stosowania programu komputerowego Progman i programu
FK 2000.
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Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr. 222018

Starosty Watbrzyskiego
z dnia % M6, 2018 roku

IV. System ochrony danych w Starostwie Powiatowym
1. Ochrona zbiorow ksigg rachunkowych

Ochrong przed dostgpem osob nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszezen, w kidrych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Dodatkowym zabezpieczeniem sa
szafy metalowe.

Pomieszczenia, w ktérych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksicgowosé
zamykane sg na klucz. Po zakonczeniu pracy, klucze oddawane sa do portierni. Po godzinach
pracy w pomieszczeniach przebywa¢ moze tylko osoba sprzatajgca lub pracownik
posiadajacy zezwolenie na pracg w godzinach popotudniowych lub w dniach wolnych od

pracy.

Szczegélnej ochronie poddane sg:

- sprzg¢t komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

- ksiggowy system informatyczny

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

W programach Progman i FK 2000 podstawowym mechanizmem ochrony danych s hasta.

Aby uruchomi¢ program, nalezy poda¢ hasto. Kazdy uzytkownik ma swoje hasto

i uprawnienia. Komputer po hasle rozpoznaje uzytkownika i daje dostep do odpowiednich

danych lub operacji. Szczegélowy opis tego mechanizmu znajduje sie w instrukcji

przetwarzania danych.

W Wydziale Finansowym znajduje si¢ osobny serwer i sie¢ komputerowa wewnetrzna,

zainstalowana tylko i wylacznie dla potrzeb ksiegowosci. Serwer posiada dwa niezaleznie

pracujace od siebie dyski.

Stosuje sig tez wiele innych mechanizméw ochrony danych:

- kopiowanie katalogu AAI/DANE, w ktérym znajduja si¢ zbiory danych, przy kazdym
otwieraniu programu,

- zablokowanie hastem wiaczenie komputera,

- zablokowanie hastem logowania si¢ do sieci.

Archiwizacje danych przeprowadza Informatyk Starostwa.

Zarzadzeniem Starosty Watbrzyskiego zostala wprowadzona do stosowania , Polityka
bezpieczenistwa  przetwarzania danych osobowych w  systemie informatycznym
1 tradycyjnym” oraz ,lInstrukcja zarzgdzania systemem informatycznym w Starostwie
Powiatowym w Walbrzychu w Wydziale Finansowym”.

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
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komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczae od
dnia, w ktorym pracownik przestal pracowa¢ u danego ptatnika skfadek na ubezpieczenia
spoteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow, roszezefi dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postgpowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu re¢kojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

- dokumenty dotyczace realizowanych programoéw unijnych zgodnie z zawartymi umowami —
przez okres 10, 13...... lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym
umowa zostata zakonczona i rozliczona.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktdrego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

Dokumenty ksiegowe dotyczace roku biezacego i poprzedniego przechowywane sg
w ksiegowosci, a dotyczace lat wezesniejszych przechowywane sa w archiwum na zasadach
okreslonych w przepisach prawa.

3. Udostepnienie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdafh budzetowych i finansowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznione]j przez
niego osoby,

- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

- na potrzeby realizowanych programéw migdzynarodowych, dofinansowywanych z funduszy
unijnych — kserokopie sprawozdan finansowych i dowodéw ksiggowych niezbednych w
procesie realizowania i rozliczania — po podpisaniu za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby
posiadajgce stosowne pelnomocnictwa.
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Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr32.2018

. Starosty Watbrzyskiego

z dnia 4. . k. £4~2018 roku

7asad rachunkowosci $rodkéw z Unii Europejskiej 1 innych
zrodet zagranicznych i ujecia w ksiggach rachunkowych.

(98]

9.

. Przyjmuje si¢ polityke rachunkowosci jednostki — Urzedu Starostwa Powiatowego

i budzetu — Organu finansowego Powiatu Walbrzyskiego celem ewidencji wykorzystania
$rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej.

Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
budzetowego.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Rachunkowos$¢ projektow prowadzona jest w ksiggach Starostwa Powiatowego
w Walbrzychu z zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu
finansowo-ksiegowego firmy Wolters Kluwer S.A. z siedzibg A
Warszawie przyjetym do stosowania Zarzadzeniem Starosty Watbrzyskiego. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

Do ksiggowania dokumentéw, dotyczacych projektu stosuje si¢ w ewidencji
syntetycznej konta ustalone w Planie Kont obowiazujgcym w Starostwie Powiatowym w
Walbrzychu dla jednostki organizacyjnej i dla organu.

Dla kazdego projektu prowadzone sg odrgbne kartoteki, nazwane ,tytulem" programu,
wprowadzone stosownym Zarzadzeniem Starosty Walbrzyskiego, stuzace do ewidencji
dokumentoéw ksiggowych na kontach obowigzujacych w ewidencji syntetycznej
rozszerzonym dodatkowo o litery odpowiednio klasyfikacji budzetowej wykazywane;j
jako czwarta cyfra, ktéra oznacza sposob finansowania. Ewidencja zapewnia podzial
wydatkéw na kwalifikowane i niekwalifikowane oraz poniesione w zwigzku z realizacjg
projektu, ale nie wykazane we wniosku o dofinansowanie.

Do obstugi realizowanych projektow wyodrebnia si¢ osobne rachunki bankowe zgodnie z
podpisanymi umowami, ktérymi dysponujg upowaznione osoby i ktdre funkcjonuja do
konca realizacji projektu-programu.

Dziennik projektu jest wyodrebniony i obejmuje szczegdtowo zaksiegowane dokumenty
dotyczace danego projektu. Zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w okresic
sprawozdawczym — na kazdym dokumencie umieszczony jest kolejny numer umozliwiajgcy
szybkie jego odszukanie. Dla kazdego z dziennikow wyodrebnia si¢ zestawienie obrotow i sald
kont syntetycznych i zestawienie obrotéw i sald kont analitycznych.

Dowody ksiggowe: faktury VAT, listy plac, wyciagi bankowe, polecenia ksiggowe
dotyczace realizowanego projektu ksiggowane sa w sposob przewidziany

w Zaktadowym Planie Kont. Zatwierdzanie dowodow do wyplaty odbywa si¢ zgodnic z
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych.

Szczegbtowy opis niezbedny dla prawidtowej realizacji projektow okreslajg wytyczne
instytucji zarzadzajacej. W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis
dokumentu moze by¢ sporzadzony na zalaczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu
zrodlowego.
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10. Srodki finansowe na realizacje projektéw zaréwno po stronie dochodéw jak i wydatkow

zostaja ujete w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej, odpowiedni dzial rozdziat i

aragraf.

I\)?Vykgaz kartotek w jednostce organizacyjnej Starostwo Powiatowe:

a) Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzytecznosci publicznej nalezacych
do Powiatu Walbrzyskiego oraz gmin: Czarny Bér, Walim i Stare-Bogaczowice —
zaliczka

b) Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzytecznosci publicznej nalezacych
do Powiatu Walbrzyskiego oraz gmin: Czarny Bor, Walim i Stare-Bogaczowice -
refundacja,

¢) Wydatki Projekt Zawodowy Dolny Slask

d) Wydatki Projekt Czas na zawodowcow

e) Wydatki Projekt Platforma Elektroniczna Ustug Geodezyjnych Powiatow
Dolnoslaskich ,,PEUG”

Wykaz kartotek w organie Powiatu:

a)Dochody — wydatki Powiatu — Projekt —Wlasny biznes nie jest dla wybranych

13. W zwiazku z realizacjg programOw unijnych, ustala si¢ nastepujacy sposob rozliczen.

11.

12.

a)

Projekt realizowany w partnerstwie. Srodki dofinansowania sa przekazywane
powiatowi w formie zaliczek lub refundacji i na otwarte osobne rachunki
bankowe. Powiat jako Lider bedzie dysponowal uzyskanymi srodkami i rozdzielat
je pomiedzy Partneréw, zgodnie z zawartymi umowami partnerskimi. Kazdy
z Partneréw projektu bedzie ponosit wydatki zwigzane z realizacjg swojej czgsci
projektu. Wydatki poniesione przez Partneréw musza by¢ udokumentowane
fakturami i terminowo przedstawione Powiatowi do rozliczenia projektu.

b) W przypadku realizacji zadania przez Starostwo Powiatowe z konta dochodow

d)

Powiatu zasila si¢ wydatki Starostwa, rowniez udziat wlasny gdzie

w odpowiednim rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowej, sg one realizowane.
W momencie otrzymania $rodkow od instytucji wdrazajgcej nastgpuje refundacja
wydatkow kwalifikowalnych, z rachunku programu na rachunek, z ktérego zostaty
poniesione wydatki.

W przypadku realizacji programu, projektu przez jednostke organizacyjna
Powiatu, $rodki otrzymane przez Powiat oraz udzial wlasny finansowany
z dochodéw powiatu przekazywane sa na wyodrgbniony rachunek bankowy
jednostce budzetowej i przez nig wydatkowane zgodnie z zawartg umowa.
Jednostka budzetowa jest zobowigzana do wyodrebnienia ewidencji ksiggowe;j
W sposob przejrzysty zgodnie z zasadami projektu, tak aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z projektem.

W przypadku otrzymywania srodkéw bezposrednio przez jednostke organizacyjng
Powiatu na wydzielony rachunek bankowy zgodnie z umowa, jednostka
organizacyjna rozlicza sie z otrzymanych i wydatkowanych srodkéw
sprawozdaniem budzetowym.

15. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektow w
zaleznosci od ich charakteru ustala sie nastepujace konta ksiegowe, ktorych wykaz moze
by¢ kazdorazowo modyfikowany lub uzupetniany w zaleznosci od potrzeb jednostki
oraz zmian wynikajacych z przepisow prawa, a konta wewnetrznie dzielone w
zaleznosci od ilosci realizowanych programéw bez koniecznosci wydania zarzadzenia

dla:

a) Jednostki organizacyjnej — urz¢du Starostwa Powiatowego
011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartos$ci niematerialne 1 trwale
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071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 Rachunek biezgcy jednostki

141 Srodki pienigzne w drodze

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

310 Materialy

400 do 405, 409-411 Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
720,750,751,760,761 Przychody, dochody i koszty

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 Wynik finansowy

b) organie Powiatu

133 Rachunek budzetu

140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

240 Pozostate rozrachunki

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

16. Zasady klasyfikacji zdarzen na poszczeg6lnych kontach ksiggowych jednostki
organizacyjnej - urzedu Starostwa Powiatowego zawarte sg w Zatgczniki Nr 3b do
niniejszego Zarzadzenia.

17. Zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegdlnych kontach ksiegowych organu Powiatu
zawarte sa w Zalgczniki Nr 3a do niniejszego Zarzadzenia.

18. Dla danego sposobu finansowania utworzone sg konta analityczne do konta 130
oraz 223.

19. W prowadzeniu ewidencji programy i projekty z dofinansowaniem zadan z budzetu
srodkéw europejskich obowigzuja zapisy — powiazania na kontach:
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1. Srodki przekazane przez organ dofinansowujgcy
(refundacja, zaliczka):
a) do realizacji dla jednostki Starostwo 130 221
Powiatowe
b) przypis dochodoéw 221 720
¢) zapis techniczny migdzy dochodami i
wydatkami 130w 130d
d) zapis techniczny 222 223
e) do realizacji partnerom 130 240
f) przekazanie $rodkow do partneréw 240 130
2. Wptyw wktadu wlasnego:
a) do realizacji dla jednostki Starostwo 130 223
Powiatowe
b) do realizacji partnerom 130 240
¢) przekazanie srodkéw do partneréw 240 130
3: Przeniesienie zrealizowanych wydatkow 223 800
budzetowych
4. Zwrot z innej jednostki powiatu: 130 240
niewykorzystanych $rodkow dla organu
dofinansowujacego oraz refundacji dla ,,organu”
3 Zwrot niewykorzystanych srodkéw do organu
dofinansowujacego:
a)przekazanych do realizacji dla jednostki 221 130
Starostwo Powiatowe
b)przekazanych do realizacji innej jednostce 240 130
6. Przekazanie refundacji na konto ,,organu”
a)w czesci realizowanej przez jednostke 223 130
Starostwo Powiatowe
b)w czesci realizowanej przez inng jednostke 240 130
7. Odsetki od srodkow na rachunku bankowym: 130 240
a)naliczenie przez bank
b)zwrot do podmiotu dotujgcego badz na 240 130
dochody powiatu w zaleznosci od zawartej
umowy
8. Naliczenie kosztow 4../080 Dissis
9, Zaptata zobowigzan 2... 130
10. Roéwnolegly zapis do wydatkéw majatkowych, 810 800
zaksiggowanie srodkéw na inwestycje
11. Przeksiggowanie w nastepnym roku pod data 860 800/
przyjecia bilansu dodatniego/ujemnego wyniku /800 860
za rok poprzedni
12. Refundacja wydatkéw poniesionych z innego e 130
rachunku, a dotyczacych projektu do ktorego
otwarte jest subkonto
13. Przyjecie na stan pozostatych srodkow 013/ 072
trwatych/wnip 020
14. Rozliczenie zadania inwestycyjnego przyjgcie na 011/ 080
stan Srodkéw trwatych 020
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20. W momencie zamkniccia danego subkonta i zakonczenia okresu trwatosci projektu
salda kont przenoszone sg na kartoteke Wydatki pod datg 31 grudnia.
21. Zgodnie z przepisami sprawozdawczo$ci budzetowej z kazdego projektu
sporzadzane s sprawozdania budzetowe dotyczace wydatkowania $rodkow i osiggania
dochodow zwigzanych z realizacja danego projektu.
22.Dokumenty ksiegowe dotyczace Programow przechowywane sg w
segregatorach opisanych czytelnie nazwa i numerem projektu, nazwa funduszu oraz
programu jak rowniez logo funduszu oraz programu: w - czgsci dotyczacej dokumentow
ksiegowych organu w wyodrebnionym segregatorze pod nazwa programu.
Dowody ksiegowe urzedu i jednostek realizujacych wydatki w ramach tego
projektu znajduja si¢ w segregatorach wydatkéw urzgdow i jednostek.
23. Dokumentacja dotyczaca realizacji programu podlega przekazaniu do

archiwum zakladowego w siedzibie urzedu, przez okres ustalony w umowie

od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym umowa

zostata zakonczona 1 rozliczona.
Srodki otrzymane w walucie obcej wycenia si¢ w dniu ich otrzymania po kursie kupna
ustalonym dla danej waluty przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka.
Rozchody $rodkéw zwigzane z zaptata kontrahentom wycenia si¢ wedtug kursu
sprzedazy zastosowanego przez bank.
Otrzymane $rodki ksieguje si¢ w wartosci nominalnej.

Roéznice kursowe odnosi sie na strony WN lub Ma konta 961 — Wynik Wykonania budzetu.

Roznice kursowe prowadzi si¢ analitycznie odr¢bnie dla kazdego programu.
Srodki europejskie zaliczane sg do dochodow j.s.t.

W sprawozdawczosci budzetowej nalezy je prezentowac lacznie z zasobami
krajowymi.
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