Konrad

Zarzadzenie Nr@?.?f2017
Sta rosﬁ Watbrzyskiego
z dnia /I) wrzeénia 2017 r.

w sprawie: organizacji stanowiska kierowania Starosty Watbrzyskiego w czasie
pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegdinych zdarzen, a takze w czasie
wojny.

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1430 ze zm.), § 11 ust. 1
pkt 6, ust. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w
sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z
2004 r., Nr 98, poz. 978) oraz § 8 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r., Nr 219,
poz. 2218) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

W czasie pokoju, w razie w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny tworzy sie w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Watbrzychu Gtéwne Stanowisko Kierowania.

§2

Nadzor nad organizacjg i funkcjonowaniem Giéwnego Stanowiska Kierowania
Starosty Watbrzyskiego oraz sprawdzenie gotowoséci do dziatania powierza sie
Inspektorowi w komérece organizacyjnej Stanowisko ds. Zarzgdzania Kryzysowego.

§3

Zasady organizacji i funkcjonowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania Starosty
Watbrzyskiego zawiera instrukcja stanowigca zatacznik do zarzgdzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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INSTRUKCJA
PRACY GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA
STAROSTY WALBRZYSKIEGO W CZASIE POKOJU,
W RAZIE WEWNETRZNEGO LUB ZEWNETRZNEGO
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO,
W TYM W RAZIE WYSTAPIENIA DZIALAN
TERRORYSTYCZNYCH LUB INNYCH SZCZEGOLNYCH
ZDARZEN, A TAKZE W CZASIE WOJNY

WALBRZYCH 2017



1. Struktura Gléwnego Stanowiska Kierowania

Gtowne Stanowisko Kierowania (GSK) to odpowiednio przygotowane i wyposazone miejsce
(obiekt), w ktérym rozmieszcza si¢ obsady etatowe organdéw kierowania i elementy
zabezpieczenia.

W czasie pokoju, w razie w razie wewngtrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych
zdarzen, a takze w czasie wojny tworzy si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Walbrzychu Gléwne Stanowisko Kierowania, ktére zapewnia wykonywanie zadan
zwiagzanych z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym i obrong panstwa .

Staty Dyzur w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu realizuje zadania zapewniajace
cigglos¢ przekazywania decyzji i dziatan wykonywanych przez GSK.

GSK przygotowuje si¢ w celu zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji i dzialan dla
utrzymania bezpieczenstwa narodowego, realizowanych w powiecie w czasie pokoju, w razie
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa narodowego, w tym w
razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczeg6lnych zdarzen, a takze w czasie
wojny.

GSK w ramach, ktérego funkcjonuje Staty Dyzur w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu
uruchamia si¢ na polecenie Wojewody DolnoSlaskiego w celu:

— wykonywania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,
— realizacji zadan na rzecz organéw panstwa
— dla potrzeb szkoleniowych i ¢wiczen

Odpowiedzialnym za organizacje i funkcjonowanie GSK w Starostwie Powiatowym w
Walbrzychu jest Kierownik Statego Dyzuru, ktéry jest odpowiedzialny za:

— utrzymywanie GSK w ciaglej gotowosci do funkcjonowania,

— nadzorowanie organizacji ochrony, obrony, maskowania, regulacji ruchu, a takze
zaopatrzenia GSK,

— utrzymywanie w gotowosci do uzycia pojazdow stuzbowych,

— nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony p.poz. oraz zapewnienie wlasciwego
oswietlenia na GSK,

— zabezpieczenie warunkoéw do pracy, funkcjonowania i wypoczynku dla obsady GSK,

— wspodldzialanie z funkcjonariuszami Policji w zakresie organizacji ochrony oséb
funkcyjnych na GSK

W Starostwie Powiatowym w Watbrzychu przygotowuje sie Gléwne Stanowisko Kierowania
(GSK) w stalej siedzibie organu to jest Aleja Wyzwolenia 20 — 24 w Walbrzychu.



2. Przeznaczenie i zadania Gléwnego Stanowiska Kierowania

2.1.Przeznaczenie

GSK przeznaczone jest do zapewnienia ciaglo$ci podejmowania decyzji i dzialan do
utrzymania bezpieczefistwa narodowego, realizowanych w powiecie w czasie pokoju, w razie
w razie wewngtrznego lub zewngtrznego zagrozenia bezpieczenistwa narodowego, w tym w
razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie
wojny.

Starosta przekazuje decyzje w sposob okreslony w sposéb okreslony w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Walbrzyskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny — Tabela realizacji zadan operacyjnych.

2.2 Zadania

Zadaniem GSK jest prowadzenie ciaglego monitorowania wystepujgcych zagrozen oraz
zapewnienie utrzymania ciaglosci procesu kierowania podleglymi i nadzorowanymi
jednostkami organizacyjnymi, a w szczegdlnosei:

— Zbieranie informacji ze wszystkich mozliwych Zrédet oraz ich analiza;

— Kierowanie realizacjg zadaf wynikajgcych z planu operacyjnego,

— Biezace planowanie i kierowanie podleglymi, nadzorowanymi wspdldziatajacymi
jednostkami organizacyjnymi,

— Przekazywanie zadan podlegtym, nadzorowanym i wspétdzialajacym jednostkom
organizacyjnym,

— Koordynowanie dziatan podlegtych, nadzorowanych i wspétdziatajacych jednostek
organizacyjnych oraz dokumentowanie ich dziatalnosci,

— Organizowanie wspdtdziatania,

— Opracowywanie dokumentéw planistycznych i informacyjnych.

Glowne Stanowisko Kierowania zapewnia niezbedne warunki do pracy i wypoczynku
wszystkim osobom realizujacym zadania na swoich stanowiskach podczas pelnienia swoich
obowigzkdw.

3. Zadania stalego dyzuru Starosty Walbrzyskiego w stalej gotowosci
obronnej panstwa

1. Staty Dyzur Starosty Walbrzyskiego w stalej gotowo$ci obronnej pafistwa wykonuje
zadania na rzecz systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym, ktore zawarte sg w
Instrukcji Dziatania Statego Dyzuru, a ponadto:

1) zadania polegajace na przekazywaniu informacji i decyzji dotyczacych planowania i
realizacji zadan obronnych w ramach sytemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym,
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w przypadku wprowadzania wyzszych stanoéw gotowos$ci obronnej panstwa realizuje
zadania przewidziane w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu
Walbrzyskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny” oraz wykonuje okre§lone zadania na rzecz Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych,
w przypadkach zaistnienia kryzysu uruchamia i realizuje zadania przewidziane do
prowadzenia przez Powiatowy Zespot Zarzgdzania Kryzysowego,
wykonuje czynno$ci zwigzane rozkodowaniem i kodowaniem informacji niejawnych,
prowadzi w tym wzgledzie ewidencje oraz przekazuje je adresatom,
nadzoruje i monitoruje system 1gcznosci na potrzeby kierowania bezpieczenstwem
narodowym, ze szczegdélnym uwzglednieniem podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa
wykonuje procedury zwigzane z gromadzeniem, analizowaniem i opracowywaniem
informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,
wykonuje zadania na rzecz systemu informowania, ostrzegania i powiadamiania o
zdarzeniach i podjetych decyzjach dotyczacych systemu obronnego pafistwa i jego
elementdw w oparciu o system wykrywania i alarmowania,
realizuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej
gotowosci organu do podjecia zadan i ich realizacji oraz specjalnych, w tym
utajnionych systemoéw teleinformatycznych,
realizuje czynnosci w ramach systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z
powietrza oraz skazeniach i zakazeniach,
nadzoruje wykonywanie procedur przejecia srodkow do:

a) rozwinig¢cia i odtwarzania systemu tagcznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa

teleinformatycznego,

b) ochrony i obrony GSK,
uczestniczy w planowych szkolenia pracownikéw zapewniajacych utrzymanie GSK w
gotowosci do jego wykorzystania,
nadzoruje realizacje harmonogramow zapotrzebowan okreslajacych $§wiadczenia na
rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury,

Czynnosci dyzurnego Stalego Dyzuru starosty po otrzymaniu decyzji, polecenia,
zakodowanego sygnalu w sprawie uruchomienia systemu stalego dyzuru:

1)
2)
3)

4)

zanotowanie tresci przekazywanej informacji

zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcje i numer telefonu,
zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji
przez osobg upowazniona,

natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Starosty, (sygnaty
treningowe przekazywac¢ do pracownika odpowiedzialnego za sprawy obronne).

Przekazywanie informacji wymaga uwierzytelnienia nadawcy i odbiorcy.



4. Zadania wykonywane w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa
przez glowne stanowisko kierowania Starosty.

1. Na Gtéwnym Stanowisku Kierowania zapewnia si¢ miejsce pracy dla catej obsady

GSK — Walbrzych, Aleja Wyzwolenia 24, I pietro pokdj 115.

2. Po wprowadzeniu wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa GSK Starosty,
posiada obsad¢ — grupa operacyjna w skladzie:
1) kierownik statego dyzuru,
2) dyzurny.
3. Kierownik statego dyzuru wykonuje zadania zgodnie z Instrukcja dziatania statego
dyzuru, ponadto:
1) wykonuje zadania z zakresu planowania koordynowania i realizacji zadan przez
Gléwne Stanowisko Kierowania Starosty,
2) wykonuje procedury przestrzeganie zasad i trybu obiegu informacji dotyczace;j
gotowosci organu do podjg¢cia zadan i ich realizacji oraz specjalnych,
3) nadzoruje wykonywanie procedur organizacyjnych stuzacych do zorganizowania:
a) zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,
b) zabezpieczenia medycznego,
c) transportu oraz obstugi pojazddw i urzadzen technicznych,
d) zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
e) ostony kontrwywiadowczej,
f) punktdéw zabiegdw specjalnych.
4. Dyzurny wykonuje zadania zgodnie z Instrukcjg dzialania statego dyzuru, ponadto:

1) nadzoruje realizacj¢ przedsiewzie¢ zgodnie z dokumentacjg zapewnienia warunkéow
funkcjonowania Starosty na GSK,

2) przekazuje decyzje upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okre$lonych
zadan wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronne;j
panstwa oraz przekazuje wlasciwym organom informacje o stanie sil
uruchamianych podczas czasu kryzysu panstwa, w tym przekazywanie
(przyjmowanie i wysylanie) meldunkéw oraz informacji do/z Wojewody,

3) prowadzi sprawne dzialania majgce na celu przekazywanie otrzymanych zadan,
polecen lub wiadomosci ze szczebla nadrzednego dla Starosty,

4) prowadzi nastuch i przyjmuje sygnatly ostrzegania o zagrozeniu,

5) zbiera informacje o aktualnym miejscu przebywania Starosty,

6) czuwa nad utrzymaniem w sprawnosci $rodkéw lacznosci znajdujgcych sie w
dyspozycji GSK, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usuniecia,

7) przekazuje zmianie przyjmujacej dyzur dokumenty, $rodki taczno$ci i wyposazenie
pomieszczen.

5. Warunki techniczne i standardy wyposazenia GSK, a w szczegdlnosci infrastruktura
techniczna i wyposazenie, powinny umozliwia¢ efektywne wypelnianie zadan
zespotow, z zachowaniem ciggtosci ich dziatania i wymiany informacji podczas pracy
oraz mozliwosci pracy w przypadku braku zasilania zewnetrznego, wystgpienia awarii
lub uszkodzenia systeméw tgcznosci.

6. Warunki techniczne do pracy zespoléw zapewniajg pomieszczenia:

1) Gabinet Starosty,
2) Pokoj nr 115 - dwa stanowiska dla Stalego Dyzuru i kierownika Statego Dyzuru,
3) zaplecza socjalnego, sanitarnego i technicznego.



7. Wykonywanie zadan nalozonych na GSK Starosty wykonuje si¢ w czterech
ptaszczyznach:
1) komunikacyjne;j,
2) informacyjnej,
3) technologicznej,
4) organizacyjnej.

8. Dyzurny w ramach zmiany przyjmujacej dyzur wykonuje nastepujgce czynnosci:

1) pobiera dokumentacj¢ Statlego Dyzuru, Gtéwnego Stanowiska Kierowania
zgodnie z zamieszczonym w niej opisem dokumentow,

2) przyjmuje wyposazenie pomieszczenia, w ktéorym pelniony bedzie dyzur zgodnie
Z opisem,

3) zapoznaje si¢ z ,Instrukcjg Statego Dyzuru”, ,Instrukcjg Gléwnego Stanowiska
Kierowania” oraz zapoznaje pozostale osoby zmiany dyzurnej i przystepuje do
pracy, zapoznaje si¢ z aktualng sytuacja, w tym o miejscu pobytu Starosty,

4) sprawdza poprawnosci funkcjonowania technicznych $rodkéw lacznosci i
nawigzuje lgcznosé z stuzbami dyzurnymi:

a) organow nadrzednych,
b) organdéw wspotdziatajacych,

5) potwierdza podpisem fakt przyjecia dyzuru w meldunku zmiany zdajacej dyzur w
systemie stalego dyzuru (wyszczegolniajac stwierdzone braki i niedociggniecia),

6) sklada meldunek o przyjeciu dyzuru kierownikowi stalego dyzuru GSK.

9. Dyzurny w ramach zmiany zdajacej dyzur wykonuje nastepujace czynnosci:

1) sporzadza w formie pisemnej meldunek z przebiegu dyzuru petnionego w
systemie statego dyzuru,

2) zapoznaje zmian¢ przyjmujaca dyzur z sytuacja na terenie powiatu oraz z
otrzymanymi zadaniami,

3) przekazuje zmianie przyjmujgcej dyzur, wszystkie sprawy nie zalatwione i
wskazuje sposob ich zatatwienia,

4) informuje zmian¢ przyjmujaca dyzur o miejscu pobytu Starosty oraz wydanych
przez niego dyspozycjach.

5. Obowiazki oséb funkcyjnych stuzby dyzurnej gléwnego stanowiska
kierowania Starosty w stalej siedzibie

1. Kierownik stalego dyzuru podlega bezposrednio Staroscie i jest przetozonym catej
zmiany dyzurnej GSK w stalej siedzibie.
2. Kierownik Stalego Dyzuru odpowiada za:
1) organizacj¢ i prawidtowe funkcjonowanie stuzby dyzurnej GSK,
2) nadzér nad utrzymaniem wlasciwego stanu technicznego  sprzetu
specjalistycznego i technicznego przydzielonego na GSK,
3) zgrywanie wszystkich sit 1 $rodkdéw uczestniczacych w rozwijaniu systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym,
4) funkcjonowanie i  efektywne  wykorzystanie  posiadanego  sprzetu
zautomatyzowanego systemu kierowania, informatycznego i $srodkow lgcznosci,
5) organizacje obiegu informacji i dokumentéw pomi¢dzy wydziatami Starostwa
Powiatowego w Walbrzychu i organéw dla ktérych Starosta jest organem
wiodgcym.



3. Do podstawowych obowigzkéw kierownika stalego dyzuru nalezy:

wn

6.

1) kierowanie i organizowanie pracy zmiany dyzurnej GSK starostwa powiatowego,

2) planowanie, koordynowanie i analiza podstawowych przedsiewzieé starostwa
powiatowego,

3) sprawowanie nadzoru w zakresie caloksztaltu prac dotyczacych przygotowania i
zabezpieczenia funkcjonowania GSK,

4) realizacja zadan zleconych przez starostg,

5) kierowanie przygotowaniem urzedu i organéow wspoétuczestniczacych do
wykonania czynnosci zwigzanych z osiggni¢ciem czasu kryzysu panstwa i zadan
mobilizacyjnych,

6) utrzymywanie wspélpracy z jednostkami i instytucjami wojskowymi oraz
organami administracji rzadowej i1 samorzadowej, a takze organizacjami
spolecznymi w zakresie problematyki zleconej przez staroste,

7) nadzorowanie realizacji zadan przez osoby funkcyjne (komoérki organizacyjne),

8) wydawanie polecen dyzurnemu 1 pomocnikowi dyzurnego w sprawach
zwigzanych z pelnieniem stuzby dyzurne;j,

9) okreslanie kierunkéw i sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem, rozbudows,
funkcjonalnoscia i modernizacja pomieszczen GSK,

10) organizowanie pracy GSK (przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu
dyzuru, udzielanie instruktazu, kontrola),

11) utrzymywanie w stalej aktualnosci dokumentacji GSK,

12) opracowywanie na podstawie meldunkéw zbiorczych informacji dla starosty,

13) systematyczne szkolenie sktadu osobowego GSK Starosty,

14) zabezpieczanie w miar¢ potrzeb $rodkéw materialnych i technicznych
niezbednych do wiasciwego funkcjonowania GSK Starosty,

15) czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie
zadan wykonywanych przez GSK Starosty,

16) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw bhp i ppoz. przez obsade
osobowa GSK Starosty,

17) wspélpraca z Komendantem Powiatowym Policji w zakresie ochrony i obrony
GSK Starosty w statej siedzibie.

Dyzurny podlega bezposrednio kierownikowi statego dyzuru.

Dyzurny odpowiada za funkcjonowanie i efektywne wykorzystanie posiadanego
sprzetu zautomatyzowanego systemu kierowania, informatycznego i Srodkéw
facznosci, organizacj¢ obiegu informacji i dokumentow pomiedzy komorkami
organizacyjnymi Starostwa Powiatowego i organami dla ktérych Starosta jest organem
wiodacym.

Do podstawowych obowigzkéw dyzurnego nalezy:

1) po powiadomieniu przez dyzurnego stalego dyzuru o wprowadzeniu
podwyzszonego stanu gotowosci obronnej panstwa, natychmiastowe stawienie sie
na stanowisku kierowania i zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja,

2) stala znajomos¢ miejsca pobytu Starosty,

3) utrzymywanie w sprawno$ci technicznej $rodkéw lacznosci,

4) wyznaczenie zadan dla pomocnika dyzurnego i kierowanie jego praca,

5) dokladna znajomo$¢ struktury gminnego systemu kierowania i systemu statych
dyzuré6w oraz jego uruchamianie w oparciu o opracowane w tym celu
dokumentacje,

6) umiejetno$¢ obstugi technicznych Srodkéw wspomagania decyzyjnego i
technicznych §rodkéw tacznosci,



7) prowadzenie dokumentacji stanowiska kierowania, a na zakonczenie dyzuru
sporzadzenie meldunku z jego przebiegu,

8) sporzadzenie meldunkéw, analiz i informacji dla Starosty,

9) w czasie prowadzenia rozméw za pomocg technicznych $rodkéw iacznoscei i
prowadzonej korespondencji, przestrzega¢ i czuwa¢ nad przestrzeganiem
przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

10) w przypadku powstania pozaru postgpowaé zgodnie z instrukcjg p. poz.

6. Informacje dodatkowe

1. Zmiana petnigca stuzbe - nosi identyfikator z napisem: ,,STALY DYZUR?.
2. Tryb spozywania positkéw oraz czas odpoczynku reguluje kierownik statego dyzuru.
3. Korzysta¢ z pomocy medycznej stuzba dyzurna moze:
— wrazie niedyspozycji chorobowej z pomocy lekarskiej,
— w przypadku lekkiego zranienia korzysta ze $rodkéw opatrunkéw znajdujgcych
si¢ w apteczce pierwszej pomocy z pomieszczenia statego dyzuru,
— w naglych przypadkach choroby dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel. Nr
112) 1 powiadamia odpowiedzialnego za organizacj¢ i funkcjonowanie ,,stalego
dyzuru”.

Opracowal:

Sebastian Lewandowski

Inspektor

Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego



