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glownego ksiggowego.

Nazwa i adres jednostki

Zespol Szkot im. M. Sktodowskiej - Curie
ul. Kolejowa 2

58-310 Szczawno-Zdrdj

tel./faks 74 843-26-07

Okreslenie stanowiska urzedniczego

Glowny ksiegowy 3/4 etatu - od 1 wrzesnia 2015

Wymagania niezbedne

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gtéwnego ksiggowego powinna spetniaé zgodnie z art. 54

ust. 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami), nastepujace

niezbe¢dne wymagania:

1.
2.
B

F

Posiada obywatelstwo polskie,

Ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,
a takze nie byla karana za przest¢pstwo umyslne,

Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

1) Ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

2) Ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

3) Jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

4) Posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego

prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.




Iv. Wymagania dodatkowe

1. Dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, przepiséw
ordynacji podatkowej,

2. Dobra znajomos¢ standardowych aplikacji Windows (miedzy innymi Word, Excel, Outlook
Express) oraz programéw ksiegowych,

3. Posiada znajomos¢ zasad finansowania zadan o§wiatowych na szczeblu powiatowym jako

organu samorzadu terytorialnego.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku
Prowadzenie rachunkowosci jednostek,
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

Sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych jednostki budzetowe;.
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Dokonywanie wstepnej kontroli:
a) Zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
b) Kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych.

VL Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze jednoosobowym, usytuowanym w budynku Zespotu Szkét im. M.
Sktodowskiej — Curie przy ul. Kolejowej 2 w Szczawnie-Zdréj na drugim pictrze. Praca

Jjednozmianowa w wymiarze 3/4 etatu, praca przy komputerze,

VIL Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych
W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b

niepelnosprawnych w jednostce wynosi co najmniej 6%.

VIII. Wymagane dokumenty
1. List motywacyjny,
2. Zyciorys (CV),
3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o prace,
4. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia),
5. Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztalcenie,

6. Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych posiadane kwalifikacje,



7. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoscei prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

8. O$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego, przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego lub za przestepstwo skarbowe,

9. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelione umyslnie,

10. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku gléwnego
ksiegowego,

11. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych do
celow naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych

(Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami) - podpisane.

Dodatkowe dokumenty

1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci i kwalifikacje.

X. Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zaklej onej kopercie w siedzibie
Zespotu Szko6t im. M. Sktodowskiej — Curie przy ul. Kolejowej 2 58-310 Szczawno-Zdréj
lub za posrednictwem poczty w terminie do dnia 20.07.2015r z dopiskiem "Konkurs na
stanowisko gléwnego ksiggowego". Dokumenty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie

beda rozpatrywane.

W przypadku dokumentéw wystanych poczta decyduje data wplywu oferty ( nie data stempla

pocztowego).

XI. Inne informacje

1. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zespotu Szkél jak réwniez Starostwa Powiatowego w Watbrzychu.

2. Dokumenty zawarte w nadestanych ofertach nie beds zwracane.
]
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