Starosta Waltbrzyski
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy

PODINSPEKTOR W WYDZIALE INFRASTRUKTURY POWIATU I OCHRONY
SRODOWISKA

Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 20 — 24
58-300 Watbrzych

1. Wymagania niezbedne dla kandydata:
1. wyksztaicenie wyzsze/$rednie techniczne,

2. 3-letni staz pracy, preferowany na podobnym stanowisku,
obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 | 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

W

0 pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202),
4. petna zdolno$¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

u

niekaralnos¢ za umysine przestgpstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,

2. Wymagania dodatkowe:
Znajomos$¢ przepisdw prawa z zakresu:
1. drég publicznych,
2. szczegdlnych zasad przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych,
prawa budowlanego,

zamdwien publicznych,

3

4

5. finanséw publicznych,

6. samorzadu powiatowego,

7. Kodeksu postepowania administracyjnego,

8. Umiejetnos¢ obstugi komputera, m.in. w zakresie edytora tekstéw i arkuszy kalkulacyjnych
oraz urzadzen biurowych,

9. umiejetnoé¢ korzystania z przepiséw prawa,

10. prawo jazdy kat. B.

3. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku podinspektora:
realizacja zadan z zakresu zarzadzania drogami powiatowymi, w tym:
1. planowanie i rozliczanie inwestycji oraz opracowywanie zatozed do budzetu dotyczacych
inwestycji drogowych,
2. przygotowanie materiatéw niezbednych do rozpoczecia przysztych inwestycji drogowych,



E.Ju)

ul

przygotowywanie opisu przedmiotu zaméwienia i przekazywanie dokumentacji przetargowych
pracownikowi odpowiedzialnemu za realizacje zadahn zwigzanych z obstuga zamdwief
publicznych w Starostwie,

weryfikacja kosztoryséw ofertowych pod wzgledem zgodnoéci z warunkami przetargu
i specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,

przygotowywanie materiatdw, wnioskéw i pozyskiwanie uzgodnien, opinii oraz decyzii
administracyjnych wymaganych na etapie realizacji robot w tym przygotowywanie wnioskéw
i wystgpien o dotacje,

odbidr i weryfikacja uzyskanych opracowan, sprawdzanie ich kompletnodci i zgodnoéci
z zamowieniami oraz wymogami uzgodnier branzowych,

nadzér nad realizacjg zadar w tym monitorowanie rzeczowej i finansowej realizacji uméw,
uczestnictwo w odbiorach wykonywanych robdt i przejmowaniu ich do eksploatacii,
sprawdzenie kosztow robot budowlanych, wycen, kalkulacji, rozliczanie robdt z $rodkéw
wiasnych i dotacji,

weryfikacja kosztow realizacji pod wzgledem zgodnosci z umowg i prawidlowodci

zastosowania cen,

10. przygotowywanie dokumentdw oraz przekazywanie inwestycji do uzytkowania,

11. przygotowywanie biezacych informacji dot. prowadzonych zadaf,

12. przestrzeganiem procedur ustawy prawo zamowien publicznych,
13. prowadzeniem prawidiowego obiegu dokumentdéw w zakresie prowadzonych spraw.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1.

stanowisko administracyjno-biurowe, dla ktdrego w zakresie podstawowych zadan
wynikajgcych dia Wydziatu Infrastruktury Powiatu i Ochrony Srodowiska w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu uwzglednia sie prace w terenie,

praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatuy,

praca przy komputerze.

5, Wymagane dokumenty:

N o s W

list motywacyjny,

CV z dokfadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
kwestionariusz osobowy,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,
kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie dokumentéw poédwiadczajacych znajomoéé jezyka polskiego® ,



8. oéwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

9. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

10. o$wiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii;

11. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby postepowania konkursowego.

1 Dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych paristw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Poiskiej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Walbrzychu, Aleja Wyzwolenia 24 w Kancelarii Ogdinej pok. nr 28 - parter
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora w Wydziale Infrastruktury
Powiatu i Ochrony Srodowiska” w terminie do 20 kwietnia 2016 roku do godz. 15.30.
W przypadku dokumentéw wystanych poczta decyduje data wplywu oferty (nie data stempla
pocztowego).

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa Powiatowego w Watbrzychu po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 51/2014 Starosty
Watbrzyskiego z dnia 14 lipca 2014 roku ze zm.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.sp walbrzych.dolnyslask.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa

przy Al. Wyzwolenia 24.

Uwaga:

Pracodawca o$wiadcza, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu,
W rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%.

Walbrzych, dnia 6 kwietnia 2016 roku.




