Starosta Watbrzyski
ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy

Podinspektor ds. rejestracji pojazdow

Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 20 - 24

58-300 Watbrzych

1. Wymagania niezbedne dla kandydata:

1)
2)

3)

4)
3)

6)

wyksztatcenie wyzsze - administracja;

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 5 letni staz pracy, w tym co najmniej 2 letni

w administracji w zakresie rejestracji pojazdow;

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub umyslne
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1.
2.
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Znajomos¢ przepisow ustawy o samorzadzie powiatowym

Znajomos¢  przepisow ustawy prawo o ruchu drogowym oraz rozporzadzen
wykonawczych,

Znajomos¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego;

Znajomos¢ przepisow ustawy o pracownikach samorzadowych,

Znajomos¢ przepiséw ustawy o samorzadzie powiatowym,

Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego.

3. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na w/w stanowisku.

Do zakresu wykonywanych zadan bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1. Rejestracja pojazdow:
- przyjmowanie i sprawdzanie dokumentow oraz poprawnosci wypetnienia wniosku o rejestracje

pojazdu ztozonego przez wiasciciela,
- wpisywanie danych do rejestréw wydanych pozwolen czasowych, rejestrow tablic, nalepek

legalizacyjnych i kart pojazddw,
- wprowadzanie danych pojazdu i wtasciciela do komputerowego systemu "POJAZD",




- legalizacja tablic rejestracyjnych i dowodu rejestracyjnego,

- przyjmowanie wczesniej naliczonych optat skarbowych, administracyjnych i ewidencyjnych
dokonanych w Kasie Urzedu,

- wydawanie klientowi zalegalizowanych tablic rejestracyjnych, spersonalizowanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

karty pojazdu oraz decyzji o zarejestrowaniu,

- kontrola polisy OC.

2. Prowadzenie obstugi klienta:

- udzielanie informacji i wyjasnien dotyczacych rejestragji pojazdow,

- przyjmowanie zawiadomien o zbyciu przez klienta pojazdu,

- wydawanie wtdrnikéw nalepek kontrolnych, kart pojazdéw, dowodéw rejestracyjnych, nalepek
legalizacyjnych na wniosek wiasciciela pojazdu,

- wymiana dowodow rejestracyjnych z uwagi na zniszczenie, zmiane danych itp.

- dokonywanie wpiséw w dowodach rejestracyjnych dotyczacych zamontowanej instalacji gazowej,
"TAXI", "L", "HAK", dopisywanie wspotwlasciciela, uzupetnianie danych technicznych pojazdu,

- wydawanie dowodow rejestracyjnych zatrzymanych przez wiasciwe organy kontroli (wydanie
dowodu rejestracyjnego po ustaniu przyczyny zatrzymania) i wprowadzanie informacji do
komputerowego systemu "POJAZD".

4. Warunki pracy na stanowisku:
1. stanowisko urzednicze administracyjno-biurowe w budynku siedziby Starostwa Powiatowego
w Watbrzychu Aleja Wyzwolenia 20-24;
2. praca jednozmianowa W wymiarze petnego etatu;

3. praca przy komputerze.

5. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny;
CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;
kwestionariusz osobowy;
kserokopie éwiadectw pracy i/lub zaéwiadczenie o zatrudnieniu;
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

N e ;oW N

oéwiadczenie podpisane przez kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za

umysine przestgpstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo

skarbowe;




8. oSwiadczenie podpisane przez kandydata o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych;

9. oSwiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii;

10. odwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby postepowania konkursowego;

11. kserokopie dokumentow pos$wiadczajacych znajomosé jezyka polskiego! (poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc z oryginatem);

12. oSwiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie
wykonywac zajec pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje
w ramach obowigzkow stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$é
lub interesownosc, oraz zajec sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy.

1 Dotyc‘zy' obywateli Ur_lii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 24 w Kancelarii Ogdlnej pok. nr 28 - parter
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds. rejestracji pojazdow”
w terminie do dnia 18.05.2015 do godz. 15.30. W przypadku dokumentéw wystanych
poczta decyduje data wplywu oferty (nie data stempla pocztowego).

Oferty, ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Watbrzychu po wyzej okrelonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych. Przyjmuje do wiadomosci fakt obowiazku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 51/2014 Starosty
Watbrzyskiego z dnia 14 lipca 2014 roku ze zm.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.sp walbrzych.dolnyslask.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
przy Al. Wyzwolenia 24.

Uwaga:
- zgodnie z art.13 ust. 2 pkt 4b ustawy 0 pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz.U. z 2008 r. Nr
223, poz. 1458 ze zm.) informujemy, iz w kwietniu 2015 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
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w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacii zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, przekraczat 6 %.
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