Starosta Watbrzyski
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy
Inspektor w Wydziale Organizacyjnym, Promocji i Oswiaty

Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 20 — 24
58-300 Watbrzych

1. Wymagania niezbedne dia kandydata:

1,
2.

wyksztatcenie wyzsze;

3 letni staz pracy, w tym co najmniej 2 - letnie do$wiadczenie w pozyskiwaniu i realizowaniu
projektdw ze $rodkéw pozabudzetowych;

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralnoé¢ za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

znajomoéé generatoréw wnioskdw o dofinansowanie ze $rodkéw pozabudzetowych oraz
whioskéw o ptatnosé do poszczegdlnych programow operacyjnych;

wymagana wiedza z zakresu:

zagadnien z zakresu Unii Europejskiej zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw pozabudzetowych
Ustawa o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci w perspektywie
finansowej 2014-2020;

programéw RPO Wojewddztwa Dolnoslaskiego, EWT, programéw krajowych itp.;

zagadnien dotyczacych planowania, realizacji, rozliczania i sprawozdawczosci  projektow
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych;

ustawy o finansach publicznych;

kodeksu postepowania administracyjnego;

ustawy o samorzadzie powiatowym;

ustawy o ochronie danych osobowych;

instrukcji kancelaryjnej;

ustawy Prawo zamowien publicznych;

dostepu do informacji publicznej.



3. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku Inspektora w Wydziale

Organizacyjnym, Promocji i Oswiaty:

1.

10.
11.

pozyskiwanie i rozpowszechnianie W starostwie i jednostkach organizacyjnych powiatu
informacji o dostepnych érodkach zewnetrznych z przeznaczeniem na inwestycje i rozwoj;
analiza dostepnych programow pod katem mozliwosci pozyskania dofinansowania, weryfikacja
terminéw i rodzajow naborow;

przygotowywanie propozycji zadan kwalifikujgcych sig do dofinansowania ze $rodkow
pozabudzetowych;

opracowywanie programdw, strategii, planow i whioskdw itp. zwigzanych z planowaniem
i realizacjg inwestycji ze érodkow zewnetrznych;

monitorowanie planowanych i realizowanych projektow inwestycyjnych przez starostwo
i jednostki organizacyjne powiatu;

samodzielnie przygotowywanie, realizacja i rozliczanie wskazanych przez zarzad projektow
zgodnie z wytycznymi i obowigzujacymi procedurami;

tworzenie i koordynowanie pracy zespotow  realizujacych wspdlne projekty ze drodkdéw
zewnetrznych z udziatem starostwa, jednostek organizacyjnych i gmin powiatu watbrzyskiego;
kontakt z instytucjami koordynujacymi oraz posredniczacymi W przydziale érodkow;

&cista wspdtpraca z UMWD w zakresie projektow finansowanych z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoélaskiego 2014-2020;

wspotpraca przy tworzeniu i realizacji wspolnych projektow z partnerami zagranicznymi ;
przygotowywanie informacji i promocja powiatu w zakresie inwestycji realizowanych ze

&rodkow zewnetrznych.

4, Warunki pracy na stanowisku:

1

2.
35

stanowisko administracyjno-biurowe W budynku siedziby Starostwa Powiatowego
w Walbrzychu Aleja Wyzwolenia 24 oraz na terenie Powiatu Walbrzyskiego;
praca jednozmianowa W wymiarze petnego etatu;

praca przy komputerze.

5. Wymagane dokumenty:

1.

2
3.
4

list motywacyjny (whasnorecznie podpisany);

CV z dokiadnym opisem przebiegu pracy zawodowej (wiasnorecznie podpisany);
kwestionariusz 0SObOWY;

kserokopie Swiadectw pracy i/lub zaséwiadczenie 0 satrudnieniu (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie | kwalifikacje zawodowe

(poéwiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);




6. oéwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

7. oéwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych;

8. oéwiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

9. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania konkursowego;

10. kserokopie dokumentow poswiadczajacych znajomos¢ jezyka polskiego' (poswiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

1 Dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umow miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspéinotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu, Aleja Wyzwolenia 24 w Kancelarii Ogdlnej pok. nr 28 - parter
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora w Wydziale Organizacyjnym,
Promocji i Oswiaty w terminie do 20 maja 2016 roku do godz. 14.30. W przypadku
dokumentéw wystanych poczta decyduje data wpiywu oferty (nie data stempla
pocztowego). Oferty, ktore wptyng do Starostwa Powiatowego w Watbrzychu po wyzej okreslonym

terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dia
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135) przyjmujg do wiadomosci fakt
obowigzku publikacji W Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie
wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. © pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014
poz. 1202 ze zm.).

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 51/2014 Starosty

Watbrzyskiego z dnia 14 lipca 2014 roku ze zm.

Informacja o wyniku naboru sostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.sp walbrzych.dolnyslask.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa

przy Al. Wyzwolenia 24.

Uwaga:
Pracodawca oéwiadcza, ze W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia

wskaznik zatrudnienia oséb  niepetnosprawnych W Starostwie Powiatowym W Watbrzychu,

(O8]




W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%.
STA ﬁ
acvekLichuri

Watbrzych, 6 maja 2016 roku.



