Zarzadzenie Nr -:4.?.’1../2016
Starosty Watbrzyskiego
z dnia ../:.‘f'...g.’lf.hi.e;ﬁ'lf—. L6A.... 2016 roku

w sprawie : ustalenia zasad udostepniania na wniosek informaciji publicznej, w tym
informac;ji przetworzonej w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t.j.: Dz. U. z 2016r., poz. 814 ze zm.) oraz art. 10 ust. 1 i art. 15 ustawy
z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (t.j.. Dz. U. z 2016r.,
poz.1764) w zwigzku z § 14 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Watbrzychu stanowiacego zatacznik do Uchwaly Nr 146/2016 Zarzadu Powiatu
Walbrzyskiego z dnia 2 grudnia 2016 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu, zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie zasady udostepniania na wniosek informacji publicznej, w tym informagc;ji
przetworzonej w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu, z wytgczeniem ustawy z dnia
3 pazdziernika 2008 roku o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spofeczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (t.j.. Dz. U. z 2016r., poz. 353 ze zm.), stanowiaca zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu.

§3
Traci moc Zarzgdzenie Nr 15/2014 Starosty Watbrzyskiego z dnia 20 marca 2014 roku
w sprawie udostepnienia informacji publicznej udzielanej na wniosek w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ARCA PRAWNY




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4342016
Starosty Watbrzyskiego
zdnia ... ..4."/.ja;’¥.’u.dk/.i(/;2 2016 roku
ZASADY
udostepniania na wniosek informac;ji publicznej, w tym informacji przetworzonej
w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu

1. Kazdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej, w tym informacji przetworzonej (w takim
zakresie, w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego), zwany dalej wnioskiem,
przyjmowany jest przez punkt kancelaryjny Starostwa i rejestrowany w dzienniku
korespondencyjnym. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1. Korzystanie przez wnioskodawce
ze wzoru wniosku jest dobrowolne.

2. Zarejestrowaniu w punkcie kancelaryjnym podlegajg rowniez wnioski zlozone drogg
elektroniczng (e-mail, ePUAP) wplywajgce bezposrednio do komorek organizacyjnych.

3. Whniosek podlega nastepnie rejestracji przez pracownika obstugujgcego Zarzgd w Centralnym
Rejestrze Whnioskéw o dostep do informacji publicznej oraz niezwiocznie przekazywany jest
zgodnie z dekretacjg Sekretarza Powiatu na wilasciwg komoérke organizacyjng lub jednostke
podlegta Powiatowi celem rozpatrzenia.

4. Kierownicy komoérek organizacyjnych w zakresie swojej wiasciwosci rzeczowej sg
zobowigzani do:

1) zgtaszania wszystkich wnioskéw do punktu kancelaryjnego celem ich zarejestrowania,

2) oceny, czy ztozony wniosek dotyczy tzw. informacji prostej, czy jest whioskiem o udostepnienie
informacji przetworzonej wymagajacej specjalnego przygotowania i wykazania przez
wnioskodawce interesu publicznego,

3) przygotowania odpowiedzi na wniosek lub decyzji administracyjnej o odmowie udostgpnienia
informaciji publicznej bgdz decyzji administracyjnej o umorzeniu postgpowania o udostgpnienie
informac;ji publicznej.

5. Przed ztozeniem dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3), do podpisu Starosty kierownicy
komorek organizacyjnych na egzemplarzu, ktéry pozostaje w aktach sprawy, podpisujg sig
czytelnie w dolnej czeéci pisma po lewej stronie oraz kazdorazowo uzyskujg aprobate (parafe):

a) radcy prawnego — pod wzgledem formalno — prawnym,
b) resortowego Czionka Zarzadu, Skarbnika lub Sekretarza, zgodnie ze schematem
organizacyjnym.

6. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedacej w posiadaniu wiecej niz jednej komorki
organizacyjnej, kazda z tych komoérek rozpatruje sprawy objete wnioskiem w ramach swojej
wlasciwosci rzeczowej. Informacje zbiorczg przygotowuje ta komoérka, ktora zostata wskazana
w dekretacji jako merytoryczna.

7. Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej, dostep do informacji
publicznej jest bezplatny, z zastrzezeniem pkt 9.

8. Udostepnienie informacji publicznej nastgpuje na no$nikach znajdujacych sie w posiadaniu

Starostwa Powiatowego.



10.

11.
12.
13.

14.

18.

16.

Jezeli w wyniku udostepniania informacji publicznej na wniosek, Starostwo ma poniesé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, w szczegdlnosci
skanowania, zapisywania zadanych informacji na no$niku elektronicznym, wykonania
kserokopii, takze anonimizacji dokumentu lub wydruku, to zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie
do informacji publicznej, moze od wnioskodawcy pobra¢ optate w wysokosci odpowiadajacej
tym kosztom. Koszty musza mie¢ charakter kosztow bezpoérednio zwigzanych z konkretnym
wnioskiem w kontekscie nie tyle kosztéw catego procesu udostepniania konkretnych
informacji, a jedynie w zwigzku z kosztami stricte Zzgdanego sposobu i formy ich
udostepniania.

Ustalenia wysokosci dodatkowych kosztéw zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia informacji dokonuje kierownik komérki organizacyjnej rozpatrujgcej wniosek
w uzgodnieniu z Wydziatem Finansowym.

W ciggu 14 dni od wptywu wniosku nalezy zawiadomi¢ wnioskodawce o wysokosci opfaty.
Koszty nie sg naliczane przy udostepnieniu informacji publicznej drogg elektroniczng.
Naliczone koszty uiszcza sie na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego wskazany
w pismie.

Optaty nie nalicza sie, jezeli wysoko$¢ kosztéw za udostepnienie informacji publicznej
nie przekracza kwoty stanowigcej trzykrotnosci przesylki poleconej ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru okre$lonej wediug cennika Poczty Polskiej.

Dokumentacje zwigzang z cato$cig sprawy komoérka merytoryczna przekazuje pracownikowi
obstugujgcemu Zarzad,

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (t.j.: Dz. U. z 2016r., poz. 1764) oraz
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.. Dz. U.

z 2016r., poz. 23 ze zm.).



Zatacznik nr1

do Zasad udostepniania na wniosek informacji publicznej,
w tym informacji przetworzonej

w Starostwie Powiatowym w Waibrzychu

Wzor wniosku
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJ!I PUBLICZNEJ

* Wybér i podanie wskazanych danych wnioskodawcy jest dobrowolne — nalezy podaé tylko
niezbedne dane umozliwiajgce realizacje wniosku — udzielenie odpowiedzi

L.p. DANE WNIOSKODAWCY *
1. Imie i nazwisko/nazwa
whnioskodawcy
2. Adres

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informaciji
publicznej (t.j.. Dz. U. z 2016r., poz.1764) wnosze o udostepnienie informacji w nastepujacym
zakresie:
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SPOSOB i FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
(zaznaczy€ wlasciwe X)

O udzielenie informacji na pismie — przestanie pocztg NA @AreS & ........cccoiviiiiir i

O udzielenie informacji na pismie — przestanie pocztg elektroniczng na podany adres:
= 117 T PR

O dostep do przegladania informacji (wglad do dokumentéw) w siedzibie Starostwa Powiatowego —
w komérce organizacyjnej realizujgcej wniosek

O kserokopia — odbior osobisty w siedzibie Starostwa Powiatowego - w komorce organizacyjnej
realizujacej wniosek

O kserokopia — przestanie pocztg NA adreS: ... ......vvivriiriieiitiruierirsrrerecen s te e reeieeaeseeereeeeneanan

O skany, pliki — przestanie pocztg elektroniczng na podany adres:
T = 1] Lt L L L L L L e e e R A
2.8PUAP: ...ttt e e s e s R G S R S e

O pliki na ptycie CD/pendrive — przestanie pocztg na adres @ ...........ooiiviiiiiiiii i,

O pliki na ptycie CD/pendrive — odbiér osobisty w siedzibie Starostwa Powiatowego - w komorce
organizacyjnej realizujacej wniosek

O inny — okresli¢ jaki

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2016r., poz. 922 zm.).

" miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy




