Zarzadzenie Nr ’lg)"lﬂ«%
Starosty Watbrzyskiego
z dnia ./4.900za4l.6..2016

w sprawie: zasad rozliczeh podatku od towaréw i ustug VAT w Powiecie Watbrzyskim i
jego jednostkach organizacyjnych od dnia 01 stycznia 2017 roku

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 . poz. 814 ze zm.) §3 uchwaty nr 147/2016 Zarzadu Powiatu
Waltbrzyskiego z dnia 7 grudnia 2016 r. w sprawie objecia centralizacjg rozliczeh podatku
od towaréw i ustug VAT Powiatu Watbrzyskiego i jego jednostek organizacyjnych,
zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnoéci rozliczenn podatku VAT w Powiecie

Waltbrzyskim i jego jednostkach organizacyjnych ustala sie procedury obowigzujace
w tym zakresie.

2. Powiat Walbrzyski bedzie prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatku
VAT obejmujgce czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez jednostki budzetowe
Powiatu Watbrzyskiego wymienione w §2 zarzadzenia.

§2
Procedury okreslone w niniejszym zarzgdzeniu obejmujg zgodnie z art.2 pkt 1 ustawy
z dnia 5 wrzeénia 2016 roku o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréw
i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskie;
lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnych Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego, nastepujgce powiatowe jednostki budzetowe:

. Powiatowa Poradnia Psychologiczno -Pedagogiczna - PPPP

. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie - PCPR

Zespbt Szkoét w Szczawnie — Zdroju - ZSC

Dom Dziecka w Jedlinie — Zdroju - DDJ

Dom Dziecka ,Catharina’- DDC

Zespo6t Placéwek Resocjalizacyjnych w Walimiu - ZPR

Specjalny Osrodek Szkono — Wychowawczy w Nowym Siodle - SOSW
Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy - PSDS

. Starostwo Powiatowe w Watbrzychu - SP
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§3
1. Zobowigzuje sie dyrektoréw powiatowych jednostek budzetowych do nastepujacych
czynnosci:

1) dokonanie przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke
a odprowadzanych do budzetu Powiatu, pod katem opodatkowania podatkiem od
towarow | ustug VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej),
zwolnionych z  opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajgcych
opodatkowaniu podatkiem VAT — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2) poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zatozenia ewidencji wystawianych przez
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jednostke faktur VAT,

3) od miesigca stycznia 2017 r. prowadzenie ,czgstkowych” rejestrow sprzedazy na
podstawie wystawionych przez jednostke faktur VAT.

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych ,czgstkowych” ewidencji zakupu
i sprzedazy, ustala sie w powiatowych jednostkach budzetowych nastepujacy sposéb ich
oznaczenia:

1) nazwa rejestru — (rejestr zakupu/rejestr sprzedazy)

2) numer rejestru — Nr... (kolejny numer)/Powiat Watbrzyski/(skrécona nazwa
jednostki budzetowe;j

3) okres, ktorego dotyczy — miesigc/rok
4) nazwa- podmiotu — Powiat Watbrzyski/petna nazwa jednostki budzetowej
5) adres jednostki budzetowej
6) NIP 886-26-33-345
3.Jednostka prowadzi¢ bedzie ewidencje sprzedazy w programie FK2000.

4. Wszystkie Umowy cywilnoprawne poczgwszy od 01 stycznia 2017 roku zawierane
beda przez jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu Watbrzyskiego. W zwigzku z
powyzszym muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego,
czyli petna nazwe powiatu (adres i NIP) oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujacego powiat, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis
dyrektora jednostki dziatajacego w imieniu Zarzagdu Powiatu Watbrzyskiego.

5. Faktury wystawiane przez powiatowe jednostki budzetowe poczgwszy od 01 stycznia
2017 roku muszg zawiera¢ wszystkie elementy, o ktérych mowa w art. 106 e ustawy o
VAT. Szczegdtowe zasady wystawiania faktur VAT znajdujg sie w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane bedg na fakturach
nastepujgco:

FAKTURY SPRZEDAZY: FAKTURY ZAKUPU:
Sprzedawca: Powiat Watbrzyski Nabywca: Powiat Watbrzyski
Aleja Wyzwolenia 20-24 Aleja Wyzwolenia 20-24
58-300 Watbrzych 58-300 Watbrzych
NIP: 886-26-33-345 NIP: 886-26-33-345
Wystawca: nazwa i adres jednostki Odbiorca: nazwa i adres jednostki

Rachunek bankowy: wystawcy

6. Dyrektor jednostki zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac kontrahentow
o koniecznosci zmiany danych wykazywanych na fakturach dokumentujacych sprzedaz
towardw i ustug na rzecz jednostki (zgodnie z ust. 5) oraz, jesli to konieczne do podpisania
stosownych aneksow do uméw z tymi kontrahentami.
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7. Faktury VAT wystawione niezgodnie z ust. 5 nie bedg przyjmowane przez Biuro
Finansowej Obstugi Jednostek Powiatowych Starostwa Powiatowego w Watbrzychu.

8 .Wszelkie odptatne czynnosci powiatowych jednostek budzetowych na rzecz Powiatu
Watbrzyskiego (i na odwro6t), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi
jednostkami budzetowymi Powiatu Watbrzyskiego (w tym refundacje, dostawa mediow,
wyzZywienie czy najem) dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa i nie nalezy ich
ujmowac¢ w ewidencjach sprzedazy, ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych
przez te jednostki Powiatowi Watbrzyskiemu.

9. W przypadku gdy jednostka dokonywac¢ bedzie odptatnych $wiadczen, a strong takich
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat,
wojewddztwo, badz jej jednostka organizacyjna), wowczas taka transakcje dokumentuje
sie fakturg, ktora ewidencjonowana jest w rejestrze sprzedazy i ujmowana
w czgstkowej deklaracji VAT.-7 sktadanej przez jednostke powiatowi.

§4
1. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat Watbrzyski podatku VAT z Urzedem

Skarbowym zobowigzuje sie dyrektorow powiatowych jednostek budzetowych do podjecia
nastepujacych dziatan:

1) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za prawidtowo$¢ rozliczen podatku od towaréw
i ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziatu Finansowego
w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu,

2) dostarczanie ewidencji sprzedazy do Biura Finansowej Obstugi Jednostek
Powiatowych do kazdego 10 dnia miesigca za miesigc poprzedni,

3) w razie jakichkolwiek probleméw zwigzanych z podatkiem od towarow i ustug VAT
bezposrednie kontaktowanie sie z pracownikiem odpowiedzialnym za jego
skonsolidowane rozliczenie w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego.

2. Zobowigzuije sie Biuro Finansowej Obstugi Jednostek Powiatowych do:

1). prowadzenia rejestrow zakupu, z ktérych przystuguje jednostce prawo do
odliczenia podatku VAT, w rejestrach nie nalezy ujmowa¢ zakupow zwigzanych
wyfaczni z realizacjg zadan natozonych przepisami prawa (tzw. dziatalnosé
statutowa) w zakresie, w jakim nie podlega przepisom ustawy o podatku VAT.
Zakupy te nalezy ujmowa¢ w ewidencji ksiegowej jednostki zgodnie
z Zaktadowym Planem Kont obowigzujacym w jednostce,

2). sporzadzania ,czgstkowych”: deklaracji VAT-7 zgodnie z obowigzujgcym wzorem na
podstawie danych wynikajgcych ze sporzadzonych przez jednostke rejestréw VAT.
Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac wartosci w groszach (ij. nie
nalezy stosowaé zaokraglen kwot do petnych ziotych). Obowigzuje réwniez
sktadanie deklaracji zerowych,

3). dostarczenia do Wydziatu Finansowego ewidencji sprzedazy i zakupu w formie
plikow JPK oraz ,czgstkowej’ deklaracji VAT-7 do kazdego 15 dnia miesigca za
m-c poprzedni. Dane 2z ewidencji powinny odzwierciedlaé dane ujete
w ,czgstkowych” deklaracjach VAT-7,

4) Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT (zgodnie z deklaracjg VAT-7), ktora jest
wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke za dany miesigc do 15-tego dnia
nastepnego miesigca na konto Starostwa Powiatowego w Watbrzychu o numerze
15 1560 0013 2242 2159 5745 0004 . W tresci nalezy ujac zapis:

,VAT za miesigc (...) — nazwa jednostki”.

3. Zobowigzuje sie Gtbwnego Ksiegowego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu do



dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowigzujgcej
w jednostkach, w szczegélnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
Z rozliczeniem podatku VAT.

§5

Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu | sprzedazy podlegajgcej
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez powiatowe jednostki budzetowe
nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatowego w Watbrzychu przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem
podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu Watbrzyskiego.

§6

Zobowigzuje sie dyrektorébw powiatowych jednostek budzetowych do $Scistego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

§7

Nadzér nad wykonaniem powierzam Skarbnikowi Powiatu Watbrzyskiego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocag obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2017 r.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenie nr /75;"/2016
Starosty Watbrzyskiego z dnia ..AY.. AL 20/

Procedura wystawiania faktur VAT w jednostkach organizacyjnych Powiatu
w zwiazku ze skonsolidowanym rozliczeniem podatku VAT
od dnia 01 stycznia 2017 roku w Powiecie Watbrzyskim.

1. Dokumentowanie sprzedazy towaréw i ustug oraz zakupdw towarow i ustug
odbywaé sie bedzie w imieniu i na rzecz jednostki macierzystej tj. Powiatu
Watbrzyskiego, ktory na fakturach VAT sprzedazy bedzie sprzedawcy, a wystawcyg
bedzie dana jednostka organizacyjna Powiatu Watbrzyskiego.

2. W przypadku faktur zakupu na fakturach powinno znajdowaé sie okre$lenie
nabywcy — Powiat Watbrzyski i odbiorcy — jednostka organizacyjna Powiatu.

3. Swiadczenia pomiedzy jednostkami budzetowymi Powiatu Watbrzyskiego dokonuje
sie wystawiajgc note ksiegowa, dziatalno$¢ ta nie jest objeta ustawa o VAT.

4. Swiadczenia pomiedzy jednostkami budzetowymi Powiatu Watbrzyskiego, a innymi
jednostkami budzetowymi innej jednostki samorzadu terytorialnego dokumentuje
sie na podstawie wystawianych faktur z podatkiem VAT na zasadach ogdlnych.

5. Do dokumentéw bedacych podstawg do wystawienia faktury VAT w jednostce
naleza:

a) umowy sprzedazy,
b) akty notariaine,
c)umowy najmu i dzierzawy

6. Ustala sie nastepujgcy spos6éb wystawiania faktur sprzedazy: faktury VAT
wystawiane sg w 3 egzemplarzach, z ktérych oryginat otrzymuje nabywca, jedna
kopia pozostaje w jednostce budzetowej, a druga kopia zostaje przekazana do
Biura Finansowej Obstugi Jednostek Powiatu celem zaksiegowania.

7. Fakture VAT wystawia sie niezwitocznie po wykonaniu ustugi lub w terminie
zapisanym w zawartych umowach.

8. Wystawcami faktur VAT moga by¢ osoby posiadajgce upowaznienia kierownika
jednostki do ich wystawiania.

9. Faktury VAT musza by¢ kolejno numerowane, numeracja powinna zaczynac sie od
numeru 01/skrot jednostki/rok (skrét podany w §2 zarzadzenia ).

10. Wystawione faktury VAT w programie FK 2000 bezposrednio trafiajg do rejestru
sprzedazy.

11. Rejestry sprzedazy sporzadza sie za okresy miesieczne i przesyta do Biura
Finansowej Obstugi Jednostek Powiatu celem sporzadzenia czgstkowych deklaracji
VAT-7.

12.Buro Finansowej Obstugi Jednostek Powiatowych wraz z deklaracja ,czastkowg”
VAT-7 przesyta do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu
rejestry sprzedazy i zakupu w formie plikow JPK.

13.Dane z rejestréw sprzedazy i zakupow odzwierciedlajg dane ujete w ,czastkowych”
deklaracjach VAT.

14. Faktury dokumentujgce sprzedaz powinny zawierac:

— date wystawienia faktury,

— kolejny numer faktury,

— nazwe idane adresowe i NIP sprzedawcy (Powiat Watbrzyski) ,

- nazwe i dane adresowe i numer rachunku bankowego wystawcy (dana
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jednostka organizacyjna Powiatu),

date dokonania lub zakoriczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi,
nazwa (rodzaj) towardw lub ustugi,

miare i ilo§¢ dostarczanych towarow lub zakres wykonanych ustug,

cene jednostkowg towaru Ilub ustugi bez kwoty podatku (cene
jednostkowg netto),

suma wartosci sprzedazy netto z podziatem na sprzedaz objetg
poszczegdblinymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,
kwote podatku od sumy wartosci netto z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegoinych stawek podatku,

kwote naleznosci ogotem,

sposoOb zaptaty przelew/gotéwka,

termin zaptaty,



