Starosty, Watbrzyskiego ,
z dnia /I‘?’Lt{?’p/)l&/vw///

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28
czerwca 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 roku poz.289 ze zm.) Zarzgdzam, co

nastepuje:
§1

Wprowadzam zmiane w zasadach (polityce) rachunkowosci, polegajgca na
aktualizacji dokumentacji opisujgcej zasady rachunkowosci.

§2
Uaktualnia sie Zatgczniki:

1. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28 czerwca
2012 roku ,Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”,

2. Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28 czerwca
2012 roku ,Metody Wyceny aktywoéw i pasywdw oraz ustalenia wyniku
finansowego”,

3. Nr 3 do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28 czerwca
2012 roku,Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych”,

4. Nr 3b do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28 czerwca
2012 roku ,Zaktadowy plan kont dla jednostki organizacyjnej”,

5. Nr 4 do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28 czerwca
2012 roku ,System stuzgcy ochronie danych, w tym: dowodoéw ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow”,

Stanowigce zatgczniki Nr 1,2,3,4,5 do niniejszego Zarzagdzenia.
§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01
stycznia 2016 roku. ,

STAR %/
face C
KADCA PRAWNY J
Kwiatkowska = / /

316 o ;/



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr.....2016
Starosty Watbrzyskiego

zdnia ... 2016 roku

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Walbrzyskiego z dnia28 czerwca 2016 r.
I. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego prowadzone sa w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Walbrzychu przy Al. Wyzwolenia 20-24.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje w ciagu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy, przez Rade Powiatu.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc, w ktérym sporzadza sig:

w jednostce budietowej (urzedzie):
- deklaracje ZUS,
- deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
- deklaracje o podatku VAT-7
- deklaracj¢ PFRON
oraz
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)
i Rozporzadzenia Ministra Finansow z 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 poz. 1773):
Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-27S
- sprawozdanie Rb-28S
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-27Z7Z
- sprawozdanie Rb-NDS
- sprawozdanie Rb-Z
- sprawozdanie Rb-N
- sprawozdanie Rb-50
- sprawozdanie Rb- ZN
Za okresy pblroczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-34 S
Za rok sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-27S
- sprawozdanie Rb-28S
- sprawozdanie RB-34S
- sprawozdanie Rb-UZ
- sprawozdanie Rb-UN
- sprawozdanie Rb-ST
- sprawozdanie Rb-WS
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- sprawozdanie finansowe na podstawie przepisdéw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013 r. poz. 289 z pdzniejszymi zmianami) obejmujace:

Bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego wedtug zatgcznika nr 1,
Rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego
(wariant poréwnawczy) wedtug zatacznika nr 3 do rozporzadzenia,

Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatgcznika nr 4 do rozporzadzenia.

w jednostce samorzqdu terytorialnego (budzecie powiatu)

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zatgcznika nr 9 do

rozporzadzenia,

- laczny bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego obejmujacy

bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych

wedtug zatacznika nr 1 do rozporzadzenia,

- lgczny rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowej lub samorzadowego zakladu

budzetowego (wariant poréwnawczy) obejmujacy rachunek zyskéw i strat urzedu jako

jednostki budzetowej 1 jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek budzetowych wedtug
zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia,

- laczne zestawienie zmian w funduszu jednostki obejmujace zestawienie zmian w funduszu

urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian w funduszach

poszczegdlnych jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 4 do rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zalgcznika nr 10,
Sprawozdania budzetowe i finansowe wplywajace do Starostwa Powiatowego podlegaja
sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym, przez osoby wskazane
zgodnie zakresem obowigzkow.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomoca komputera.

Ksiegowo$¢ Starostwa jest prowadzona w systemie wielozadaniowym, podziat na zadania jest

dokonany wedhug rachunkéw bankowych. Kazde z wyodrgbnionych zadan ma swoj numer

i wlasny plan kont, W ramach zadania ksiegowane sa dokumenty i uzgadniane do stanu konta

bankowego.

Wykaz zastosowanych numerdw i wyszczegdlnienie zadan:

1) w jednostce organizacyjnej Starostwo Powiatowe

12 Wydatki Starostwa,

13 Depozyt,

16 Dochody Starostwa,

20 Zarzad i wieczyste uzytkowanie,

22 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

29 Dochody drogi

48 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — pozyczki,

63 Modernizacja Zespotu Szkét Nr 2 im. Hugona Koltataja w Watbrzychu

64 Modernizacja bazy sportowo- edukacyjnej przy Zespole Szkoét Specjalnych ul. Ogrodowa 5 a
w Watbrzychu

69 Ustugi geodezyjne — dochody Starostwa

70 Modernizacja Centréw Ksztatcenia Zawodowego na Dolnym Slasku
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73 Weekend w plenerze — warsztaty fotograficzne dla mtodziezy z terenéw wiejskich powiatu
walbrzyskiego

74 Robotyka i plastyka — dwa swiaty jedna przysztos$¢ program edukacyjno-promocyjny dla
uczniéw szkol gimnazjalnych gmin Stare Bogaczowice, Gluszyca i Czarny Bor

77 Termomodernizacja gminnych i powiatowych obiektow uzytecznosci publicznej w
Watbrzychu

79 Kreatywnie i niepowtarzalnie — w poszukiwaniu wlasnego stylu. Etap I warsztaty fotografii
artystycznej, reporterskiej i okolicznosciowej w gminach Gluszyca i Mieroszéw

85 Termomodernizacja budynku internatu Zespotu Placéwek Resocjalizacyjnych

86 Dolnoslaska Stolica Kultury

2) w organie powiatu

17 Dochody — wydatki Powiatu,

44 Program Leonardo do Vinci - Staze

45 Wydatki niewygasajace,

54 Program Feniks

58 Modernizacja komunikacji stanowiacej dostep do przejs¢ granicznych obszaru
Broumovskiego

60 Leonardo da Vinci — Zespot Szkét 7

61 Profesjonalna kadra gwarantem sukcesu 1 profesjonalny urzednik

65 Szkota (Prze)Zycia

66 Szkota promujaca zdrowie dla ludzi przedsigbiorczych — ZSZ Nr 7

67 Reintegracja-wieloptaszczyznowy program aktywizacji 0oséb niepelnosprawnych
intelektualnie

68 Wspolnie tworzymy bezpieczng i przyjazng szkote

72 Comenius ZSZ Nr 1

78 Nowoczesne spdtdzielnie socjalne

80 Aktywno$¢ szansg na przysztosé

81 Nowoczesna spétdzielnia socjalna — 2013

84 Rozwijamy umyst, Wigor, Nabywamy Aktywnos¢ Jezykowg - RUWNALJ

94 Leonardo da Vinci Zespdt Szkot Politechnicznych ,,Energetyk™

W zwiazku z realizacja projektu ,,Modernizacja Centréw Ksztalcenia Zawodowego na Dolnym
Slasku”, utworzono kartoteke 56 w budzecie. Ale poniewaz faktury musza byé placone
bezposrednio z rachunku utworzonego na potrzeby realizacji projektu utworzono kartoteke 70
w jednostce organizacyjnej - Starostwie na w/w program.

W Starostwie Powiatowym stosuje si¢ skroty dla oznaczenia poszezegdlnych tytutéw operacji.
Wykaz i opis skrotow :

Kartoteka 69 — Uslugi geodezyjne — dochody Starostwa

naleznos¢ za ustugi geodezyjne wuR
odsetki biezace 0s
odsetki zalegle 0z
koszty wezwania zalegle kz
koszty sadowe ks
mylne wplaty i nadplaty nu
koszty wezwania biezace kp
nalezno$¢ do bazy Turbo Ewid R
Kartoteka 20 - Zarzad i wieczyste uzytkowanie
Biezace, nadplaty wu
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Egzekucja bezskuteczna wg

Z.gloszenia WX
Przedawnione wp
Osoba zmarta Wz
Egzekucja komornicza wk
Nakaz wn
Przeksztalcenie pu
Dzierzawa du
Whasnosé ru
Koszty wezwania zalegte kz
Koszty wezwania biezgce kp
Odsetki zalegle 0z
Odsetki biezace 0s
Budynki bu
Odsetki nalezne od
Whplaty mylne nu
Koszty procesowe ks
VAT, dzierzawa DV
Optata egzekucyjna €0
Hipoteki bx
Kartoteka 13 - depozyt

Mylne wptaty nu
Zajecie wierzytelnosci ZW
Whplacone zabezpieczenia Zb
Whptlacone wadia wd
Gwarancje wadialne wg
Kartoteka 16 — dochody przy wydatkach
Sprzedaz ztomu netto Fz
Podatek VAT za ztom Vz
Sprzedaz drewna z wycinki netto Fd
Podatek VAT za drewno vd
Przystanki netto Fp
Telefony netto Fnbt
Najem netto Fvb
Podatek VAT Va
Czynsz zalegly cmz
Odsetki biezace oS
Odsetki zalegle 0z
Koszty wezwania biezace Kp
Koszty wezwania zalegte Kz
Kary umowne KR
Mylne wplaty nu
Optaty egzekucyjne €0
Koszty procesowe ks
Odsetki nalezne od
Optaty eksploatacyjne Fmb
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W zwiazku z realizacja programow unijnych, ustala si¢ nastepujgcy sposob rozliczen.
1. W przypadku realizacji zadania przez Starostwo Powiatowe z konta dochodéw Powiatu zasila
si¢ wydatki Starostwa, gdzie w odpowiednim rozdziale 1 paragrafie klasyfikacji budzetowej, sa
one realizowane. W momencie otrzymania $rodkéw od instytucji wdrazajgce] nastepuje
refundacja wydatkéw kwalifikowalnych, z rachunku programu na rachunek, z ktérego zostaly
poniesione wydatki.

2. W przypadku realizacji programu, projektu przez jednostke organizacyjng Powiatu, $rodki
otrzymane przez Powiat przekazywane sa jednostce budzetowej i przez nig wydatkowane
zgodnie z zawarta umowa.

3. W przypadku otrzymywania $rodkoéw bezposrednio przez jednostke organizacyjng Powiatu na
wydzielony rachunek bankowy zgodnie z umowsg, jednostka organizacyjna rozlicza si¢
z otrzymanych 1 wydatkowanych $rodkéw sprawozdaniem budzetowym.

Wykaz kont syntetycznych i analitycznych aktualizuje gtowny ksiegowy w miarg zachodzgcych
zdarzen gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciggu roku.

Zaktualizowany wykaz kont syntetycznych 1 analitycznych sporzadza si¢ na koniec roku
budzetowego.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald. Ktore
tworzg:

- dziennik,

- ksiege glowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia: obrotoéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych,

- wykaz sktadnikdéw aktywdw i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastgpujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpilty w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotdéw i sald kont ksiegi gtowne;.

Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla poszczegoélnych zadan. Na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikdéw czesciowych.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgey nastgpujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktore uymowane sa w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

- powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont
ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw 1 pasywow. Na kontach
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pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem

ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

- obce srodki trwate przejsciowo uzytkowane

- $rodki trwale oddane do uzytkowania

- mienie oddane w trwaly zarzad

- mienie Zasobu Skarbu Pafistwa: nieruchomosci z zasobu oddane w wieczyste uzytkowanie
i nieruchomogci z zasobu oddane w trwaly zarzad

- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

w budZecie powiatu

- Planowane dochody budzetu

- Planowane wydatki budzetu

- Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panistwa i z ZUS, do ktérych jednostka zastata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy ,,FK 20007
firmy Zakltad Informatyki ,,Info-Spétka” s.c. w Zabkowicach Slaskich od 1 stycznia 1999 roku.
Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiorow ksigg rachunkowych
w jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna.

Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona przez Skarbnika okre$la zakres uprawnien do
korzystania z Programu.

Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera stanowi zatgcznik do
zarzgdzenia Starosty Walbrzyskiego w sprawie wprowadzenia do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Walbrzychu programu komputerowego FK 2000.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotu za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczgtku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotu za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
Obroty Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej sa zgodne z obrotami dziennika
i obrotami zestawienia dziennikow czgsciowych.

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag
pomocniczych na koniec roku budzetowego oraz na koniec kazdego miesigca.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania r6zni¢ inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
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z instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiace] zatacznik do zarzadzenia Starosty Watbrzyskiego
W sprawie jej wprowadzenia.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majagtku
i poréwnaniu stanu realnego =ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych sktadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego
w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

- rzeczowe skladniki aktywoéw obrotowych, takie jak: materiaty, ktore zgodnie z decyzja
kierownika jednostki obcigzajg koszty w dniu ich zakupu lub momencie wytworzenia, natomiast
na dzien bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikéw w drodze spisu z natury i dokonywana jest
ich wycena. Wartos$¢ tych sktadnikow wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 Materiaty
oraz korygowane sg koszty w wartosci tego stanu.

- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych objete ewidencjg iloSciowo-wartosciowa takie jak
tablice rejestracyjne,

- znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym $rodki trwale, z wyjgtkiem $rodkéw trwalych, do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw: grunty powiatu i Skarbu Panstwa,

- nieruchomosci, $rodki trwate i wyposazenie Powiatu 1 Skarbu Panstwa.

Spis z natury dotyczy takze skfadnikéw aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do uzywania. Kopie tego spisu nalezy wysta¢ do jednostki bedacej ich
wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci 1 stanie
aktywéw powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodno$ci stanu podpisuje kierownik
jednostki lub Gléwny ksiegowy.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- $rodkdw pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikow aktywoéw; potwierdzenie
powinno dokona¢ sie w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skiadnika, jego
ilosci, ceny jednostkowej 1 wartosci bilansowe;j.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegélnymi kontrahentami oraz stan
aktywéw finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane sg przez pisemne
wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

- naleznos$ci spornych i watpliwych,

- naleznos$ci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznoéci od pracownikow,

- naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

- innych aktywoéw 1 pasywdw, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajgcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywoéw i pasywdw niepodlegajgcych
spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.
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Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- Srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- materiatéw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- srodkéw pienieznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

- nalezno$ci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych na podstawie odpowiednich dokumentéw: faktury Vat, rachunki, deklaracje
podatkowe, deklaracje ZUS

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych

- aktywow 1 pasywow, jesli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych
przyczyn nie byto mozliwe,

- gruntow i trudnodostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

- funduszy wilasnych i funduszy specjalnych,

- rezerw i przychodow przysztych okresow,

- innych rozliczen migdzyokresowych.

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegdlnych tytutow praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

- czynne inwentaryzuje sie, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztow z ich dokumentacja oraz
weryfikujac sposéb ich rozliczania,

- bierne inwentaryzuje sie poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty
biezacego okresu.

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki i obejmuja mienie Powiatu oraz
zasobu Skarbu Panstwa.

Grunty inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami: decyzjami, protokotami przekazania, wyciggami z ksiag wieczystych, aktami
notarialnymi, ewidencjg gruntéw i budynkdw.

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiegowej z ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomosci.

Fundusze jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia, fundusze celowe inwentaryzuje
sie, weryfikujac zmiany ich stanu (zwickszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w Swietle
obowigzujgcych przepiséw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegélnych tytuldw tych
przychoddéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych naleznosci z
tytuwtu dochodéw budzetowych. Naleznosci dhugoterminowe to naleznosci, ktérych termin
platnosci przypada na nastepny rok budzetowy i lata kolejne.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Terminy inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych zostaly uregulowane
w Instrukcji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji majatku oraz jej
rozliczania wprowadzonej w zycie zarzgdzeniem Starosty.
1) Ustala sie, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w Instrukcji, nastgpujgce terminy
inwentaryzacji:
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a) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienigznych

- kredytéw bankowych

- materialow, ktére bezposrednio z zakupu obciazaja koszty dziatalnosci

- skladnikéw aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacji.
b) w ostatnim kwartale roku:

- Srodkéw trwatych i wyposazenia

- maszyn i urzagdzefi wehodzacych w sklad srodkow trwatych w budowie

- materialéw w magazynie

- stanu naleznosci

- warto$ci powierzonych innym jednostkom wilasnych sktadnikéw majatku,

- aktywdw bedacych wlasnoscig innych jednostek,

- aktywow objetych wytacznie ewidencja ilosciowa.

C) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
— W sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr.....2016
Starosty Walbrzyskiego

zdnia ... 2016 roku

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Walbrzyskiego z dnia28 czerwca 2016 r.

I1. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego.

1.0bowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sig
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé,
chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Przy sprzedazy, nicodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie 1 likwidacji zuzytych
sktadnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg zasady
wyceny wynikajace z Uchwaty Nr 173/2010 Zarzadu Powiatu Walbrzyskiego z dnia 15
pazdziernika 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami majatku
ruchomego Powiatu Watbrzyskiego.

Mienie Skarbu Panstwa jest ewidencjonowane ilosciowo i wartosciowo, ale wycena dokonywana
jest tylko w momencie sprzedazy, do czasu sprzedazy mienie jest ewidencjonowane tylko
ilosciowo.

Operacje wyrazone w walutach obeych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia i wycenia sie po $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP z
dnia poprzedzajacego ten dzien w przypadku zaplaty naleznosci oraz zobowigzan.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
wynikajacej z faktur lub w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych z uwzglednieniem zasad okreslonych w tej ustawie .

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze¢ S$rodkdéw na wydatki biezace o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych
traktuje sie jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.

Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych
prowadzona jest w postaci tabel amortyzacyjnych 1 umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie
dla poszczegolnych wartosci niematerialnych i prawnych.
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Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- §rodki trwate

- pozostale $rodki trwale

- inwestycje

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci
oraz $rodki trwale stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa i Powiatu w stosunku do ktorych
jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmuja w szczegdlnoscei:

- grunty,

- lokale bedace odrebna wlasnoscia,

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o darowiznie lub przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu panstwa — w wysokosci okreslonej
w decyzji o przekazaniu.

Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntdéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonowane sg w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”,

- pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze srodkdéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych. Umarzane
sa stopniowo one wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca
nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisdéw z tytutu trwatej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrebnych przepisdéw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale §rodki trwale to Srodki trwate, ktére finansuje si¢ ze srodkoéw na biezace wydatki
( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg
ze $rodkow na inwestycje).

Obejmuja:

- meble i dywany,
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- $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszty w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:

- uyjmuje si¢ w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowe] na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwatle

i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na

koncie 072 ,, Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatdow i energii”

- $rodki trwate o niskiej wartosci, te ktorych wartos¢ jednostkowa nie przekracza 300 zt, celem

zabezpieczenia przed kradzieza podlegaja tylko ewidencji iloSciowej prowadzonej wedtug osob

materialnie odpowiedzialnych.

Wyposazenie takie jak lampy, karnisze, umywalki, muszle, ogrzewacze wody itp. stanowig

trwalte wyposazenie pomieszczen i nie podlegajg ewidencji.

Nie podlega ewidencji wyposazenie stanowigce drobny sprzgt a w szczegolnosei:

- rekawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

- sprzgt gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszezen i utrzymania higieny np. wiadra
szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, scierki,

- sprzet typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze sztucce, obrusy, serwetki,

- sprzet biurowy: dziurkacze, nozyczki, zszywacze.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone
do dnia bilansowego Iub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Do kosztow inwestycji zalicza sie szczegdlnosei nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budows

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okresdlenia wlasciwosei geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow

- nadzoru inwestorskiego 1 autorskiego

- ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa, np. energia elektryczna, woda itp.

Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dtuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie
z naleznymi odsetkami, pomnigjszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢ (zasada
ostroznosci).

Jezeli splata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastgpujgcym po
dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.II aktywdow, za$ reszte
naleznosci - platng w okresie powyzej roku - w poz. A.III bilansu jednostki.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez

jednostke budzetowg (organ zalozycielski), po zlikwidowanej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigey o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy
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to mienia zlikwidowanych jednostek, ktore kontynuujg dziatalno$é. Skladniki takiego mienia
ujmowane sg na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™ wg wartosci netto wynikajgce]
z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikow do bilansu. Rozchodowane sa
wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom

- decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki

- dokumencie sprzedazy

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmujg materiaty.
Materiaty wycenia sie w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu.

Zakupu materiatow biurowych dokonuje i prowadzi ich rozliczenie pracownik Wydziatu
Inwestycji i Obstugi Starostwa .Otrzymane materialy biurowe podlegajg sprawdzeniu pod
wzgledem ilosci z fakturg i sg przekazywane do wydziatu merytorycznego. Pracownik wydziatu
zamawiajgcego kwituje odbidr materialéw biurowych na fakturze. Materiaty biurowe kupowane
sg na poczatku kazdego kwartatu wg zamdéwien Wydziatow. Wobec tego nie tworzy si¢ zapasow
materiatlowych. Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.
Jednostka prowadzi ewidencje ilosciowo-wartosciowg dla tablic rejestracyjnych w magazynie
tablic. Na koniec roku dokonuje si¢ inwentaryzacji w magazynie. Oprocz tego dokonuje si¢ spisu
tablic, wydanych z magazynu, a znajdujgcych si¢ na stanowiskach pracy, tablic niezuzytych.
Wartos¢ tablic nieuzytych, ustalana jest w cenie zakupu i uyjmowana na koncie 310 ,,Materiaty”,
zmniejszajgc rownoczesnie koszty dziatalnosci.

Przyjecie materialéw nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu, a rozchdd wycenia si¢ rowniez
w tych cenach metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze wyszto” (FIFO).

Naleznosci i zasady dokonywania odpiséw aktualizacyjnych warto$¢ naleznoSci

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosei watpliwych.

W Jednostce budzetowej naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych
termin ptatnosci przypada na biezgcy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych”, za$ podobne naleznoéci, ale o terminie zaptaty w nastepnym
roku (kolejnych latach) ujmowane sa na koncie 226 ,,Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe”.
Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te
fundusze.

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg
ostatniego dnia kwartatu, w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sig¢ do
wynikéw na pozostatych operacjach nickasowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sg dokonywane na dzien 31 grudnia w odniesieniu do
naleznosci watpliwych.

Podstawa ksiggowania odpiséw aktualizacyjnych sg dokumenty, ktore szczegdlowo okreslajg
charakterystyke sytuacji finansowej dtuznika, przyczyny powstania zalegtosci, oceng mozliwosci
sptaty zalegtych i biezgcych naleznosci oraz opis czynnosci podjetych dla $ciggnigcia naleznoscei.
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Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zapflaty
w odniesieniu do:

1) naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci do wysokosci
zgloszonej likwidatorowi lub s¢dziemu komisarzowi w postgpowaniu upadlosciowym,

2) nalezno$ci od dtuznikoéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztoéw postgpowania upadiosciowego — w
pelnej wysokosci naleznosci,

3) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci (np. dhuznik nie zyje, nie ma spadkobiercy, zaklad zostal
zlikwidowany) w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.

Umarzania naleznosci Skarbu Panstwa dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 ze zm.).

Umarzania nalezno$ci Powiatu dokonuje si¢ zgodnie z Uchwata Rady Powiatu Watbrzyskiego w
sprawie szczegdtowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty
splat nalezno$ci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Powiatowi
Walbrzyskiemu lub jego jednostkom podleglym oraz wskazania organu i1 oséb do tego
uprawnionych.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nie przekraczajacej kosztdéw upomnienia podlegajg
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne, po uzyskaniu decyzji kierownika jednostki.

Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalne;.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow, to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalnej
przychodéw (dtugo- i krétkoterminowych), ktérych realizacja nastgpuje w okresach przysztych.
Do rozliczen migdzyokresowych zalicza si¢ migdzy innymi: otrzymane zaliczki, przedplaty, raty.

Rozliczenia miedzyokresowe Kkosztéw to wydatki poniesione w biezacym okresie
sprawozdawczym, a przypadajgce na przyszte okresy. Sa to migdzy innymi wydatki na: optacong
z gbry prenumerate czasopism, dostep do elektronicznych baz danych, optacone ubezpieczenia
majatkowe. Faktury — prognozy za zuzycie gazu lub energii otrzymane w miesigcu grudniu
danego roku, a dotyczace stycznia roku nastepnego, nie stanowia kosztu miesigca grudnia i sg
ksiegowane w styczniu roku nastepnego. Ze wzgledu na to, ze warto$¢ rozliczen
miedzyokresowych czynnych 1 biernych stanowi niskg warto$¢ proporcjonalnie do catosci
kosztdw, jest z tego samego tytutu i przechodzi z roku na rok w zblizonej wysokosci, Starostwo
odstepuje od rozliczania ich w czasie. Nie prowadzi si¢ wobec tego konta 640 1 490.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tgcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytulu
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — hipotek.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajagca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
b)wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
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2.Ustalenie wyniku finansowego

W jednostce organizacyjnej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zysko6w i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedhg
rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7
do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz.289 ze zm.) skiada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjne;j,

- wynik zdarzen nadzwyczajnych,

W organie finansowym (budzecie powiatu)

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 , Wynik
wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez pordwnanie zrealizowanych w danym roku
dochodow i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych
z koficem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody budzetowe”, 902 ,,Wydatki
budzetowe” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwickszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczgce przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach ”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowigcy, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym RB-NDS ustalany
jest wedhug przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119) i Rozporzadzenia Ministra Finansow
z 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773). Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt
obejmuje dochody okre§lone w ustawie z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2016 poz. 198), i jest ustalana z uwzglednieniem $rodkéw
funduszy unijnych, co pozwala na ustalenie pelnego wyniku budzetu.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr.....2016
Starosty Walbrzyskiego

zdnia ... 2016 roku

Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia28 czerwca 2016 1.

II1. Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Zakladowy Plan kont
W Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ ksiegi rachunkowe w oparciu o:

— zakladowy plan kont dla budzetu powiatu (zalacznik nr 3a)

— zakladowy plan kont dla jednostki organizacyjnej (zatgcznik nr 3b)
opracowane na podstawie planéw kont stanowiacych zalgczniki nr 2 i nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128. poz. 861 z pdézniejszymi zmianami) oraz
Komentarza do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych
opracowanego przez Augustowskg Mari¢ i Wojciecha Rup) Osrodek Doradztwa i Doskonalenia
Kadr Sp. z 0.0. Sp. k. Gdansk wydanie XV z pdzniejszymi zmianami.
Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksi¢gi glownej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwne;.

Konta ksiag pomocniczych sg w nastepujgcy sposéb powiazane z kontami ksiegi glowne;j:

- suma sald poczatkowych, suma obrotéw Wn i Ma, suma sald konicowych kont pomocniczych

utworzonych do danego konta syntetycznego = saldu poczatkowemu, sumie obrotéw Wn i Ma

i saldu koncowemu tego konta.

Na kartach ksiag pomocniczych rejestruje sig operacje chronologicznie, zamykajgc poszczegdlne

miesigce podsumowaniem, czyli ustaleniem obrotéw danego miesigca, obrotéw narastajgcych od

poczatku roku i sald.

Ksiegowos¢ Starostwa jest prowadzona w systemie wielozadaniowym, podziat na zadania jest

dokonany wedhug rachunkdw bankowych. Kazde z wyodregbnionych zadan ma swdj numer

i wlasny plan kont. W ramach zadania ksiegowane sg dokumenty i uzgadniane do stanu konta

bankowego.

Wykaz zastosowanych numerdw i wyszczegélnienie zadan:

1) w jednostce organizacyjnej Starostwo Powiatowe

12 Wydatki Starostwa,

13 Depozyt,

16 Dochody Starostwa,

20 Zarzad i wieczyste uzytkowanie,

22 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

29 Dochody drogi

48 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — pozyczki,

63 Modernizacja Zespotu Szkot Nr 2 im. Hugona Kottataja w Watbrzychu

64 Modernizacja bazy sportowo- edukacyjnej przy Zespole Szkét Specjalnych ul. Ogrodowa 5 a
w Watbrzychu

69 Ustugi geodezyjne — dochody Starostwa
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70 Modernizacja Centréw Ksztatcenia Zawodowego na Dolnym Slasku

73 Weekend w plenerze — warsztaty fotograficzne dla mtodziezy z terenéw wiejskich powiatu
walbrzyskiego

74 Robotyka i plastyka — dwa $wiaty jedna przysztos¢ program edukacyjno-promocyjny dla
ucznidéw szkot gimnazjalnych gmin Stare Bogaczowice, Gluszyca i Czarny Bor

76 Szkota miejscem poznania i doskonalenia swoich umiegje¢tnosei

77 Termomodernizacja gminnych i powiatowych obiektéw uzytecznosci publicznej w
Watbrzychu

79 Kreatywnie i niepowtarzalnie — w poszukiwaniu wiasnego stylu. Etap I warsztaty fotografii
artystycznej, reporterskiej i okolicznosciowe] w gminach Gluszyca i Mieroszéw

85 Termomodernizacja budynku internatu Zespotu Placowek Resocjalizacyjnych

86 Dolnoslgska Stolica Kultury

2) w organie powiatu

17 Dochody — wydatki Powiatu,

44 Program Leonardo do Vinci - Staze

45 Wydatki niewygasajace,

54 Program Feniks

58 Modernizacja komunikacji stanowigcej dostep do przej$é granicznych obszaru
Broumovskiego

60 Leonardo da Vinci — Zesp6t Szkot 7

61 Profesjonalna kadra gwarantem sukcesu i profesjonalny urzednik

65 Szkota (Prze)Zycia

66 Szkota promujaca zdrowie dla ludzi przedsiebiorczych — ZSZ Nr 7

67 Reintegracja-wieloplaszczyznowy program aktywizacji oséb niepelnosprawnych
intelektualnie

68 Wspdlnie tworzymy bezpieczng i przyjazng szkote

72 Comenius ZSZ Nr 1

78 Nowoczesne spétdzielnie socjalne

80 Aktywno$¢ szansa na przysztosé

81 Nowoczesna spotdzielnia socjalna — 2013

84 Rozwijamy umyst, Wigor, Nabywamy Aktywnos¢ Jezykowa - RUWNAJ

94 Leonardo da Vinci Zespot Szkét Politechnicznych ,,Energetyk”

W zwiagzku z realizacjg programdéw unijnych, ustala si¢ nastepujacy sposdb rozliczen.
1. W przypadku realizacji zadania przez Starostwo Powiatowe z konta dochodéw Powiatu zasila
sie¢ wydatki Starostwa, gdzie w odpowiednim rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowej, sa
one realizowane. W momencie otrzymania srodkéw od instytucji wdrazajacej nast¢puje
refundacja wydatkow kwalifikowalnych, z rachunku programu na rachunek, z ktérego zostaly
poniesione wydatki.

2.W przypadku realizacji programu, projektu przez jednostke organizacyjna Powiatu, srodki
otrzymane przez Powiat przekazywane sg jednostce budzetowej i przez nig wydatkowane
zgodnie z zawartg umowa.

3.W przypadku otrzymywania srodkow bezposrednio przez jednostke organizacyjng Powiatu na
wydzielony rachunek bankowy zgodnie z umowa, jednostka organizacyjna rozlicza sie
z otrzymanych i wydatkowanych srodkow sprawozdaniem budzetowym.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu, kazde zdarzenie
gospodarcze, ktore nastapito w danym okresie sprawozdawczym, z zastrzezeniem jak nizej:
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W celu dotrzymania termindéw sporzadzania sprawozdan ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowe]
w ksiegach rachunkowych okresu, ktorego dotycza, faktury VAT i inne dokumenty dotyczace
wydatkow jednostki, ktore wptyngly do dnia 5-go nastgpnego miesigca. Zgodnie z zasadg
istotnosci zapis powyzszy nie ma znaczgcego wptywu na wynik finansowy, gdyz jednostka nie
jest podatnikiem podatku dochodowego.

Wykaz kont syntetycznych i analitycznych aktualizuje gtowny ksiegowy w miar¢ zachodzacych
zjawisk gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciggu roku.

Zaktualizowany wykaz kont syntetycznych i analitycznych sporzadza si¢ na koniec roku
budzetowego.

2. Wykaz ksiag rachunkowych

Zaktadowy plan kont dla budzetu powiatu obejmuje nastepujgce konta:
Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

994 Weksle i gwarancje bankowe

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu”.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

Pozostale zapisy operacji objetych ewidencja wykonania budzetu przebiegaja wedtug zasady
memorialowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont ksiegowych zostaly przedstawione w planie kont
stanowigcym zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128. poz. 861).
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Ksiggi pomocnicze tworzy sie do nastepujgcych kont:

133~ Rachunek budzetu — do ewidencji operacji pienieznych (dochodéw i wydatkdéw)

dokonywanych na rachunku biezgcym budzetu oraz ewidencja wedtug programow unijnych

134 — Kredyty bankowe- z podzialem na przeznaczenie kredytu.

140 — Srodki pieniezne w drodze z podziatem na:

- srodki otrzymane od innych budzetéw, jesli zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym, natomiast na wyciggu bankowym widnieje data obecnego okresu

- przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objete wyciggami bankowymi w nastepnym okresie sprawozdawczym.
przelewy dochodéw budzetowych w roku budzetowym do wykorzystania w roku nastepnym.

222 Rozliczenie dochodow budzetowych — wedtug poszezegdlnych jednostek budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — wedtug poszezegdlnych jednostek budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu — z tytutu

- udziatéw w dochodach innych budzetow

- dotacji do zwrotu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow — wedtug jednostki budzetowej

240 - Pozostate rozrachunki —~ wedtug tytulow rozrachunkow

901 — Dochody budzetu - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

902 — Wydatki budzetu - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

903 — Niewykonane wydatki - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

904 — Niewygasajagce wydatki - wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej

Zakladowy plan kont dla jednostki organizacyjnej obejmuje nastepujgce konta:

Konta bilansowe

Zespdt 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespdt 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespdt 3 — Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty

Zespdt 4 — Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obcigzenia

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty

700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konta pozabilansowe — mienie powiatu
092 Srodki trwate obce

093 Srodki trwate oddane do uzytkowania
095 Mienie — trwaly zarzad

098Mienie — wieczyste uzytkowanie
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Konta pozabilansowe — mienie — Zaséb Skarbu Panstwa

096 Nieruchomosci z zasobu oddane w wieczyste uzytkowanie

097 Nieruchomosci z zasobu oddane w trwaly zarzad

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont ksiggowych zostaty przedstawione w planie kont
stanowigcym zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128. poz. 861) oraz
komentarzu do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
opracowanego przez Augustowska Mari¢ (wspotpraca: Wojciech Rup) Osrodek Doradztwa
1 Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0. Gdansk.

Ksiggi pomocnicze tworzy sie do nastepujgcych kont ksiegi glownej:

011- Srodki trwale wedtug

- ksiegi inwentarzowej

- indywidualnych kart poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych

- tabeli amortyzacyjnej

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich $rodkow
trwalych i zawiera nastgpujace informacje: date nabycia, numer inwentarzowy, nazwe Srodka
trwatego. Indywidualne karty poszczegdlnych obiektow inwentarzowych zawierajg nastepujace
informacje: dane techniczne, rok budowy, dat¢ oddania do uzytkowania, stosowang stawke
amortyzacyjng, odpisy umorzeniowe, warto$¢ poczatkows $rodka trwatego i warto$¢ ksiegowsg
netto rozchodowanego s$rodka trwatego, miejsce eksploatacji (pole spisowe), osoby
odpowiedzialne za mienie. Sprzet elektroniczny zostal przypisany na stan pracownikom go
uzytkujgcym zgodnie z zarzadzeniem Starosty Walbrzyskiego.

013- Pozostate srodki trwate

- indywidualnych kart poszczegdlnych obiektow inwentarzowych

Poza szczegbdlowa ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa prowadzi sie ewidencje ilosciows, ktéra
dotyczy wyposazenia o wartosci nizszej niz 300 zi.

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek wedtug pozycji bilansu zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami

020 - Wartosci niematerialne i prawne wedtug zasad analogicznych dla $rodkoéw trwatych

071 — Umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — wedtug zasad
podanych dla srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych — wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych.

080- Inwestycje (Srodki trwate w budowie) - wedlug poszczegélnych zadan inwestycyjnych
i Zrodet finansowania

130- Rachunek biezacy jednostki - z podzialem na rachunek biezacy dochodow i wydatkow
Starostwa jako jednostki organizacyjnej i Skarb Panstwa wedlug dzialéw, rozdzialow
1 paragraféw klasyfikacji budzetowe;j.

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia wedtug poszczegdlnych funduszy
139 - Inne rachunki bankowe wedtug rodzaju wydzielonych $rodkow

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne wedtug tytutéw srodkow
pienigznych

141 — Srodki pieniezne w drodze

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - wedlug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami
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221- Naleznoéci z tytutu dochoddéw budzetowych - wedlug poszczegdlnych dhuznikow,
pogrupowane wg dziatéw, rozdziatéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej, w podziale na
Starostwo i Skarb Panstwa

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych wedtug wartosci i przeznaczenia dotacji
przekazanych do poszczegélnych jednostek,

225 - Rozrachunki z budzetami - wedtug rodzajoéw podatku,

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe wedlug poszczegélnych  tytuldow
dtugoterminowych naleznosci budzetowych,

229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne — wedlug poszczegdlnych tytulow i podmiotoéw
rozrachunkow,

231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — wedlug pracownikéw jednostki i innych osob
fizycznych, wobec ktérych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen,

234- Pozostale rozrachunki z pracownikami — wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz
wedlug tytuléw rozrachunkow,

240- Pozostale rozrachunki - wedlug poszczegdlnych tytuldw rozrachunkoéw, roszczen
i rozliczen,

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci — wedtug dtuznikéw, od ktorych dokonano odpisu
naleznosci,

300 — Rozliczenie zakupu wedlug poszczegdlnych transakeji zakupu materiatéw, dla ustalenia
warto$ci materiatow w drodze i dostaw niefakturowanych,

310 — Materiaty - wedlug kartotek ilosciowo-warto$ciowych poszczegdlnych materiatow,

400 — Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 Pozostate obcigzenia

— wedhug pozycji planu finansowego oraz przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
z rozbudowa analityczng w postaci kont szczegdtowych odpowiadajgcych pozycjom rachunku
zyskow i strat, z dalszym podziatem na dzial, rozdzial, paragraf.

Nazwa pozycji  rachunku

zyskéw  istrat Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
400 Amortyzacja 4720 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i | 4210 Zakup materialéw i wyposazenia

energii 4260 Zakup energii

402 Ustugi obce 4270 Zakup ustug remontowych

4300 Zakup ustug pozostatych

4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

4360 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowe;
4370 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne;
4380 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

4390 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

403 Podatki i optaty 4480 Podatek od nieruchomosci
4500 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
4520 Optaty na rzecz budzetdéw jst.

404 Wynagrodzenia 3040 Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezliczone do wynagrodzen(ZUS)
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4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4090 Honoraria

405 Ubezpieczenia spoteczne | 4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

i inne $wiadczenia 4120 Skiadki na Fundusz Pracy

4140 Wplaty na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepemosprawnych
4280 Zakup ushug zdrowotnych

4440 Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

4700 Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

409 Pozostate koszty | 3040 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen (bez
rodzajowe ZUS)

4410 Podroze stuzbowe krajowe

4420 Podréze stuzbowe zagraniczne

4430 Rézne optaty i sktadki

4610 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

410 Inne $wiadczenia | 2800 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan

finansowane z budzetu zleconych do realizacji przez pozostate jednostki

2820 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji

2830 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji

3240 Stypendia dla uczniow

411 Pozostale obcigzenia 2940 Zwroty do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji za lata
poprzednie

4160 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych

4590 Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz 0sob fizycznych

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddéw

750 — Przychody finansowe z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw
z dalszym podziatem na pozycje planu finansowego,

751 —Koszty finansowe wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,

760 — Pozostate przychody operacyjne wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

761 — Pozostate koszty operacyjne wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

800 - Fundusz jednostki — wedtug tytutdow zwiekszen i zmniejszen funduszu,

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje jednostek, ktorym przekazano dotacje, przeznaczenia dotacji,

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow wedlug tytuldéw przychodéw
przysztych okreséw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych wedtug zrodet zwickszen 1 kierunkow
wykorzystania funduszu, przychodéw 1 kosztdéw poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci
socjalne;j,

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek wedlug tytutdéw zwickszen i zmniejszen
funduszu, oraz wg jednostek zlikwidowanych.
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr.....2016
Starosty Walbrzyskiego

zdnia ... 2016 roku

Zalacznik Nr 3b do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Walbrzyskiego z dnia
28 czerwca 2016 1.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

Zaktadowy plan kont dla Starostwa Powiatowego w Walbrzychu jako jednostki budzetowe;.
1. Wykaz kont syntetycznych wraz z opisem.
2. Wykaz kont analitycznych.

Symbol | Uszczegdtowie Nazwa konta i zasady zapisu
konta nie
011 011 Srodki trwate

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia i

zmniejszenia wartosci poczatkowej podstawowych Srodkéw

trwatych, ktére sa umarzane stopniowo, oraz gruntow wedhug

stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegdlnosei:

- przychody nowych lub uzywanych podstawowych srodkow
trwatych pochodzacych z zakupu lub z zakonczonych
inwestycji, darowanych lub otrzymanych nieodptatnie

- zwiekszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na
ulepszenie istniejacych srodkdw trwatych oraz z tytutu
aktualizacji wyceny s$rodkow trwatych

- ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjnych

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane
z tytutu zarzadzonej aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

- rozchod Srodkéw trwatych w zwigzku z likwidacja,
sprzedaza, darowizng lub przekazaniem nieodptatnym

- zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w
wyniku aktualizacji ich wyceny

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan

srodkow trwatych wartosci poczatkowej skorygowane;j

ewentualnie w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji

ulepszajacych.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg konta:

080- inwestycje ($rodki trwate w budowie

071- Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych
201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
240- Pozostate rozrachunki
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800 — fundusz jednostki

013

015

013

015

Pozostate $rodki trwate

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia
i zmniejszenia wartosci pozostatych $rodkéow  trwatych
w uzywaniu tych, ktére podlegaja ewidencji ilosciowo
warto$ciowej. Na stronie Wn tego konta 013 ujmuje sig
zwickszenia  wartoSci  pozostatych  $rodkéw  trwatych
w uzywaniu a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia. Na koncie
013 po stronie WN ksigguje si¢ przede wszystkim wartos¢
przyjetych do uzywania srodkéw z magazynu, od dostawcow,
z inwestycji oraz otrzymanych nieodplatnie, otrzymanych w
darowiznie a ponadto ujawnione nadwyzki. Na stronie Ma konta
013 ksieguje sie¢ rozchdéd pozostalych $rodkéw trwalych w
uzywaniu z tytulu likwidacji, sprzedazy i darowizny oraz
nieodptatnego przekazania i niedoborow. Konto 013 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkows
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastgpujace
konta:

130- Rachunek biezacy

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

072- Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

240- Pozostale rozrachunki

Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen

warto$ci mienia przejetego przez organ zalozycielski po

zlikwidowanej jednostce.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢:

- warto$¢ mienia przejgtego z likwidacji

- korekte wartosci mienia stanowigca roznice wynikajaca z
bilansu 1 wartoSci mienia przekazanego jednostce
organizacyjnej

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce,
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom

- korekte mienia stanowigcg roznicg wynikajaca z bilansu i
wartosci mienia przekazanego jednostce organizacyjnej

020

020

Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa stanu,
przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte,
przez jednostke prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie

33

Polityka rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu




uzywania dluzszym niz rok, ktére przeznaczone sa na wiasne
potrzeby jednostki Iub do oddania do uzywania na podstawie
umowy najmu. Konto 020 obcigza sie warto$ciami
niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania
nieodptatnego oraz z tytutu likwidacji wartosci niematerialnych i
prawnych. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
naliczane stopniowo w okresie dtuzszym niz rok ksieguje sie na
Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast naliczane
jednorazowo ksigguje si¢ na Ma 072 w korespondencji z kontem
401. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza
warto§¢  poczatkowa  bedacych na  stanie  wartosci
niematerialnych i prawnych. W typowych ksiegowaniach
wykorzystywane sg nastgpujace konta:
130- Rachunek biezacy
201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
072- Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
800- Fundusze jednostki

071

071

Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowe;j
z tytulu umorzenia podstawowych $rodkow trwalych i
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
podlegaja  stopniowemu  umorzeniu  wedlug  stawek
amortyzacyjnych okre$lonych w przepisach do ustawy o
podatku dochodowym od 0sdb prawnych.

Starostwo Powiatowe nie amortyzuje $rodkéw trwatych, ale je
umarza jednorazowo za caly rok poprzez spisanie w ciezar
kosztéw jednostki.

Umorzenie podstawowych srodkéw trwatych nalicza si¢ od
pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
te Srodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w
ktéorym nastgpuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich
wartoscig poczatkowa lub, w ktérym $rodki trwale postawiono
w stan likwidacji, sprzedano, darowano przekazano nieodplatnie
lub stwierdzono ich niedobér.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na
stronie WN wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a
takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
podstawowych $rodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegélowa do konta
071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w postaci
tabel amortyzacyjnych. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma,
ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo  wedlug  ustalonych stawek. W  typowych
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ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujgce konta:
011- Srodki trwate

020- Wartosci niematerialne i prawne

400- Amortyzacja

800- Fundusz jednostki

072

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Na kocie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci

poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych srodkow trwatych.

Na koncie 072 ksigguje si¢ umorzenie:

1. mebli

2. pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o warto$ci nie przekraczajacej
wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawych, dla ktérych przepisy amortyzacyjnych sg
uznawane za koszty uzyskania przychodow w 100 % ich
wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania.

Na stronie Ma ksieguje sie naliczone 100 % umorzenia

pozostalych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych:

1. nowych wydanych do uzywania, za réwno z zakupu jak i
otrzymanych nieodptatnie

2. ujawnionych nadwyzek

3. dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostalych srodkow
trwatych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan

umorzenia wartosci poczatkowej bedacych w uzywaniu Srodkéw

trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych

catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujgce

konta:

013- Pozostate srodki trwate w uzywaniu

020- Wartosci niematerialne 1 prawne

401- Zuzycie materialow i energii

800- Fundusz jednostki

080 080

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w
budowie oraz rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie
na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w
ramach prowadzonych inwestycji przez obcych wykonawcow.
Poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn, urzgdzen,
zakupionych od kontrahentow.

Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa,
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rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére
powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma umuje sie¢ wartos¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych, a w szczegblnosci:

Srodkéw trwatych

Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow
trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksigguje sig¢ zakup gotowych $rodkéw trwatych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg efektow
inwestycyjnych — realizowanych zadan.

130

130

Rachunek biezacy jednostki.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $§rodkow budzetowych oraz
obrotéw na rachunku bankowym Starostwa Powiatowego z
tytutu dochodéw i wydatkow budzetowych objetych planami
finansowymi.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku
bankowego 130 Starostwa Powiatowego.

Dochodem budzetowym sa  natomiast wplywy z tytulu
przychodéw podlegajace zarachowaniu. Na rachunek biezacy
wydatki przyjmowane sa s$rodki pieniezne przekazane z
rachunku biezacego budzetu powiatu, ktoére sg przeznaczone na
pokrycie  wydatkow  budzetowych tutejszego  Starostwa
. Z rachunku biezacego — wydatki Starostwa dokonywane sg
wydatki na finansowanie wlasnej dziatalnosci. Na rachunek
biezacy dochodéw przyjmowane sg wplaty dochodow
budzetowych realizowanych przez jednostke budzetowg —
Starostwo.

7 rachunku biezacego — subkonto "dochodow" dokonywane sg
zwroty nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodéw
nienaleznie pobranych, przelewy z tytutu odprowadzania
dochodéw  pobranych ~w  poprzednim  miesigcu, a
przekazywanych na rachunek Urzedu Wojewodzkiego. Na
rachunek biezagcy — subkonto ,dochody przy wydatkach”
wplywajg dochody zrealizowane ze sprzedazy mienia i ustug np.
dzienniki budowy, czynsze. Z rachunku tego regulowane sa
naleznosci do Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT.

Na rachunek biezacy — subkonto ,wieczyste uzytkowanie”,
»zajecie pasa drogowego”, ,depozyt”, ,ustugi geodezyjne”
wplywaja $rodki na rachunek bankowy za zajecie pasa
drogowego, a takze reklamy, wieczyste uzytkowanie, ustugi
geodezyjne.

Dowody wptlat i wyptat z rachunku biezacego Starostwa
Powiatowego z tytutu realizacji dochodow i wydatkow
budzetowych  muszg zawiera¢ odpowiednie  podziatki
klasyfikacji budzetowej.

Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciggdw
bankowych, musi wiec zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw
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miedzy ksiegowoscig Starostwa a ksiggowoscia banku
obstugujacego jednostke.

Na koncie 130 obowiazuje zasada zachowania czystosci
obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwroty nadptat,
korekty niewltasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta
(storno czerwone)

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére obrazuje stan
srodkéw budzetowych znajdujacych si¢ na rachunku biezagcym
Starostwa Powiatowego i musi odpowiada¢ sumie sald subkont
,wydatkéw” 1 ,,dochodow”.

W okresie roku budzetowego konto "wydatkow" budzetowych
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a nie
wykorzystanych do danego dnia.

Saldo Wn konta "dochodow" budzetowych wykazuje stan
srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow, ktore
do danego dnia nie zostaty przelane na odpowiednie rachunki.
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujgce
konta:

135 - rachunek $rodkow funduszow specjalnego przeznaczenia
141 - $rodki pienigzne w drodze

221 - naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222- rozliczenie dochodow budzetowych

223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych

225- rozrachunki z budzetami

226 — dtugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - pozostale rozrachunki

245 — wptywy do wyjasnienia

135 135

Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia- ZFSS
Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych  funduszu
socjalnego.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ wplywy srodkéw na
rachunek bankowy funduszu z tytulu odpisu na wlasny
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych. Na stronie Ma
rozchody tych $rodkéw z tytulu finansowania dzialalno$ci
objetej funduszem.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
$rodkow pienieznych funduszy zgromadzonych na rachunku
bankowym. W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sa
nastepujace konta:

141 - $rodki pienigzne w drodze

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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225 — rozrachunki z budzetami

231 —rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 - pozostale rozrachunki

851 -Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

139

139

Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow
pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow
na wyodrebnionych rachunkach bankowych

- sum depozytowych (wadia 1 gwarancje zabezpieczajgce
nalezyte wykonanie uméw) wg kontrahentéw.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie
dowodow bankowych, z zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina
zgodnos¢ zapiséw konta 139 pomiedzy ksiegowoscia jednostki a
ksiegowoscia banku

Na stronie Wn umuje si¢ wplyw wadiéw 1 gwarancji
zabezpieczajacych nalezyte wykonanie umow - sum
depozytowych w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ zwrotu wadidéw 1 gwarancji
zabezpieczajacych nalezyte wykonanie uméw - sum
depozytowych w korespondencji z kontem 240.

141

141

Srodki pieniezne w drodze shizy do ewidencji $rodkéw
pieni¢znych w drodze miedzy r6znymi kontami bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonuje si¢ wszystkie przeplywy
srodkow tylko na przetomie okresow sprawozdawczych 1 na
koniec roku w sytuacji zmiany banku w wyniku
przeprowadzonego postgpowania przetargowego.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu srodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pienigznych w drodze.

Sumy pieniezne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie
poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami.

201

201

Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i
roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i
ustug, w tym réowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi
naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie

201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych
zaliczanych  do  dochodéw  budzetowych, ktére sg
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221

221

ewidencjonowane na koncie 221.

W razie nieotrzymania zaptaty od odbiorcow w umownym
terminie, nalezne odsetki za zwloke nalicza si¢ na koniec
kazdego kwartatu i ksigguje na koncie rozrachunkow =z
odbiorcami i dostawcami w korespondencji z kontem 750 albo
Naleznosci dotyczace dziatalnosci operacyjnej z tytutu kar
umownych i odszkodowan ujmuje si¢ na koncie 201 w
korespondenc;ji z kontem 760.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald
naleznosci 1 sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkdéw z poszczegblnymi kontrahentami. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan.
W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy
aktualizujgce, ktére dokonuje si¢ na koncie 290.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastgpujgce
konta.

080- Inwestycje (srodki trwate w budowie)

225 — rozrachunki z budzetami

013- Pozostate $rodki trwate

240 - pozostate rozrachunki

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

851 -Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

300- Rozliczenie zakupu

310- Materiaty

750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760- Pozostale przychody operacyjne

761- Pozostate koszty operacyjne

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek
budzetowych z tytutu dochodow budzetowych, ktérych termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksieguje sie ustalone na dany rok budzetowy
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z
tytulu dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
Zwrotu.

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji
zaliczanych do dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Ma ksieguje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych
naleznosci.

W ewidencji szczegdtowej do konta 221 nalezy wyodrebnic¢
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222

222

rozrachunki z poszczegdlinymi dtuznikami z uwzglednieniem

podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz podzial

naleznosci wg budzetow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda; saldo Wn bedgce sumg

poszczeg6lnych naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych

oraz saldo Ma begdace sumg poszczegdlnych zobowigzan

z tytutu nadptat dochodéw budzetowych.

Jednostka prowadzi rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranych

w zwiagzku z realizacjg zadan zleconych, finansowanych

z budzetu panstwa, rozrachunki zwigzane z tymi dochodami

oddziela si¢ od rozrachunkow dotyczacych dochoddéw budzetu

samorzgdu terytorialnego, poniewaz zrealizowane dochody

zwigzane z zadaniami zleconymi i podlegaja wykazaniu

w odrgbnym sprawozdaniu budzetowym Rb 2727,

a naleznosci, zaleglosci i nadptaty dotyczace dochoddéw zadan

zleconych podaje sie w danych uzupelniajagcych do

sprawozdania Rb 277.7.

Wobec tego, przypis dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z

zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

jednostkom ksiggowany kontem 225 jako zobowigzanie wobec

innego budzetu.

Natomiast warto$¢ potracana z dochodéw wykonanych nalezna

jednostce stanowi dochédd 1 przychéd urzedu jednostki

i jest ksiegowana na podstawie sprawozdania Rb 2727.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy

aktualizujace te naleznosci, dokonywane na koniec roku zgodni.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujace

konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

224 - rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich

225- rozrachunki z budzetami

245 - wplywy do wyjasnienia

226 — dlugoterminowe naleznosci budzetowe

290- odpisy aktualizujace naleznosci

720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - przychody finansowe

751- koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacje

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia Starostwa z tytutu
zrealizowanych dochodoéw budzetowych. Na stronie Wn konta
222 ksieguje si¢ okresowe przelewy uprzednio pobranych przez
Starostwo Powiatowe 1 jednostki powiatowe dochoddow
budzetowych, ktére przekazuje sie na rachunek dochodow
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budzetowych Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu (w
zakresie dochodéw budzetu panstwa) lub rachunek biezacy
powiatu (w zakresie dochodéw budzetu powiatu) Na stronie Ma
konta 222 ujmuje sie okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na
podstawie sprawozdan finansowych.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujgce
konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

800 - fundusz jednostki

223

223

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej ze
srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienie na podstawie
okresowych Iub rocznych sprawozdan finansowych
zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowych
jednostki na konto 800.

Na stronie Ma ksieguje sie okresowe wptywy srodkow
budzetowych przelanych na pokrycie wydatkéw budzetowych
starostwa powiatowego.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nast¢pujgce
konta:

130 - rachunek biezgcy jednostki

800 - fundusz jednostki

224

224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnos$ci z budzetu
srodkéw europejskich.

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wartos¢
dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma
warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna
zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanej dotacji,
wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy
zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.
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225

225

Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem
panstwa 1 z urzgdem skarbowym z tytulu VAT rozliczen
zobowigzan podatkowych — wynikajacych z funkcji platnika
potracen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wplaty do
budzetu.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ naliczone zobowigzania
podatkowe.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujgce
konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

231- rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240- pozostate rozrachunki

226

226

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci
(zahipotekowanych).

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

— dlugoterminowe naleznos$ci ewidencjonowane w
korespondencji z kontem 840.

— przeniesienie naleznos$ci krétkoterminowych z konta 221 na
dlugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci
przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do
krétkoterminowych (np. przy naleznosciach sptaconych przez
kilka lat przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym
roku).

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug dhuznikéw, od
ktorych te naleznosci przystuguja, ze wskazaniem okresow
wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére wykazuje wartosé
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
jednostki.

229

229

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkow
publicznoprawnych a w szczegélnosci z ZUS 1z tytulu
ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych oraz sktadek na
Fundusz Pracy 1 Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich
naliczen), a na stronie Ma ksieguje si¢ zobowigzania, otrzymane
wplaty i inne i zmniejszenia naleznosei.
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Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Do konta tego prowadzi si¢ ewidencje analityczng dla
poszczegdlnych tytutdow rozrachunkow.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujgce
konta:

130 — rachunek biezacy jednostki

231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen

405 — ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

231 231

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami

starostwa powiatowego 1 innymi osobami fizycznymi z tytutu

wyplat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczanych na

mocy odrebnych przepiséw do wynagrodzen wynikajgcych z

umowy o pracg, uméw zlecenia i uméw o dzieto.

Na koncie 231 ksieguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane

do nich §wiadczenia w naturze nalezne za dany okres

sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytutéw, bez wzgledu na to

z jakich srodkow sa finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za

czas przepracowany lub za prace wykonana w danym okresie,

a takze zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad pracy.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

- wyplaty wynagrodzen,

- potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z naliczonych

na liscie wynagrodzen,

- wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen,

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ przede wszystkim:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty
nadzwyczajne dziatalnosci eksploatacyjnej i inwestycyjnej
wzglednie fundusze specjalne ZFSS

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez
ZUS (np. rodzinne i chorobowe)

- wyksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen,

- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzié¢ ewidencje analityczng na

Imiennych kartach wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow i

innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélows

Umozliwiajacg rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych

Naleznosci od  pracownikéw z tytulu  nadptaconych

wynagrodzen oraz imiennych zobowigzan z tytulu nie

pobranych w terminie wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw np. z tytutu:
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- wyplaconych z géry wynagrodzen za nastepny okres, itp. Saldo
Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu naliczonych a nie
wyplaconych wynagrodzen.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujgce
konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

240 - pozostate rozrachunki

225 - rozrachunki z budzetami

229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

404 - wynagrodzenia

234

234

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec

pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia np.

udzielonych zaliczek na drobne zakupy, naleznosci od

pracownikéw z tytulu niedoboréw 1 szkdéd, udzielonych

pozyczek ZFSS, PKZP i sktadek PZU.

Na koncie 234 ksigguje si¢ rowniez zobowigzania, za zuzyte

materialy i sprzgt wlasny, jesli ich naliczenie nie jest

dokonywane na liscie wyplat wynagrodzen oraz za przejazdy

stuzbowe wlasnym samochodem pracownika.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje si¢ w szczegolnosei:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia,

- zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wlasnych
pracownika a zwigzanych z dziatalno$ciag
jednostki

- obcigzenia za odptatne swiadczenia,

- obcigzenia z tytulu wydatkéw dokonanych za pracownika (np.
za telefony),

- naleznosci z tytutu niedobordw i szkdd oraz kar obcigzajacych
pracownika,

- spisane zobowigzania z tytutu przedawnienia

Na stronie Ma konta 234 ksigguje si¢:

- wptaty naleznos$ci od pracownikow,

- uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikow w
imieniu jednostki,

- rozliczenie zaliczek,

- zwroty zaliczek,

- sporne naleznosci skierowane na droge sgdows,

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z

ktorych dochodzenia zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng

wartosc.,

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna

ujmowa¢, do czasu ich rozliczenia, w réwnowartosci waluty

polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace
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konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

240 - pozostate rozrachunki

401-409 - koszty dziatalnosci operacyjnej

240 240

Pozostate rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci i roszczenia oraz

zobowigzania nie objete ewidencja na kontach 201-234, a w

szczegolnoscei:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedobordéw, szkod i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych ma listach
wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i sktadki
odprowadzane do ZUS,

- naleznosci z tytutu pozyczek ZFSS

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych inne niz

dochody budzetowe

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sig¢:

- stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach majatkowych

(w wartosci poczatkowej),

- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,

- wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot

pozostatosci sum na zlecenie,

- roszczenia sporne,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych,

- odprowadzenia réznych potracen z list plac (z tytutu

- naleznosci ksiggowych na tym koncie)

- bledne obcigzenia i korekty btednych uznan dokonanych przez

bank (na podstawie wyciagéw bankowych), inne niz dochody

budzetowe

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

- ujawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,

- dotychczasowe umorzenie niedoboréw i szkod,

- rozliczenie niedoboréw i szkdd majatkowych,

- zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list
wynagrodzen na rzecz r6znych jednostek (za wyjatkiem
podatkdw 1 sktadek ZUS)

- odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych

lub przedawnionych,

- bledne uznania i korekty blednych obcigzen bankowych inne
niz dochody budzetowe

Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza

Stan naleznosci i roszczen a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu

Pozostatych rozrachunkéw.
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245

290

245

290

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace
Konta:

011 - $rodki trwate

130 - rachunek biezacy jednostki

201 -rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

310 — materiaty

751 — koszty finansowe

761 — pozostate koszty operacyjne

851 -zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych

kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

- przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujgce
naleznos¢, ktorych dotyczg wptaty, w korespondencji z kontem

221, 720,750,760.

- zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne w

korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty

niewyjasnionych wplat, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegélnych

niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan

niewyjasnionych wplat.

Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujagcych wartosé
naleznosci watpliwych. Naleznosci watpliwe to takie, co do
ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone w
terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne

byloby uznanie ich za niesciggalne.

Zgodnie z zasada ostroznosci odpisy aktualizujace naleznosci
powinny uwzgledniaé takze te przyczyny ich dokonania, ktore
wystgpily po dniu bilansowym,ale zostaly ujawnione do dnia
sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie o
upadtosci).

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu
aktualizujgcego powinny szczegodtowo okreslaé przestanki jego
dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych
Sciggnieciu naleznosei. Odpisy aktualizujace naleznosci
powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosei
uprawdopodobniajacych ich niesciggalnos¢ (np. charakterystyka
sytuacji finansowej dluznika.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci
odpiséw aktualizujgcych naleznosci a na stronie Ma naliczone
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odpisy i ich zwigkszenie.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciagalne
zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich
wartosc.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢
odpisow aktualizujgcych naleznoscei.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja)
wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do ktdrych te
odpisy zostaly dokonane, i dlatego ewidencja szczegoétowa do
konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujgcych
od poszczegdlnych naleznosci.

300

300

Rozliczenie zakupu
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow,
artykutéw spozywczych, robdt i ustug, a w szczegolnosci do
ustalenia warto$ci materiatéw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z
naliczonym podatkiem od towardéw i ustug VAT
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:
1) wartos$¢ przyjetych dostaw i ustug, naliczony podatek
VAT
2) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub
odliczeniu od podatku naleznego dotyczacy skladnikow
majatku obrotowego, srodkéw trwatych, badz inwestycji,
zwickszajacy ich warto$¢ lub obciazajacy wlasciwe
koszty.
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
dostaw w drodze , a saldo Ma stan dostaw niefakturowanych na
koniec okresu sprawozdawczego.

310

310

Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym tablic
rejestracyjnych znajdujgcych sie w magazynie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przychéd materiatdéw z zakupu,
darowizny i nicodptatnego otrzymania, a po stronie Ma rozchod
materialéow  z  tytutu  wydania, sprzedazy, darowizny,
nieodplatnego przekazania.

Saldo po stronie Wn oznacza stan zapaséw materialow w tym:
tablic rejestracyjnych wg cen nabycia.

400

400

Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisow
amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od
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ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedhug
przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksi¢guje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty
zmniejszajace odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem
071 oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku
danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

401

401

Zuzycie materialow 1 energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatéw
1 wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej
dzialalnos$ci operacyjne;.

Na tym koncie ujmuje si¢ takze rdéwnowarto$¢ umorzenia
skfadnikéw majatkowych podlegaja umorzeniu w pelnej
wartosci poczatkowej w miesigcu wydania do

uzywania (Wn 401 Ma 072).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone
Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw i strat warto$¢ zuzytych materiatléw
i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie
w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.II.

402

402

Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych
wykonanych na rzecz dziatalno$ci operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu brutto,
z nie podlegajgcym odliczeniu podatkiem VAT. .

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ustugi remontéw,
napraw 1 konserwacji, transportowe, pocztowe, lgcznoscei,
bankowe, komunalne, tlumaczenia, informatyczne,
telekomunikacyjne,dozoru  mienia, utrzymania  czystosci
i wywozu $mieci,ogloszen w $rodkach masowego przekazu..

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty w
korespondencji z kontami 201, 234, 300, za$ po stronie Ma ich
zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone
Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat koszty ushug obcych wykazuje sie
w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IIL.

403

403

Podatki i optaty
Konto 403 sluzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze
kosztowym, a w szczegdlnosci:
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— podatku od nieruchomosci,

— podatku od srodkow transportu,

— oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci
cywilnoprawne,

oplaty z tytutu gospodarczego korzystania ze srodowiska,

oplaty za ochrone srodowiska i na rzecz PFRON,

— oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych ,
administracyjnych.

W ciagu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty dziatalnosci
podstawowej ujmuje si¢ na stronie Wn konta, za$ ich
zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong
Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskoéw i strat podatki 1 oplaty ksiggowane na
koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. B.IV.

404

404

Wynagrodzenia

Konto 404 shizy do ewidencji kosztéw dzialalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen za prace (pienigznych i w
naturze) dla pracownikéw 1 innych osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzielo. Na koncie 404 ujmuje si¢ zaréwno
wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak
i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ wynagrodzen brutto
tacznie z wartoscia przystugujagcych $wiadczen w naturze
zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytutdw
dokonywanych w listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty zmniejszajace
uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong
Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku
obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢

w kosztach dzialalno$ci operacyjnej w poz. B.V.

405

405

Ubezpieczenia Spoteczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej
z tytulu ubezpieczen spofecznych oraz roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw 1 oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy

o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow

— sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytulu
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ubezpieczen spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikdéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen, oraz na

rzecz innych 0s6b uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

W rachunku zyskoéw 1 strat koszty ubezpieczen spolecznych
i innych $wiadczen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VL.

409

409

Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci
podstawowej, ktére nie sg ujmowane na kontach 400405,
wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostalych kosztow
operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

— koszty ryczaltow dla pracownikow za uzywanie samochodow
prywatnych do zadan stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

— koszty ubezpieczenn majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

— koszty ogloszen w réznych $rodkach przekazu (prasa,
telewizja, radio, Internet,

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww.
tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie
salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw 1 strat pozostale koszty rodzajowe
wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VIL.

410

410

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej
dzialalnosci operacyjnej. Na koncie tym ksigeguje si¢ koszty
$wiadczen dla 0séb fizycznych innych niz pracownicy jednostki
, finansowanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w
szczegollnosei:

- $wiadczenia spoleczne wyplacane w formie pienieznej i
rzeczowej, Ma 240

- diety i koszt przejazdu radnych, oraz inne koszty zwiazane z
funkcjonowaniem organéw stanowigcych j.s.t., Ma 240

- nagrody, stypendia, doplaty do biletow dla ucznia i inne
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$wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami
jednostki ponoszacej koszty. Ma 240

Na stronie Ma konta 410 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow.

W  rachunku zyskéw 1 strat koszty innych $wiadczen
finansowanych z budzetu wykazywane sa w poz. B.IX .

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

411

411

Pozostate obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych Kkosztow
dziatalnosci urzedu jednostki samorzadu terytorialnego — koszty
ksiegowane na tym koncie nie dotycza bedzposredniej
dzialalnosci samego urzedu, lecz odnosza sie do jednostki
samorzgdu terytorialnego jako catosci. Na koncie 411 ksieguje
sie koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan
sektora finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji i
organizacji. Na koncie 411 nie ksieguje si¢ $wiadczen dla oséb
fizycznych finansowanych z budzetu. Kary o odszkodowania
ksiegowane na koncie 411 nie dotycza jednostki budzetowej je
wplacajgcej tylko sa realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa i
jednostek samorzgdu terytorialnego na rzecz oséb prawnych i
fizycznych.

Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w
szczegolnosci:

- wplaty powiatu na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego, zwigzkow gmin, zwiazkéw powiatow, Ma 240

- wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
panistwa, Ma 240

- zwrot dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych, Ma
240

- kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych, jako
realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa. Ma 240

Na stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow.

W rachunku zyskéw 1 strat koszty pozostalych obcigzen
wykazywane sg w poz. B.X .

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

720

720

Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw
budzetowych  zwigzanych  bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w szczegélnosci dochodow, do ktorych
zalicza sie, podatki, sktadki, optaty i inne dochody budzetu
powiatu, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
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miedzynarodowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytulu
dochodéw jednostek budzetowych, stanowigcych dochody
publiczne zgodnie z ustawa o finansach publicznych, oraz
z innych tytulow niewymienionych przy pozostatych kontach
zespotu 7 oraz przychody z tytutu tych dochodéw powiatu, ktore
nie sg ujete w planach finansowych innych samorzgdowych
jednostek budzetowych i wplywajg bezposrednio na rachunek
budzetu (konto 133).

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostek
budzetowych obejmuja:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z
podatku dochodowego,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz
dotacje celowe na zadania realizowane przez powiat na
podstawie porozumienn mig¢dzy jednostkami samorzadu
terytorialnego 1 sa ksiggowane w ksiggach urzedu Starostwa
kwartalnie na podstawie sprawozdan.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia
uprzednio uj¢tych) dochodéw budzetowych oraz na koniec roku
przeniesienie salda na konto 860.

Ewidencja analityczna przychodéw na koncie 720 jest
prowadzona, uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe]j
dochodéw i zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego
jednostki.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na
konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytutu dochodéw
budzetowych wykazywane sa w poz. A.VI. Przychody z tytutu
dochodow budzetowych.

750

750

Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu operacji
finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

— odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,

- dodatnie réznice kursowe

- oprocentowanie lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach
bankowych z wyjatkiem odsetek od $rodkéw ZFSS i odsetek
dotyczacych depozytéw zwickszajacych warto$¢ zobowigzan
wobec wiascicieli tych sum.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie
750 prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochoddw.
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W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do konta 750 nalezy
wyodrebnia sie informacje konieczne do sporzadzenia plandw
oraz sprawozdan budzetowych i finansowych, a takze do analizy
wykonania tych planow.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskéw 1 strat,
w ewidencji przychodow finansowych nalezy wyodrebnié
nastepujagce grupy wskazujgce na tytul ich uzyskania, a w
szczegblnosci: odsetki za zwloke i pozostale przychody
finansowe nie stanowigce dochodow budzetowych.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860.
Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda. W rachunku
zyskow 1 strat przychody ewidencjonowane na koncie 750
wykazuje sie¢ w grupie G. Przychody finansowe

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastepujace
Konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

240 - pozostate rozrachunki

245 - wpltywy do wyjasnienia

290 - odpisy aktualizujace naleznosci

860 - wynik finansowy

751 751

Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na koszty finansowe sktadaja si¢ przede wszystkim naliczone
wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytéw, pozyczek
i innych zobowigzan finansowych oraz ujemne réznice kursowe
walut obcych, a takze odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu
przychoddéw finansowych.
Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty operacji finansowych
w szczegolnosci:
— odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek prze jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 130
— odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, w korespondencji z
kontem 130
~ ujemne rdznice kursowe, w korespondencji z kontem 130,
— odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 290,
— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow
finansowych, w korespondencji z kontem 290
Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi si¢ wedtug
tytuléw kosztow operacji finansowych, z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja
szczegdtowa do konta 751 powinna zapewnia wyodrebnienie
kosztow z tytulu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwloki
w zaplacie zobowigzan.
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W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751
wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strone Wn 860
1 wobec tego konto nie wykazuje salda.

760

760

Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: przychody
ze sprzedazy materialow, przychody ze sprzedazy srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, przychody
zwigzane z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptlatnika
podatku dochodowego i sktadek ZUS, pozostate przychody
operacyjne, do ktérych zalicza sic w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodptatne otrzymane $rodki obrotowe.

W rachunku zyskéw i strat pozostale przychody operacyjne
wykazuje si¢ w poz. D.III. ,,Inne przychody operacyjne”.

761

761

Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dzialalno$cig, a w szczegdlnosci na
stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ ewidencyjng sprzedanych
materialow, zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i niedciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce  warto$¢ naleznosei od  dhuznikéw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdtows do konta 761 jest dostosowana do
potrzeb kontroli, sprawozdawczosci 1 analizy.

W rachunku zyskéw i strat pozostale koszty operacyijne,
wykazuje sie¢ w poz. E.I. ,,Pozostale koszty operacyjne”.

800

800

Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen
funduszu starostwa powiatowego oraz zasobu Skarbu Panstwa ,
ktory stanowi réwnowartos¢ skladnikow wiasnego majatku
trwalego 1 obrotowego oraz zasobu Skarbu Panstwa. Na stronie
Wn ujmuje sie w szczegblnosci:
- ujemny wynik finansowy roku ubiegtego — Ma 860
- odprowadzone dochody budzetowe przeksiegowywane z

konta 222 oraz kwartalnie na podstawie sprawozdan kwote
zrealizowanych dochodéw odpowiadajgca wartosci dochodéw
wplaconych bezposrednia na konto 133.
- wartos¢ rozchodowanych §rodkéw trwatych na skutek
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zuzycia, przekazania nieodptatnego, darowizny lub sprzedazy —
Ma 011

- koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie
Inwestycji — Ma 080

- zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z
podwyzszeniem wartosci poczatkowej podstawowych
srodkow trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071

- umorzenie zasobu Skarbu Panstwa ; przekazanie jednostce z
zasobu Skarbu Panstwa nieruchomos$¢ w trwaty zarzad;
sprzedaz nieruchomosci z zasobu Ma 071

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu
uznanych za wykorzystane oraz $rodkéw budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji z kontem 810

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie¢ w szczegdlnosci:

- dodatki wynik finansowy roku ubieglego, ktory
przeksiggowuje si¢ z konta 860

- zrealizowane wydatki budzetowe z konta 223 lub 227

- dotychczasowe umorzenie rozchodowanych podstawowych
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

- zwiekszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkéw
trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji z kontem 011

- otrzymane z darowizny lub nieodplatnie srodki trwale z

kontem 011

- przyjecie do ewidencji zasobéw nieruchomosci Skarbu

Pafistwa nowg nieruchomo$¢ - Wn 011

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan

funduszu jednostki.

810

810

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji przekazanych z budzetu
przez dysponentow $rodkéw budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, oraz réownowartosci wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje si¢ dotacje przekazane na
finansowanie  inwestycji oraz  wykorzystanie  Srodkow
budzetowych na  finansowanie  inwestycji  jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ksieguje sie : przeksiegowanie, w
koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800 Fundusz
jednostki.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

840

840

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
Konto 840 stuzy do ewidencji przypisanych na koncie 226
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dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
w szczegolnosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 840 ksieguje si¢ rozwigzanie rezerw i
zaliczenie przychodow przysztych okresdéw do odpowiednich
przychodéw roku obrotowego a na stronie Ma naliczenie
przychodow przysztych okresow.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastepujace
konta;

750- przychody finansowe

760- pozostale przychody operacyjne

851

851

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczenn socjalnych tworzonego na
podstawie ustawy z 4 marca 1994 r.- tworzy si¢ go przede
wszystkim z odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnosci
jednostki. Wykorzystanie funduszu nastepuje zgodnic z
przepisami ustawy i regulaminem zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Wszystkie zwigkszenia zakltadowego funduszu §wiadczen
Socjalnych (tacznie z przychodami z tej dziatalnosei) ksieguje
si¢ na koncie 851 po stronie Ma za$ zmniejszenia funduszu oraz
Koszty dzialalnosdci socjalnej ujmuje sie po stronie Wn.

Saldo Ma konta 851 oznacza stan zaktadowego funduszu
Socjalnego bedacego w dyspozycji jednostki.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastepujgce
Konta:

135- Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
201 -rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

240 - pozostale rozrachunki

855

855

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przyjetego przez
ten organ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
powiatu.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z
tytutu przejecia mienia zlikwidowanych jednostek. Na stronie
Ma réwnowarto$¢ mienia przyjetego ustalong na podstawie
bilanséw likwidowanych jednostek.

Wartos¢ przyjetego mienia ewidencjonuje sie¢ w korespondencji
z kontem 015 na podstawie bilanséw zlikwidowanych
jednostek. Jest to wartosé netto.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlows, ujmujac
oddzielnie warto$¢ mienia kazdej zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej.

Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan
funduszu mienia zlikwidowanych jednostek.
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860 860

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego
wyniku finansowego Starostwa.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na
stronie Wn konta 860:

— sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na
kontach 400—405 1 409,

— koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

— warto$¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia
oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),

— straty nadzwyczajne (Ma konto 771),

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

— przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
— przychody finansowe (Wn konto 750),

— pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760,)

- zyski nadzwyczajne (Ma konto 770),

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki: saldo Wn — strata netto, saldo Ma — zysk
netto.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800
,.Fundusz jednostki”.

KONTA POZABILANSOWE

976 976

980 980

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
rozliczeh miedzy jednostkami organizacyjnymi powiatu
dotyczacymi naleznosci — Aktywa bilansu, zobowigzan-
Pasywa bilansu, przychodow i kosztow Rachunek Zyskow

i Strat oraz funduszu Zestawienie Zmian w Funduszu, w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Plan finansowy wydatkéow budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig¢:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw do realizacji
w roku nastepnym.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w
szczegbtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych,
wg podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981

981

981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowartos$é zrealizowanych wydatkow
budzetowych  obcigzajgcych  plan  finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencje szczegbétowa do konta 981 prowadzi si¢ w
szczegétowosci  planu  finansowego  niewygasajgcych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

998

998

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym,
2) rownowartos$¢ zaangazowania wydatkdw, ktére beda
obcigzaty wydatki roku nastepnego
Po stronie Wn ujmowane sa w ciggu roku korekty powodujace
zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany wartosci
podpisanych umow.
Po stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw,
czyli warto$¢ uméw, decyzji i1 innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na poczatku kolejnego roku budzetowego na stronie Wn konta
999 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 998 rownowartosé
zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowe].
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Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢
zaangazowanych wydatkéw lat przysztych ustalong na
poczatku roku oraz zaangazowanie lat przysztych pojawiajace
si¢ w trakcie roku budzetowego.

Po obu stronach konta nalezy ujmowaé korekty wartosci
zaangazowania.

Do konta 999 jest prowadzona ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Konto 999 moze na koniec roku budzetowego wykazywac
tylko saldo Ma odpowiadajace zaangazowaniu wydatkow
budzetowych lat nastepnych.

KONTA POZABILANSOWE — MIENIE POWIATU

092

092

Srodki trwate obce

Konto 092 mienie uzyczone stuzy do ewidencji
pozabilansowej srodkdéw trwatych obcych

Na stronie Wn ksieguje si¢ wartos¢ srodkow trwatych
otrzymanych przez powiat do uzywania, a na stronie Ma
zwrocone przez jednostke. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedlug kontrahentow.

093

093

Srodki trwate oddane do uzytkowania

Konto 093 stuzy do ewidencji pozabilansowej srodkéw
trwatych wlasnych oddanych do uzytkowania.

Na stronie Ma ksieguje si¢ wartos¢ srodkow trwatych
wiasnych oddanych do uzytkowania, a na stronie Wn zwrot
tych srodkéw.

095

095

Mienie — trwatly zarzad

Konto 095 mienie powiatu — trwaty zarzad stuzy do ewidencji
mienia powiatu przekazanego w trwaly zarzad.

Na stronie Wn ksieguje sie warto$¢ mienia powiatu oddanego
w trwaly zarzad. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest
wedtug jednostek, ktére otrzymaty mienie. Na stronie Ma
ksieguje si¢ wygaszenie trwalego zarzadu.

098

098

Mienie — wieczyste uzytkowanie

Konto 098 Mienie — wieczyste uzytkowanie stuzy do ewidencji
mienia przekazanego w wieczyste uzytkowanie. Na stronie Wn
ksieguje si¢ warto$¢ mienia powiatu oddanego w wieczyste
uzytkowanie, a na stronie Ma ksigguje sie rozwigzanie umowy
wieczystego uzytkowania.
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KONTA POZABILANSOWE — MIENIE - ZASOB SKARBU PANSTWA

096

096

Nieruchomosci z zasobu oddane w wieczyste uzytkowanie
Konto 096 Nieruchomosci z zasobu oddane w wieczyste
uzytkowanie — stuzy do ewidencji nieruchomosci oddanych
z zasobu w wieczyste uzytkowanie.

Na stronie Wn ksieguje si¢ nieruchomosci oddane z zasobu
Skarbu Panstwa w wieczyste uzytkowanie, a na stronie Ma
przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo
wiasnosci.

097

097

Nieruchomosci z zasobu oddane w trwaty zarzad

Konto 097 Nieruchomosci z zasobu oddane w wieczyste
uzytkowanie — stuzy do ewidencji nieruchomosci oddanych

z zasobu w wieczyste uzytkowanie.

Na stronie Wn ksieguje si¢ nieruchomosci oddane z zasobu

w trwaly zarzad, a na stronie Ma Wygaszenie trwalego zarzadu
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Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr.....2016
Starosty Walbrzyskiego
zdnia ... 2016 roku

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 94/2012 Starosty Watbrzyskiego z dnia28 czerwca 2016 r.

IV. System ochrony danych w Starostwie Powiatowym
1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem o0sdb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Dodatkowym zabezpieczeniem sg
szafy metalowe.

Pomieszczenia, w ktérych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiggowosé
zamykane sg na klucz. Po zakonczeniu pracy, klucze oddawane sg do portierni. Po godzinach
pracy w pomieszczeniach przebywaé moze tylko osoba sprzatajaca lub pracownik
posiadajacy zezwolenie na prac¢ w godzinach popotudniowych lub w dniach wolnych od

pracy.

Szezegolnej ochronie poddane sg:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

- ksiggowy system informatyczny

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja opisujaca przyj¢te przez jednostke zasady rachunkowosci.

W programach FK 2000 podstawowym mechanizmem ochrony danych sa hasta. Aby

uruchomi¢ program, nalezy podac hasto. Kazdy uzytkownik ma swoje hasto i uprawnienia.

Komputer po hasle rozpoznaje uzytkownika i daje dostep do odpowiednich danych lub

operacji. Szczegdlowy opis tego mechanizmu znajduje si¢ w czgséei B instrukcji przetwarzania

danych.

W Wydziale Finansowym znajduje si¢ osobny serwer i sie¢ komputerowa wewnetrzna,

zainstalowana tylko 1 wylacznie dla potrzeb ksiggowosci. Serwer posiada dwa niezaleznie

pracujace od siebie dyski.

Stosuje sie tez wiele innych mechanizmdéw ochrony danych:

- kopiowanie katalogu AAI/DANE, w ktorym znajdujg sie zbiory danych, przy kazdym
otwieraniu programu,

- zablokowanie hastem wigczenie komputera,

- zablokowanie hastem logowania si¢ do sieci.

Archiwizacje danych przeprowadza Informatyk Starostwa.

Zarzadzeniem Starosty Watbrzyskiego zostala wprowadzona do stosowania ,,Polityka
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w  systemie informatycznym
1 tradycyjnym” oraz ,lInstrukcja zarzadzania systemem informatycznym w Starostwie
Powiatowym w Walbrzychu w Wydziale Finansowym”.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rébwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
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komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestal pracowa¢ u danego ptatnika skladek na ubezpieczenia
spoleczne. '
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow, roszczeft dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, kamnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postgpowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

- dokumenty dotyczgce realizowanych programéw unijnych zgodnie z zawartymi umowami —
przez okres 10, 13...... lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym
umowa zostata zakonczona i rozliczona.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktdrego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

Dokumenty ksiegowe dotyczace roku biezgcego i1 poprzedniego przechowywane sg
w ksiegowosci, a dotyczace lat wezesniejszych przechowywane sa w archiwum na zasadach
okreslonych w przepisach prawa.

3. Udostepnienie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowos$ci ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.

- na potrzeby realizowanych programéw miedzynarodowych, dofinansowywanych z funduszy
unijnych — kserokopie sprawozdan finansowych i dowoddéw ksiggowych niezbednych w
procesie realizowania i rozliczania — po podpisaniu za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby
posiadajgce stosowne pelnomocnictwa.
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