Zarzadzenie Nr ;:2/f.....12016
Starosty Walbrzysklego
z dnia ... 2. b VLG, 2016roku

w sprawie : okreslenia zadan cztonkéw zespotu doraznego do prowadzenia projektu pn.

,Dolnoslgska Stolica Kultury”

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tekst jedn.: Dz. U. z 2015r., poz. 1445 ze zm.) oraz § 9 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 20/2016 Zarzadu Powiatu Watbrzyskiego z dnia
26 lutego 2016 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Watbrzychu, zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Okresla sie zadania cztonkéw zespotu doraznego do prowadzenia projektu pn.
,Dolnoslgska Stolica Kultury” powotanego Zarzadzeniem Nr 50/2016 Starosty
Watbrzyskiego z dnia 25 kwietnia 2016 roku, w ten sposoéb, ze:

1. Pan Mirostaw Potapowicz jako koordynator projektu zobowigzany jest do
nalezytego wykonania projektu, zgodnie z ofertg oraz zatgcznikiem nr 1 i 2 do
umowy Nr DS.-K/49/2016 zawartej w dniu 15.04.2016 roku we Wroctawiu pomigdzy
Wojewddztwem Dolnoslaskim a Powiatem Watbrzyskim, zwanej dalej umowa Nr
DS.-K/49/2016. Wykonawstwo projektu polega¢ bedzie na:

1) bezposrednim nadzorowaniu i koordynowaniu poszczegélnych wydarzen
sktadajgcych sie na projekt,

2) wiasciwym kwalifikowaniu kosztéw zadania, majgc na wzgledzie Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu
okre$lony Zarzadzeniem Nr 32/2014 Starosty Watbrzyskiego z dnia
15 kwietnia 2014 roku ze zm. - koszty uznawane bedg za kwalifikowane
wytgcznie w sytuacji, gdy m.in. zostang uwzglednione w kosztorysie zadania,
zostang skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych, poparte bedg
wiasciwymi dowodami ksiegowymi (fakturami, umowami, rachunkami do
umow),

3) rozliczeniu projektu w zakresie merytorycznym, zgodnie ze wzorem
Sprawozdania z wykonania projektu pn. ,Dolnoslgska Stolica Kultury”,

stanowigcym zatgcznik Nr 3 do regulaminu konkursu ,Dolno$lgska Stolica



Kultury” (Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne),

4) realizacji obowigzkdéw informacyjnych Powiatu wynikajacych z § 9 umowy
Nr DS.-K/49/2016, |

5) podpisywaniu wystawionych Whnioskéw o udzielenie zamowienia na
dostawe/ustuge/robote budowlang stanowigcych zatgcznik nr 3  do
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, zwanych dalej wnioskami
o udzielenie zaméwienia,

6) zatwierdzaniu dokumentéw pod wzgie,dem merytorycznym.

2. Pan Pawel Szudzinski — zobowigzany jest do wykonywania polecen koordynatora
projektu, w tym do:

1) przygotowywania wnioskdéw o udzielenie zaméwienia w celu zawarcia umowy
poprzedzajgcej wykonanie ustugi,

2) przygotowywanie projektéw umédw, o ktérych mowa w pkt.1),

3) dokonywania opisu merytorycznego zrealizowanego przedsiewziecia,

4) przygotowywania cze$ci merytorycznej sprawozdania (Cze$¢ |. Sprawozdanie
merytoryczne),

5) archiwizacja dokumentéw projektu,

6) przygotowywanie projektéw anekséw do umowy Nr DS.-K/49/2016 w zakresie
aktualizacji kalendarza imprez stanowigcym zatacznik Nr 1 do tejze umowy,

7) logistycznego przygotowania przedsiewzie¢ w ramach projektu.

3. Pan Piotr Zimnicki - zobowigzany jest do wykonywania polecenn koordynatora
projektu, w tym do:
1) technicznego przygotowywania przedsiewzieé, zgodnie z kalendarzem
imprez,
2) nalezytego zabezpieczenia i przechowywania materiatow uzytych do realizacji

danej imprezy kulturalnej, w trakcie jej trwania oraz po jej zakonczeniu.

4. Pan Robert Kasprzyk - zobowigzany jest do wykonywania poleceh koordynatora
projektu, w tym do:

1) stosowania wiasciwego trybu zamoéwien  publicznych  okreslonych

Regulaminem udzielania zaméwien publicznych oraz wymogow stawianych

przez Zarzgd Wojewoddztwa Dolnoslaskiego w sprawie Ogoéinych zasad

kwalifikowalnosci kosztéw, zgodnie z punktem VIl 1 i 2 zatgcznika Nr 1 do



Uchwaty Nr 1725/V/16 Zarzadu Wojewddztwa Dolno$lgskiego z dnia 3 lutego
2016 roku,

2) weryfikowania wnioskow o udzielenie zamowienia,

3) opisywania dokumentéw ksiegowych w zakresie zgodnoéci z ustawg Prawo

zamoéwien publicznych.

5. Pani Marika Tokarska — zobowigzana jest do wykonywania polecen koordynatora
projektu, w tym do: |

1) przygotowywania materiatow informacyjno — promocyjnych i przesytania
projektow koncowych do Wydziatu Promocji Wojewodztwa celem uzyskania
akceptaciji,

2) umieszczania informacji nt. wspoéffinansowania zadania ze $rodkéw
otrzymanych z Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Dolnoslgskiego
(informacja na ten temat winna znalez¢ sie we wszystkich materiatach,
publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach

publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego).

6. Pani Patrycja Kubat - zobowigzana jest do :

1) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiegowej i ewidencji
ksiegowej zadania publicznego, w spos6éb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegodlnych operacji ksiegowych,

2) ewidencjonowania wnioskdbw o udzielenie zamoéwienia z jednoczesnym
sprawdzeniem  zabezpieczenia ~w  planie  finansowym  jednostki,
a w szczegolnosci zgodnosci z klasyfikacjg budzetowa,

3) inicjowanie dokonywania ewentualnych zmian w budzecie oraz przeniesien
wydatkéw pomiedzy poszczegblnymi pozycjami harmonogramu rzeczowo —
finansowego stosownie do zapiséw § 6 ust. 5 umowy Nr DS.-K/49/2016,

4) sprawdzania pod wzgledem formalno - rachunkowym dokumentéw
ksiegowych oraz sporzgdzania przelewow,

5) przechowywania i archiwizowania dokumentacji ksiegowej zwigzanej
z realizacjg projektu.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

a



