/ A
Zarzadzenie Nr /(1Y
Starosty W tbrzyskiego

z dnia dd.L%esuLg. 20U

W sprawie: ustalenia zasad weryfikacji kompletnosci, prawidtowosci i zgodnosci

ze stanem faktycznym danych wprowadzanych przez szkoty do baz
danych systemu informacji o$wiatowe;.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595), zarzadzam, co nastepuje:

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa jest bez blizszego okreslenia o:

1)

2)

3)

4)
5)

szkofach — nalezy przez to rozumieé szkoly i placowki, o ktérych mowa w art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 191) oraz odpowiednio ich zespoty, dla ktérych organem prowadzacym jest
Powiat Watbrzyski:

systemie informacji o$wiatowej — nalezy przez to rozumieé system informatyczny,
o ktéorym mowa w art. 105 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji oswiatowej (Dz. U. Nr 139 poz. 814, z pézn. zm.), zorganizowany na
zasadach dziatania okreslonych w art. 106-118 tejze ustawy;

bazach danych — nalezy przez to rozumie¢ bazy danych o$wiatowych systemu
informacji oswiatowej, zawierajace dane wg stanu na 30 wrze$nia danego roku
kalendarzowego;

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Watbrzychu;
Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Edukacji, Promocji i Rozwoju
Starostwa;

Naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu.

§1

Naczelnik nie pozniej nizeli w terminie do 30 listopada kazdego roku
kalendarzowego przeprowadza weryfikacje danych w bazach danych
przekazanych przez szkoty w zakresie:

1) poprawnosci i kompletnosci informacji dotyczacych danych teleadresowych
jednostek, ich numeréw NIP i REGON, a w przypadku zespotow szkot
— kompletnosci wykazanych szkot sktadowych;

2) poprawnosci wykazanej liczby etatow pedagogicznych oraz podstaw
prawnych stosunkéw pracy pracownikéw pedagogicznych; y

3) liczby dzieci i miodziezy wykazanych w poszczegdlnych kategoriach__ucznllow,_
stanowigcych podstawe do naliczenia czesci o$wiatowe] subwencji ogoinej
w zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym,

zwang dalej weryfikacja. ) '

Weryfikacja przeprowadzana jest na podstawie dokumentacji bedace;

w posiadaniu Wydziatu. o .

W przypadku, gdy posiadana przez Wydziat dokumentacp nie jest wystarczajaqa

do przeprowadzenia weryfikacji, niezbedng dokumentacje Naczelnik pozyskuje

ze szkot.



g

10.

11.

12.

13.

W przypadku powziecia watpliwosci, co do kompletnosci, prawidiowosci lub

zgodnosci ze stanem faktycznym danych w bazach danych, Naczelnik wystepuje

do dyrektora szkoty odpowiednio o:

1) dokonanie korekty baz danych — w przypadku oczywistych omytek pisarskich;

2) zajecie stanowiska, udzielenie wyjasnien i/ lub dokonania ewentualnej korekty
bazy danych — w przypadku danych, co do kitdrych powzieto watpliwosé,
co do ich kompletnosci, prawidtowosci i/ lub zgodnosci ze stanem faktycznym.

Rodzaj dokumentacji stanowigca podstawe weryfikacja ustala kazdorazowo

Naczelnik.

Kompletna dokumentacja stanowigca podstawe weryfikacjii — w tym

dokumentacja, o ktérej] mowa w wust. 3 - przechowywana jest

w Wydziale i archiwizowana zgodnie z obowigzujacymi w Starostwie zasadami

archiwizacji dokumentacji.

Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadzania jest pisemna Informacja o wynikach

przeprowadzonej weryfikacji baz danych systemu informacji oswiatowej, zwana

dalej Informacjg o wynikach weryfikacji.

Informacja o wynikach weryfikacji, zawiera w szczegoélnosci:

1) stwierdzenie kompletno$é, prawidlowo$é¢ i zgodnosé ze stanem faktycznym
danych w bazach danych lub odpowiednio niekompletnoéci, nieprawidtowosci
i niezgodnoséci ze stanem faktycznym przedmiotowych danych,

2) stanowisko i/ lub wyjasnienia dyrektora szkoty, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2,

3) zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 9,

4) imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz podpis pracownika
przeprowadzajacego weryfikacje,

5) date sporzgdzenia weryfikacji.

W przypadku niemoznos$ci stwierdzenia, ze dokumentacja na podstawie ktorej

przeprowadzana jest weryfikacja, w sposob niebudzacy watpliwosci stanowita

podstawe do wykazania okreslonej liczby dzieci i mtodziezy w poszczegdlnych

kategoriach uczniéw, przeliczanych okreslong wagg ucznidw zgodnie

z odrebnymi przepisami, Naczelnik wskazuje na przyczyny niemoznosci

stwierdzenia okreslonego stanu.

Informacje o wynikach weryfikacji Naczelnik przedstawia niezwiocznie Zarzadowi

Powiatu Watbrzyskiego oraz Skarbnikowi Powiatu.

Informacja o wynikach weryfikacji stanowi podstawe przeprowadzenia przez

Naczelnika weryfikacji danych przekazywanych corocznie Powiatowi

Watbrzyskiemu przez Ministerstwo Edukacji Narodowej.

Weryfikacja danych przekazywanych corocznie Powiatowi Watbrzyskiemu przez

Ministerstwo Edukacji Narodowej winna uwzglednia¢ zastrzezenia, 0 ktorych

mowa w ust 9.

Corocznie do przeprowadzenia weryfikacji, wykorzystywane sg ustalenia zawarte

w dokumentacji postepowan kontrolnych prowadzonych w stosunku do Powiatu

Watbrzyskiego przez podmioty trzecie.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Wicestaroécie Powiatu Watbrzyskiego.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
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