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Zarzadzenie Nr PM.[EQ{Q

Starogty Watbrzyski go
z dnia .@?..Mﬂ&..dﬂf. ........

W sprawie: okredlenia zasad Zakupu, bezptainego pozyskiwania materiaidw
promocyjnych  Powiaty Watbrzyskiego  oraz ich  dysirybucji
| ewidencjonowania w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu.

Na podstawie art. 34 ust 1 | art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r.

0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595, z pdZn, zm.) zarzadzam,
GO hastepuje:

§1
llekrog w ninigjszym zarzadzeniu mowa jest bez blizszego okreélenia o

Y Zarzadzie - nalezy przez to rozumiet Zarzad Powiaty Watbrzyskiego,

2)  whasciwym czionku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ czionka Zarzadu
odpowiedzialnego mefyiarycznie za  funkcjonowanie konkretne]  komorki
organizacyjnej,

3} Starodcie - nalezy przez to rozumiet Staroste Watbrzyskiego,

4}  Starostwie — nalezy przez to rozumied Starostwo Powiatowe w Wathrzychu,

5)  Powiscie — nalezy przez to rozumied Powiat Watbrzyski,

6) komodree! jednosice arganizacyinef — nalezy przez to rozumied odpowiednio
komorke organizacyjna  tub samodzielne stanowiske w Starostwie oraz
jednostke organizacyjna Powiatu,

7} kierowniku komarkif - jednostki organizacyinej - nalezy przez to rozumied
odpowiednic naczelika komork| arganizacyjnej lub pracownika zatrudnioriego
na samodzielnym stanowisku w Starostwie oraz  kierownika jednostk
organizacyjnej Powiatu,

8) elementach promocyjnych — nalezy przez to rozumied:

a} herb iflage Powiatu Wathrzyskiego,

b} logotyp Ziemi Wathrzyskiej,

C} napisy o tresci: Powiat Watbrzyski, Starostwo Powiatowe w Watbrzyechu,
Starosta Wathrzyski,

9}  materiatach promocyjnych — nalezy przez to rozumied wszelkiego rodzaju
publikacje drukowana (np. foldery, teczki, notatniki, alburmy, wizytowki),
elektroniczne i multimedialne (np. filmy, prezentacje, witryny intemetowe),
przedmioty uzytkowe o niewislkich rozmiarach (np. dfugopisy, kubki, smycze)
lub znacznych rozmiarach (np. banery, stojaki, namioty, stoiska wystawowe)
oraz odziez, stuzgce promocji Powiatu |ub Starostwa, zawierajace go najmnie;j
jeden z elementéw promocyjnych wskazany w pkt. B; materialy promocyjne
azieli sig na materialy promocyine:

a) zadaniowe — materialy zakupywane |ub bezptainie pozyskiwane na
potrzeby realizacji konkretnego zadanja {np. imprezy, szkolenig,
ozhakowania pojazdu, projektu),

b) ©gdine — materialy inne, nizeli wskazane w pkt. 9 lit. a.

;
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§2

Zadaniowe materiaty promocyjne

1. Za zakup oraz bezptatne pozyskanie zadaniowych materialaw promocyinych
ﬂdpowia_da kierownik komorki organizacyjne] merytorycznie cdpowiedziay
Za realzacie zadania, na potrzeby kidrego majg zostas zakupiorie Jub
pozyskane materiaty.

2. Zakupu oraz bezplatnego pozyskanis zadaniowych materiatow promocyjnych,
Kierownik komorki organizacyjnej dokonuje w dzgodnieniu z wiaschvym
czionkiem Zarzadu. Na polecenie wiasciwego czionka Zarzady, kierownik
komérki organizacyjnej przegstawia Propozycie w zakresie wskazanym w ust. 1
Staroscie iub Zarzadowi w celach informacyinych lub w cely uzyskania
akeceptagji dla planowanych dziatas.

§3
Ogdlne materialy promocyjne

i. Za zakup oraz bezplatne pozyskanie ogélnych materiatow promocyjnych
cdpowiada Naczelnik Wydzialu Edukacji, Promocji i Rozwoju Starostwa,
z zasfrzezeniem ust, 2. -

2. Na polecenie Starosty lub wlasciwego czionka Zarzadu, czynnosci o ktdrych
mowa w ust. 1 moze dokonac inny — nizeli Naczehik Wydziatu Edukacji,
Promaciji i Rozwoju Starostwa — kierownik komaérki organizacyjne;.

3. W przypadku, o kidrym mowa w ust. 2. kierownik komdrki organizacyjnej
przekazuje zakupione lub bezplatnie pozyskane ogdine materialy promocyjne
Naczelnikowi \Wydziatu Edukacji, Promocji | Rozwoju  Starostwa, chyba,
ze Starosta lub wlasciwy czlonek Zarzadu postanowia naczej.

4. Do zakupu lub bezplatnego pozyskania ogdlnych materatdw promocyjnych
stostfe sig zapisy §2 ust. 2.

§4

Dystrybucja i ewidencjonowanie materiatow promocyjnych

1. Zadaniowe materiaty promocyjne wykorzystywane sz na potrzeby realizacji
zadania, w zwiazku z ktérym zostaty zakupione lub bezplatnie pozyskane.

2. Niewykorzystana czesd materiatdw, o kidrych mowa w ust. 1, kierownik
komorki organizacyinej przekazuje Naczelnikowi Wydziatu Edukacji, Promogji
I Rozwoju Starostwa,

3. Ogdlne materiaty promaocyjne oraz zadaniowe materiaty promocyjne w czesci,
o kiorej mowa w ust. 2, moga zostaé preekazane kierownikom komorek
i jednostek organizacyjnych Powiatu.

4. Przekazania, o ktérym mowa w ust. 3 dokonuje sie za pokwitowaniem
w ewidenc]i materiatow promocyjnych, prowadzone] w Wydziale Edukagji,
Promagiji i| Rozwoju Starostwa. _

3. Materialy, o ktdrych mowa w ust. 3, mogy zosiad przekazane podmictom innym
hizeli okreslone w ust. 3 w trybie wniocskewym lub na usine polecenie Starosty
iub czionka Zarzady. ‘

6. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 5 powinien zawisrad w szczegolnosci:
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1} petne GzZnaczenie wnioskodawcy Oraz fego dane teleadresowe (nazwa

pcdrpictu i adres lego siedziby Jub odpowiednio imie i Nazwisko oraz adreg
Zamieszkania, tejefon kontaktowy),

2) informacje o redzaju oraz liczbie Materiaidw, ktore Nalezy przekazag
wnfnskudawcy,

4) date Sporzadzenia whiosky,

3) podpis wnicskodawcy, 0 ile wniosek sk}adanyjest w formie papierowe.

7. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 5 rozpatruje Naczelhik Wydziatu Edukacii,
Promagji i Rozwoju Starostws ILb inny Kierownik koamorki organizacyjnej, jezeli
Zgodnia z dekretacja zostaf wskazany, jako wiasciwy do rozpatrzenia wilosku,
< Zastrzezeniem ysi, 8,

8. O sposchie rozpatrzenis wniosku, o ktérym mowa w ust 5 ng efapie dekretacji
Moz zadecydowad — w formie stosowng) adnotagji na Wniosku — Starosts lub
wrtasciwy cztonek Zarzady.

g. OUsobom, o ktoryeh mowa w Ust. 7 i ust g Przystuglje prawo odmowy
Przekazania materiatow lub podiecia decyzji o Przekazaniu innych rodzajowo
Materiatow fub materiaiow w liczhie mitigjszej, nizali okreslit to wnioskodawca,
W szCzegdlnosci jezeli:

1) W ocenie 0sdb. o kidrych mowa W ust. 7 i 8, el dia kidrego majg zostaé
pozyskane Materialy w zaden sposob nie Rrzyczyni sie do Promocii Powiaty
lub przyczyn; sie do niej w Sposcb znikomy,

2} kosziy przekazania materialéw whioskodawcy obciazylyby Fowiat,

3) Starostwo nje dysponuje materiatam; wskazanymi we wniosky lub
dysponuje wekazanymi Materiatam]  w iczhie uniemoiiiwfajqcej
zrealizowanie wniosky w petnym zakresie.

10. Informacje ¢ Przekazaniu  materiatéw Promocyjnych w trybie okreslonym
w st g odnotowywane 58 W ewldencji, o ktorej mowa w ust, 4.

1. Kierownicy komarek organizacyjinych do 15 gnig Po zakohczeniy kazdego
Kwartatu roky kalendarzowego, Przekazuja Naczelnikowi Wydziaty Edukacji,

12, Wazor informacji, o ktdrej mowa w ust. 11 okresli Naczemhik Wydziaty Edukagjj,

§5

Tracl moc zarzadzenie nr 82/2010 Starosty Walbrzyskiego z dnia 4 gierpnia 2{)1‘{} .
W sprawie wprowadzenia regulaminu dystrybucji materiatow romocyinych Powiafy

Wathrzyskiego.
§6
Wikonanie Zarzadzenia powierzam Wicestaroscie Powiaty Watbrzyskiego.
§7

Zarzadzenie wchogdzi w Zycie z dniem podpisania.
;
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