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Zarzadzenie nrg{{...!2013
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 1 1AV 2013 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych W
Starostwie Powiatowym W Watbrzychu

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy Z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U z 2013 r. poz. 595),lart. 4 ustl. 3
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscyphryy
finansow publicznych (Dz. U z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.) oraz na podstawle
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz U.z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych —w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu, stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2013 Starosty Walbrzyskiego z dnia 22 lutego
2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu oraz Zarzadzenie Nr 85/2013 Starosty
Watbrzyskiego z dnia 30 lipca 2013 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 20/2013
z dnia 22 lutego 2013 r. dot. wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu.

| § 3
Wykonanie Zgrzqdzenia powierzam Naczelnikom/samodzielnym stanowiskom
Starostwa Powiatowego w Watbrzychu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr | do
Zarzadzenia Nr a1 /2013
Starosty Waltbrzyskiego
zdnia 07092013 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W WALBRZYCHU

Watbrzych, 2013

18-09-2013




ROZDZIAL 1
Przepisy ogélne

§1
Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu
okresla wewnetrzng organizacj¢ postgpowania w sprawach zamoéwien na dostawy, uslugi i
roboty budowlane.

§2
Wszystkie zaméwienia powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw, optymalnego
doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celéw, w sposéb umozliwiajacy
terminowa realizacje zadah, w wysokosei i terminach wynikajacych z  wezesniej
zaciagnigtych zobowiazan.

§3
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosei
zamowien, okresla si¢ zgodnie z postawieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z2013 r. poz. 907 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawa.

§4
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ odpowiednio do postanowien art. 32-34
ustawy, w oparciu o formularz szacowania wartosci zamdwienia, stanowiacy zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.
§5
I. - Podstawe dokonywania zaméwien okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci

szacunkowe]j zamowienia.

2. Wydzial merytoryczny nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzielié
zamOwienia na czesel, zaniza¢ jego wartosci a takze pomijaé wskazania zamdwienia w
planie zamdéwien publicznych.

3. Za prawidlowe ustalenie wartosci zamdéwienia odpowiada osoba, ktéra dokonuje tej

czynno$ei oraz Naczelnik wydzialu merytorycznego realizujacego zadanie lub pracownik

zajmujacy samodzielne stanowisko realizujacy zadanie.

§6
Kwote zwolniong ze stosowania przepiséw ustawy, tj. 14.000 euro rozpatruje sie w kategorii
danego zamoéwienia sumarycznego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu. Podstawa do
ustalenia tej wartosci jest plan zamoéwien publicznych.

§7
1. Opisu przedmiotu zamoéwienia dokonuje si¢ odpowiednio do postanowien art. 29-31
usltawy oraz wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi.
Za prawidlowe sporzadzenie opisu przedmiotu zamdéwienia odpowiada osoba. ktéra
dokonuje tej czynnosci oraz Naczelnik wydzialu merytorycznego realizujacego zadanie
lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko realizujacy zadanie.

§8
1. Naczelnik wydzialu merytorycznego/pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko

realizujacy zadanie odpowiada ponadto za: '
1) zabezpieczenie $rodkéw w planie finansowym Starostwa Powiatowego w Watbrzychu

wg klasyfikacji budzetowej zgodnej z charakterem przedmiotu zaméwicnia,
2) przygotowanie projektu umowy,
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3)

4)

realizacje umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac objetych

umowa wraz z okresem rekojmi i gwarancji,

przygotowanie aneksu w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy na

etapie jej realizacji (przed zawarciem aneksu zobowiazany jest do sporzadzenia

pisemnego  uzasadnienia oraz uzyskania akceptacji pracownika Wydzialu

Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich realizujacego zadania Zwiazane z

zamowieniami publicznymi, celem potwierdzenia zgodnosci z przepisami ustawy),

za wyjatkiem sytuacji gdy Kierownik Zamawiajacego powierzy przygotowanie

postepowania komisji przetargowe;:

a) stormulowanie merytorycznych warunkéw udziatu w postegpowaniu,

b) okreslenie kryteriéw oceny ofert,

¢) uzasadnienie zastosowania trybu innego niz podstawowy,

d) wskazanie propozycji wykonawcow, z ktorymi prowadzone beda negocjacie w
trybach negocjacji bez ogloszenia i zamdéwienia z wolnej reki oraz do ktérych
wyslane zostang zaproszenia do zlozenia ofert w zapytaniu o cene,

e) okreslenie czy nalezy odpowiednio zamieéci¢ lub przekaza¢ do publikacji
ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy.

Pracownicy wydziatéw merytorycznych zobowigzani sa do dolozenia nalezytej
starannosci przy istotnych czynnosciach przygotowawczych poprzedzajacych wszczecie
postgpowania o zaméwienie publiczne w szczegélnodci zwiazanych z szacowaniem
wartosci zaméwienia, okresleniem przedmiotu zamdwienia oraz wyborem sposobu

obliczenia ceny.
Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 podlegaja obligatoryjnemu sprawdzeniu przez

bezposredniego przetozonego.

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowiazuja przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, przepisy wykonawcze oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
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ROZDZIAL 11
Postepowanie w sprawach zaméwien publicznych
ktérych warto$¢ wyrazona w zlotych nie przekracza réwnowartosci 14.000 euro

§1

Zamowienia, ktérych wartodé szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
wyrazonej w zlotych réwnowartoéei 14.000 curo udzielane 88, Z zastrzeZeniem ust. 21 3,
przez Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich z pominieciem trybéw
postepowania okreslonych w ustawie.

Zamowienie, ktérego wartod¢ nie przekracza 2.000 zt netto udzielane jest samodziclnie
przez wiasciwy merytorycznie wydzial, do ki6rego zadan nalezy realizacja przedmiotu
zamowienia po przedlozeniu do Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
wniosku o udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w §2 ust. 1, zaakceptowanego przez
Gtoéwnego Ksiggowego i Sekretarza Powiatu.

W przypadku gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a jego wartodé
nie przekracza 2.000 z! netto wniosek o udzielenie zamoOwienia, o ktorym mowa w §2 ust.
1 moze zosta¢ przedlozony do Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich po

dacie udzielenia zaméwienia.
§2

Whniosek o udzielenie zamdwienia sporzadzony na druku stanowigcym zalgcznik nr 3
przedklada upowazniony pracownik merylorycznego wydzialu do  Wydzialu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich co najmniej 14 dni przed pozadana data
udzielenia zaméwienia za wyjatkiem sytuacji okreslonych w §1 ust. 21 3.
Dla zaméwien, ktérych wartosé przekracza kwote 2.000 zt netto i nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000 euro wraz z wnioskiem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, zawierajacym kompletne okreslenie przedmiotu
zamowienia wydzial merytoryczny przedktada ponadto:
1) wypelniony formularz szacowania warto$ci zaméwienia, stanowiacy zatacznik nr 1,
2) wymagania stawiane wykonawcom (jesli sa niezbedne), tj. okreslenie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw w zakresie:
a) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci,
b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
3) opis kryteriow oceny ofert i ich znaczenie — w przypadku gdy cena nie jest jedynym
kryterium oceny ofert,
4) zaopiniowany projekt umowy (jesli wymagane jest zawarcie umowy),
5) uzasadnienie udzielenia zamowienia wskazanemu wykonawcy — w sytuacji, o ktorej
mowa w §3 ust. 6 pkt 1,
6) protokot koniecznosei - w sytuacii, o ktérej mowa w §3 ust. 6 pkt 2.

§3
Udzielenie zamoéwienia, ktérego wartos¢ przekracza 2.000 zI netto i nic przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 euro wymaga przeprowadzenia postgpowania
w formie zapytania ofertowego. _
Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 jest sporzadzane w formie pisemnej
1 powinno zawiera¢ co najmniej:
1) kompletne okreslenie przedmiotu zamowienia,
2) termin wykonania zaméwienia,
3) warunki udzialu w postepowaniu (jesli sq wymagane) oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow,
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4) opis kryteriéw oceny ofert i ich znaczenie,

5) forme (pisemna/faks/droga elektroniczna), miejsce i termin sktadania ofert.

6) wazne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy lub projekt Umowy.

Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu poprzez zamieszczenie na stronie internetowej

Starostwa Powiatowego w Watbrzychu.

Wyznaczony termin skiadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od

daty upublicznienia zapytania ofertowego.

Informacja o zlozonych ofertach i wyborze oferty najkorzystnicjszej podiega

upublicznieniu na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Watbrzychu.

Od stosowania ust. 1 mozna odstapié jezeli:

1) zaistnieja  okolicznosci uzasadniajagce  udzielenie zamdwienia  okreslonemu
wykonawcy, ktére zostang wskazane przez wydzial merytoryczny w uzasadnieniu do
wniosku,

2) zaistnieje koniecznosé udzielenia zaméwienia zwigzanego bezposrednio 7 usuwaniem
skutkéw awarii, ktéra zostanie potwierdzona w protokole koniecznodci sporzadzonym
przez pracownika merytorycznego wlasciwego dla danego przedmiotu zamowienia,

3) zamoéwienie dotyczy zamdwienia uzupeiniajgcego lub zamowienia dodatkowego w
rozumieniu art. 67 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli w prowadzonych kolejno postgpowaniach w formie zapytania ofertowego nie

wplynely Zadne oferty zaméwienie mozna udzieli¢ okreglonemu wykonawcy wskazanemu

przez wydzial merytoryczny.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci wickszej niz 2.000 7zt netto i nie

przekraczajacej wyrazonej] w  zlotych rownowartodei  14.000 euro  winno by¢

udokumentowane na druku ,,Formularz dokumentujacy postgpowanie, ktorego wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 euro™ stanowigcym zatacznik
nr 2 do niniejszego regulaminu, ktéry nastepnie podlega zatwierdzeniu przez Sekretarza

Powiatu lub osobg upowazniong przez Kierownika Zamawiajgcego.

§4

Udzielenie zamowienia na dostawy i ushugi, ktérych wartosé przekracza 2.000 z1 netto i
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000 euro powinno byé
poprzedzone zawarciem umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 2.

Gdy przedmiot zaméwienia nie jest skomplikowany, nie ma konieczno$ci okreslenia
szczegotowych warunkéw 1 termindw realizacji zamowienia oraz potwierdzania
warunkéw odpowiedzialnosci wykonawey z tytutu niewlasciwego wykonania umowy w
szczegolnosei gwarancji lub rekojmi, udzielenie zaméwienia moze nastapic na _podstame
pisemnego zamoéwienia podpisanego przez Glownego Ksiegowego oraz Kierownika
Zamawiajacego. _
Udzielenie zam6wienia na roboty budowlane, ktérych wartosé nie przekracza WyTrazonej
w ztotych réwnowartoéci 14.000 euro wymaga zawarcia umowy w formie pisemne;.

18-09-2013
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ROZDZIAL 111
Postepowanie w sprawach zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ wyrazona w zlotych przekracza réwnowartos$¢ 14.000 euro

§1
Przepisy ogélne
Tryb pracy komisji
Zamoéwienia, ktérych wartoéé szacunkowa przekracza w danym roku budzetowym
rownowartos¢ kwoty 14.000 euro. dokonywane sa z zastosowaniem trybéw
postgpowania okreslonych w ustawie.
Niniejszy rozdziat okresla w szczegolnosci zasady powolywania, organizacje, iryb
pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéw Komisji Przetargowej zwane] dalej komisja.
Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy, przepisy aktow wykonawcezych wydanych na
jej podstawie oraz postanowienia niniejszego rozdziatu.
Komisja powolywana jest, z zastrzezeniem ust. 6 i 7, kazdorazowo zarzadzeniem w
celu przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz oceny
spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenic
zamowienia publicznego oraz do badania i oceny ofert.
Powotanie do skladu komisji nastepuje w szezegélnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zaméwienia. Wskazane osoby
powinny posiada¢ merytoryczng znajomosé przedmiotu zamdéwienia.
Gdy warto$¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy, Kierownik Zamawiajacego powotuje
komisje przetargowa.

- Gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych

na podst. art. 11 ust. 8 ustawy, Kierownik Zamawiajacego moze powolaé komisje
przetargowa.

Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia publicznego, stanowiace
podstawe do ewentualnego powotania komisji przetargowej i rozpoczecia procedury
udzielenia zaméwienia publicznego zgodnie z ustawa, powinno byé sporzadzone na
druku stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu i przedlozone do
Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich na co najmniej 7 dni przed
pozadang data wszczecia postgpowania (ogloszeniem zamdwienia. zaproszeniem do
negocjacji, itd.).

Komisja rozpoczyna dziatalnos$é z dniem powolania.

Komisja sklada si¢ z co najmniej 3 osob, w tym przewodniczacego i sekretarza.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkow.
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego.

Komisja podejmuje decyzje w drodze wuzgodnienia lub glosowania
przeditozenia propozycji Kierownikowi Zamawiajacego.

Czlonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu, moze natomiast zada¢ zataczenia
jego pisemnego stanowiska (zdania, opinii, pogladu, punktu widzenia) do protokotu z
postgpowania.

celem

. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego komisji lub sekretarza czynnosci

zastrzezone dla nich wykonuje inny czlonek komisji wskazany przez

przewodniczacego lub nowo powolana osoba wskazana przez Kierownika

Zamawiajacego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych (wiedzy specjalistycznej, informacji dodatkowych). Kierownik
Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek komisji. moze powolac

z przygotowaniem i

bieglych.
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1% Plrzeplsy dotyczace praw i obowigzkow czionkéw komisji stosuje sie odpowiednio do
bieglych.

18. Czynnosei w toku procedury udzielenia zaméwienia publicznego dokonywane sg z
zachowaniem wewnetrznych regulacji zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu
dokumentéw oraz wewngtrznych uregulowarn prawnych,

19. Komisja koniczy prac¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ktére bylo przedmiotem postepowania lub z chwila uniewaznienia
postepowania i dokonaniu wszystkich Czynnosci towarzyszacych tej decyzji.

§2
Prawa i obowigzki czlonkow komisji
1. Czlonkowie komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.

2. Cztonkowie komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z
praca Komisji, w tym do ofert, zatgeznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych, itp.

3. Czionkowie komisji maja prawo do zgtaszania przewodniczacemu komisji pisemnych

zastrzezen do pracy komisji.

4. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im CZynnosci,

kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedza i do$wiadczeniem.

Do obowigzkéw cztonkow komisji nalezy w szczegélnoscei:

1) czynny udziat w pracach komisji,

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisii,

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego 0 okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkoéw cztonka komisji.

6. Czlonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawniaé
zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji.

7. Cztonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach obowigzkéw shuzbowych.

8. Obowiazkiem bezposredniego przelozonego czlonka komisji jest umozliwicnie
czlonkowi komisji udziatu w pracach komisji.

§3

Oé$wiadczenia

Lh

Czlonkowie komisji skiadaja. pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, niezwlocznic po ujawnicniu wykonaweéw ubicgajacych si¢ o udziclenic zaméwicnia

publicznego.

fad

o

o

§4

Wylaczenie, odwolanie czlonka komisji
Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okredlonych wust. 21 7.
W przypadku zlozenia przez czionka komisji o$wiadezenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy lub nie ztozenia takiego odwiadczenia czlonek
komisji podlega wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.
Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze skladu komisji i
cwentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka komisji.
W przypadku powotania nowego cztonka komisji przepisy §3 stosuje sie.
Zapisy ust. 2 i 3 stosuje sie odpowicdnio do przewodniczacego.
Czynnosei w postepowaniu o udzielenie zamoéwicnia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigeiu przez nig okolicznodei powodujacych wylaczenic powtarza sie,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nieptywajacyeh na wynik
postepowania.
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7.

o

Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kicrownika Zamawiajgcego o odwolanie czlonka

komisji w przypadku:

1) wylaczenia cztonka komisji 7 jej prac,

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwéch kolejnych posiedzeniach komisji.

3) naruszenia przez czlonka komisji obowigzkow przewidzianych przepisami ustawy
oraz postanowieniami regulaminu,

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji,

5) gdy czlonek komisji przestat by¢ pracownikiem zamawiajacego.

§5
Przewodniczacy komisji

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzeri komisji,

2) prowadzenie posiedzen komisji,

3) odbieranie od cztonkéw komisji o$wiadezen. o ktérych mowa w § 3,

4) podzial pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym., w tym
W poczatkowej fazie postgpowania, przydzielanie poszczegélnym czlonkom komisji
zadan zwigzanych z przygotowaniem specyfikacji istotnych warunkéw zaméwicnia,

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji,

7) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia,

8) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcow nastgpito w
ustalonym miejscu i terminie, _

9) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
ustawie i dokumentach przetargowych oraz czy nie doszto do ich przedwezesnego
otwarcia,

10) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

11) dokonanie otwarcia ofert,

12) po otwarciu kazdej z ofert ogloszenie: nazwy (firmy) i adresu wykonawcy, a takze
informacji dotyczacej ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach,

13) zapewnienie, aby oferty, ktére zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich
skiadania zostaty zwrécone na zasadach okreslonych ustawa,

14) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o

15)w przypadku wniesienia odwolania niezwloczne zwolanie posiedzenia komisji 1
poinformowanie o tym fakcie Kierownika Zamawiajacego., ) N

16) przekazanie odwolania wraz ze stanowiskiem komisji Kierownikowi Zamawiajacego,
wraz z ewentualng propozycja odpowiedzi na odwotanie,

17) wskazanie nazwisk proponowanych pelnomocnikéw do wystgpowania przed skiadem
orzekajacym Krajowej [zby Odwotawczej.

§ 6

sekretarz komisji

Do obowiazkéw sckretarza komisji nalezy w szezegdlnosel:

N
2)

W

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji. .
poinformowanie Wydzialu TFinansowego o organizowanym przetargu w zwigzku z
koniecznoscig wnicsicnia wadium, _

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

18-09-2013
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4) przedkladanic Kierownikowi Zamawiajacego do  zatwicrdzenia  dokumentow
przygotowanych przez komisje,

5) obstuga techniczno-organizacyina i sckretarska komi sji,

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego, wnioskow, ogloszen.
zawiadomiei i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje,

7) zamieszczanie na stronie internetowej, w tym na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamowien Publicznych (UZP) ogloszen, informacji i dokumentéw wymaganych przez
ustawe, a w szezegolnodci: ogloszenia o zaméwieniu, ogloszenia o udzieleniu
zaméwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ), wyjasnien do SIWZ,
modyfikacji SIWZ, zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert, informacji o
wyborze oferty, kopii odwolania, itp.,

8) wydawanie zainteresowanym SIWZ — w trybach i na zasadach przewidzianych ustawa,

9) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych STWZ oraz odwotarn,

10) przygotowanie umowy dla wykonawcy zgodnej z przedtozonym projektem na ctapie
gromadzenia materiatéw do przetargu z wydziatu zlecajacego,

11) uzyskanie z Wydziatu Finansowego informacji o wniesionych wadiach (w tym wydrukéw
potwierdzenia wplaty) wylacznie po uplywie terminu skladania ofert,

12) polecenie zwrotu wadium, w terminie i na zasadach przewidzianych ustawa,

13) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, w trakcie jego trwania,

14)w przypadku wniesienia odwolania wystanie jego kopii wszystkim wykonawcom
bioracym udzial w postepowaniu, wraz z wezwaniem do wzigcia udziatu w postepowaniu
odwotawczym.

§7
komisja

Komisja:

1) wybiera tryb postepowania i w razie wyboru trybu innego niz podstawowy -
przygotowuje uzasadnienie oraz jesli jest to wymagane zawiadomienie do Prezesa UZP,

2) wnioskuje o ewentualne powolanie biegtych,

3) sporzadza ogloszenie o zaméwieniu albo zaproszenia do okreslonych wykonawcow, w
trybach i na zasadach przewidzianych ustawa,

4) sporzadza SIWZ, w trybach i na zasadach przewidzianych ustawa,

5) wnioskuje o modyfikacje STWZ oraz ewentualng zmiane terminu otwarcia ofert.

6) przygotowuje odpowiedzi na zapytania wykonawcéw do STWZ,

7) przeprowadza negocjacje w trybach i na zasadach przewidzianych ustawa,

8) ocenia wykonawcédw pod katem spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu 1 — w razie
potrzeby — wzywa ich do uzupehienia o$wiadczen i dokumentéw lub zada udzielenia
przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

9) poprawia oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w
tekscie ztozonych ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omytek
kierowanego do wszystkich wykonawcéw biorgeych udziat w postgpowaniu,

10)bada i ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

1) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze wnioskuje o
uniewaznienie postepowania,

12) przygotowuje pisma informujace wykonawcow o wynikach oceny, w szczegdlnosci pisma
0o wykluczeniu wykonawcey, odrzuceniu oferty wyborze najkorzystnicjszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania,

13) analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje propozycje ewentualnej odpowiedzi.

14) udostepnia informacje w toku postepowania w zakresie wymaganym ustawg oraz ustawg
z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej.




Zatgeznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamowien pubfg:énych,

wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 4/2013
Eormularz Staros_ty Watbrzyskiego
s . S s i z dnia .E,_UQ.ZDTS r
zacowanie wartosci zaméwienia
1 ‘ Szacujacy ’
| (art. 7 ust 2, art. 24 ust. 2 pkt 1 ustawy*) [
[I Imig i nazwisko I |
| |
’ [ Stanowisko [ (
| Wydziat | N
| |
2. Przedmiot zamoéwienia |
| a) Opis przedmiotu {
zaméwienia
(art. 29,30,31 ustawy*)
Specyfikacja techniczna/dokumentacja projektowa oraz
specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét
budowlanych/program funkcjonalno uzytkowy
‘ *Zaznaczy¢ kwadrat TAK NIE I
b) Rodzaj zamowienia .
(art. 2 i 6 ustawy™)
*Zaznaczyc wla$ciwy kwadrat
dostawa ustuga robota budowlana
c) Termin wykonania _ - |
*Zaznaczy¢ whasciwy kwadrat ey g = s
Umowa na czas oznaczony ]
(art. 142 ustawyy | | | ... m-cy/dni
Umowa na czas nieoznaczony — tylko w
przypadkach okreslonych w art. 143 :I
ustawy™ :
3. Wynagrodzenie Wykonawcy

(art. 32 ust. 1 ustawy™)

Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy netto bez VAT w
okresie umownym, wskazanym w pkt 2 ¢)

(dla umoéw na czas nieoznaczony nalezy uwzgledni¢ okres 48
m-cy wykonywania zamoéwienia)

| w przypadku robot budowlanych ustalone na podstawie
kosztorysu inwestorskiego (art. 33 ust. 1 ustawy™),
sporzgdzonego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 02.09.2004 r. (Dz.U. Nr 202, poz..2072 z
pézn. zm.) i Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia

| 18.05.2004 r. (Dz.U. Nr 130, poz. 1389)

zt




r W przypadku dostaw i ustug ustalone na podstawie |

(niepotrzebne skreslic);

| - analizy rynku, |

[ - rozeznania cenowego, |

| - internetu, |
- doswiadczenia |

.

|
[ Robota budowlana z materiatami Zamawiajacego (art. 33 ust. 2 ustawy*)

*Zaznaczyé kwadrat TAK D NIE D

| Wartos¢ dostaw oddanych przez Zamawiajgcego do

e S L

I

|
|
\5.

‘a)

! dyspozycji Wykonawcy.

Planowanie zaméwieri publicznych (art. 32 ust. 4 ustawy™)

N

| Zaméwienie jest ujete w Planie Zamowien Publicznych

‘*Zaznaczyc’ kwadrat TAK :[ NIE D

| Jezeli zaznaczono *tak nalezy wpisa¢ kwote planu
| Jezeli zaznaczono *nie nalezy dolaczyé uzasadnienie nie
ujecia zamowienia w planie oraz koniecznosci jego udzielenia

b)

Zamowienie udzielone w czesciach

*Zaznaczy¢ kwadrat TAK :’ NIE D

W przypadku udzielenia zamoéwienia w czesciach nalezy
podac warto$¢ netto bez VAT pozostalych czesci zaméwienia.

Dostawy lub ustugi powtarzajace sie okresowo (art. 34 ustawy®)

*Zaznaczyé kwadrat TAK NIE j |

N

taczna wartoé¢ zamowier tego samego rodzaju udzielonych
w terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim roku

budzetowym wyliczona zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy. [
(nalezy zsumowac historie zawartych umow i ich wartosc) o 4‘

b)

Wartos¢ zamowien tego samego rodzaju, ktorych
Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 m-cy
‘ nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie obliczona
| zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy.

(nalezy zsumowac zamiary na kolejne 12 m-cy zawarcia

zi
| umoéw i ich warto$c¢)
| Poréwnac kwoty z ppkt a) i b) i wybraé kwote wyzsza zt
I )

| Zamdwienia uzupetniajace

Tylko w przypadku wyboru trybu udzielenia zaméwienia - przetargu nieograniczonego lub

ograniczonego a zamawienia uzupeiniajace beda przewidziane w SIWZ

| (art. 67 ust.1 pkt 6 lub 7 ustawy™)

Wartos¢ zamowien uzupeiniajacych, w przypadku

- ustug lub robét budowlanych (tacznie nie wiecej niz
50% wartosci zamowienia podstawowego)

| - dostaw (facznie nie wiecej niz 20% wartoéci zamowienia

| podstawowego)

| - P
| Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia -
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Nalezy zsumowac kwoty z pél pkt 3 a), pkt 4, pkt 5 b), pkt 6 c),
pkt 7

T

‘ Réwnowartosé Euro
| wgkursu ................... ,
zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartoéci zaméwier:
f ] publicznych zdnia ... .....................
9

Data szacowania
‘ (art. 35 ust 1 2 ustawy™)

|

[ 10. [ Imig i nazwisko osoby sprawdzajacej dane zawarte w
| Szacowaniu

Data sprawdzenia

[11.

S

* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z pozn. zm.).

~ Podpis szacujacego

~ Podpis sprawdzajacego
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Zatgcznik nr 2 do regulaminu

udzielania zamowicn puhlifmych,
wprowadzonym Zarzadzeniermn Nr g.f.s‘l[) f3
Starosty Walbrzyskiego

7z dnia 472..09.2015 1.,

ktorych wartos¢ wyrazona

w zlotych nic przckracza

réwnowartogei 14, 000 euro

FORMULARZ DOKUMENTUJACY POSTEPOWANIE
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 14.000 EURO

(migjscowosd, data)

{(numer sprawy OR)

W zwiazku z wnioskiem o udzielenie zaméwienianr .................... zdnia............ . ktorego przedmiotem jest
dostawa/ustuga /robota budowlana (niepotrzebne SKIESHEY. ..v.. cov.vvvveuiessrsieessesesssiesseeesseeeessaesssetesesssateses s ssssasesereons

(podaé nazwe przedmiotu zamdwicnia)
7% U1 111 zapytanie ofertowe upubliczniono na stronie internetowe] ............coooveeiiiiiiie. .

W ustalonym terminie wplynely oferty od nastepujacych wykonawcow: (poda¢ nazwy i adresy)

w ktérych ocenie uczestniczyli:

1. Naczelnik wydzialu zIeCajacego ........c.oooeiivnieneeiiiiiiiieieaiin,

2. Pracownik wydzialu z1ecajacego ................c..cccviiviiiiiiiininanin,

3. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw ObywatelsKich ..........coocoviwvorireueereiriiieeereeen,

W wyniku przeprowadzonej analizy ofert zdecydowano, Ze przedmiotowe zaméwienie zostanie udzielone:

B I T i e e bt i s i B e A e A e e
(RIOWIIE imiine o e e s Ensr )

Dokonanie wydatku zostalo / nie zostato ( niepotrzebne skreslié)  poprzedzone zawarciem pisemnej umowy
A e 4741137, E S okreslajace] warunki realizacji zamowienia.

....... ZATWIERDZAM

Sekretarz Powiatu
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Zatacznik nr 3 do regulaminu

udzielania zaméwien pn}é' sznveh.
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr [? L2013
Starosty Walbrzyskiepo

zdnia . 50920131,

ktoryeh wartosé wyrazona

w zotych nie przekracza

rownowartosci 14,000 euro

Walbrzych, dnia ............................
- :
| Whiosek o udzielenie zaméwienia na dostawe/ustuge/robote budowlana* NR .............. ..
| -

‘ Lp. Przedmiot zamowienia ’ Jcil}gi;ka / Tlogé W
| I |

\! T\
l ]

1. Szacunkowa warto$é zaméwienia wyliczona na podst. formularza szacowania wartoscei

zamowienia (formularz w zataczeniu: tak/mie®): ........................... zt netto.

2. Kwota przeznaczona na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia objetego wnioskiem:
............................ zt brutto
3. Klasyfikacja budzetowa srodkéw:

DIZE: ... .commosmmsssmsessitsivssmmsossssassssisis
RO o et e somemseatssssrmsmenemass

Paraprals .. ..ot i

Klasyfikacja wg budzetu zadaniowego: .........cocooeereeeerenn,

4. PozoStale WATUNKI: ........oooviieoeceoeeeeeeeee e

*) miepotrzebne skreslié
Podpis osoby upowaznionej do Akceptacja
ztozenia zlecenia zakupu (Glowny Ksiegowy)
(Naczelnik Wydziatu/
osoba na samodzielnym stanowisku)

(Sekretarz Powiatu)
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Zalacznik nr 4 do regulaminu
udzielania zamowien publigznych,
wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr . 9@’ 2013
Starosty Watbrzyskiceo
zdnia /Z.09.2013 1.,
ktérych wartos¢ wyrazona
w zlotych pruekracza
rownowartosé 14.000 curo

Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia DRUK ZPP

zaméwienia publicznego

pieczet wydzialu zlecajacego

Numer sprawy OR:

Informacje o przedmiocie zaméwienia
1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

3. Oznaczenie przedmiot ZAMOWIENIE WE CPV: .ooouiiuuicecioeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeesse s ees oo

Osoba odpowiedzialna za realizacje zadania
Hikig IBEAPWISKOD covniimemns st nain s v
L
T 3 (811 T T

(957

Informacje o szacunkowej warto$ci zaméwicnia
1. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (bez podatk VAT): ........oovvcuoecreceeeeeneissesseeseerecsseceseereae
5 (91, 0117 S
rownowarto$é w EURO:
wg kursu z dnia: .
- Procent naleznego podatku VAT ustalony dla wartosci okreslcmej w pkt 1 .......... %
. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowieniaz .............co.coooveeeeevnenn.,

u) l\.)

Informacja o Zrédle finansowania przedmiotu zamowienia
Zamowienie realizowane bedzie ze srodkéw — biezaeych/inwestyeyjnych*

Klasyfikacja budzetowa srodkéw na przedmiot zamdwienia: zatwierdzam

Glowny Ksiggowy
A
ROZAZGE connvnimmmamma s

PAFEE AT e e e pr S
Klasyfikacja wg budzetu zadaniowego: .....

Propozycja oséb z wydzialu merytoryeznego do ewentualnie powolywanej komisji przetargowej

Zal4czn1k1 (forma papierowa i elektromcma)

Lp. Opis zalgeznika i ‘__I Tak ‘ Nie |
1 Projekt umowy ]
2 Szezegdtowy opis przedmiotu zaméwienia, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp ]

3 Wyliczenic szacunkowe] wartodei zamowicnia, zgodnic z art. 32-34 ustawy Pzp w
oparciu o formularz szacowania wartosci zamdwienia | |

4 [nne, istotne z punkiu widzenia zamdwienia wymagania, ktdre maja by¢ zawarte w SIWZ
lub przedstawione w trakcie negocjacii ]

* niepotrzebne skreglié

Walbrzyely dnita s ssnmenmmmsn

podpis Naczelnika/Osohy na samodzielnym stanowisku

zatwierdzil Kicrownik Zamawiajgcego
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