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s l
WDrowadzam Regulamin udzielania zam6wien
p"l*i"i"*vt t w"torzychu' stanowiacy zalacznik nr 1

s 2
Traci moc zarz4dzenie Nr 20i2013 S-tarosty Walbrzyskiego z dnia 22 lulego

i;;1 ;. ; 
"-pr"*1" 

*pro*uorenia ReguLaminu udzielinia zamowiei- publicznych

ii biur""t*iJ p""riatowym w WalbrzyJhu otaz zarzqdzenie Nr,85/2013 Starostv

W"b;.t;ki6" z onia air lipca 2013 i w sprawie zmiany.zatzEdzenia Nr 2012013

z dnia 22 iutego 2013 r. dot wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu

s 3
Wykonanie Zazqdzenia powierzam Naczelnikom/samodzielnym stanowlskom
Starostwa Powiatowego w Walbrzychu.

s 4
ZarzEdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

publicznych w Starostwie
do Zazqdzenia.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAM6WEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W WALBMYCHU

Walbrzych,2013
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ROZDZIAI,I
Przepisy og(ilne

l:,*jl"-h 
udzielania zamdwieri publ;"rnyllrl *, Starostwie powiatouJ,n \\, waibrzychu

offesla. weulrQtrznq organizacjg postgpowania w sprawach zam6wiei na dosta*y, uslugi iroboty budolvlane.

wszystlie zanowienia powinny try,: aoLlf*.rl" w spos6b cejoqy i oszczqdny. z
zacnowanrem zasad-_ uzyskiwania najlepszych efek6w z danych nak1ad6w. optymalnego
doboru metod i irodkdw sluz4cych osi4gniqciu zalozonych cel6q w spos6b umozliwiajqiy
tcmmow4 realizacjp zadai, w wysokojci i teminach wynikajqc),ch z rczelnicj
zaci4gniQtych zobowi4zari.

Sreclni kurs zlotego w stosunku do .u.of 1,-o*U", podstaw€ pzeliczania wartojci
zam6wiei, okreila siE zgodnie z postau.icniailt rozpotz4dzenia Wdanigo Da pt,osraurc an.
15 Tt. 3 ysta$y z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zam6wiei publicznl.ch (;kst .icdnolityDz,. U . 2 2013 t . poz. 907 z p6h. zm), zwargj dalei usraw4

$ 4
Ustalenia wartosci zam6wienia dokonuje siE odpowiednio do postanowien afi.32-34
ustawy, w oparciu o fomularz szacowaoia wartolci zam6wieni4 slaro*iqcy zal4cznik nr 1
do niniejszego regulaminu. 

$ 5
1. PodslawQ dokonlavania zam6wiei okrejlonego rodzaju stanowi plan finansou,y Starost$a

Powiatowego w Walbrzychu na dany rok budzeto\a,y, aktualny w dniu ustalania waflojci
szacunkowej zam6wienia.

2. Wydzial mery.toryczny nie moze w celu unikniQcia stosowania p1zepis6$'ustawy dzielii
zam6wi€nia na czQic| zaii2aa lego wadosci a lakze pomijai wskazania zamouicnia $
pianie zam6wiei publicznych.

3. Za prawidlowe ustalenie waftodci zam6wienia odpowiada osoba kt6ra dokonuie tej
czynno6ci oraz Naczelnik wydziaiu mer]'torycznego realizujecego zadanic lub pracownik
zajmLrjqcy samodzieine stanowisko realizuj4cy zadanie.

s 6
Kwotg zwolnion4 ze stosowania przepis6w ustauy, tj. 14.000 euro rozpatruje siE w kategorii
danego zanl6wienia sumarycznego Starostwa Powiatowego w Walbrzychu. Podsta$q do
ustalenia tej waftolcijest plan zam6wiei publicznl'ch.

2.

t .

t .
s 7

Opisu przedmiotu zam6wienia dokonuje sip odpowiednio do postanou'icf art. 29-:11
uslawl' omz wydanlmi najej podstau'ie przepisanri w;'konawczynti.
Za prawidlou'e sporz4dzenie opisu przedmiotu zam6wienia odpo\4'iada osoba. kt6ra
dokonuje 1ej czlnnosci oraz Naczelnik wldzialu me4.torycznego realizujQcego zadanie
lub pracormik zajmuj4cy samodzielne starowisko realizuj4cy zadanic.

s 8
Naczelnik $)'dzialu merytorycznego/pracormik zajmuj4cy samodzielne stanou,isko
realizLrj4cy zadanie odpowiada ponadto za:
I ) zabezpieczenie Srodk6w u' planic filanso$;r-n Starostwa Poq'iatorvego rv Walbrzychu

rvg klasyfikacji budZetowej zgodnej z charakterem przedmiotu zam6r'jcnia.
2) przygotouade projektu umo$J,
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3) realizacjQ runowy od momentu jej zarvarcia do czasu zakoiczenia prac obielvch
_ uno\\4 urn/ Z okresem rekoimj igwarancji.

4) pEygotowa.rie.aneksu rv przypadku koniecznofui $,prowadzenia znian do utno*y na
elapie jej reaiizacji (przed zawarciem aneksu zotowiq,zany jcst do sporz4dzenn
pisemnego uzasadnieda oraz uzyskania akceptacji pracownika Wldzialu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich realiz;j4c;go zadania zwvzane z.

_ zam6wieniami publicznl,mi, celem potwierdzenia zgodnoltii z przepisami ustawy).
5) za wyj4tkiem sy'tuacji gdy Kierownik Zamawiaj4""go porvi"i"y przygotowanie

poslgpowania lomisji przerargouej:
a) stbrmulowanie mer).torycztych warunk6rv udzialu w postgpowanir.r,
b) okeSlenie klteridw oceny ofert,
c) uzasadnienie zastoso\rania trybu jnnego niz podslawowy,
d) wskazanie propozycji wykona\,/c6\\,, z kt6rymi prowadzone bqd4 rregoclacle w

trybach negocjacji bez ogloszenia i zan6wienia z wolnej rgki oruz do kt6rych
wyslane zostan4 zteroszenia do zlozenia ofefi w zapltaniu o cenQ,

e) okeilenie czy naleLa odpowiednio zamiejcii lub przekazaa do publikacji
oglo.zenie o zamiarze zar\arcia umo$r.

2. Pracownicy rydzial6w merltorycznych z.rbou iqzani sq do dolozcnia nale2]1ej
starannosci pzy istotnych cz''nnosciach pzygotowawczych poprzedzajqcych u,szczgcie
postepowania o zam6wienie publicz"ne \.v szczeg6lnojci zwi4zanyctt z szacowarreil
$artosci zam6wienia, oke{leniem przedmiotu zam6wienia oraz wyborein sposobu
obljczenia ceny-

3. Czynnofui, o kt6rych mo\^,'a w ust. 2 podlegajq obligatoryjnemu sprawdzeniu przez
bezpogredniego pzelozonego.

$ 9
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowiqzuj4 przepisy usta$y pra$o
zamdwien publicznych, przepisy wl konawcze oraz przepisy Kodeksu cyu,ilnego.
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ROZDZIAL 1T
Post€powarie w sprarvach zamdwief publicznych

kt6rych wartost ryraZona w zlofych nie przek acza 
-.6wno*..tosci 

14.0{r{t euro

1. Zam6wieni4 kt6rych wafioji ,-"uoto*lni. puekraczaw danym roku budzetol ym
wyrazonej w zrotych r6wnowartosci 14.000 c'rJ udzierane sa z zastrzezenrem ust. 2 i l.przez Wydziad Organizacllny i Spraw Obywatelskich z pomirli$ie- t.t f,orv
postqpowania okejlonych \ uslawie

2. Zarn6wienie. kl6rego waxtosi nie przckracT,a 2.000 zl rretto udzielane jest samodziclnie
pzez wlasciwy merytorycznie wydzial, do kt6rego zadair nale:ry rcalizacla przedmiotu
zamdwienia po pzedlozeniu do Wydzialu Orginizacyjnego i Spraw Obywatelskich
wniosku o udzielenie zam6wienia, o k16rym mowa w $2 ust. I, zaakceptow anego pvez
Gl6wnego Ksiqgowego i Sekretarza powiatu

3. W przlpadku gdy wlmagane jest natychmiastowe wykonanie zam6wienia. ajego wartodi
nie przekracza 2.000 zl netto wdosek o udzielenie zamdwieni4 o kf6.ym mowa w g2 ust.
I moze. zosta6 przedlo2any do Wydzialu Orgalizacyjnego i Spraw Ob'1\,atelskich po
dacie udzielenia zam6wienia_

1. Wniosek o udzielenie zam6wienia .oo.rloion, na druku stanowi4cym zal{cznik m 3
przedklada upowazniony praco{nik meiJ{orycznego wydzialu do Wydzialu
Organizacyjnego i Spraw Oblratelskich co najmniej 14 dni przed pozqdan4 dat4
udzielenia zam6wienia za wyj{kiem s}tuacji okrejlonych w $1 ust. 2 i 3.

2- Dla zan6wieri, l16rych wano66 ptzekracza kwolQ 2.000 zl netto i nie pvekracza
u,yrazonej w zlotych r6$rnowartoSci 14.000 euro wraz z \,mioskiem o udzielcnie
zam6wienia, o Ict6r''rn mowa w ust_ I, zawieraiqcym kompletne okeilenie przedmioru
zam6wienia wydzial meq4oryczny przedklada ponadto:

l) wypelniony folmulalz szacowania wartojci zam6wieni4 stanolri4cy zalqcznik nr 1,
2) wymagania stawia.ne \\)'konawcom (le61i s4 niezbqdne), tj. okreilenie warunkdw

udzialu w postppowaniu oraz opis sposobu dokonlwania oceny spelaiania tvch
warunkdw w zakresie:
a) posiadania uprawnieri do wykonyl'ania okejlonei dzialalnojci,
b) posiadania wiedzy i dodwiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjaiem technicmlm oraz osobami zdoinymi

do ilykonania zam6wienia.
3) opis k4.te 6w oceny ofert i jch zuczenie - w przypadku gdy cena nie.iest icd)'n)'nr

krJ.te um oceny ofert,
4) zaopiniowany projekt urtrony (je(li \rlmagane jest zawarcie umo*y),
5) uzasadnienie udzielenia zam6wienia wskazanemu wykonawcy rl sl'tuacji. o kt6rej

mowa w $3 ust. 6 pkt 1,
6) protokdl konieczno3ci - w syluacji, o ktdrei mowa w g3 ust. 6 pk1 2.

2.

L
s 3

Udzielenie zam6wienia, kl6rego wartoi6 przekracza 2.000 zl netto i nie przekracza
w)'razoDej $' zlotych r6wnowartoici 14.000 euro u1'maga pzepro$'adzenia post€powania
w fomie zapytania ofertowego.
Zap]4anie ofetowe, o kt6rynr mowa w ust. 1 jest sporz4dzaie w formje pisemnej
i po\ 'j1mo zawierac co najmniej:
1) komplelne okreslenie pzedmiotu zam6wienia.
l) tennin u,ykonania zam6wienia,
l) u'antnki udzialu $, post€powaniu feSii sq $)magane) oraz opis sposobu dokony*'anja

oceny spelniania tych waru i6\\'.
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4) opis k.].teri6w oceny ofert i ich znaczetrre,

,5-l 
folm€ tpisemna,/faks/droga elektrcniczna), miejsce i termil sklad:lnia oterl.o r r azne postanowjenia. ktore zostanq wpowadzone do umowy Jub proiekt umowv.3. z,ap)'tarie ofetowe podrega upubricznien iu poprzez zamieszczede n;stronie intemeto.irej

, 
Slaro\lwa Pouiato$ego $ Wdlb?)chu.

+. wyznaczony termin skladanja ofert nie moze by6 krdtszy niz 7 dni kz cndapo*ych od
. dal) upublicznienia zaplrania olenuuego.
). Inrotnacja o zlozonych ofertrch. 

^i wyborze oferry najkorzystniclszej podjegaupublicznieniu na shonie inrernetowej Starosi*u pn*iuto*"go ,; Wuib.r;ihu.6. Od sosouania u.t. I moaa odsrqpii leTeli:
t ) zarstnrei4 okoricznosci uzasadnia,i4ce udzierenie zarn6wienia okreslonemu

wykonawcy, kt6re zostan4 wskazan e ptzez Wdzjal meryoryczny rv uzasadnieniu domiosku.
2) zaismieje koniecznoji udzielenia zam6u.ienia zwi4zanego bezpodrednio z usuwanien

skutk6w awari! kt6ra zosta.nie potwierdzona w proiokol"e konieczrosci sporz4dzonlm
-. 

przez pracownika mer)-torycznego wlajciwego dla danego przedmiotu zam6wienia,
3) zam6wienie dolyczy zam6wienia uzupelniaj4cego lub-zamdwienia ,iodutkorv"gu rv

rozumieniu afi. 67 ustaray prawo zam6wief publicznvch.
7 JeTeli u prouadzonlch kolejno posrgponaniach * lormie zap)aania ofertor,reBo nic

\\,pryn€r] zadne olefty zamdwienie mozna udzielii okreslonemu rykonarvcy wskazanemu
pfiez'Nyd,zial merytotyczny.

8. PostQpowanie o udzielenie zam6wienia o warlojci wipkszej ni2 2.000 z_l netto i nie
przefuaczal4cej wym2onej w zlotych rdwnowarrosii i+.OOO euro winno byi
udokurentoware na druku,.Formularz dokumentujecy postQpowani€, kt6rego u,.attiii
nie lrzekracza \ryrazonej w zlotych rdwnowartoSci 14.000 euro" stanowi{cym zal4cz.nik
m 2 do niniejszego regulaminu, kt6ry naste.pnie podlega zatwierdzeniu przez Sekretarzn
Powiatu lub osobQ upowainion4 przez Kierownika Zamawiaj4cego.

3 .

2.

l
$ 1

Udzielenie zam6wienia na dostawy i ustugi, kt6rych wadosi przekacza 2.000 zi netto i
nre przeynaczt wyrazollej w zlotych r6$,nowartojci 14.000 euro powirno byi
poprzedzone zawaxciem umouy w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 2.
Gdy przedmiot zam6wien;a nie jest skomplikowany, nie ma koniecznorici okejlenia
szczeg6lowych warunk6w i tormin6w realizacji zam6wienia oraz potwicrdzania
q'arunkdw odpowiedzialnoSci I,ykona*cy z trtulu niewla.{ciwego w1'konania umowy w
szczeg6lnoici gwarancji lub rgkojmi, udzielenie zamdwienia moze nastQtria na podsra$,.ie
pisemrego zam6wienia podpisanego pzez Gl6\nego Ksiggou,ego oraz Kiero*rika
Zamau'iaj 4cego.
Udzielenie zam6wienia Ira robory budowlane, ln6rych wartosi nie przekmcza w) razoncj
w zlolych rdurnowartodci 14.000 euro *1maga zau'arcia urnowy w fonnie pisemrej.

t8-09,2013
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ROZDZIAL III
Postppowanie w sprawach zam6rvief publiczDych.

ktdrych wartosd wT'raiona w zlotych przek.o"r, .,i*rrornuitusd 14.000 curo

$ 1
przepisy og6lne

Tryb pracy komisji
1. Zam6wieoia, kt6rych wartosi szacrnkowa prrik *au w dan],trr roku buozeroryrn

r6wnowafiosi kwoty 14.000 euro, dokonywane s4 z zastoso*aniem tr1,b6rv
postQpowania okrejlonych w ustawre.

2. Niniejszy rozdzial ohe6ia w szczeg6lnosci zasady powolywania, organizacjQ. tryb
- pracy or.tz zakes obowi4zk6w czlonkdw Komisji przetargowej zwanej dalej komisj4.
3. Komisjg obowi4zuj4 przepisy ustauy. przepisy: ak16* *ytonu*"ry"1., wydan.vch na

jej podstawie oraz postanolvienia niniej szeg o rozdzialt.
4. Komisja powolywana jest, z, zastzezeriem ust. 6 i 'l, kazdoftzowo T,a 4dzeniern w

celu przygotowania postQpowania o udzielenie zam6wienia pubiicznego oftrz oceny
spelnienia przez wykonawc6w warunk6w udzialu w postQpo$,aniu o udzielcnie
zam6wienia publicmego oraz do badania i oceny ofert.

5. Powolanie do skladu komisji nastqpuje w szczeg6lnosci z uwzglqdnieniem
odpowiednich kwalifikacji zwiqzanych z przedmiotem zam6wieda. Wskazane osoby
powimy posiadai me4'toryczn4 znaj omosi przedmiotu zam6wienia.

6. Gdy wartoSi zam6wienia jest r6wna iub przekracza kwoty okreSioDe w przepisach
wldanych na podst. afi. 11 ust. 8 usrawy. Kierownik Zamawiaj4cego pouoluje
komisjg przetargorl4

7. Gdy warto66 zam6wienia jest nniejsza niz kwoty okre6lone w przepisach wydanych
na podst. afi. 11 ust. 8 ustawy, Kierormik Ztntawiaj4cego mo2e pou,olai komisjq
przelargowa

8. Zlecenie przeprowadzenia procedury udzieleDia zam6wienia publicznego, stanowi4ce
podstawQ do ewentualnego po$olania komisji pzetargowej i rozpoczgcia procedury
udzielenia zam6wienia publicznego zgodnie z ustaw4 powinno by6 sporzqdzone na
druku stanowi4clm zalqczik nr 4 do niniejszego regulaminu i pzedlozone do
Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Ob1'rvatelskich na co najirniej 7 dni przed
pozqdanA dat4 wszczQcia postQpo$,ania (ogloszeniem zam6wienia, zaproszeniem do
negocjacji, itd.).

9. Komisia rozpoczyra dzialalnoii z dniem powolania.
10. Komisja sklada siQ z co najmniej 3 os6b, w tym przewodnicz4cego i sekrelarza.
i L Komisja podejmuje decyTje w obccno3ci co najmniej polowy jej czJonk6w.
12. Komisia jest zespolem pomocniczym Kierounika Zamawiajqcego.
i3. Komisja podejmuje declzje w drodze uzgodnienia lub giosorvania celem

przedlozenia prcpozycji Kiero$mikowi Zama\i/iaj4cego.
14. Czlonek komisji nie moze $'strzyma6 siQ od glosu, moze natomiast i{daa zalapzenia

jego pisemnego stano\'r'iska (zdania. opinii, pogl4du, punktu widzenia) do protokolu z
postqpowania.

15.W przypadku nieobecnoici przewodnicz4cego komisji lub sekretaza czJllnoSci
zasltzezorre dla nich uykonuje innl czlonek komisji wskazany przez
przeu'odnicz4cego lub nor,r'o pou'olana osoba wskazana przez Kierounika
Zamawiaj qcego.

16. Je2eli dokonanie okeSionych czynno<ci zwi4zanych z pzygoto\rarrem 1
przeprowadzeniem postEpowania o udzielenie zam6wienia !!J'maga wiadon1osci
specjalnych (wiedzy specjalistycznej, infumacji dodatkor,)ch), Kierownik
Zama*iaj4cego z u'lasnej inic-iatyrly lub na pisenny Miosek komisii. moze poq'olac
bieglych.

r8 09-201-r
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17. PJzelisy dotyczqce praw i obowi4zkdw czlonk6w komisji stosuje siq odpowiednio clo
t* 

;a:l*:::l^: 
* procedur-v'* udzielenia zam6wienia publicznego dokonywane s4 zzactlowaruem we\ln9trznych regulacji zamaq,iaj4cego, w tym m.in. w zat res,e otiegu

,^ 9ot l"."nt:" .o.- r.r eu n gnz-n1 uh r, reg u lo u an pra wn1 ch.1v r\.o'rsJa koncz] praca z dniem podpisania nmowy w sprawie zam6wieniapublicznego, 
]<tdre bylo przedmiotem postQpowania lub z chwil4 unle\\a2xrcn1apostQpowania i dokonaniu wszystkich cz),nno<"i to\v*r_y.ra"y.l) t"] a""1q,.

n"u*u i oto*i4rtlilzlonk6w komisji

] i:f:i:.:: ]::'.isji 
maj4prawo do uczestniczenia we wsistkich pracach komisji.z. L zronKo!\'re komrsJi majq prawo do $,glqdu do wszystkich dokumint6r, zwi4zanych zpracq komisji, w rym do ofert, zal4cznik6w, uyjasniei zrozonycii frr", rv1.r,orru","orl.,opinii biegtych, irp.

3- Czlonkouie komisji maj4 prawo do zglaszania pzewodnjcz4cemu komisji pisemnychz_astrzezei do pracy komisii.
4. Czlonkou'ie komisji Eetelnie i obiektywnie uykonuj4 powierzone im czynnosci.
- l ierujEc sie r.rl lqca-rie przepisami pruou. *i"Jr{ i dos*i"a"r"t.,
). uo obowqTkdu czlonlow kornisji naleT) s ./czeg6lnojci.

I ) cz),nn) udzial w pracach komi<ji,
2) wykonyvanie poleceri przewodnicz4cego dotycz4cych pmc komisii,
3) niezwloczne informowanie przewodnicz4cego o okolicznodciach

_ ^ , 
uniemo2liwiaj4cych wykon]-wanie obowi4zk6w czlool<a komisji.

6 
9r1o*9)i: komisji nie mog4 bez zgody przewodnicz4cego komisji, ujawriai

_ 2adnych infomacji zwi4zanych z pracami komisji.
7. Czlonkowie komisji bqd4cy pracownikani zamawiaj4cego uykonuj4 swole obowi4zki
^ zwr4zane ztdzialem w pracach komisji w ramach obowi4zk6w sluibowych.
8. Obowi4zkiem bezpoiredniego p.r"lozoo"go czlonka komisji jest uinozliwicnie

czlonkowi komisji udzialu w pracach komisji. 
-

oswia$a3cze,ri,
Czlonkowie komisii skladaj4 pod rygorem odpowiedzialnoSci kamej za falszyu,e zeznania.
pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznoSci, o ktdrych-mowa 1^ral1. 17 ust. l
ustalvy, niezwlocznic po ujawnicniu uykonawc6$ ubiegaj4cych siQ o ndziclcnic zarnowicnia
puollcznego.

s 4
Wyl4czenie, odwolanie czlonka komisii

Odwolanie czlonka komisji w toku postqpourni: o udzielenic zarnoqjcnia publicznego
mo2e nastelji \\'ylqcznie z przyczvn okreiionl,ch rv ust. 2 i 7.
W przypadku zlo.enia przez czlonka komisji osu,iadczenia o zaishieniu okoliszroscr. o
kt6rych mowa w afi. 17 ust. I ustawy 1ub .I1je zlo2efiia takiego o(wiadczenia czlonek
lonri<j i  podlega ul l4czeniu I dal:/eeo udzialu u pracach komisJi.
IntbrmacjQ o wyl4czeniu czlonka komisji prze\\odnicz4cy przekazuje Kierownikou,i
Zamawiaj4cego, ktdry podejmuje decyzjg o od\.volaniu czlotrka ze skla<lu komisji j
ewentualnym poq'olaniu wjego miejsce nowcgo czlonla komisji.
W przypadku powolania nowego czlonka konisji przepisy $3 stosuje siQ.
Zapis)' ust. 2 i 3 stosuje siQ odpowicdnio clo przewodnicz4cego.
Czynnodci w postQpowadu o udzielede zan6$ienia podjQte przez osobg po<1legaj4c4
wyla3zeniu po powziqciu przez ni4 okolicznojci powodujqcych $,)'i.lczcnic powtaza siQ,
z qlj{tkiem ot\\,'arcia ofert oraz innych czynnojci faktycaych niep}yu,aj4cvch na ulnik
postQpo\\,anta.

3 .

2 .

1 .

1 .
5 .
6 .
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7. Przewodnicz4cy komisji wnioskuje clo Kjcrou,nika Zamawiaj4cego o odwolanie czlonla
komisji w przlpadku:
I ) \ ylqczenia czlonla Lomi\i i zjE prac.
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na drl.6ch kolejnych posiedzeriach komisji.
3) naruszenia przez czlonka komisji obowiqzk6w przewidzianyoh przeprsaml usta\ry

oraz postanowjeniatni regulaminu,
4) zaistrfenia_innej pzeszkody uniemo2liwjajqcej jego udzial w pracach komisji,
5) gdy czlonek komisji Fzestai bvi p&cou,rikiern zarnawia.lacego.

$ s
przewodniczqcy komisji

L Pracami komisji kierujejej przeuodnicz4cy.
2. Do zadai przewodnicz4cego nalezy w szczeg6lnojci:

1) wl'znaczenie miejsc i termindw posiedzeri komisji,
2) pro\ ad,/enie posiedzeri korni:i i .
3) odbieranie od czlonk6w komisji oSwiadczen, o kt6rych mowa w $ 3,
,1) podzial pomigd4' czlonl6w komisji prac podejmowanych v/ trytie roboczym. u. tym

w pocz4tkowej fazie postQpowani4 przydzielanie poszczeg6lnym czlonkorn komisji
zadah zN|i?z.arrych z przygotowadem specyfikacji istotnych warunk6w zamdwienra.

5) infomowanie Kierownika Zamawiaj4cego o problemach zwiqzanych z pracanri
komisji w toku postqpowania o udzielenie zao6wienia publicznego,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokr.rmentacji,
7) nadz6r nad terminowym i prawidlowym dokonyrraniem czyrtnosci w postQpou,.aniu o

udzielenie zam6wieni4
ll) zapcwnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych pazez wykonawc6w nastqpilo w

ustclonlm miejscu i terminie.
9) sprawdzenie, czy oferty zostav zlozone zgodlie z wymaganiami okedlol),mi w

ustawie i doL-umentach przetargo\1,ych oraz czy rie dosro do ich przedwczesnego
otwarcia,

l0) bezpo6rednio pzed otwarciem ofert podanie kwoty jak4 zamawiajqc) zamierza
pr7(Z1ac,/yi na sfi rurnsouanie zamowienia,

I 1) dokonanie ot\a'arcia ofelt"
12)po otwarciu kazdej z ofefi. ogloszenie: nazuf (firmy) i adresu wl'konawcy, a takze

informacji dotycz4cej ceny, teminu wykonania zam6wienia, okresu guarancji i
warunk6\r' platnoici zawaltych u' ofefiach,

13) zapewnienie, aby oferty, kt6re zostaly zloLone po *Jznaczonym terminie jch
skladania zostaly zwr6cone na zasadach okrcdlonych ustaw4

l4)nadz6r nad przechow)'waniem protokoiri, ofert oraz wszelkich imych dokumcnt6rv
zwiqzanych z postQpowaniem o udzielenie zan6wienia publicznego,

15)w przypadku wniesienia odu'olania niezw{oczne zwolarie posiedzenia komisji i
poinfomowanie o tym fakcie Kierorvnika Zamawiajqcego,

16) przekazanie odwolania wraz ze stanowiskiem komisji Kierownikou,i Zamauiajqccgo.
\"raz z elentualne propozycjq odpowiedzi na odwolanje,

17) wskazaurie nazwisk proponorvanycl, pelnomocnik6w do $ystQpowania pzed skladem
orzckaj4cym Krajowej Izby Odwolawczej.

s 6
sekretarz komisii

Do obouiqzkdw sckctarza komisji nalczy w szczeg6lnoici:
1) organizow;urie - r,r' uzgodnieniu z pzewodlicz4cynr - posiedzei kornisji.
2) poinlbrmouanie Wydzialo liinansowego o organizowanym pzelalgu w z\\p7.kr z

konieczno(ci4 wnicsicnia wadiun,
3) prowadzenie clokuncntacji postQpowania o udzielenie zam6wienia publicr,nego.

t8 09-t{ l  l i



4) przedkladinie Kiero\aniko\ri Zama\\,iaj4cego do zatwicrdzenia clokumentorv
przygoto$,zmych przez komisj€,

5) obslxgd teciniczno-organizacyjna i sekretarska konrisji,
6) pzesylanie, po zatwierdzeniu przez Kiero.wnika Zamawiaj4cego, wnioskdw, ogloszei.

zawiadomien i irmych dokumentdw przygotowanych przez komj;jg.
7) zamieszczatie na stronie intemctowe_j, w tym na sftonach portalu intemetowego Urzgdu

Zamdwieri Publicznych (llZp) ogloszeri. infomacji i dokru.nent6$, wymaganych przez
ustawe, a w szczeg6lnotici: ogloszenia o zam6wieniu. ogloszcnia o udzieleniu
zamowienia, specyfikacji istotnych \\arunko* zanovrienia TSIWZ). \tjasnieri do S]WZ,
modyfikacji SIWZ, zawiadomienia o przedlu2eniu teminu skladania ofert. informacji o
wyborze oferty, kopii odla,alania, i1p.,

8) wydawanie zainteresowanyn SI\IZ - w trybach i na zasadach p.ze[,idzianych ustaw{.
9) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotycz4cych SIWZ oraz odwolari.
l0)pzygotowanie umowy dla wykonawcy zgodnej z przedloLonln projektem na ctapie

glomadzenia material6w do przetargu z wydzialu zlecaj4cego,
11) uzyskanie z Wydzialu Finansowego informacji o vuniesionych wadiach (rl, t}m \\,ydruk6\\,

potwierdzenia ultaty) wylqcznie po uplywie teminu skladaaia ofed,
I 2) polecenie zr,r.rotu wadium, w terminie i na zasadach przewidzianvch ustawa_
13) przechowl.r'vanie protokolu, ofert oraz I'szelkich innych doiumenro* zwiqzattych z

postQpowaniem o udzielenie zamdqienia, w trakciejego trwania,
14)w pzypadku wniesienia odwolania r.lyslanie jego kopii wszystkim wykonawcorn

bior4cym udzial w postQpowadu, u{^z z wez*'aniem do wzipcia udzialu w postQpoNaniu
oo\rotawczym. 

. $ 7
l(omrsJa

2) u,nioskuje o ewentualne powolade bieglych.
3) sporz4dza ogloszenie o zam6wieniu albo zaproszenia

trybach i na zasadach pzewidziaoych ustaw4

Komisja:
1) wybiera tr)-b postQpowania i w razie wybom trybu innego dZ

pzygotowuje uzasadnienie oraz jeili jest to wyrnagane zawiadomienie do

do okre3lonych wykonawc6$', u,

s-r '29,3 
T 

"'
Q!:f:u* 

18 oe 2or3

podstawo\lJ
Prezesa IJZP,

4) sporz4dza SIWZ, w hybach i na zasadach przewidzianych ustawA
5) wnioskuje o modldkacjq SIWZ oraz ewentualn4 zmianQ terminu otwarcia ofert,
6) przygotowuje odpowiedzi na zap)'tada \rl,konawc6w do SIWZ,
7) przeprowadza negocjacje w trybach i na zasadach przeu,idzianych ustarl,4
8) ocenia wlkonawcdw pod kAtem spelniania wannk6w udziafu wpostgpowadu i - w razie

potrzeby wzywa ich do uzupelnieda oiwiadczei i dokumentdw lub 24da udzielenia
przez wykonawc6w wljainieir dotycz4cych tredci zlo2onych ofei,

9) poprawia oczyu'iste omylki pisarskie oraz omylki rachunftowe w obliczeniu cenl rv
tekscie ziozonych ofefi oraz przygoto$uje proiekl zawiadomienia o poprawieniu omyiek
kierou'aneBo do wszystkich r'"Jkona\lc6w bior4cych udzial rv postqpowariu,

l0) bada i ocenia oferty nie podlegaj4ce odrzuccniu
11)przedslalvja Kierou,nikolvi Zamawiajqcego propozycjE wykluczenia rakonarc_v.

odrzucenia oferty orM wyboru ofe.ty najkorzystniejszej. a takze $'lrjoskuje o
uniewaznienie postgpowania,

12)pz),gotowuje pjsma informuj4ce wykonawc6u'o $ynikach oceny, w szczeg6lno(ci pisDra
o rykluczeniu wykonawcy, odzuceniu ofcrty wyborze najkorzystnicjszcj ofcny iub
unie\\aznieniu postQpowania,

13) analizuje wnoszoDe odwolania oraz przygotowuie propozycje ewentualncj odpolviedzi.
1,1) udostppnia informacje w toku postgpowania w zalresie wymaganyn us1i1\!'4 or-az usta\\'4

z dnia 6 wrzeSnia 2001 roku o dostgpie do infonnacji publicznej.

I  , r f



Formularz
Szacowanie warto6ci zam6wienia

ZalEcznik nr 1 do regutamnu
udzielania zamow'en pubhZnych

r'pt('|ltadzonym ZarzAdzenien V .:!Ll nU 3
Starosiy Walbzyski€go

z dnia .lT..os 2A13 |

1 . Szacujqcy
(art. 7 ust 2, art. 24 ust. 2 pkt 1 ustawy*)
lmie i nazwisko

Stanowisko

Wydzial

Pzedmiot zamowienia

a) lopis.Przedmiotu
lzamowten|a
I (a(.29,30,31 ustawyJ

1 Specyfi kacja techniczna/dokumentacja projektowa oraz
specyfikacja techniczna wykonania i odbjoru robot

I 
budowlanych/program funkcjonalno uzytkowy

l'zaznaczy; 
kwadrat TAK-]| N/E f]

o) Rodzaj zam6wienia
(a r t . 2 i6us tawy* )
'Za z n aczyC wla Sciwy kwad rat

dostawaf-l usluga T--l
L__l L t

robota budowlana 
I

c) Teamin wykonania
.Zaznaczv' wla;c)
umowa na czas oznaczony
(art. 142 ustawy') T
Umowa na czas nieoznaczony - tylko w
przypadkach okreslonych w aft. 143 I

3 . Wynagrodzen;e Wykonawcy
lart. 32 ust 1 ustawv')
Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy netto bez VAT w
okresje umownym, wskazanym w pkt 2 c)
(dla um6w na czas nieoznaczony nale2y uwzgedni6 okfes 48
m-cy wykonywania zam6wienia)

zl

w przypadku fob6t budowlanych ustalone na podslawie
kosztorysu inwestorskiego (art. 33 ust. 1 ustawy*),
sporzqdzonego zgodnie z Rozporzqdzeniem l\linistra
I nfrastrukiu ry z dnja 02.09 .2004 | . lDz.U . Nt 242, poz. 2072 z
p6in zm.) i Rozpozedzeniem l\linistra lnffaslruktury z dnia
18.05.2004 | foz.U. Nr 130. ooz. 1389)

l l ,0g 20rl
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w przypad\u doslaw I usl.lg usratone na podstdwre
( n)epotrzebne skreilic).
- anatEy rynku,
- rozeznanja cenowego,
- Inrcrnetu,
' doswiadczenia
^u!uE ouaowtana z matenatami Zamawiajqcego (art. 33 ust. 2 ustawy*)

*Zaznaczyl kwadrat rAK n N/E J

zl
WartoSC dostaw oddanych przez ZamawiajEcego do
dyspozycii Wvkonawcv

a)

b)

Planowanie zam6wief publicznych (art. 32 ust. 4 ustawv*)

.dI ruwicrre lesr uj?re w planJe Zamowen publicznych

Zaznaczyc kwadftt TAK a-J N/E T-lL - I  L J
Jezeli?azraczono 'tak najezy wpisac kwore plan.r
JeTel zaTnaczoto'nie lalezy dolqczyc uzasadntelte nie
ulecra zam6wienia w planje oraz koniecznosci ieqo udzielenia

zl

Zam6wienie udzjelone w czesciach

*Zaznaczyc kwadrat TAK I I N/E L l

W ptz ypadhu udzrerenia zanow.er;a w czesciach nalezy
podac wartosd netto bez VAT pozosialych czescj zam6wienia.

zl

Dostawy lub uslugi powlaeaj4ce sie okresowo (art. 34 usta,ta

"za2naczyc kwadrat TAK a N/F I

a) Lqczna wartosa zam6wteri tego sam-go rodz4uii)iEi6r1rch
w terrninie popzednich 12 rn cy lub w poprzednim foku
bud2etowym wyliczona zgodnie z art. 34 ust. '1 pkt 1 ustawy.
(nalezy zsumowad historie zawartvch um6w j ich warto66)

zl

D) Warios6 zam6wiei tego samego rcdzaju, kt6rych
Zanawi4qcy zamieea udzieli6 w terminie 12 m cV
nastepulAcych po pjerwszej usludze lub dostawie obliczona
zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy.
(na/ezy zsumowac zaTiary na koJejle 12 m Ly zawarcia
qlqry i ich warto6a)

zl

c) Porowrac kwory 1 ppkl ar I b) | wybrad ̂wole wyzsza zl

7 . Zam6wienia uzupelniaj4ce
Tylko w ptz ypadkLr wyboru trybu udzielenja zam6wienia - przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego a zam6wjenia uzupelniajAce beda pzewidziane w SIWZ
(art. 67 ust.1 pkt 6 lub 7 ustawv")
Wartosi zamowied uzupelniajEcych, w pfzypadku
- uslJg lub'obor budowJanycl ( lqcznre nie wecej r,z
50% warto6ci zam6wienja podstawowego)

- doslaw llaczr'e nie wiecej niz 20".0 wanoBci zamowien a
podstawoweqo)

zl

tl8. i Szacunkowa wartos6 zam6wienia zl

t8-09-20 t l



Nalezy zsumowa6 kwoty z p6t pkt 3 a), pkt 4, pkt S b), pkt6 c),
pKt I

R6wnowa.to56 Euro

w g  k u r s u . . . . . , . . . . . . . . . _ . _ . ,
zgodnie z obowi4zu)lcym RozporzAdzeniem prezesa Rady
Ministr6w w sprawie Sredniego kurcu zlotego w stosunku do
euro stanowrqcego podsiawg przel czenia warto6ct /arrowteh
pqolEznych z dnja .

9.

Euro

Data szacowania
(art. 35 ust 1 i2 ustawy")

1 0 . lmie i nazwisko osoby spEwdzaiqcej dane zawane w

11. Data sprawdzenia

'^U_stawa z dnia 29 stycznia 2OO4 r. pawo zam6wjeli pubiicznych (tekstjednolity Dz u.z2A13t.paz.
947 z O62n. zm.\.

Podpis szacujacego

Podpis sprawdzajqcego

r8,09-t0ri
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Zali.aik r.2 do resulmino
udzi< dnrd zamus icn tuh!r?n\(h.

spro$adzon)m Zrzadzrniem Nr 97 -2011
Slarost) Walbrlskiego
, d ' i ! . 8 . . 0 9 2 0 r 3 r .

1il6rych $?noia U,razona
$ ziol) ch nic p'z.kracza

r6wnoMdoici 14. 000 elro

FORMUL-ARZ DOKUMtrNTUJ,ICY POST4POWANItr
KTOREGO WARTOSC NIE PRZf,KRACZA

WYRAZoNf,J w ZT,OTYCH R6wNowARToScI 14.OOO EURo

(nund spnny oR)

W zwi4zku z wnioskiem o udzielenie zamdsienia nr - . . . . . . . - . . . . . . . . . . .  z dnia.. . . . . . . . . . .  -  kt6rego przertmioremjest
dostawa/ustuga/robotabudowlana(nieporrabneskrei l ic) .__.. . . . . . . . . . . ._. . . . ._. . . . ._. . . . . . ._.

(podaa nu wa pred'n'otu an6}imia)
w dnru . . . . . . . . . . . .  - . . . - . . . - -  zap,4anie ofer towe upubl iczniono na sfonie in temetowej  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ._ ._. . . . . .

W ustalonym terminie wlbnely oaeny od nastepuj4cych wykonawc6w: bodai naz*y i .dresr)
t . . . . . . . . . . . . . . . . .
t .  . . . . . . . . . . . . .
1 .  . . . _ . . _ . . . . . . . . . . . . . . . . . .
w kt6ryc} ocenje uczestniczyli:
L Nacreln* $)dr ialx ?lccr jaceso . . . . . . . . .
2 P acown|l  $) d, , iatu Tlecajacego . . . . . . . . . . .
3. Pracownik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Oblvaretskich

W w].niku przeprowadzonej amlizy ofen zdecydowano, ze przedmiotowe zam6wienie zosianie udzietone:

(na!i adres fimr,)
z n  c c n t :  . . . . . . . . . . , . . . . . . . . . .
G l o w n i e :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . )

Dokonanie wydatku zostalo / nie zostalo ( ncporzebre skrcilid) poFzedzone arvarcien pisemnej urnowl,
. . . . .2dt ja. . . . . . . . . . . . . . . . . . .otre{ lajqcejwdrunkireat izacj izan6$ieni,

Postgpo\,vanie przeprowadzil:

(jmr9 i ndwsko stdowhko, podlis)

tho$e przekaano:

ZATWIERDZAM

l l J  0 9  2 0 1 : l
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Zalaiaik u3 do fcgutminn
udzierdria 2Jnr rq jen r.ublirznl !h.

wplou adzun) m ZJr?4dzcn rnl]T :J{y'.2\)j1
sldr..h \'vrlhz\sL cgo
/ . l n ^ . / l / O a 2 t t 1 ' r .

k16rych $ir"toft s,IrMona
$ Tlolych nie przek.acza

.6iuoaa,1osci 14.000 euro

Walbrzych, dnia

l. Szacunkowa warto3i zam6wienia wyliczona na podst. formularza szacowania wartosci
zam6wienia (formularz w zal4czenju: tak/nie*): ..........................._ zl neflo.
Kwota przeznaczona na sfinansowanie pzedmiotu zam6wienia objQtego wnioskiem:
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  z l  b r u t t o

Klas)/fi kacja budzetowa Srodk6w:

Dla l :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Rozdz ia l :  . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Paragral ...................
Klasyfikacja wg budzetu zadaniowego: ......

3 .

2.

Podpis osoby rpowaznionej do
zlozenia zlecenia zalupu
(Naczelnik Wydziah/

osoba na samodzielnym stanowisku)

(C16!tni Ksiego$y) (Sekeralz Powiatu)

Przedriot zam6urienia

Data oraz podpis osob], przyj uj4cej wniosek:

t8 -09  to t l

Numer sprawy OR:



Zlecenie przeprowadzenia procedury udzietenia

zaIn6wienia pubticznego

Zalacznik rr 4 do regutaDriDu
L d2nldniaar  L srcn puhl  t?n\(h,qprowadzon)m ztuzqdzer dnl \ r  y ly '  20tJ

S1atu\ty \\'alb.zyskiceo
z dnin .,lla .09.2013 t..

lir6D.h rvdroat s,lrdona
$ rtorvch przekraca

rn$ no*ar1oia I i1 000 curo

DRUK ZPP

pieczFd wydzidiu zlccajqcego

zalvierdzil Ki..oNnik TamaNiaj4cego

] l l -0q20l i
l i

Nuncr sprauy ORi

t ! d r i  \  ( / e l n i k r ^ . , , 1 _ .  r d . d . o o / e l _ l r  ' r n u v  .
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