ZARZADZENIE Nr'.2013
Starosty Watbrzyskiego
z dnia<.] kwietnia 2013 roku

w sprawie okreslenia organizacji i zasad funkcjonowania Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Starosty Watbrzyskiego

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 15, pkt 16, pkt 20, art. 35 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia
5 czerwca z 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, ‘poz. 1592
z pézn. zm.); art. 18 ust. 3, art. 21, art. 26 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 z pézn. zm.); art. 10 ust. 1. ust. 2
ust. 3 oraz art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej
(Dz. U. z 2002 r. Nr 62, poz. 558 z p6zn. zm.); art. 2 i art. 17 ust. 6 i ust. 7 ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2012 r. poz. 461); art. 14 ust. 4 oraz art. 21b ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (t. Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.); § 3
pkt. 14 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegdlowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej
wojewodztw, powiatow i gmin (Dz.U. z 2002 r. Nr 96, poz. 850) oraz Zarzadzenia
nr 31/2013 Starosty Watbrzyskiego z dnia 5 marca 2013 roku w sprawie powotania
Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego zarzadzam, cO nastepuje:

§ 1

1. Utworzyé Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego , zwane dalej ,PCZK’,
ktore stanowié bedzie bezposrednio podlegta Staroscie Watbrzyskiemu catodobowag
stuzbe dyzurng Powiatu Watbrzyskiego.

2. PCZK bedzie stanowiskiem dyspozytorskim wykonujacym ustawowe zadania
zwiazane m.in. z petnieniem catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu
informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego, w tym realizujgcym zadania
stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa.

§2
Do podstawowych zadari PCZK nalezy:

1) peinienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji
na potrzeby zarzgdzania kryzysowego;,

2) wspotdziatanie z centrami zarzgdzania kryzysowego organéw administracji
publicznej;

3) nadzér nad systemem wykrywania i alarmowania oraz systemem wczesnego
ostrzegania ludnosci;

4) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne;

5) wspoipraca z podmiotami realizujgcymi monitoring Srodowiska;

6) dokumentowanie dziatar podejmowanych przez PCZK]

7) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa;

§3

1. Obstuge PCZK w systemie catodobowym zapewni Wydziat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Watbrzychu.



2. Wykonywanie zadan PCZK odbywa sie¢ w ramach pracy w systemie réwnowaznym.
Czas pracy wynosi 40 godzin tygodniowo. Godziny rozpoczecia i koriczenia pracy
to poniedziatek, sroda i czwartek od 7.30 do 15.30, wtorek od 7:30 do 16:30 oraz
pigtek od 7:30 do 14:30.

3. Po godzinach pracy i dni wolne od pracy przeptyw informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego, w tym alarmowanie czionkdéw Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego zapewniaja wyznaczeni  pracownicy Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich w cyklu tygodniowym od poniedziatku
do poniedziatku.

§4

W sytuacji kryzysowej w tym pogotowia przeciwpowodziowego i alarmu powodziowego
pracownicy Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich dla zapewnienia
catodobowego dziatania stanowiska pracy PCZK w jego siedzibie decyzjg Starosty
przechodzg na prace zmianowa.

§5
PCZK kieruje Tomasz Malik pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, ktéry peini jednoczesnie funkcje Kierownika PCZK.
§6

Do zadan dyzumych PCZK nalezy wykonywanie zadann PCZK okreslonych
w § 2 zarzgdzenia oraz art. 18 ust 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 89, poz.590 z pézn. zm.), a takze wspotudziat
w realizacji ustawowych zadan Starosty Watbrzyskiego w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 89, poz.590 z poézn. zm.).

§7

Szczegblowg organizacie, zasady dziatania PCZK, obieg informacji oraz zakres
odpowiedzialnosci os6b funkcyjnych i dyzurnych okreéla regulamin, stanowigcy
zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§8

Finansowanie zadan PCZK bedzie realizowane z budzetu powiatu, w tym: dochodow
wilasnych powiatu, dotacji celowych z budzetu panstwa oraz srodkow z innych Zrédet
okreélonych corocznie w uchwale budzetowej powiatu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

§9

1. Wyposazenie techniczne PCZK nalezy dostosowac zgodnie z obowigzujgcymi
standardami w zakresie zarzgdzania kryzysowego.

2. Przygotowanie wyposazenia technicznego PCZK obejmuje w szczegblnosci
zorganizowanie odpowiednio wyposazonych, zintegrowanych ze sobg stanowisk
pracy dla dyzurnych.



REGULAMIN

Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Powiatu Watbrzyskiego

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Celem utworzenia Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego zwanego dalej
,PCZK" jest wspomaganie dziatan Starosty Walbrzyskiego w realizacji zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego oraz zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji Starosty
i organéw uprawnionych do uruchamiania i realizacji zadan ujetych w ,Planie
Zarzadzania Kryzysowego Powiatu Walbrzyskiego” oraz ,Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Walbrzyskiegp w czasie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny”.

§2

PCZK wspétdziata z innymi Centrami Zarzadzania Kryzysowego, stuzbami, strazami
i inspekcjami, instytucjami publicznymi i podmiotami prywatnymi oraz osobami
w realizacji powyzszych zadan.

§3

Zasieg dziatania PCZK obejmuje administracyjny obszar Powiatu Watbrzyskiego.

§4

Regulamin PCZK okresla w szczegolnosci:
1) organizacje,
2) zadania, tryb pracy,
3) zasady dziatania,
4) dokumentacije pracy i dziatan.

§5

llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Staroscie - nalezy przez to rozumieé Staroste Watbrzyskiego;
2. Starostwie - nalezy przez to rozumiec¢ Starostwo Powiatowe w Watbrzychu;
3. PCZK - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
Powiatu Watbrzyskiego;
4. statym dyzurze - nalezy przez to rozumie¢ Staly Dyzur Starosty Watbrzyskiego;
5. powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Watbrzyski;

II. ORGANIZACJA PCZK
§6
Obstuge PCZK zapewniaja:

1) w trybie zwyczajnym — pracownicy Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich;



2) w trybie alarmowym i nadzwyczajnym (staty dyzur) — pracownicy Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich oraz wyznaczeni pracownicy przez
Naczelnikéw i Kierownikéw komorek organizacyjnych Starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych.

lll. ZADANIA PCZK

§7

. Do zadan PCZK nalezy:

1) petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacii
na potrzeby zarzgdzania kryzysowego;

2) wspdidziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organow administracji
publicznej;

3) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci;

4) wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska;

5) wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne;

6) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez PCZK;

7) realizacja zadan statego dyzuru (SD) na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

. Na PCZK spoczywa obowigzek podjecia dziatain w zakresie zarzgdzania

kryzysowego od chwili otrzymania informacji o wystgpieniu zagrozenia do czasu

ustania przestanek kwalifikujgcych dane zdarzenie jako sytuacje kryzysowa. PCZK

niezwlocznie informuje o zaistnialym zdarzeniu organy odpowiednio wyzszego

i nizszego szczebla, przedstawiajac jednoczesnie swojg oceng sytuacji oraz

informacje o zamierzonych dziataniach.

V. ZADANIA DYZURNEGO PCZK

§8

. Do zadann osoby petnigcej dyzur PCZK nalezy wykonywanie nastepujgcych

czynnosci:

1) zanotowanie tresci otrzymanej informacji o zdarzeniu;

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujgcej informacje, jej numeru telefonu
i funkgji (dotyczy stuzb, inspekgiji i strazy),

3) przekazywania decyzji przez osobg upowazniona, zanotowanie nazwiska
i numeru upowaznienia (np. staty dyzur);

. Dodatkowo w zaleznosci od sytuacji do dyzurmego PCZK nalezy:

1) przekazanie otrzymanej informacji o zdarzeniu do Wojewodzkiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego oraz do wiasciwego terytorialnie urzedu gminy
(miasta) lub osoby petnigcej dyzur catodobowy wyznaczonej przez
woijta/burmistrza dla realizacji zadar z zakresu zarzgdzania kryzysowego,

2) przekazanie otrzymanej informacji o zdarzeniu do wiasciwe; stuzby, inspekcji
lub strazy:

3) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacii Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich;

4) monitoring zdarzenia i prowadzonych dziatari przez wiasciwe stuzby, inspekcije
i straze w celu usuniecia zagrozenia,



5) zwotanie posiedzenia Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego
na polecenie Starosty Watbrzyskiego;

6) prowadzenie dziatan w ramach systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania,

7) przekazywanie informacji w ramach statego dyzuru na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa;

8) sprawdzanie funkcjonowania posiadanych $rodkow tacznosci;

9) dokumentowanie prowadzonych w ramach dyzuru czynnoéci w ,Dzienniku
dyzurnego PCZK".

V. TRYB PRACY PCZK

§9

Na potrzeby zarzgdzania kryzysowego PCZK pracuje:
1. W trybie zwyczajnym — zapewniajgc wymiane i przeptyw informacji na potrzeby
zarzgdzania kryzysowego (monitoring):

1) w trybie zwyczajnym (w godzinach pracy Starostwa poniedziatek, s$roda,
czwartek w godz. 7:30 — 15:30, wtorek w godz. 7:30 - 16:30 oraz pigtek
w godz. 7:30 — 14:30) obstuge PCZK zapewniajg wyznaczeni pracownicy
Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu, Al. Wyzwolenia 24, pok. 115 i 116;

2) po godzinach pracy oraz w dni wolne od pracy przeptyw informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego w tym alarmowanie czlonkéw PZZK zapewniajg
wyznaczeni pracownicy Wydziatu Organizacyjnego | Spraw Obywatelskich
w cyklu tygodniowym od poniedziatku do poniedziatku. Dyzury peinione
sq w oparciu o grafik stuzbowy, ktéry opracowuje w ujeciu miesigcznym, na
tydzien przed uptywem okresu rozliczeniowego kierownik PCZK, jezeli sytuacja
tego wymaga (awaria sprzetu, polecenie przetozonego i inne nieprzewidywaine
wydarzenia) dyzumy udaje sie niezwlocznie do siedziby PCZK - Starostwo
Powiatowe w Watbrzychu, Al. Wyzwolenia 24, aby tam kontynuowac wczesniej
podjete dziatania;

3) Starosta moze wskaza¢ inne niz wymienione w pkt 1 ppkt 1) i 2) sposoby
i miejsce pracy PCZK.

2. W trybie alarmowym — w przypadku wystgpienia symptomow sytuacii kryzysowe;:

1) w trybie alarmowym catodobowg obstuge PCZK zapewnigja wyznaczeni
pracownicy Wydziatu Organizacyjnego | Spraw Obywatelskich, a takze
wyznaczeni pracownicy przez Naczelnikow Wydziatéw, samodzielne stanowiska
pracy Starostwa oraz kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Watbrzychu, Al, Wyzwolenia 24, pok. 115
i 116;

2) decyzje o uruchomieniu PCZK w trybie alarmowym podejmuje Starosta
Watbrzyski.

3. W trybie nadzwyczajnym — w przypadku ogtoszenia stanu Kkigski zywiolowej

i w przypadku uruchomienia systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym:

1) w trybie nadzwyczajnym catodobowag obstuge PCZK zapewniajg wyznaczeni
pracownicy Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, a takze
wyznaczeni pracownicy przez Naczelnikow Wydziatéw, samodzielne stanowiska
pracy Starostwa oraz kierownikéw i powiatowych jednostek organizacyjnych
zgodnie z opracowanym harmonogramem w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Watbrzychu, Al. Wyzwolenia 24, pok. 1151116,



2)
3)

4)

uruchomienie PCZK w trybie nadzwyczajnym nastepuje zgodnie z dokumentacja
Statego Dyzuru Starosty Watbrzyskiego,

w trybie pracy nadzwyczajnej przewiduje sig¢ mozliwo$¢ pracy pracownikow
powiatowych stuzb, inspekcji i strazy wg decyzji Starosty,
organizacje pracy moze zmieni¢ Starosta Watbrzyski.
VI. ZASADY DZIALANIA PCZK
§10

Zasady dziatania PCZK okresla niniejszy Regulamin, niemniej jednak

w przypadku otrzymania:

1)

2)

3)

informacji o wystgpieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami
przyrody lub awarig obiektéw  technicznych (skazenie  Srodkami
promieniotwérczymi lub chemicznymi, powodzi, duzych zniszczen na skutek
silnej wichury, intensywnych i diugotrwatych opadoéw deszczu lub $niegu, itp.)
prowadzacej do wystapienia sytuacji kryzysowej nalezy powiadomi¢ Starostg,
ktory podejmie decyzie o zwotaniu posiedzenia Powiatowego Zespotu
Zarzgdzania Kryzysowego.

zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA) nalezy
powiadomié Staroste Watbrzyskiego, ktory podejmie decyzje o uruchomieniu
SWA na szczeblu powiatu.

sygnatu o uruchomieniu doreczania Kkart powotania do odbycia cwiczen
wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz
do czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny
w trybie Akcji Kurierskiej nalezy powiadomi¢ Staroste, ktéry podejmie decyzje
o uruchomieniu Akcji Kurierskiej.

§ 1

Starosta moze w przypadkach uzasadnionych zmieniC zasady dziatania PCZK.

Vi. DOKUMENTACJA PCZK

§12

Na dokumentacje PCZK sktada sig:

1)
2)
3)
4)
)
6)

7)
8)

regulamin PCZK;

dziennik dyzumego PCZK;

dokumentacja Statego Dyzuru;

dokumentacja Stanowiska Kierowania;

Plan Zarzadzania Kryzysowego Powiatu Watbrzyskiego;

Plan Operacyjny Funkcjonowania Powiatu Watbrzyskiego w  czasie
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

dokumenty graficzno-tekstowe (mapy, plany, szkice, itp.);

inne niezbedne dokumenty.

Vill. WYPOSAZENIE PCZK

§13

Wyposazenie PCZK to stanowiska pomocnicze, ktore powinny by¢ wyposazone w.



1)

urzadzenia tgcznosci przewodowej i bezprzewodowej =z podmiotami
uwzglednionymi w planie zarzadzania kryzysowego zapewniajgce ich
alarmowanie, dysponowanie i wspoétdziatanie, a takze zapewniajgce
przekazywanie informacji kierujgcym dziataniami w celu zapobiezenia skutkom
kleski zywiotowej lub ich usuniecia;

systemy teleinformatyczne kompatybilne z systemami funkcjonujgcymi w kazdym
z pozostatych CZK;

mapy operacyjne standardowe oraz specjalistyczne oprogramowanie
prognostyczno-planistyczne, a takze dokumentacje i procedury;

systemy uruchamiania ostrzegania i alarmowania ludnosci;

specjalistyczne oprzyrzadowanie | oprogramowanie systemu, zapewniajgce
mozliwosci multimedialnej prezentacji danych.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

§14

PCZK stanowi baze do rozwiniecia Stanowiska Kierowania Starosty Watbrzyskiego.

§15

Obstuge PCZK zapewnia Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

§ 16

Infrastruktura techniczna i wyposazenie miejsca pracy PCZK powinna umozliwic¢
efektywng realizacje zadah PCZK oraz zapewni¢ bezpieczne i higieniczne warunki

pracy.
STAROSTA
/' Jézef Piksa
Sprawdzanu pot wigledem
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