Zarzadzenie Nr 401201 3
Starosty Watbrzyskiego
z dniaOﬁ...M@iao ..... 2013

w sprawie: zmiany Zarzgdzenia Nr 01/2013 Starosty Watbrzyskiego Osoby Petnigcej
Funkcje Organdw Powiatu z dnia 04 stycznia 2013 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie procedur kontroli finansowe;.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1592 z pdzniejszymi
zmianami) oraz art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zniejszymi zmianami)

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zatgcznik Nr 1 do Procedur kontroli finansowej, celowosci, legalnosci i gospodarnosci
Tabela Nr 1 Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej
otrzymuje brzmienie jak w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Zatacznik Nr
2 do Procedur kontroli finansowej, celowos$ci, legalnosci i gospodarnosci Tabela Nr 2
Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli finansowo-rachunkowe] oraz
dekretacji dowodow ksiegowych otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia. Zatacznik Nr 3 do Procedur kontroli finansowej, celowosci,
legalno$ci i gospodarnosci Tabela Nr 3 Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania
kontroli zgodnoéci wydatkow z planem finansowym jednostki otrzymuje brzmienie jak
w zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Zatgcznik Nr 4 do Procedur kontroli
finansowej, celowosci, legalnosci i gospodarnosci Tabela Nr 4 Wykaz osoéb
upowaznionych do dokonywania kontroli pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci
i celowosci otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku Nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.
Zatgcznik Nr 5 do Procedur kontroli finansowej, celowoséci, legalnosci i gospodarnosci
Tabela Nr 5 Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli zgodnosci
z ustawg prawo zamowien publicznych otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku Nr 5 do
niniejszego zarzadzenia. Zatacznik Nr 6 Lista osob, stanowiska stuzbowe oraz wzory
podpisdw o0sbéb odpowiedzialnych za dokonywanie kontroli otrzymuje brzmienie jak w
zataczniku Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr ;‘0; ...2013 Starosty Walbrzyskiego z dnia

05042013

Zatacznik Nr 1 do Procedur kontroli finansowej, celowodci, legalnosei i gospodarnosci

Tabela nr 1 Wykaz osob upowaznionych do dokonywania kontroli merytoryczne;j

Nazwisko i Imig Nazwisko i Imig
oraz stanowisko stuzbowe upowaznionego | oraz stanowisko sluzbowe
L.p. Rodzaj dokumentacji zastgpujacego
upowaznionego
Dokumentacja zwigzana Beata Gulka Kubat Patrycja
wyplata wynagrodzen: Inspektor ds. plac Inspektor ds.Ksiggowodcl
| umowy o prace, listy plac Kruchlak Marta Kurasinska Barbara
Inspektor OR Naczelnik OR
2 Polecenie wyjazdu stuzbowego Starosta Osoba Pelnigca Z-cy Naczelnikow
3 Dokumentacja obrotu srodkami Funkeje Organdw Powiatu, Sekretarz, i Kierownicy Releratow
trwatymi i pozostalymi §rodkami | Skarbnik,Naczelnicy Kurasiniska Barbara
trwatymi oraz stanowiska samodzielne Zawadzka Lilianna
4 Dokumentacja zakupu towardw Zawadzka Lilianna Radomski Janusz
i ustug Kurasifiska Barbara Walerak Halina
] D()wody zqu_zanc 7e SpI‘ZEdﬁZ'q Gl"di_\"l'lﬂ Lawryk Michalik Jacek
towardw i uslug Kustak Monika Kapalczyk-Zarzycka
Sokolowski Andrzej Joanna
Buczynski Bogustaw Radomski Janusz
Warzecha Marta Kulpinska Magdalena
Kwiatkowska Ewa
Glowinski Andrzej
6 Dowody bankowe Gulka Beata Kubat Patrycja
Kubat Patrycja Gulka Beata
Jamula Magdalcna Flegel Dorota
Flegel Dorota Jamuta Magdalena
Woitczak Danuta Flegel Dorota
7 Inwenlaryzacja (spis z natury, Przewodniczacy Komisji Czionek
wyjadnienie réznic inwentaryzac, | Inwentaryzacyjngj Komisji Inwentarvzacying
8 Zestawienie réznic Kubat Patrycja Teresa Tworek
inwentaryzacyjnych Inspekior ds. ksiggowosci Glowna ksiegowa
9 Dokumentacia zakladowego Kruchlak Marta Kurasifiska Barbara
funduszu swiadczen socjalnych Inspektor OR Naczelnik OR
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr joif ..2013. Starosty Walbrzyskiego z dnia OS‘-O‘L’ 2013

Zalacznik Nr 2 do Procedur kontroli finansowej, celowosci, legalnosci i gospodarnogci
Tabela nr 2 Wykaz osob upowaznionych do dokonywania kontroli finansowo — rachun kowe;

oraz dekretacji dowodow ksiggowych

Nazwisko i Imie
Oraz stanowisko sluzbowe

Nazwisko i Imig
Oraz stanowisko

L. | Rodzaj dokumentacji upowaznionego stuzbowe zastepujacego
p- upowaznionego
1 Dokumentacja zwiazana z Beata Gulka Kubat Patrycja

wyplata wynagrodzen
Listy plac

Inspektor ds. plac

Inspektor ds.ksiggowosci

2 Polecenie wyjazdu stuzbowego Gulka Beata Kubat Pairycia
Inspektor ds. plac Inspektor ds. ksiggowosci
3 Dokumentacja obrotu $rodkami Kubat Patrycja Gulka Beata

trwalymi i pozostabymi
srodkami trwalymi

Inspektor ds. ksiggowosci

Inspektor ds. ksiggowodci

wyjasnienie roznic
inwentaryzacyjnych, protokdl z
uzgodnienia roznic
inwentaryzacyjnych, protokoly
zniszezen 1 Kasacji)

Inspeklor ds. ksiggowodci

4 Dokumentacja zakupu towaréw | Kubat Patrycja Gulka Beata
i uslug Inspektor ds. ksiggowosci Inspektor ds. ptac
3 Dowody zwiazane ze sprzedazg | Jamula Magdalena Flegel Dorota
towardw i uslug Specjalista ds. ksiggowosci Glowny Specjalista
I 6 Dowody bankowe Pracownicy Wydzialu Finansowego Pracownicy Wydziatu
| Inspektorzy, podinspektorzy, glowny | Finansowego
| specjalista Gulka Beala
Kubat Patrycja Kubat Patrycja
Gulka Beata Flegel Dorota
Jamula Magdalena Jamuta Magdalena
Flegel Dorota Flegel Dorota
Wojtczak Danuta
7 Inwentaryzacja (spis z natury, Kubat Patrycja Teresa Tworek

Glowny Ksiggowy

8 Zeslawienie rdznic Kubat Patrycja Teresa Tworek
inwentaryzacyjnych Inspektor ds. ksiegowosei Glowny Ksiggowy
9 Polecenie ksiggowania roéznic Kubat Patrycja Teresa Tworek

inwentaryzacyinych

[nspektor ds. ksiggowosci

Giowny Ksiegowy

10 | Sprawozdawczos¢
(sprawozdania budzetowe i
finansowe)

Flegel Dorota
Wojtczak Danuta
Tworek Teresa
Kubat Patrycja

Waojtezak Danuta
Flegel Dorota
Wojtas-Wolska Edyta
Jamula Magdalena

Jamuta Magdalena Flegel Dorota
Gulka Beata Kubat Patrycja
11 | Dokumentacja zwiazana ze Gulka Beata Tworek Tercsa

sporzadzaniem projektow i
planow finansowych oraz zmian
w planach finansowych

Inspektor ds. plac

Tworek Teresa
Glowny ksiggowy

Gl. Ksiggowy

Gulka Beata
Inspektor ds. plac

Dokumentacja zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych

|

Gulka Beata
Inspektor ds. plac

Kubat Patrycja

Inspektor ds. ksiggowosci




Zataeznik Nr 1 do Zarzadzenia nr, £0./2013 Starosty Walbrzyskiego zdnia ............ 0502‘ 2013

Zataeznik Nr 3 do Procedur kontroli finansowej, celowosci, legalnoéci i gospodarnosci
Tabela nr 3 Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli zgodnosci wydatkow
z planem finansowym jednostki

Nazwisko 1 Imig Nazwisko 1 Imig
Lp. | Rodzaj dokumentacji oraz stanowisko oraz stanowisko shuzbowe
stuzbowe zastepujacego
upowaznionego upowaznionego
1 Dokumentacja zwiazana | Tworek Teresa Blazuk Joanna
z wyplata wynagrodzen | Glowny ksiegowy | Skarbnik
2 | Pozostala dokumentacja | Tworek Teresa Btazuk Joanna
wydatkow Glowny ksiggowy | Skarbnik




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr. .:.‘Q‘.-ZOB Starosty Walbrzyskiego z dnia ...... OEO}MZOIS

Zatacznik Nr 4 do Procedur kontroli finansowej, celowosci, legalnosci i gospodarnosei
Tabela nr 4 Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli pod wzgledem legalnosei,
gospodarnosei i celowoscel

Nazwisko 1 Imig Nazwisko i Imig
Oraz stanowisko stuzbowe Oraz stanowisko stuzbowe zastgpujgccen
Lp. Rodzaj dokumentacji UpoOwWaznionego upowaznionego
1. Dokumentacja zwiazana Lilianna Zawadzka Marta Kruchlak
z wyplata wynagrodzen Sekretarz Inspektor w Wydziale Organizacyjnym
Kurasifiska Barbara Lilianna Zawadzka
Naczelnik OR Sekretarz
Marta Kruchlak
Inspektor w Wydziale | Kurasinska Barbara
Organizacyjnym Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
2. | Pozostata dokumentacja Tworck Teresa Blazuk Joanna
w zakresie wydatkow Glowny ksiggowy Skarbnik
rzeczowych
BT
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Zalgeznik Nr | do Zarzadzenia nr.»‘.’O..;’ZO] 3 Starosty Walbrzyskiego zdnia ........ O.S.-DLEU 13

Zalacznik nr 5 do Procedur kontroli finansowej, celowosci, legalnosei i gospodarnosci
Tabela nr 5 Wykaz osob upowaznionych do dokonywania kontroli zgodnosci z ustawa
prawo zamowien publicznych

Nazwisko i Imig Nazwisko i Imie
oraz stanowisko sluzbowe oraz stanowisko sluzbowe zastgpujgcego

L.p. | Rodzaj dokumentacji upowaznionego upowaznionego
1. Dokumentacja Morajko Katarzyna Kasprzyk Robert

(faktury, rachunki} Inspektor OR Inspektor OR

od wykonawcow

wybranych wg

zastosowanych

trybow zamdwienia
2, Dokumentacja Morajko Katarzyna Kasprzyk Robert

(faktury, rachunki) za | Inspektor OR Inspektor OR

zakupy. roboty,

ustugi -~ 1 towary

zwolnione ze

stosowania ustawy
3. Dokumentacja Morajko Katarzyna Kasprzyk Robert

(faktury.  rachunki) | Inspektor OR Inspektor OR

dotyczace inwestycji

zwolnione ze

| stasowania ustawy |
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Zfilatcznik Nr 6 do Procedur kontroli finansowej, celowosci, legalnosci i gospodarnosei
Lista os6b, stanowiska stuzbowe oraz wzory podpisow os6b odpowiedzialnych za dokonywanie

kontroli 7
1. Blazuk Joanna Skarbmk . m’ j

./
2. Buczynski Bogustaw  Naczelnika ...
3. Flegel Dorota Gtowny Specjalista ... [q’/ ...............
4. Glowinski Andrzej Inspektor BHP ... J .....
5. Gulka Beata Inspektor ds. plac - f D ot
6. Jamula Magdalena  Specjalista ds. ksiggowosci j@L“ .......
7. Kasprzyk Robert Podinspektor

8. Kapalezyk Zarzycka Joanna Glowny Specjalista

9. Kruchlak Marta Inspektor
10. Kubat Patrycja Inspektor
11. Kurasinska Barbara Naczelnik
12. Kustak Monika Naczelnik

13. Kwiatkowska  Ewa Radca Prawny

14. Lawryk Grazyna Naczelnik

15. Morajko Katarzyna  Inspektor

16. Piksa Jozet Starosta

17. Radomski Janusz Z-ca Naczelnika

18. Sokolowski Andrzej Naczelnik

19. Tworek Teresa Gloéwna Ksiggowa

20. Walerak Halina Glowny specjalista

21. Warzecha Marta Naczelnik

22. Wojtczak Danuta Inspektor ds. ksiggowosei ... o g/l’l ..........

23. Zawadzka Lilianna Sekretarz ”;g"bk*/ ....
Y. Semluo Anome  Pocmspelitor mlhft_]m
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