400- A'I_ncurt}'xm:ja
800- Fundusz jednostki

080

580

Umorzenie pozostatvch  drodkow  trwalveh  oray  wartosci

niematerialnych i prawnyceh oraz zbioréw bibliotecznveh

Na kocie 072 ewidencjonuje sig zmniejszenie wartose

poczatkowe) 2 tvtulu umorzenia pozostalyveh srodkow trwalveh.

Na koncic 072 ksigguje sie umorzenie:

1. mebli

2, pozostatvch $rodkow trwalych (wyposazenie) oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych o wartoder nie przekraczajace]
wielkoset ustalone] w przepisach o podatku dochodowym od
os0b prawych, dla ktdryeh przepisy amortyzacyinveh sa
uznawane za koszty uzyskania przychodow w 100 % ich
wartosel w miesiacu oddania do vzytkowania.

Na stronie Ma ksigguje sig naliczone 100 % umorzenia

pozostalych érodkow trwalych i wartoscl niematerialnveh i

prawnych:

I. nowych wydanych do uzywania, za rowno 72 zakupu jak i

otrzymanych nieodplatnie

ujawnionych nadwyzek

dotychezasowe umorzenie uzywanych pozostatveh srodkow

trwalych otreymanych nieodplatnie

Konte 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan

umorzenia wartosel poczgtkowe) bedacyeh w uzywaniu srodkow

trwatych 1 wartosci niematerialnvch | prawnych podlegajacych

calkowitemu umorzeniu w miesigeu wydania do uzyvtkowania.

Wotypowweh ksiggowaniach wyKorzystyvwane sa naslgpujace

konta:

013- Pozostale srodki trwale w uzywaniu

020- Wartosci niematerialne 1 prawne

401- Zuzycie materialow 1 energii

800- Fundusz jednostki

Lak 2

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 sluzy do ewidencii kosztow srodkow trwabveh w
budowic oraz rozliczenia kosztow srodkow trwalveh w budowie
na uzyskane efekty inwestycyine.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosct;

Poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w
ramach prowadzonyveh inwestycji przez obeveh wykonawedow.
Poniesione koszty dotyezace przekazanyeh do montazu, lecz
jeszeze mie oddanyveh  do  uzywania  maszyn,  urzadzen.
zakupionych od kontrahentow.

Poniesione kosety ulepszenia srodka trwalegoe (przebudowa.
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja). ktore
| powoduja zwickszenie wartodel uzytkowej srodka trwatego.

(Na stronie Ma ujmuje sig wartos¢ uzyskanych cfektow
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inwestyeyinyeh, a w szezegolnosci:
Srodkaw trwatvch

Wartodc sprzedanych i nieodplatnie przekazanveh sdrodkiw
trwatveh w budowie.

Na koncie 080 ksigguje si¢ zakup gotowych srodkow trwatyeh.
Ewidencja szczegdlowa  prowadzona  jest  we  efektow
inwestycyjnych — realizowanych zadan.

Rachunek biczacy jednostki.
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu érodkow budzetowveh orar
obrotow na rachunku bankowym Starostwa Powiatowego «
tytutu dochoddw 1 wydatkdéw budzetowveh objetveh planami
finansowymi.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana # rachunku
bankowego 130 Starostwa Powiatowego.

Dochodem  budzetowvm sy natomiast wphywy 2 tyviulu
przychoddw podlegajace zarachowaniu. Na rachunek biezacy
wyvdalki  przyjmowane sy $rodki  pienigzne preekazane 2
rachunku biezacego budzetu powiatu, kidre sy przeznaczone na
pokrycie  wydatkéw  budzetowych  tulejszego  Starostwa
. Z rachunku biezacepo — wydatki Starostwa dokonywane sa
wydatki na finansowanic wilasnej dzialalnosci. Na rachunck
biciacy  dochoddw  przyjmowane sa  wplaty  dochodow
budzetowych realizowanych przez jednostke budietows —
Starostwo.

Z rachunku biezacego — subkonto "dochodow" dokonvwane sa

| zwroty nadplat w dochodach budzetowyeh 1 zwroty dochodow
nienaleznie pobranych, przelewy z tytulu odprowadzania
dochodow  pobranych  w  poprzednim miesigeu, @
przekazywanych na rachunek Urzedu Wojewodzkiego, Na
rachunek biezacy — subkonto . dochody przy wwdatkach™
wphywajg dochody zrealizowane ze sprzedazy mienia i ustug np.
dzienniki budowy, czvnsze. Z rachunku tego regulowanc sg
naleznoset do Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT,

Na rachunek biezacy — subkonto wieczyste uzyvtkowanie™,
Lrajecie pasa drogowepo”, Ldepozyt”, Lustugl geodezvine”
wplywaja srodki pa rachunek bankowy za zajecie pasa
dropowepo, a takze reklamy, wieczyste uzyvtkowanie. ustugl
geodezyjne. '
Dowaody wplat 1 wyptat z rachunku biezacego Starostwa
Powiatowego z tyvtulu realizacji dochodow i wydatkow
budzetowych  muszg  zawiera¢  odpowiednic  podaialki
klasvlikacji budzctowei.

Na koncie 130 dokonuje sie zapiséw wedlug wyciagdw
bankowwych, musi wige zachodzi¢ pelna zgodnosde zapisow
migdey ksicpowoscia Starostwa a ksiegowoscig banku
obstugujacego jednostke.

Na koncie 130 obowigzuje zasada zachowania czystosci
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obrotow, co vznacza, ze do blednych zapisow. zwrotv nadplat.
korekty  miewlasciwyeh  wydatkow  itp.  wprowadza  sie |
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta
{storno crerwone)

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore obrazuje stan
srodkow budzetowych znajdujacych sig na rachunku biezacvm
Starostwa Powiatowego i musi odpowiadaé sumie sald subkont
Swydatkow™ i dochodow™.

W okresie roku budzetowego konto "wydatkow" budzetowveh
moze wykazywac saldo Wn, Ktére oznacza stan srodkow
otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych. a nie
wykorzystanyeh do danego dnia.

Saldo Wn konta "dochoddéw” budzetowveh wykazuje stan
srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanyeh dochodow, ktore
do danego dnia nie zostaly przelane na odpowiednic rachunki,

W tvpowyceh ksiggowaniach wykorzystywane sa nastepujgce
konta:

135 - rachunek srodkow funduszow specjalnepo preesnaczenia
141 - srodki pienigzne w drodze

221 - naleznosci z tytulu dochoddw budzetowvch
222- rozliczenie dochodow budzetowvch

223 — rozliczenic wydatkdw budzetowyvch

225- rozrachunki z budzetami

226 — dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - pozostale rozrachunki

245 — wplywy do wyjasnienia

tad
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Rachunki srodkow funduszy specialnego przeznaczenia- ZFSS
Konte stuzy do ewidencji $rodkow pienigznveh  funduszu
socjalnego.

Na stronie Wn konta |35 ksigguje sig wplywy Srodkow na
rachunck bankowy funduszu z tytulu odpisu na  wlasny
zakfadowy fundusz swiadezen socjalnych. Na stronic Ma
rozchody tveh srodkow z wytulu finansowania  deiatalnosel
objete) funduszem.

Konto 135 more wykazywac saldo Wn, kitore oznacza stan
srodkow pienigznyveh funduszy zgromadzonyeh na rachunku
bankowym. W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg
nastgpujace konta:

141 - drodki plenigzne w drodze

201 - rozrachunki z odbiorcani 1 dostawcami

223 — rozrachunki = budzetami

(231 — rozrachunki 2 tvtulu wynagrodzen



240 - pozostale rozrachunki
831 -Zakladowy fundusz swiadezen socjalnyeh

-'\{ f " =
139 139 |IJ‘|[1|: rachunki bankowe

Konte 139 sluzy do ewidencji operacii dotvezacveh srodkow
pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowveh
niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szezegolnosci na koneie 139 prowadzi sic ewidencie obrotow
na wyodrebnionych rachunkach bankowvch

- sum depozytowych (wadia i gwarancje zabezpicezajace
nalezyte wykonanie umow) wg Kontrahentow.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawic |
dowodow bankowych, z zwiazku z czym musi zachodzié¢ pelna
zgodnose zapisdéw konta 139 pomiedzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplyw wadidw | gwarancji
zabezpleczajacyeh  nalezyte  wykonanie  umow - sum
depozytowych w korespondencii z kontem 2400,

IT\JH stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ zwrotu wadiow i gwarancji
zabespieczajaeyeh  nalezvte  wykonanie  umdw - sum
depozytowych w korespondencii z kontem 2410,

141 I 141 Srodki picnigzne w drodze sluzy do ewidencii Srodkow
: pienmgznych w drodze miedzy roznymi kontami bankach.
Na koncie 141 mozna ewidencjonuje sig wszystkie przephvwy
srodkow tylko na przelomie okresow sprawozdawezyeh 1 na
koniec roku w  sytuacji zmiany banku w  wyniku |
przeprowadzonego postepowania przetargowepo,
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu Srodkiw |
pienigznych w drodze, a na stronie Ma zmnigjszenia ich stanu.
Konto 141 moze wykazvwaé saldo Wn, kidre oznacza stan
srodkow prenigrnveh w drodze,
Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje sic w  formie
: pordwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami.
201 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw |
roszezen krajowwch 1 zagranicznych z tvtulu dostaw, robot i
usfug, w tvim rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug
oraz kaucji gwarancyvinych. a takze swiazanvch 2z ninu
naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncic

201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek  budictowyveh
zaliczanych  do  dochodéw  budzetowych,  ktore  sg
ewidencjonowane na koncie 221,

Worazie nieotreymania zaptaty od odbiorcow w umownym




terminie, nalezne odsetki za zwloke nalicza sig na koniec |
kazdego kwartalu 1 ksigguje na koncie rozrachunkow z
odbiorcami i dostaweami w korespondencji z kontem 730 albo
Naleznoscl dotyczace dziatalnosci operacyinej z tvtulu kar
umownych 1 odszkodowan uwmuje sie na Koncie 201 w
korespondencji z kontem 760,

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, kiére ustala si¢ na podstawie
ewidencji analityczne] w wyniku sumowania oddzielnic sald
naleznosci 1 sald zobowiazan wystgpujacyeh na  kontach
rozrachunkow 2 poszezegdlnymi  kontrahentami. Saldo Wn
oznacza stan naleznosei i roszezen, a saldo Ma stan zobowiazan.
W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy |
aktualizujgee, ktore dokonuje sie na koncie 290,

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujace
konta.

080- Inwestveje (srodki trwale w budowie) '
225 — rozrachunki z budzetami

13- Pozostale srodki trwale

240 - pozostale rozrachunki

290- Odpisy aklualizujgee nalesnogei

851 -Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych
300- Rozliczenie zakupu

310- Materialv

750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760- Pozostale przychody operacyjne

761- Pozostate koszty operacyjne

221

221

Naleznogei z tytutu dochoddow budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencii naleznosci jednostek
budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych. ktorveh termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksigguje sig ustalone na dany rok budzetowy
naleznodcei z lytulu dochodow budzetowych 1 2wrot nadplat 2
tvtulu dochodow nienaleznie wplaconyeh lub orzeczonveh do
ZWTOLLL

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji 1 dotacji
zaliczanych do  dochoddw  budzetu  jednostki  samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Ma ksigguje sig wplaty nalesnosci # tvtulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych
naleznosci.

W ewideneji szezegolowe) do konta 221 nalesy wvodrebnié
rozrachunki z poszezegdInymi dtuznikami z vwzglednieniem
podzialck  klasyfikacpi budzetowej dochodow  oraz  podzial
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naleznodei wu budzetow,

Konto 221 moie wykazywaé dwa salda; saldo Wn bedace suma

poszezegolnych naleznosci z tytulu dochodéw  budzetowych

oraz saldo Ma bedace sumg poszezepolnveh  zobowigzan

z tytulu nadplat dechodéw budzetowych,

Jednostka prowadzi rozrachunki z tvtulu dochadéw pobieranych

w zwigzku z realizacia zadan zleconyeh, finansowanyeh

z budzetu panstwa, rozrachunki zwiazane z tvmi dochodami

oddziela si¢ od rozrachunkow dotyczacveh dochodow budzety

samorzadu terviorialnego, poniewaz zrealizowane dochody

zwiazane z zadaniami zleconymi i podlegajg  wykazaniu

w odrgbnym sprawozdaniu budzetowym Rb 2777,

a naleznoser, zaleglodel i nadplaty dotyezace dochodow zadan

zleconych  podaje  sig w  danvch  uzupelniajacveh  do

sprawozdania Rb 2777,

Waobec tego, przypis dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z

zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

jednostkom  ksiegowany kontem 2235 jako zobowiazanic wobec

innego budzetu.

Natomiast warto§¢ potracana z dochodéw wyvkonanyeh nalezna

jednostee stanowi dochod i przyehod urzedu jednostki

| jest ksiggowana na podstawie sprawozdania Rb 27727,

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy

aktualizujace te naleznosci, dokonywane na koniec roku zgodni.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sa nastepujace

konta;

130 - rachunek biezacy jednostki

224 - rozliczenic dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu
srodkow europejskich

225- rozrachunki 7 budzetami

245 - wplywy do wyjasnienia

226 — dlugotermimowe naleznosci budietowe

290- odpisy aktualizujace naleznosci

120 = przychody z tytulu dochoddw budzetowveh

730 - przychody finansowe

751- koszty finansowe

760 — pozostale przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacje

Rozliczenie dochodow budzetowvch

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia Starostwa z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowveh. Na stronie Wn konta
222 ksigpuje sig okresowe przelewy uprzednio pobranvch przcz
Starostwo  Powiatowe 1 jednostki  powiatowe dochodow
budzetowych, ktore przekazuje sie na rachunek dochoddow
budzetowych  Urzgdu Wojewodzkiego we  Wroctawin  (w
zakresic dochodow budzetu panstwa) lub rachunek biezacy
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powiatu (w zakresie dochodéw budzetu powiatu) Na stronie Ma
konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych dochoddéw  budzetowyeh na konto 800 na
podstawie sprawozdan finansowych.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sa nastepujace
konta:

130 - rachunek biezgey jednostki

800 - fundusz jednostki

]
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Rozliczenie wydatkow budzetowvceh

Konto 223 stuzv do rozliczenia jednostki budzetowe] ze
srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych przewidzianych w jej planie finansowvm,

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienic na podstawic
okresowych lub rocznych sprawozdan finansowyveh
zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowyeh
Jjednostki na konto 800

Na stronie Ma ksigguje si¢ okresowe wplywy srodkow
budzetowyeh przelanych na pokrycie wydatkow budzetowyvch
starostwa powiatowego.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sa nastepujace
konta:

30 - rachunck biezgey jednostki

800 - fundusz jednostki

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosel z budzetu
srodkow europejskich.

Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych.

| Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szezegalnosel: wartosé
(dotacyi przekazanych preez organ dotujgey. a na stronic Ma
wartos¢ dotacji uznanych za wykorzyvstane i rozliczone, w
korespondencii z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna |
zapewniac mozliwosé ustalenia wartosei preekazane] dotacji.
wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Saldo Wno konta  oznacza  wartos¢  niewvkorzystanyeh.
| nicrozliczonych dotacji lub wartosé dotacji naleznych do zwrotu
| wroku, w ktorvm zostaly przekazane,

Rozliczone | preypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy
zalicza do dochodéw budzetowyceh, s ujmowane na koncie 221,
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Rozrachunki z budzetami

Konto 225 sluzy do ewidengji rozrachunkéw z budzetem
paistwa 1 z urzedem skarbowym 2z tyvtulu VAT  rozliczen
zobowiazan podatkowych  wynikajacych z funkeji plainika
potracen na podatek dochodowy od 0sob fizyveznyeh.

| Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szezepdlnosei: wplaty do |

budzetu.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig naliczone zobowiazania
podatkowe,

Konto 225 moze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu,

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sq nastepujace
konta:

130 - rachunek biczaey jednostki

231- rozrachunki z tvtulu wynagrodzen

240)- pozostale rozrachunki

1226

[ 226

2EE

[229

Diugoterminowe naleznodci budzetowe

Jednostkl,

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosei
(zahipotekowanveh).
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczepdlnosei:
— dlugoterminowe naleznosel ewidencjonowane w
karespondencii z kontem 840,

przeniesienie naleznosci krotkoterminowyeh z konta 221 na
diugoterminowe,
Na stronie Ma konta 226 umuje sie w  szczeeolnosci
przeniesienie naleznosei dhugoterminowych do
krotkoterminowyeh (np. przy naleznosciach splaconveh przez
kilka lat prreniesienie na konto 221 raty nalesne] w danym
roku.
Ewidencje analitvezna prowadzi sie wedlug  dluznikow, od
ktorveh te naleznodcl preystugujg, ze wskazaniem okresow
wymagalnosel.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wykazuje wartosc
dlugoterminowych naleznodei z tytulu dochoddw budzetowych

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewldenc)i rozrachunkow
publicznoprawnych a w  szezegdlnoser 2z ZUS 2z tviulo
ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych oraz skladek na
Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn Konta 229 uymuje si¢ naleznosci oraz splatg 1
zmniejszenie zobowigzan (np. z tytulu korekt uprzednich
naliczen), a na stronic Ma ksigguje sig zobowiazania, otrzymane
wplaty i inne i zmniejszenia naleznosci.




| Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci a saldo Ma stan zobowiazan z tvtulu rozrachunkéw
| publicznoprawnych,
Do konta tego prowadzi sie ewidencic analityczng  dla
poszezegalnyveh tytubdow rozrachunkow,
W typowyceh ksigoowaniach wykorzystywane sa nastepujace
| konta:
130 — rachunek biezacy jednostki
231 —rozrachunki z tytulu wynagrodzef
403 — ubezpieczenia spoleczne i inne swiadezenia

tedy
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Rozrachunki z tytubu wynagrodzen

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw » pracownikani
starostwa powialowego | innymi osobami fizveznymi z tvtulu
wyplat pienigznych i swiadezen rzeczowych zaliczanveh na
mocy odrebnych przepiséw do wynagrodzen wynikajacveh 2
UMowy o prace, umow zlecenia i umow o dzieto,

Na koneie 231 ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane
do nich swiadczenia w naturze nalezne za dany okres
sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tvtuldw, bez wzgledu na to
7 jakich srodkow sa linansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wyvnagrodzenia za

czas przepracowany lub za prace wykonang w danym okresie.

a lakze zasilki chorobowe pokrywane przez zaklad pracy,

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sig w szezeeolnosei:

- wyplaty wynagrodzer,

- potrgeenia obeiazajgee pracownika, dokonane » naliczonveh
na liscie wynagrodzen,

| - wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksigguje sig przede wszystkim:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty
nadzwycrajne dzialalnodet eksploatacyjne) i inwestyveyjne]
wzglednie lundusze specjalne ZFSS

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

naliczone na listach wynagrodzen zasilki finansowane przez
Z1IS (np. rodzinne i chorobowe)

- wyksiggowanie roszezen spornych dotyczacyeh wynagrodzen,

- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen.

Do konta 23] nalezy prowadzi¢ ewidencje analityceng na

Imiennych kartach wynagrodzen poszezegolnyeh pracownikow 1

innych oséb fizyveznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczepdlowa

Umaozliwiajacy rozliczenie list plac i ustalenic imiennveh

Naleznosci  od  pracownikow 2 tytulu nadptaconveh
wynagrodzen oraz imiennych zobowiazan z tytulu  nie
pobranych w lerminie wynagrodzen.

konto 231 moze wykazvwac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow np. z ylufu: |




- wyplaconych z gdéry wynagrodzen za nztstv;-;pﬁj.-' akres. itp. Saldo
Ma oznacza stan zobowigzan 2z tvtulu naliczonveh a nic
wyplaconyeh wynagrodzen.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane s nastepujace
konta:

130 - rachunek biezacy jednostki

240 - pozostale rozrachunki

225 - rozrachunki z budietami

' 229 - pozostale rozrachunki publicznoprawne

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

404 - wynagrodzenia

Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikow 2 innych tytuléw niz  wynagrodzenia np.
udzielonych zaliceek na  drobne zakupy, naleznosci od
pracownikow 7z tytulu niedoborow 1 szkod,  udzielonyeh
‘pozvezek ZFSS, PKZP i skladek PZU. '
Na koncie 234 Ksigguje sig rowniez zobowigzania, za zuzvie
materiaty | sprzet wlasny, jesli ich naliczenie nie jest
dokonywane na liscie wyplat wynagrodzen oraz za preejazdy
stuzbowe wlasnym samochodem pracownika.

Na stronic Wn konta 234 ksigguje si¢ w szezegdInosc:

- wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia.

- zwrot wydatkow dokonanych ze srodkow wiasnych
pracownika a zwigzanych z dzialalnoscig

Jednostki

obcigzenia za odplatne $wiadczenia,

obeigzenia z tytulu wydatkow dokonanyeh za pracownika (np.
za telefony),

- naleznosci z tytulu niedobordw 1 szkdd oraz kar obeigzajacyeh

pracownika,

- spisane zobowilazania z tvtulu przedawnienia

Na stronie Ma konta 234 ksigguje sig:

- wplaty naleznosci od pracownikow,
(= uznania z tvtudu wydatkow pokryvtveh przer pracownikow w

imieniu jednostki,

|- rozliczenie zaliczek,

- rwroly zaliczek,

- sporne naleznosel skierowane na droge sadowy.

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonyeh lub 2
| ktaryeh dochodzenia zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng
| wartosg.,
| Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obeyeh moina

ujmowac. do czasu ich rozliczenia, w rownowartosel waluty
| polskie] ustalonej przy wyplacie zaliczki.
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sy naslepujace
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konta:

130 - rachunck biezgey jednostki

240 - pozostate rozrachunki

401-409 - koszty dziatalnoéci operacyjne;

240

240

Pozostale rozrachunki
Na koncie 240 ewidencjonuje sie naleznosci i roszezenia oraz
 zobowigzania nie objete ewidencja na kontach 201-234. a w
'szezegolnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych.

- rozrachunki z tvtulu sum na zlecenie.

- rozliczenia niedobordw, szkod i nadwyzek,

- rozrachunki z tytulu potracen dokonanych ma listach
wynagrodzen z innveh tytuldw niz podatki 1 sktadki
odprowadzane do ZUS,

- naleznosci z tylutu pozvezek ZFSS

(- mylne obeigZenia 1 uznania rachunkdw bankowych inne niz

| dochody budzetowe

'Na stronie Wn konta 240 ksigguje sig:

- stwierdzone niedobory i szkody w skladnikach majatkowveh

{w wartosct poczatkowe] ),

- rozliczenic nadwyzek w skladnikach majgtkowyeh.

- wyplaty z sum na zlecenie. sum depozytowyeh oraz zwrot
pozostalosel sum na zlecenie,

- TOsSzezenia sporne,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych,
- odprowadzenia roznych potracen z list plac (z tviulu
| naleznosci ksiegowyeh na tym koncie)

- blgdne obcigzenia i korekty blednych uznan dokonanych prees

bank (na podstawie wyciggow bankowych). inne niz dochody
| budzetowe
| Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:
- ujawnione nadwyzki skladnikéw majatkowveh.
dotychezasowe umorzenie niedoborow 1 szkid,
rozliczenie niedobordw | szkod majgtkowych.
zobowigzania z tvtulu dokonanyvch potracen z list
wynagrodzen na rzecz roznveh jednostek {za wyjatkicm
podatkdw 1 skladek ZUS)

- odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszezen umorzonych

lub przedawnionych.
bledne uznania i korekty blednych obeigzen bankowwveh inne
niz dochody budzetowe

MNa koncie 240 mogg wystgpowac dwa salda. Saldo Wn oznacea
| Stan naleznosci 1 roszezen a saldo Ma stan zobowlazan z tviulu
{ Pozostalveh rozrachunkow,




245 243

290 2840

W typowwceh ksiggowaniach wykorzystywane sa nastepujace
Konta:

011 - srodki trwale

130 - rachunck biczgey jednostki

201 -rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

231 - rozrachunki z tvtulu wynagrodzen

310 — materiaty

751 — koszty hinansowe

761 — pozostate koszty operacyjne

851 -zakladowy fundusz $wiadezen socjalnyveh

Wplywy do wyjasnienia
Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconyveh a niewvjasnionveh
' kwot naleznosci z tvtutu dochoddw budizetowyeh.
| Na stronie Wi konta 245 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:
| - przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na konto ujmujace
naleznod¢, ktorych dotyezg wplaty, w korespondenciji z kontem
1221, 720,750,760,
| - zwroly kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne w
 korespondencji z kontem 130.
| Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szezegolnoscel kwoty
niewyjasnionveh wplat, w korespondencji » kontem 1311
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug poszezevdlnveh
niewyjasnionveh wplat.
Konte 245 moze wykazywaé saldo Ma, Ktore wykazuje stan
niewyjasnionych wplat.

Odpisy aktualizujgee naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidenc)i odpisow aktualizujgeveh wartose
naleznosci watpliwych. Naleznosci watpliwe to takie, co do
ktoryeh jest prawdopodobne. ze nie zostana zaplacone w
terminie 1 w pelnej wysokoscl, a przedwezesne
byvloby uznanme ich za niesciagalne.
Zgodnie z zasady ostroznoscl odpisy aktualizujace naleznosci
powinny uwzgledniad takze te przyezyny ich dokonania, kiore
wystapily po dniu bilansowym.ale zostaly ujawnione do dnia
| sporzadzenia bilansu {np. zgon kontrahenta. postanowienie o
upadiosci).
Dokumenty stanowiace podstawe ksiggowania odpisu
aktualizujgeego powinny szezegdlowo okreslac przestanki jego
dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dzialan stuzacvch
sciggnieciu naleznosel. Odpisy aktualizujace naleznosci
powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznose
uprawdopodobniajgeych ich nesciggalnosc (np. charaktervstvka
svtuacji finansowe] dhuznika.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig zmniejszenic wartosci
odpisow aktualizujacveh naleZnoscei a na stronie Ma naliczone

diy



| Odpisy aktualizujace naleznodei koryguja (zmniejszaja)
| wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do ktéryeh te

| odpisy | ich zwigkszenie,
Naleznosci umorzone. przedawnione lub niesciagalne
L zmnicjszajy dokonane uprzednio odpisy aktualizujgee ich
wartosc.
Konto 290 moze wykazywac saldo Ma. Ktore oznacza wartosé |
odpisow aktualizujgeyvch naleznogei.

odpisy zostaty dokonane, i dlatego ewidencja szezegdlowa do
konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie adpisow aklualizujacveh
od poszezegodlnych naleznosel.

L300

310 a

300

310

| " .
| Rozliczenie zakupu

| Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

Konte 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow,
artykuldw spozywezych, robdt i ustug, a w szezepdlnosei do |
ustalenia warlosel materialow w drodze oraz wartosei dostaw |
niefakturowanych, l
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie: '
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie #
naliczonym podatkiem od towardw i ustug VAT

) wartos¢ przyjetych dostaw 1 ustug. naliczony podatek
VAT

2) naliczony podatck VAT nmiepodlegajacy zwrotowi lub
odliczeniu od podatku naleznego dotyezacy skladnikow
majatku obrotowego, drodkow trwalyeh. bad? inwestyeii.
zwigkszajacy ich wartodé lub obeiazajgey  wihasciwe
koszty.

Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

dostaw w drodze | a saldo Ma stan dostaw niefakturowanych na

koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 310 sluzy do ewidencji zapasdw materiatow, w tvm tablic

Materialy

rejestracyjnveh znajdujgeych si¢ w magazynie.

Na stronie Wn ujmuje sig przychod materialow 7 zakupu,
darowizny 1 nieodplatnego otrzymania, a po stronie Ma rozchod |
'materiatow 7z tytulu wydania,  sprzedazv.  darowizny,
nicodplatnego przekazania.

Saldo po stronie Wn oznacza stan zapasdw materialow w tym:
tablic rejestracyinych wy cen nabycia.

400

400

| Amortyzacja _
Konto 400 sluzy  do  ewidencji  naliczonych  odpisow
amortyzacyjnych od srodkow trwalveh ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych 1 prawnych, od |
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ktorych odpisy amortyzacyjne s naliczane stopniowo wedlug |
przyjetych stawek amortyzacyjnyeh.

Na stronic Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie  Ma ewentualne  korckty
zmniejszajgee odpisy amortyzacyine w korespondencii z kontem
071 oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wwvnik

linansowy,

W ciggu roku kento 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
wyraza wysokosc kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku

| danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860

401

402

411

‘uzywania (Wn 401 Ma 072),

Zuzycie materialdw 1 energii

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow: zuzveia materialow
| wyposazenia oraz energii ponoszonvch w  podstawowej
dzialalnosci operacyine).

Na tym koncie ujmuje sie takze rownowartosé umorzenia
skladnikow  majatkowych podlegajg  umorzeniu  w  pelnej
wartosci poczatkowe] w miesigeu wydania do

Na koniec roku obrotowego saldo konta preenosi sig na strong
Wn 860. ,
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W orachunku zyskow 1 strat wartosé zuzviveh materialow

1 oenergil ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sig

w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.1L

402

Ustugi obee ,
Konte 402 shuzy do  ewidencji  Kosztow  uslug  obeyveh
wykonanvch na rzecz dzialalnoscl operacyjne) jednostki.

Koszty ustug obeyeh ewidencjonuje sig w cenie zakupu brutto,
z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem VAT,

Na koncie 402 ujmuje sig w szczegolnosci uslugl remontow,
napraw 1 konserwacjl, transportowe, pocztowe. lacznosci.
bankowe, komunalne,  tlhumaczenia.  informatvezne.
teleckomunikacyjne.dozoru  mienia, utrzvimania = czystoscl
I wywozu Smieci,ogloszen w Srodkach masowegeo preekazu..

Ma stronie Wn konta 402 ujmuje sig ponlesione koszty w

| korespondencji z kontami 201, 234, 300, zas po stronic Ma ich |

zmnigjszenic wynikajace z faktur lub rachunkdéw korveujaeyvch.

' Na koniec roku obrotowego salde konta przenosi sig na strong

Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konte roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat koszty ustug obeyveh wykazuje sig
w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.IIL

403

403

 Podatki i aplaty

Konto 403 sluzy do ewidencji podatkow i oplat o charakterze
kosztowym, a w szezegolnosci:
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404 i

403

— podatku od nieruchomosei,

— podatku od Srodkow transportu,
— oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci
cvwilnoprawne,

oplaty z tytulu gospodarczego korzystania ze srodowiska,

oplaty za ochrong $rodowiska i na rzecz PFRON.

— oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnvech, sadowych |
administracyjnych.

W elagu roku podatki 1 oplaty zwigkszajace koszty deziatalnosc
podstawowe] wmuje sie na stronie Wn  konta. zas ich
zmnigjszenie po stronie Ma.

Ma koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sic na strong
Wi 86,

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego,

W orachunku zyskow 1 strat podatki 1 oplaty ksicgowane na
koncie 403 wykazuje sig w kosztach dzialalnodcei operacyjne]
w poz. B.IV.

404

4+

Wynagrodzenia

Konte 404 sluzv  do  ewidencji  kosztow  dzialalnosc
podstawowej z tyvtulu wynagrodzen za pracg (pienigznyeh 1w
Inumrzc] dla  pracownikow 1 innvch  osob  fizyeenyveh
zatrudnionych na podstawie umowy o prace. umowy zlecenia.
umowy o dzielo. Na koncie 404 umuje sig zardwno
wynagrodzenia zaliczane do osobowyeh. bezosobowych, jak
1 do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto
facznie z wartoscig preystugujgeych swiadezen w  naturze
zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z roznyveh tviulow
| dokonywanych w listach plac).

| Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korektv zmniejszajgce
uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong
Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku
obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wyvkazuje sie

w kosztach dzialalnosci operacyinej w poz. B.V.

Ubezpieczenia Spoleczne 1 inne $wiadczenia

Konto 4035 sluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyine)
z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz réznepo  rodzaju
swiadezen na  rzecz pracownikéw 1 osob  fizveznyeh
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg. Umowy

o deielo 1 mnych umow, ktore nie sa zaliczane do wvnagrodzen.
MNa koncie 403 ujmuje sig w szezegolnosci:

— koszty ubezpicczen spolecznych pracownikow

— sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

INa stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty 2 tytutu
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ubezpieczen spolecznych oraz roznego rodzaju éwiadezen na
rzecz pracownikéw i innych osob fizveznyeh zatrudnionyeh na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innveh umow, |
| Ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen, oraz na

rzecz innyeh oséb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na
strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniee roku
obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpicezen spolecznveh
I mmnych swiaderen wykazuje sie w kosztach drzialalnosc
operacyjnej w poz. BV,

404

T20

Pozostale koszty rodzajowe
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dziatalnosci
podstawowej, kiore nie sg ujmowane na kontach 400-405,
wzglednie podlegajgeych zaliczeniu do kosztow finansowwveh
' ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostalveh kosztow
| operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szezegdlnosci:
koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochodow
prywatnych do zadan stuzbowych,
— koszty krajowych 1 zagranicznych podrozy stuzbowych.
- koszty ubezpieczen majglkowych i osobowych,
—odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy.
— koszty  ogloszen w roznych srodkach przekazu (prasa,
telewizya, radio, Internet,
—mne Koszly.
Na stronie Wn konta umuje si¢ poniesione kosztv z ww.
tvtulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesicnie
salda na dzien bilansowy na konto 860,
Konte nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W orachunku zyskow i strat pozostale koszty  rodzajowe
wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosel operacyine) w poz, BLVIL

Przyvchody 2 tytulu dochoddw budzetowych

(Ronto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow
'budzetowveh  zwigzanyeh  bezpodrednio  z  podstawowy
dzialalnoscia jednostki, w szczepolnoscl dochodow, do Ktarveh
czalicza sig, podatki, skiadki, oplaty 1 inne dochody budzetu
powiatu. nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
migdzynarodowyvch,

Na stronic Ma konta 720 ujmuje sie¢ przychody 2z vtudu
dochodéw  jednostek  budzetowych, stanowigeych  dochody
publiczne zgodnic z ustawa o finansach publicznych, oraz
» innych tytuléw niewymienionych przy pozostalych kontach
| zespolu 7 oraz przychody 2 tytulu tych dochoddw powiatu, ktore

50



750

|
n
ety

nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowveh
Jednostek budzetowyeh i wplywaja bezposrednio na rachunck
budzetu (konto 133).

Przychody z tytulu wyzej wymienionveh dochodéew iednostek
budzetowych obejmuija;:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa.

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach |
podatku dochodowego,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowveh oraz
dotacje celowe na zadania realizowane przez powiat na
padstawie  porozumien  migdzy  jednostkami  samorzadu
terylorialnego i sy ksiggowane w ksiegach urzedu Starostwa
Kwartalnie na podstawie sprawozdan.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmnigjszenia
uprzednio ujgtych) dochodéw budzetowych oraz na koniec roku
przeniesienie salda na konto 860.

Ewidencja analityezna przychodéw na koncie 720 jest
(prowadzona, uwzgledniajge podziatki klasyfikacji budizetowej
dochodéw 1 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tyviulu
(dochodow budzetowyeh wedlug pozyeji planu finansowego
| jednostki.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na
konto 860,

Na koniee roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskdw i strat preyvchody 2 tvtulu dochodow
!hudzvetm-.-}-'ch wykazywane sq w poz. A.VI, Przvchody z tviutu |
dochodéw bud#etowveh,

Przychody finansowe

Konto 750 sluzy do ewidencji przychodow z tviutu operaci |

finansowych. |
| Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szezegdinosei:

odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,

- dodatnie rdznice kursowe i
- oprocentowanie lokat terminowych i §rodkow na rachunkach |
lbank{‘-wych z wyjatkiem odsetek od $rodkow ZI'SS i odsetek
| dotvezacych depozytow zwigkszajgeyeh wartosé zobowiagzan

wobec wladcicieli tyeh sum.,

Ewidencjg analitvezng do przyvcheddw ujmowanyeh na koncie

750 prowadzi sig z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej dochodow,

Woewidencji szezegdlowe] prowadzone) do konta 750 nalezy

wyodrgbnia sig informacje konieczne do sporzadzenia planow |
| oraz sprawozdan budzetowych 1 finansowych, a takze do analizy

wykonama tych plandw,

W celu uzyskania danych do rachunku zyskow 1 strat

w ewidencji przychodow finansowych nalezy wyodrgbnic




nastepujgee grupy wskazujace na tytul ich uzyskania, a w
szezegolnosel: odsetki za zwloke 1 pozostale przychody
finansowe nie stanowiace dochodow budzetowyel

Na konice roku saldo konta przenosi sie na strong Ma 860, |
Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda, W rachunku
zyskow 1 strat przychody ewidencjonowane na koncie 750
wykazuje si¢ w grupie G. Przychody finansowe

W typowych ksiggowaniach wykorzystyvwane sg nastepujace
Konta:

130 - rachunck biezgey jednostki

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

| 240 - pozostale rozrachunki

245 - wplywy do wyjasnienia

| 290 - odpisy aktualizujace naleznosci

860 - wynik finansowy

1751

751

Kosziy finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowveh, .
Na koszty finansowe skladajg si¢ przede wszystkim naliczone
wymagalne od jednostek odsetki. w tym od kredytow, pozyvezek
Linnych zobowiazan finansowyvceh oraz ujemne roznice kursowe
walut obeych, a takze odpisy aktualizujace naleznosei z tviutu
przychoddw finansowwveh,
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty operacji finansowveh
w szezegolnoscr:
—odsetki od zaciagnigtych kredyiow i pozyezek pree jednostki
samorzadu tervtorialnego, w korespondencii z kontem 130
- odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan. w korespondencii #
kontem 130
wjemne roznice kursowe, w korespondencji z kontem 130,
— odpisy naleznoscei # tytulu operacji finansowyeh,
w korespondenc)i z kontem 290,
— odpisy aktualizujgee naleznosci  dotvezace przvehodéw
finansowych, w korespondencji z kontem 290
Ewidencjg analityczng do konta 751 nalezy prowadzi sie wedlug
tytutow  kosztow  operacji finansowych, 2 uwrglednieniem
podzialek klasylikac)i budzetowe;.
W celu sporzadzenia rachunku zyskow 1 strat ewidencia
szezegolowa do konta 751 powinna zapewnia wyodrebnicnic
kosztow z tytulu zarachowanych odsetek od pozyezek 1 zwloki
w zaptacie zobowigzan.
W rachunku zyskow 1 strat Koszty uymowane na koncie 731
wykazuje sig w grupie H. Koszty finansowe.
Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860
1 wobec tego konto nie wykazuje salda.

N
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760 760

Pozostale preychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych
bezpodrednio  ze  zwykly dziatalnodcig  jednostki. w t\m'
wszelkich innyeh przvchodéow niz podlegajgee ewidencii na
kontach: 700, 720, 730, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szezegolnosci: przychody
z¢ sprzedazy materialow, przychody ze sprzedasy srodkow
trwalyeh, wartosci niematerialnych i prawnyceh, przyvchody
zwigzane 2 naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika
podatku dochodowego 1 skladek ZUS. pozostale przychody
operacyne, do ktérveh zalicza sig w szezepdlnosei odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzyvmane odszkodowania, kary.
darowizny i nieodplatne otrzymane $rodki obrotowe,

W rachunku zyskdéw i strat pozostale przvehody Ul'}L]dL\]ﬂL
wykazuje si¢ w poz. DUIL LInne przychody operacyne™,

761 761 Pozostale koszty operacyine
Ronto 761 sluzy do  ewidencji kosztow  niezwiazanych |
bezposrednio ze zwyklg dzialalnoseia, a w seezegolnosel na |
strome Wn konta ujmuje sig wartosé ewidencyving sprzedanyeh |
| materialow, zaplacone kary, grzywny. odszkodowania, odpisanc
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci odpisy
aktualizujace  warto$¢  naleznosci  od  dluznikow.  koszty ty |
postgpowania  spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie
przekazane srodki obrotowe.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Ewidencja szezegolowy do konta 761 jest dostosowana do
potrzeb Kontroli, sprawozdawezodei i analizy,
W rachunku zyskow i strat pozostale kosziv operacyine.
wykazuje si¢ w poz. L1 .Pozostale koszty operacyine”
770 770 Zyski nadzwyczaine

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskow nadzwyezainveh. cavli
dodatnich  skutkéw  finansowych  zdarzen  trudnyeh  do
przewidzenia. W szezegdlnosdel na stronie Ma konta 770 ujmuje
si¢  przyznane lub  otrzymane odszkodowania 2z tviulu
| wystgpienia zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu.
graduobicia, itp. zdarzen).

Na stronie Wn konta 770 wmuje sie korekty (zmnicjszenia)
zvskow nadzwyezajnych.

W ewidencji szezegotowej zyski nadzwyezaine ujmuje sie
wedlug poszezegdlnyeh tytulow ich powstania,

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuije sig na
strong Ma konta 860,

=]
|
-~
s

Straty nadzwyczajne
Konto 771 sluzy do ewideneji strat nadzwyezajnyeh, czvh
ujemnyveh  skutkow  finansowyeh  zdarzen  trudnveh  do




800

| preewidzenia a w szezegdlnodei szkody w aktywach obrotowyceh|
spowadowane zdarzeniami losowymi, takimi jak np. powddz.
pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usunigcia skutkow tyveh
zdarzen. zarowno w majatku trwalym, jak i obrotowym.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych.

W ewidencji szezegdlowe] straty  nadzwyczajne ujmuje sie
wedlug poszezegolnych tytulow ich powstania,

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksicgowuie si¢ na
strong Wn konta 866,

8001

Fundusz jednostki

Konte 800 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i Zmnigjszen
funduszu starostwa powiatowego oraz zasobu Skarbu Paristwa
klory stanowi réownowartosé skladnikow wlasnego  majatku

| trwatego | obmi{mego oraz zasobu Skarbu Panstwa. Na stronie .

Wi uimuje sie w szezegdlnosen:
- ujemny wynik finansowy roku ubieglego — Ma 86()

- odprowadzone dochody budzetowe przeksicgowywane z
konta 222 oraz kwartalnie na podstawic sprawozdan kwate
zrealizowanych dochodow odpowiadajgea wartosei dochodéw :
wplaconych bezposdrednia na konto 133,
- wartose rozehodowanych grodkéw trwalyeh na skutek
zuzyeia, przekazania nicodplatnego, darowizny lub sprzedazy —
Ma 011
- koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodplatnic
Inwestyc)i — Ma 080

- zwigkszenie wartosci dotychezasowego umorzenia zwigzane z
podwyzszeniem wartosci poczatkowe| podstawowvch
sradkow trwalyeh w wyniku aktualizacji — Ma 071

- umorzenie zasobu Skarbu Panstwa ; preekazanie jednostee 2
zasobu Skarbu Panstwa nieruchomos¢ w trwaly zarzad: '
sprzedaz nieruchomosc z zasobu Ma 071

- przeksiggowanie w Koficu roku obrotowego dotacji 7z budzetu
uznanych za wykorzystane oraz srodkéw budizetowyvch
wydatkowanych na sfinansowanie inwestyeji » kontem 810

Na stronie Ma konta 800 ksigguje si¢ w szezegdinosct:

- dodatki wynik finansowy roku ubieglego. ktory

przeksiggowuje sig z konta 860
- zrealizowane wydatki budzetowe z konta 223 lub 227
- dotychezasowe umorzenie rozchodowanyvch podstawowych

srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnyeh i prawnyveh

|- zwigkszenie dotychezasowe) wartosel brutto srodkow
trwatych na skutek zarzgdzonej aktualizacyi » kontem 011

- otrzymane z darowizny lub nicodplatnie srodki trwale 7
kontem 011




- przyjecie do ewidencji  zasobow  nieruchomosci Skurhu—‘
Panstwa nowa nieruchomosé - Wn 011

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktdre oznacra stan
funduszu jednostki,

810 810 Dotacje budzetowe, platnosei 2 budzetu srodkow curopejskich
oraz srodki 2 budzetu na inwestycje
Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji preekazanyeh z budizety
przez dysponentdow srodkow budzetu w czeser uznanej za
I wykorzystane lub rozliczone, oraz rownowartosci wydatkaw
| dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
ﬁmnbuudmc mwestyeji,
Na stronie Wn konta 810 ksigguje si¢ dotacie przekazane na
finansowanie  inwestycji  oraz wykorzystanie  Srodkow
budzetowych  na  finansowanie inwestyveji  jednostek
budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ksieguje si¢ : prreksicgowanie, w
 koncu roku obrotowego. salda konta 810 na konto 800 Fundusy
Jednostki.
konto 810 nie moze wykazywad salda na koniec roku.
| | | |
840 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przyvchodow
Konte 840 sluzy do ewidencji przypisanveh na koncie 226
dlugoterminowyeh naleznosdei z tytutu dochodéw budzetow x-'u!]!
w szezegolnosel zahipotekowanych., o
Na stronie Wn konta 840 ksigguje sie rozwiazanic rezerw i
zaliczenie praychodow przyszlych okresow do odpowiednich
przychoddw roku obrotowego a na stronie Ma  naliczenie
przyvehodow przysziveh okresow,
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sa nastepujace
konta:
T50- przyvchody finansowe
' 760- pozostate przychody operacyine
831 851 Z aki‘aduwy fundusz swiadezen mudlnwh

Konto 851 stuzy do ewidencii stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych tworzonego na|
podstawie ustawy 7 4 marca 1994 r.- tworzy sic go precde
wszystkim 2z odpisow  obcigzajacych  koszty  dzialalnosci
jednostki.  Wykorzystanie  funduszu  nastgpuje  zgodnic 7|
przepisami ustawy 1 regulaminem zakladowego funduszu |
dwiadczen socjalnveh.

Wszystkie zwickszenia zakladowego funduszu swiadczen
Socjalnyeh (tgeznic z przychodami z tej dziatalnosci) ksieguje
'sig na koncic 851 po stronie Ma zas zmniejszenia funduszu oraz
Koszty deziatalnodgel socjalne) yymuje si¢ po stronie Wi,

Saldo Ma konta 851 oznacza stan zakladowegpo funduszu




Socjalnego bedacego w dyspozveji jednostki,

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace
konta:

[35- Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
201 -rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

240 - pozostate rozrachunki

855 853 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Konto 855 sluzy do ewidencji réownowartose PIZYjglego przcez
ten organ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyinveh
powiatu.
'Na stronie Wn konta 855 uimuje si¢ zmniejszenie funduszu z
(Wytutu przejecia mienia zlikwidowanyeh jednostek. Na stronie |
| Ma rownowarto$é mienia przyjetego ustalong na podstawic
bilansow likwidowanych jednostek.
Wartos¢ przyjetego mienia ewidencjonuje sic w korespondencji
¢ kontem 013 na podstawie bilansow zlikwidowanyeh |
Jednostek. Jest to wartoéé netto.
Do konta 855 prowadzi sie ewidencjg szczegolowa, ujmujge
oddzielnie wartos¢ mienia kazdej zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej.
Konto 855 moze wykazywa¢ saldo Ma. kiore wvraza stan
funduszu mienia zlikwidowanych jednostek.

860 860 Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniee roku ubrotowegn
wyniku finansowego Starostwa.

W konicu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje sie na
stroniec Wn konta 860

= sumy ponicsionych w roku kosztow rodzajowveh ujetveh na

kontach 400-405 i 409,

— koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

—wartos¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabveia
oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761).

— straty nadzwyczajne {Ma konto 771),

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:

= preychody z tytulu dochodéw budzetowyeh (Wn konto 720).
— przvchody finansowe (Wn konto 750),

— pozostate przvehody operacyjne (Wn konto 760),)

— zyski nadzwyczajne (Ma konto 770),

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki; saldo Wn — strata netto. saldo Ma — zvsk
| netto.

W roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania
linansowego saldo konta 860 przeksiggowuje sig na konto 800
Fundusz jednostki”,
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KONTA POZABILANSOWE

| 976

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacveh ze wzajemnvch
rozliczen migdzy jednostkami dotyezacymi naleznosci i
zobowigzan, w celu sporzadzenia lacznepo sprawozdania
finansowego. .
‘ Na koncie tym ewidencjonuje si¢ kwoty srodkéw na
Sv«-‘iadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletnie
prognozie finansowe] powiatu.
9RO ‘ 980 Plan finansowy wydatkdw budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw
budzetowych dysponenta érodkow budzetowyeh.
! Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkow
‘ budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig: |
. 1) rownowartosc zrealizowanych wydatkow I
‘ budzetowych, !
2) wartos¢ planu niewygasajacveh wydatkow do realizacii |
| w roku nastepnyim.
' Ewidencja szezegdlowa do konta 980 jest prowadzona w
. szezegolowoscl planu finansowego wydatkdw budzetowych.
. wi podzialek klasytikacyi budzetowej wydatkow,
, Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
vl 981 981 ..Plan finansowy niewygasajacych wydatkow™
Konto 981 _Plan finansowy niewygasajacych wydatkow™
Konto 981  stuzy do ewidencji planu  finansowego |
niewygasajgeyveh wydatkow budzetowych dvsponenta srodkow
budzetowvch.
Na stronte Wno konta 981 ujmuje si¢ plan  finansowy |
niewygasajacyeh wydatkdow budzetowych,
; Na stronie Ma konta 98] ujmuje sie: |
1) rownowartosd zrealizowanvch wydatkow |
budzetowych  obcigzajacyeh plan finansowy
| niewygasajacvch wydatkdw budzetowyveh:
2] wartosc planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czedel niezrealizowane] lub wygasle).
Ewidencje szezegdtowa do konta 981 prowadzi sie w
szczegolowoscl planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowyceh,
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku,
998 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania

| Jednostki budzetowe] danego roku budzetowego.

wydatkow budzetowych wetyveh w planie finansowym




Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
[} rownowartoss sﬂnansuwanych wydatkdow budzetowveh
w danym roku budzetowym
1) rownowartos¢ zaangazowania wydatkow, ktore bedy
obcigzaly wydatki roku naslgpnego
Po stronie Wn ujmowane sa w ciggu roku korekty powodujace
ZIMnic|szenic zaangazowania na skutek ZImiany wartosci
podpisanveh umow.
Po stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow,
czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorveh
wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wyvdatkow
budzetowych w roku biezagevm.
Ewidencja szezegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug
pudzmh,k klasylikacyjnych planu finansowego,
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

959

599

Zaangazowanic wydatkdw budzetowvch przysziveh lat ;
Konte 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowyeh przyszlych lat.

Na poczatku kn]c]mgn roku budZetowego na stronie Wn konta
999 ujmuje sie w korespondenciji z kontem 998 rownowarlose
zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a uhmmjatcuh plan finansowy roku biezgeegn |

jednostki budzetowe).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokose
raangazowanych wydatkow lat przysziveh ustalong na
poczatku roku oraz zaangazowanie lat przysziveh pojawiajgee
sig w trakeie roku budzetowego.

Po obu stronach konta nalezy ujmowaé korekty wartosei
zaangazowania.

Do konta 999 jest prowadzona ewidencja szezegdlowa wedlug
podziatek klasyfikacyinych planu finansowego.

Konte 999 moze na koniee roku budzetowego wyvkamywad
tvlko saldo Ma odpowiadajgee zaangazowaniu wydatkow
budzetowyceh lat nastepnych.

KONTA POZABILANSOWE — MIENIE POWIATU

ouz

Ta92

Srodki trwate obce

Konto 092 mienie uzyvezone sluzy do ewidencp
pozabilansowe] srodkow trwalyeh obeyeh

Na stronie Wn ksieguje sig wartosc srodkow trwalyeh
otrzymanych przez powiat do uzywania, a na stronic Ma
zwrocone przez jednostke. Ewidencja szezepgotowa
prowadzona jest wedtug kontrahentow,

Bh



093 | 093 | Srodki trwale oddanc do uzytkowania
Konto 093 sluzy do ewidencji pozabilansowej srodkow
trwalych wlasnych oddanych do uzytkowania.
Na stronie Ma ksigguje sie warto$¢ érodkow trwalveh
wlasnych oddanych do uzytkowania, a na stronie Wn zwrot
tveh srodkow.

095 (15 Mienie - trwaly zarzad N
' Konto 00935 mienie powiatu — trwaly zarzad stuzy do ewidencji

mienia powiatu przekazanego w trwaly zarzad.

Na stronie Wn ksigguje sic wartosé mienix powiatu oddanego

w trwaty zarzad. Ewidencja szezegolowa prowadzona Jest

wedtug jednostek. ktore otrzymaty mienie. Na stronie Ma

ksigguje si¢ wygaszenie trwalego zarzadu.

KONTA POZABILANSOWE — MIENIE - ZASOB SKARBU PANSTWA

(46 06 | Nieruchomosci z zasobu oddane w wigczyste uzvtkowanie
Konto 096 Nieruchomoscei z zasobu oddane w wieczyste
uzytkowanie — stuzy do ewidencji nieruchomosci oddanvch '
z zasobu w wieczyste uzvtkowanie.

INa stronie Wn ksieguje sig nieruchomosei addane 7 zasobu
Skarbu Panstwa w wieczyste uzytkowanie. a na stronie Ma
przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania w Prawo
wiasnosci,

0487 097 | Nieruchomosci z zasobu oddane w trwaly zarzad
Konto 097 Nieruchomosci z zasobu oddane w wieczvsie
| uzytkowanie — stuzy do ewidencji nieruchomosci oddanveh
| z zasobu w wieczyste uzvtkowanie.
| Na stronie Wn ksigguje sig nieruchomosci oddane z zasobu
- w irwaly zarzad, a na stronie Ma Wygaszenie trwalego zarzadu
[




Zalgeznik Nr 3 ¢
do Larsadzenia \'rﬂ.‘ff:[] 12
. atarosty Walbrzyvskicgo
z dnia< b, 80 2012 roku

Wykaz zbioréw danych tworzgeych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe organu finansowego | Jjednostki - organizacyinej prowadzone sy
2 wykorzystaniem programu komputerowego FK 2000 wykonanego i zakupionego w firmie
Zaklad Informatvki ,Info-Spolka™ s.c. w Zabkowicach Slgskich Umowa licencyina z dnia
U1.02.2001 r. z pézniejszymi ancksami,
Instrukeja programu stanowi zalacznik do Zarzadzenia Starosty Walbrzyvskieeco Nr 183/2008
2 dmia 29 wrzesnia 2008 roku w sprawic wprowadzenia do stosowania programu
Komputerowego FK 2000,
System komputerowy rachunkowosei obejmuje nastepujgce moduly:

1) Ksiggowanie

2y Kartoteka kont

3) Budzet

4} Budzet - Zadania

3) Rejestr VAT

6) Wieczyste uzvtkowanie

7V lFakturowanie

8) Geodezja

9) Srodki trwate

10) Rozrachunki

Program jest aktualizowany przez Firme LInfo-Spolka™ i w miare opracowania nowvch Wersjl
s4. one przekazywane na serwer glowny, W momencie uruchamiania poszczepdlnveh
modulow ukazuje si¢ komunikat o koniecznosel skopiowania nowsze] wersjl. Lzveie funkeji
~Pobieranie programow™ powoduje skopiowanie najnowszej wersii.

&l
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Zalacznik Nr 3 d

do Zarzadzenia NrefY 2012
, H,Slm osty Walhrzvskiego
zdnia 4§ 2000 0L 2012 rokuy

Opis systemu komputerowego rachunkowosei

Ksiggi  rachunkowe organu fi nansowego 1 jednostki - organizacyinej prowadzone sy
2 wykorzystaniem programu komputerowego FK 2000,

Zasady ochrony danych, a szezegdlnoser metody zabezpieczenia dostgpu do  systemu
preetwarzania danyeh, zostaly okreslone w instrukeji uzvtkownika. stanowigee] zalqeznik do
Zarzadzenia Starosty Walbrzyskiego Nr 183/2008 z dnia 29 wrzesnia 2008 roku w sprawie
wprowadzenia do stosowania programu komputerowego FK 2000,

Zasady stosowania algorytméw i parametréw poszezepélnych programow zostaly opisane
w dokumentacji uzytkownika . stanowiacej zalgeznik do Zarzadzenia Starosty Walbrzvskiego
2 dnia 29 wrzesnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania programu
komputerowego FK 2000,

6]
Palityka rachunkowosct w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu



Zalacznik nr 4, |
do Zarzadzenia Nral 10012
starosty Watbrevskiego

zdnia< 20 vRl5 L2012 roku

IV. System ochrony danych w Starostwie Powiatowym
L. Ochrona zbiordw ksiag rachunkowych

f)chrtzmq preed dostepem osob nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszezen. w ktorych przechowuje sie zbiory ksicgowe, Dodatkowym zabezpieczenicm sy
szaly metalowe,

Pomieszezenia, w ktdrych uzywany jest sprz¢t komputerowy wspomagajgey  ksiggowosé
zamykane sa na klucz. Po zakoriczeniu pracy, klucze oddawane sa do portierni. Po godzinach
pracy w pomieszezeniach przebywa¢ moze tylko osoba sprzglajaca  lub  pracownik
posiadajacy zezwolenie na prace w godzinach popoludniowych lub w dniach wolnyeh od
pracy.

Szezegodlnej ochronic poddane sy:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

- ksiggowy system informatvezny

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentarvzacyjna

- sprawozdania budzetowe i finansowe.

- dokumentacja opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

W programach FK 2000 podstawowym mechanizmem ochrony danveh sg hasta. Aby

uruchomi¢ program, nalezy poda¢ hasto. Kazdy uzytkownik ma swoje haslo i uprawnienia,

Komputer po hasle rozpoznaje uzytkownika i daje dostep do odpowiednich danveh lub

operacji. Szezegotowy opis tego mechanizmu znajduje sie w czesci B instrukeji przetwarzania

danvch.

W Wydziale Finansowym znajduje si¢ osobny serwer i sie¢ komputerowa wewnetrzna,

zainstalowana tylko i wylacznie dla potrzeb ksiggowosei. Serwer posiada dwa niezaleznie

pracujace od siebie dyvski,

Stosuje si¢ tez wiele innych mechanizmow ochrony danych:

- koprowanie katalogu AAVDANE, w ktorym znajduja sie zbiory danyceh, przy kazdym
olwieraniu programui,

- zablokowanie hastem wlaczenie Komputera,

- zablokowanie hastem logowania si¢ do sieci.

Na Koniee kazdego miesiaca wykonuje sig Kopi¢ bezpieczenstwa na plvtach CD i

przechowuje si¢ je w szalie metalowe].

Zarzadzeniem  Starosty Walbrzyskiego zostala wprowadzona do stosowania . Politvka

bezpieczenstwa  przetwarzania  danych  osobowych  w o systemie  informatycznym 1
tradveyvinym™  oraz  nstrukeja  zarzadzania systemem  informatyernym w Starostwie
Powiatowym w Walbrzychu w Wydziale Finansowym™,

Kompletne ksigpl rachunkowe drukowane sa nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na mny
komputerowy nosnik danveh, zapewniajacy trwalosé zapisu informagcji. przez ceas nie Krotszy
mz 3 lat.

Polityka rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu



2. Prrechowywanic zbioraw

W osposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa  zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja placowa ( listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody.
na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty). liczge od
dnia, w Ktorym pracownik przestal pracowaé u danego platnika skladek na
ubezpicczenia spoleczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja;

- dowody ksiegowe dotyezace pozyezek, kredytow i innych umow, roszezen dochodzonveh
W postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastgpujgeego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakeje i postepowanic zostaty
ostatecznic zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy niz
3 lat od uplywu ich waznosei,

- dokumenty dotyezace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplvwu rekoimi lub
rozliczeniu reklamacii,

- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody  ksiggowe
L dokumenty — przez okres 5 lat.

- dokumenty dotyczace realizowanyeh programow unijnych zgodnie z zawartvini umowami —
przez okres 10, 13...... lat od poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, w ktorvm
umowa zostata zakonczona 1 rozliczona.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory (dokumenty) dotveza.

Dokumenty  ksiggowe dotyezace roku biezacego [ poprzedniego przechowywane sg
w ksiggowosci, a dotyezgee lal wezesniejszyeh przechowywane sq w archiwum na zasadach
okreslonyeh w przepisach prawa.

3. Udestepnienie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan budzetowych 1 finansowych oraz dowodow ksiegowyeh. ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowoséci ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanveh dokumentaw,

- na potrzeby realizowanyeh programow migdzynarodowych, dofinansowywanych 2 fundusey
unijnyeh — kserokopie sprawozdan finansowych 1 dowoddw ksiegowveh niezbednveh w
procesie realizowania 1 rozliczania — po podpisaniu za zgodnosé z orvginalem przez osoby
posiadajace stosowne pelnomocnictwa,

Paolityka rachunkowoscl w Starestwie Powiatowym w Walbrzychu



Zalgeznik nr 5
do Zarzadzenia Mr.....2012
Starosty Wathrevskicoo
Fantass il 201 ke

Zasady postegpowania z dokumentami w przypadku
przyjmowania bgdz przekazywania darowizn

Otrzymane lub przekazane darowizny moga wystepowaé w kilku formach:

1. Darowizny pienigine

Darowizny pienigzne przekazane na rachunek bankowy powiatu, przyjmowane sa
na dochody powiatu z przeznaczeniem do wykorzystania na Scigle okreslony cel.
Przyjecie darowizny do budzetu, badz wydanie darowizny z budzetu odbyvwa sic
na podstawie Uchwaly Rady Powiatu Walbrzyskicgo.

Na podstawie otrzymanych dokumentow nalezy dokonaé nast¢pujacych
ksiggowan. zgodnie z obowiazujacym planem kont w Starostwie Powiatowym:
Ksiggowania w organie:

Przyjgcie darowizny:

Wn 133 Rachunck biezacy budzetu

Ma 901 Dochody budzetu

oraz prawidlowa podziatka klasyfikacji budzetowej po stronie dochodow
Przekazanie darowizny:

Ma 133 Rachunek budzetu

Wn 902 Wydatki budzetu

oraz prawidlowa podzialka klasyfikacji budzetowej po stronie wydatkow

2. Darowizny rzeczowe

a) srodki trwale 1 wyposazenie

Otrzymane darowizny srodkow trwalyeh 1 wyposazenia przyjmowane sg na stan
ksiggowy na podstawie dokumentow przekazania darowizny. Przekazanie
darowizny powoduje zdjecie ze stanu ksiggowego danego srodka trwatego lub
wyposazena 1 wyksiggowanie umorzenia.

Na podstawie otrzymanych dokumentow (P, akidw notarialnych. protokolow,
umow) nalezy dokonad nastepujgeych ksiggowan, zgodnie z obowigzujacym
planem Kont w Starostwie Powiatowym:

Ksiggowania w jednostee.

Przviecic darowizny:

W 013 Pozostale drodki trwale

Ma 760 Pozostale przychody operacyjne
Wn 011 Srodki trwale.
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Ma Fundusz jednostki 800,

Preekazanie darowizny:

Ma 013 Pozostate srodki trwale

Wn 072 Umorzenie pozostalyeh érodkow trwalveh oraz wartosei niematerialnveh
I prawnych oraz zbiordw bibliotecznveh '
Ma 011 Srodki trwale |
Wn 800 Fundusz jednostki (wartosé nigumorzona)
Wn 071 Umorzenie $rodkédw trwatveh oraz wartosel niematerialnych 1 prawnych
{dotychezasowe umorzenic)

b) materialy i inne

Otrzymane pozostale darowizny rzeczowe przvimowane s4 na stan ksiggowy na
podstawie dokumentow darowizny. Przekazanie darowizny nastgpuje zgodnic z
wolg darczyniey, Darowizny otrzyvmane sa pozostalym przychodem, a przekazane
darowizny pozostalym kosztem.

Na podstawie otrzymanych dokumentéw nalezy dekona¢ nastepujacych
ksiggowan, zgodnie z obowigzujacym planem kont w Starostwie Powiatowym:
Ksiggowania w jednostee.

Przyjecie darowizny:

Wn 310 Materialy

Ma 760 Pozostale przychody operacyjne

Przekazanie darowizny:

Ma 310 Materiaty

Wn 761 Pozostate koszty operacyine

Dokumentami. ktore potwierdzaja przyjecie darowizny lub jej przekazanic mogg byé:
dowad dokonania przelewu, umowa darowizny, porozumienie, decyzja whasciwego
organu. akt notarialny. faktury lub rachunki oraz inne potwierdzajace przyiecie lub
wydanie darowizny, Otrzymana darowizna moze byé¢ wykorzyvstywane wyvlacznic na cel
wskazany przez darczyiice. Dokumenty dotyczace przyjecia badz przekazania darowizny
sq  przypotowywane | zatwierdzane przez  osoby zatrudnione w  Wydzialach
meryvtorveznyeh. Obieg dokumentow i ich kontrola odbywa sie zgodnie z instrukcja
Obiegu i Kontroli Dokumentéw oraz procedurami kontroli finansowej obowiazujgeymi w
Starostwie Powiatowvm.

Darowizny rzeczowe sg rozdysponowane i rozliczane przez pracownikiw wydziatow
merytoryeznych, wyznaczonych przez bezposrednich przelozonyeh badz kierownika
jednostki.

Dokumenty dotyezaee darowizn podlegaja przechowywaniu i archiwizowaniu zgodnie
z jednolitvm rzeczowym wykazem akt, w sposob przyjety dla dokumentow ksiggowych,
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Zalaernik nr 6 o
do Zarzadzenia Nr.l¥ 2012
Starosty Walbrzyskiczo
z dnia= 8.0 283 il . 2012 roku

Zasad rachunkowosci $rodkéw z Unii Europejskiej i innych zrodel
zagranicznych 1 ujgcia w ksiggach rachunkowych.

B 1 ] oty i . e : - .
Pod pojeciem srodkow europejskich nalezy rozumieé srodki, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3

5 o o - e H 4 = H 3 =y
pkt. 1.2 i 4 ustawy 2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. . Nr 137 poz.
1240,
Srodki europejskie sa zaliczane do srodkow publicznych, moga byé:
- preeznaczone wylacznie na cele okrelone w umowie, odrebnych przepisach lub
deklaracji dawey.
- wydatkowane zgodnie z procedurami zawarlymi w tej] umowie lub innvmi
procedurami obowiazujaeymi przy ich wykorzystywaniu,

W ozwigzku 2 realizacjg programow unijnych, ustala sl¢ nastgpujacy sposob rozliczen.
I. W przypadku realizacji zadania przez Starostwo Powiatowe z konta dochodéw Powiatu
zasila si¢ wydatki Starostwa, gdzie w odpowiednim rozdziale i paragrafic klasvlikacji
budzetowe). sg one realizowane. W momencie otrzymania srodkow od instyvtucji wdrazajacej
nastgpuje refundacja wydatkow kwalifikowalnyeh, z rachunku programu na rachunek. z
Ktorego zostaty poniesione wvdatki.

2. W przypadku realizacji programu, projekiu przez jednostke organizacyina Powiatu, srodki
otrevmane przez Powiat przekazywane sa jednostee budzetowej i przez nia wvdatkowune
zpodnie 7 zawarta umowa.

3. W przypadku otrzymywania Srodkow bezposrednio przez jednostke organizacyjna Powiatu
na wydzielony rachunek bankowy zgodnie z umows, jednostka organizacyvina rozlicza sie
z otrzymanych 1 wydatkowanych srodkow sprawozdaniem budzetowym.

Udzial wlasny finansowany z dochoddw powiatu jest przekazywany z konta

dochodow powiatu bezpodrednio do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt-

program.

Srodki otrzymane przez jednostke budzetowy i przez nig wydatkowane wykazvwane sa w
sprawozdaniach RB 275 1 RB 28 5, ktdre jednostka sklada w powiecie. Na podstawic
sprawozdan  jednostki ksieguje sie je na wydzielone] kartotece budzetu powiatu z
odpowiednig klasylikacja budzetowa,

Srodki curopejskic nalezy gromadzi¢ na wyodrgbnionym rachunku bankowym,
wymagaja wyodrebnienia ewidencyjnego. a sposob ujecia w budzecie i ewidencii
otrzymanych i wykorzystanych musi by¢ zgodny 2 umowa dawey i procedurami w nicj
zawartymi,

Srodki europejskie do czasu ich wykorzystania s przechowywane na rachunku

bankowym {lub na rachunkach bankowych jednostek uczestniczacych w procesie ich
wykorzystania) w walueie obeej oraz gdy umowa lub przepis przewiduje mozliwosc

ich zamiany na walutg polska bezposrednio po otrzymaniu srodkéw europejskich

w walutach polskich.

Hh
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Rachunki bankowe do obslugi programow funkcjonujg do konca realizacji programu,
Jesli umowa dawey wymaga ewidencji w walucie obeej wowezas ewidencje prowadzi
sig rownolegle w walucie obeej oraz w przeliczeniu na zlote w wyodrebnionveh
ksiggach rachunkowveh,

Otrzymane srodki ksieguje sie w wartosei nominalne).

Srodki otrzymane w walucie obeej wycenia sie w dniu ich otrzymania po kursie kupna
ustalonym dla danej waluty przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka.
Rozchody srodkdw zwiazane 7 zaplata kontrahentom wyeenia sig wedtug kursu
sprzedazy zastosowanego przez bank,

Roznice kursowe odnosi sig na strony WN lub Ma konta 961 — Wynik Wykonania budzetu.

Roznice kursowe prowadzi si¢ analitveznie odrebnie dla kazdego programu.

Srodki europejskie zaliczane sg do dochoddw J.5.L

W sprawozdawezodel  budzetowej nalezy je prezentowadé tacznic z zasobami
Krajowymi.

W sprawozdaniu RB-278 nalezy wykazaé wykonane dochody (901).

W sprawozdaniu RB-288 nalezy wykazaé wydatki budzetu (902,903

Do ksiggowania  dokumentow,  dotyezacych projekiu stosuje sig w ewidencji
syntetyezne) konta ustalone w Planie Kont obowiazujacym w StarostwiePowiatowym w
Walbrzychu.

Prowadzone sg odrgbne kartoteki, nazwane _tvtulem" programu,

sluzqee do ewidenc]i dokumentdw ksiggowych na kontach oznaczonych numerem
odpowiadajgeym numerowi obowiazujgcemu w ewidencji syntetyczne; FOZSZErZ0NYm
dodatkowo o litery odpowiednio klasyfikacji budzetowej wykazywanej jako czwarta
cvira

Faktury dotyczace realizowanego projekiu ksiggowane sa w sposob przewidziany

w Zakladowym Planie Kont. Zatwierdzanie dowoddw do wyplaty odbywa sie zuodnie
z Instrukejg Obiegu i Kontroli Dokumentow oraz procedurami kontroli obowigzujacymi
w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu,

Platnosci dokonywane na konto wykonawcey, ze srodkow finansowych pochodzacyeh
z Unn Europejskiej 1 srodkow wlasnyeh ksiegowane sa na podstawie potwierdzen
zaplaty,

Dokumenty ksiggowe dotyezace Programu przechowyvwane sa;

- w czesel dotyezgee] dokumentow  ksiegowych organu w wyodrgbnionym
segregatorze pod nazwg programu.

- dowady ksiggowe urzgdu 1 jednostek realizujacyeh wydatki w ramach tego projektu
znajduja sig w segregatorach wydatkow jednostek,

Dokumentacja dotyczaca realizacji programu podlega archiwizacji. przez okres ustalony
w umowie dawey - przez okres 10, 13...... lat od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym, w ktorym umowa zostala zakonczona i rozliczona.

F‘Dtir}-kn rachunkowescl w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu
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Zalyeznik nr 7
do Zarzadzenia Nr?lrl'l'.r?f.rl 2
_oStarosty Watbrzyskiego
zdnia<} (28w (52012 riskL

Zasady post¢powania i korzystania ze sluzbowych kart platniczych
oraz rozliczania dokonanych przy ich uzyciu operacji finansowych

1. Zasady, sposdb i tryb przyznawania sluzbowej karty platniczej.

l: Usubum_i uprawnionymi do korzystania ze sluzbowyeh kart platniczyveh sd pracownicy
WVYZNACACNE pree? Slarosle,
- Stuzbowy kartg platnicza przyznaje pracownikom Starosta na podstawie umowy,
- Stuzbowa kartg platnicza przyznaje sig na czas oznaczony. -
- Wazor umowy stanowi zalgeznik nr 1.
- Umowa, o ktérej mowa w ust.3 winna zawicrad co najmniej:
1) wskazanie okresu. na jaki jest przyznana shuzbowa karta platnicza
2) pouczenie o odpowiedzialnosei za nieprawidlowe wykorzystanie stuzbowe] karty
platnicze], w szezegolnosel za szkodg powstaly 7 tego tvtulu;
3) oswiadezenie o wyrazeniu zgody na potraeenie z wynagrodzenia naleznosei z tviudu
nicprawidtowego wykorzystania sluzbowej karty platniczei;
4} oswiadezenic o przyjeciu odpowiedzialnosci materialne;,

e [

ehoda

1. Zasady, sposdb i tryb korzystania ze sluzbowej karty platniczej.

. Sluzbowa Karta plainicza sluzy do realizowania platnosei bezgotéwkowyeh w kraju
z zastrzezeniem ust.3.

2. Shuzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystywana do dokonywania wydatkow wyvlacznie
zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow stuzbowyeh dotyezacyeh zakupu paliwa.

3. Sluzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystywana tylko przez osobe uprawniona,

1. Zasady rozliczania platnosci dokonywanyeh przy wykorzystaniu sluzbowej
Karty platniceej.

|. Kazdy operacje finansowa dokonang za pomocg stuzbowej karty platnicze} uzytkowmk
dokumentuje paragonem.

2. Uzytkownik jest obowiazany przedlozy¢ dokument, okreslony w ust.1. w nastepnym dniu
po dokonaniu zakupu do Wydzialu Inwestyeji 1 Obstugt Starostwa, ktory dolacza paragon do
olrzymane] od dostawey faklury za zakupione paliwo 1 przekazuje ja do Wydzalu
Finansowego. zgodnie z instrukeja obiegu 1 kontroli dokumentdw,

3. Uzytkownik jest obowigzany opisa¢ kazdy przedkiadany paragon wskazujac do jakich
celow zakupit paliwo, w jakiej ilosci, podad nr rejestracyjny samochodu i nr karty drogowe).
w ktore] rozliczone zostato paliwo,

4. Wykoreystanie stuzbowe] karty platnicze) niczgodnie z zasadami ustalonymi w nimiejszym
rarzadzeniu powoduje obowigzek niezwlocznego zwrotu karty i skutkuje odpowicdzialnoscig
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stuzbowa. pracownicza, dyscyplinarna lub karna na zasadach okreslonvch w odrebnyveh
przepisach,

IV. Ustalenia konficowe.

l. Rozwigzanie stosunku pracy lub przeniesicnic na stanowisko nieuprawniajace do
korzystania ze stuzbowej karty platniczej powoduje obowiazek niezwlocznego zwrolu karty,
2. Sluzbowe karty platnicze wzytkowane przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Walbrzychu — karty paliwowe sa drukami écislego zarachowania i podlegajy ewidencji
| rozliczaniu zgodnie z instrukeja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania,

ai
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Zalgcznik Nr 1 do Zatacznika Nr 7
do Zarzadzenia Nr. 242012

o ostarosty Walbrevskiego

z dniasd, 12670 w50 2012 roku

Umowa o Korzystanie do celow sluzbowych z karty platniczej

PR R R ) RSNSNDIRRL . LINIE 1\ SRR pomigdzy:

Starosta Walbrzyskim, zwanym dalej . pracodawea” a

¥ 3 1

1 U zamieszkalvim
.................................................. S L L L e 1 1

O SO R B0 s s s 0 s 5 s cn v mmm zwangym dale] .. pracownikicm”

I. Pracownik otrzymuje do uzytku sluzbowego karte plamicza o  numerze

............................. WYSEAWIONA. PIZCZ vonvvnnisssivavessinisiosanies OFAZ PIN; zobowiazuje
sig korzystac z niej wylacznie do celow stuzbowych, zgodnie z Zatgeenikiem
Nr 7 do Zarzadzenia Nr ........... Starosty  Walbrzyskiego ‘
Ao — wZasady przyznawania 1 korzystania ze sluzbowych kart platniczych

oraz rozliczania dokonanych przy ich uzyceiu operacji finansowych”
2. Pracownik otrzymuje stluzbows kartg platnicza, zwana dalej karta. na okres ustalony w
umowie z dostaweg paliwa. przy czym zobowiazuje sic po uplywie tego okresu do
natvchmiastowego zwrotu karty.
3. Powyzsza karta platnicza moga byvé oplacane wydatki na zakup paliwa.
4. Pracownik zobowiazuje si¢, ze bedeie korzystal z karty wilaeznic osobiscie, w
szezegolnosel nie bedzie uzyczal karty osobom trzecim,
3. Umowa ulega rozwiazaniu ze skutkiem natvchmiastowym w praypadkach:
Iy wmiany zakresu obowiazkow, w zwigzku z ktorymi pracownikowi preyvenano kKarte
platnicza lub odwotania pracownika z zajmowanego stanowiska.
2)  utraty karty platniczej przez pracownika:
3} rozwiazania stosunku pracy;
4)  razqeego naruszenia przez pracownika niniejsze] umowy. zasad okreslonych w
Zarzadeenin Lol v Starosty Walbrzyskiego zdnia. ...
6. Za nieprawidlowe korzystanie z karty platnicze] pracownik ponosi odpowiedzialnosé
pracowniczg. dyscyplinarng lub karng na zasadach okreslonyeh w przepisach prawa oraz
pelna odpowiedzialnodd materialng. w szezegolnogel pracownik odpowiada # tego tvtulu za
wyrzgdzong pracodawey szkode.
7. Pracownik oswiadcza, ze zapoznat si¢ z Zarzadzeniem Nr ....... Starosty
Watbrzyskiego z dnia ......... . .Zasady przyznawania i korzystama ze stuzbowych
kart platniczych oraz rozliczania dokonanych przy ich uzyciu operacji finansowych”
zobowigzuje si¢ do przestrzegania tych regulac)i jak rowniez postanowien umowy.
8. Wszelkie zmiany postanowien niniejsze] umowy wymagaja formy pisemne) pod rygorem
nieWaznosci.
9. Umowg sporzadzono w dwach jednobrzmiacyeh egzemplarzach, po jednyvim dla kazde) ze
stron.

Pracodawca Pracownik
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