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w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pozniejszymi zmianami), art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z pozniejszymi zmianami) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakfadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolite] Polskie] (Dz, U. Nr 128. poz. 861 z pdznigjszymi zmianami)
Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci.

§2

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowiazujacych w Starostwie
Powiatowym:

1. Ogodlnych zasad prowadzenia ksiqg rachunkowych (zatgcznik nr 1).

2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego
(zatacznik nr 2).

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 3), w tym:
a) zaktadowego planu kont dla budzetu powiatu (zatacznik nr 3a),
b) zaktadowego planu kont dla jednostki organizacyjnej (zatacznik nr 3b),
c) wykazu zbiorow danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych (zatgcznik nr 3c),
d) opisu systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego
(zatacznik 3d).

4. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentdw stanowiacych podstawe dokonanych
w nich zapisow (zatacznik nr 4),

5. Zasad postgpowania z dokumentami w przypadku przyjmowania bhadz
przekazywania darowizn (zatacznik nr 5).

6. Zasad rachunkowosci Srodkdow z Unii Europejskig I innych  zZrodet
zagranicznych i ujecia w ksiegach rachunkowych (zatacznik nr 6).

7. Zasady postgpowania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych oraz
rozliczania dokonanych przy ich uzyciu operacji finansowych (zatacznik nr 7).




§ 3

Traci moc Zarzadzenie Nr 177/2010 Starosty Watbrzyskiego z dnia 31 grudnia
2010 roku z pozniejszymi zmianami w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujgca od 01
stycznia 2012 roku.

wz, STARQSTY
WICh&.‘FA RO ‘-ﬂ;ﬁ




ZASADY
(POLITYKA)

RACHUNKOWOSCI



Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nrf% 2012
Starosty Walbrayskiego

z dnia .5 ~C0AALI201 2 roku

I. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego prowadzone sa w siedzibie Starostwa Powiatowepo
w Walbrzychu przy Al. Wyzwolenia 20-24.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawezych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czvli rok kalendarzowy od 1 styeznia do 31 grudnia.
Ostateczne zamknigele 1 otwarcie ksiag rachunkowych nastgpuie w ciagu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy, przez Rade Powiatu.

Okresem sprawozdawczym jest miesige. w ktdrym sporzadza sig:

w jednostee budzetowef (urzedzie):
- deklaracje ZUS,
- deklaracje o podatku dochodowym od osdb fizyeznych,
- deklarac)g o podatku VAT-7
- deklaracie PFRON
oTaz &
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
3 lutego 2000 roku w sprawie sprawozdawcrzoscel budzetowej (Dz, U, Nr 200 poz. 103)
1 Rozporzadzenia Ministra Finansow 2 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek
schtora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. UL Nr 43, poz. 246):
Za okresy micsigezne sporzadea sie sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-278
- sprawozdanie Rb-288
Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:
- sprawozdanie Rb-2727
- sprawozdanie Re-NIDS
- sprawordanie Rb-7
- sprawozdanie Rb-N
- sprawozdanie Rb-50
- sprawozdanie Rb- ZN
Za okresy polroczne sporzadza si¢ sprawozdania;
- sprawozdanie Rb-34 8
Za rok sporzadza sig sprawozdama:
sprawozdanie Rb-2785
sprawozdanie Rb-285
sprawozdanie RB-348
sprawozdanic Rb-UZ
sprawozdanic Rb-UN
- sprawozdanie Rb-ST
spravwozdanic Rh-WS

Politvka rachunkowoscl w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu



- sprawordanie finansowe na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnyeh zasad rachunkowoscei oraz planow kont dla budzetu
pafistwa,  budzetow  jednostek  samorzadu  terytorialnego,  jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowyvch majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite) Polskiey (Dz. UL Nr
128. poz. 861 7z pozniejszymi zmianami) obejmujgce:

Bilans jednostki budzetowej lub samorzgdowego zakladu budzetowego wedug zalaeznika nr 1.
Rachunek zyskow 1 strat jednostki budsetowe] lub samorzadowege rakladu budzetowego
(wariant porownawcezy) wedlug zalgeznika nr 3 do rozporzadzenia,

Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zalacznika nr 4 do rozporzadzenia,

w jednostee samorzgdu terytorialnego (budiecie powiatu)

- bilans z wvkonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zatacznika nr 9 do

rozporzadzenia,

- laczny bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego obejmujacy

bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse jednostkowe jednostek budzetowveh

wedtug zalacznika nr 1 do rozporzadzenia.

- laceny rachunek zvskow 1 strat jednostki budzetowe] lub samorzadowege zaktadu

budzetowepo (wariant porownawezy) obejmujacy rachunek zyskow i stral wrzedu jako

jednostki budzetowe] 1 jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek budzetowych wedbug
zalacznika nr 3 do rozporzadzenia,

- faczne zestawienie zmian w funduszu jednostki obgjmujace zestawienie zmian w funduszu

urzgdu jake jednostki budzetowe] i jednostkowe zestawienia zmian w  lunduszach

poszezegolnyveh jednostek budzetowych wedlue walqeznika nr 4 do rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zatacenika nr 10.
Sprawozdania budrzetowe | finansowe wplvwajgee do Starostwa Powiatowego podlegayg
sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym 1 merytorycznym, przez osoby wskazane
zgodnie zakresem obowiazkow,

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera.

Ksiggowose Starostwa Jest prowadzona w systemie wielozadaniowym, podzial na zadania jest

dokonany wedtug rachunkow bankowvch, Kazde z wyodrebnionych zadan ma swoj numer

1 whasny plan kont. W ramach zadania ksiggowane sg dokumenty 1 uzgadniane do stanu konta

bankowego.

Wykaz zastosowanveh numerow | wyszezegolnienie zadan:

1) w jednostee organizacyine] Starostwo Powiatowe

12 Wydatki Starostwa,

13 Depozyt,

16 Dochody Starostwa,

20 Zarzad | wieczyste uzytkowanie,

22 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

29 Dochody drogi

48 Zaktadowy Fundusz Swiadezen Socjalnyeh — pozyezki,

63 Modernizacja Zespotu Szkot Nr 2 im. Hugona Kotlataja w Walbrzychu

64 Modernizacja bazy sportowo- edukacyine] przy Zespole Szkot Specjalnyeh ul. Ogrodowa 5 a
w Walbrzvehu

64 Uslugi geodezyine — dochody Starostwa

70 Modernizacja Centrow Ksztatcenia Zawodowego na Dolnym Slasku
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73 Weekend w plenerze — warsztaty fotograficzne dla miodziezy z terendw wiejskich powiatu
walbrzyskiego

74 Robotvka i plastyka — dwa $wiaty jedna przysziosé program edukacyjno-promocyjny dla
uczniow szkot gimnazjalnyeh gmin Stare Bogaczowice, Gluszyeca 1 Cramy Bor

76 Szkota miejscem poznania i doskonalenia swoich umigjgtnosci

77 Termomodernizacja gminnych 1 powiatowych obiektéw uzytecznodel publiczne) w
Waltbreyvchu

2) w organie powiatu

17 Dochody — wydatki Powiatu,

44 Program Leonardo do Vinei - Staze

45 Wydatkn mewvgasajace,

54 Program Feniks

58 Modernizacja komunikacji stanowiace] dostgp do przejsc granicznych obsraru
Broumovskiego

60 Leonardo da Vinei — Zespol Szkot 7

61 Profesjonalna kadra gwarantem sukcesu i profesjonalny urzednik

65 Szkota (Prze)Zycia

66 Szkola promujaca zdrowie dla ludzi przedsigbiorczych — Z5Z Nr 7

67 Reintegracja-wieloplaszezyznowy program aktywizacji 0sob niepelnosprawnych
intelektualnie

68 Wspolnie tworzvimy bezpieczng i przyjazna szkole

72 Comenius Z57 Nr |

W ozwiazku z realizacja projektu Modernizacja Centrow Ksztalcenia Zawodowego na Dolnym
Slasku”, utworzono kartoteke 56 w budzecie. Ale poniewaz faktury museg by placone
bezposrednio z rachunku utworzonego na potrzeby realizacji projektu utworzono Kartoteke 70

w jednostce organizacyjne] - Starostwie na wiw program.
W Starostwie Powiatowym stosuje sig skroty dla oznaczenia poszezegolnyeh tviulow operagi.
Wykaz i opis skrotow

Kartoteka 69 — Uslugi geodezyjne — dochody Starostwa

naleznosc za uslugn geodezyine wili
odsetki hiezace 0s
odsetkr zaleple 0z
koszty wezwania zalegle kz
koszty sadowe ks
myine wplaty m
nadplaty nu
koszty wezwania biezace kp
Kartoteka 20 - Zarzad i wieczyste uzytkowanie
Biezace, nadplaty Wil
Egzekucja bezskuteczna wg
Zitoszenia WX
Przedawnione wp
Osoba zmarla w7
FEgrekucja komornicza whk
Makaz Wi
Przeksztalcenie pu
Dzierzawa du
Wiasnosc s
Koszty wezwania zalegle ke
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Koszty wezwania biezace kp

Odsetki zalegle ¥
(Odsetki biezace 05
Budynki bu
Wplaty mylne nu
Koszly procesowe ks
WAT, deterzawa DV
VAT 2007(01-05-2004) Vil
Oplata egzekucyjna o
Hipoteki bx
Dzierzawa dx

Kartoteka 13 - depozyt

Mylne wplaty nu
Zajecie wierzvtelnosel ZW
Wplacone zabezpieczenia Zh
Wplacone wadia W

Kartoteka 16 — dochody przy wydatkach

Sprzedaz zlomu netto Fz
Podatek VAT za ztom Vz
Sprzedaz drewna z wycinki netto Fd
Podatek VAT za drewno Wi
Przystanki netto Fvp
Podatek VAT za preystanki Vp
Telefony netto Ft
Podatek VAT telefony Vi
Najem netto na zewnatrz Fvn
MNajem netto budynek starostwa Fvb
Najem netto Stowackiego Fvs
Majem netto Domy Dziecka Fund
Najem netto miejsca parkingowe Fvsp
Czynsz osoba fizyezna cm
Podatek VAT czynsz Va
Cevnse zalegty cmz
Odsetki biezaee 08
Odsetki zalegle o7
Koszty wezwania biezace Kp
koszty wezwania zalegle Kz
Kiry umowne KE
Mylne wplaty i
Oplaty egzckucyjne g0
Koszty procesowe ks

W zwiazku z realizacjg programdéw unijnych, ustala sig nastgpujacy sposob  rozliczen.
1. W preypadku realizacji zadania przez Starostwo Powiatowe z konta dochodow Powiatu zasila
si¢ wydatki Starostwa, gdzie w odpowiednim rozdziale i1 paragrafie klasvfikacji budzetowej, sg
one realizowane. W momencie otrzymania Srodkow od instytucji wdrazajace] nastgpuje
refundacja wydatkéow kwalifikowalnyeh, z rachunku programu na rachunck. z ktorego zostaly
poniesione wydatki.
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2. W przypadku realizacji programu, projektu przez jednostkg organizacying Powiatu, srodki
otrzymane przez Powiat przekazywane sg jednostce budzetowej 1 przez nia wydatkowane
zgodnie 7 zawartg umows.

3. W przypadku otrzymywania $rodkow bezposrednio przez jednostke organizacyjna Powiatu na
wydzielony rachunek bankowy zgodnie z umowa, jednostka organizacvina rozhicza sig
z otrzymanych 1 wydatkowanych srodkow sprawozdaniem budzetowym,

Wykaz kont svntetveznyeh 1 analityeznych aktualizuje glowny ksiggowy w miarg zachodzacvch
zdarzen gospodarczych, bez koniecznoscei zmiany wykazu kont w ciagu roku.

Zakwializowany wykaz kont syntetyeznyeh 1 analitveznyeh sporzadza si¢ na koniee roku
budzetowego.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zhiory zapisow ksiggowych. obrotow 1 sald. Kiore
tworza:

- dziennik.

- ksigge glowna,

- ksiggl pomocnicze,

- zestawienia; obrotdw i sald ksigei gtdwnej oraz sald kont pomocniczych.

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposoh nastepujgey:

- rdarzemia, jakie nastapity w danym okresic sprawozdawczym. ujmowanc sa w o nim
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigea, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonyvmi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowwvmi.,

- sumy zapisow {obroty) liczone sg w sposob ciggly.

- Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotdw 1 sald kont ksiegi gtdwne.

Dzienniki cz¢sciowe prowadzone sa dla poszezegolnych zadan. Na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikow czgsciowyveh

Ksigga glowna (konta syntetvezne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujgee zasady:

- pedwdnego zapisu,

- systematveznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczyveh zgodme v zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochoddw i wydatkéw, ktére ujmowane sg w terminie ich zaplaty,
niezalesnie od rocznego budzetu, ktorego dotyezy,

- powigzania dokonywanych w niej zapisow 2 zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityezne) stanowia zapisy uszezegolawiajace dla wybranveh kont
ksiggi gldwne). Zapisv na kontach analityeznyeh dokonywane sa zgodnie » zasadg zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
olownego.

Konta pozabilansowe peinia funkecje wylgeznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane  nic  powodujy zmian w skladnikach aktywéw 1 pasvwédw. Na kontach
pozabilansowvch obowigzuje zapis jednokrotny, kiory nie podlega uzgodnieniu 7 dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyinym.

Ujmowane sg na nich:

- obee srodki trwale przejsciowo uzytkowane

- srodki trwate oddane do uzytkowania

- mienie oddane w trwaly zarzad

- mienie Zasobu Skarbu Panstwa: nieruchomosel 7 zasobu oddane w wieczyste uzytkowanic

N
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i nieruchomosei z zasobu oddane w trwaty zarzad
- Plan finansowy wydatkow budzetowych
- Plan finansowy niewvgasajacych wydatkow
- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyvszlveh lat

w budiecie powiatu

- Planowane dochody budzetu

- Planowane wydatki budzetu

- Rozliczenia z innvmi budzetami

Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanveh do
sporzadzenia sprawozdan finansowyeh, budzetowych, statystycznych 1 innvch oraz rozliczen
z budzetem panstwa 1 z ZUS, do ktérych jednostka zastata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy FK 20007
firmy Zaklad Informatyki ..Info-Spotka™ s.c. w Zabkowicach Slaskich od 1 stveznia 1999 roku.
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbiordw ksiag rachunkowych
w jedna catos¢ odewierciedlajgey dziennik 1 ksigge glowna.

skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona przez Skarbnika okresla zakres uprawnien do
korzystania z Programu.

Dokumentacja systemu przetwarzania danveh przy uzyciu komputera stanowi zalacznik do
zarsgdzenia Starosty Watbrzyskiego w sprawie wprowadzenia do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Walbrzychu programu komputerowego FK 2000,

Zestawienie obrotiw i sald kont ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigea,
Zawiera ono:
- svimbaole i nazwy kont
- salda kont na dzied otwarcia Ksigg rachunkowych, obrotu za okres sprawozdawcesy
1 harastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawezego
- sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotu za okres sprawozdawezy 1 narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
Obroty Zestawiemma obrotow 1 sald kont ksiegi glowne) sa zgodne z obrotami dziennika
1 obrotami zestawienia dziennikow czesciowych.

Zestawienie  sald  kont ksiag pomocniczych  sporzadzane jest dla wseyvstkich  ksiag
pomoceniczych na koniee roku budzetowego oraz na koniec kazdepo miesiaca.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby 1 terminy  przeprowadzenia inwentaryzacji oraz  zasady je] dokumentowania
1 rezliczania réznic¢ inwentaryzacyjnych wynikajg # art. 26 1 27 ustawy o rachunkowose] oraz
z instrukejl inwentaryzacyinej stanowiace] zalacznik do zarzadzenia Starosty Watbrzyvskiego
w o sprawie je] wprowadzenia,

W jednostee wystepujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury. polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowyceh skladnikow majatku
I porownaniu  stanu realnego  ze  stanem  ewidencyjnym  oraz  na wveenic  roznic
inwentarvzacvinych,
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2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznodei oraz powierzonveh kontrahentom
wlasnych skladnikow aktywow drogg potwierdremia zgodnosei ich stanu wykazywanego
w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie 1 rozliczenie ewentualnyeh réznic,

3) pordwnanie danych zapisanveh w ksiggach jednostki 2 odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacja realnej wartosci tveh skladnikow,

Spisowi z natury zgodnie z zakladows instrukejg inwentarvzacji podlegaja;

- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, takie jak: materiaty, ktére zgodnie z decvzjg
kicrownika jednostki obeigzaja koszty w dniu ich zakupu lub momencie wytworzenia. natomiast
na dzien bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikow w drodze spisu z natury i dokonvwana jest
ich wyeena. Wartosé tych skladnikéw wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 Materialy
oraz korygowane sq koszty w wartosel tego stanu.

- rreczowe sktadmki aktywow obrotowych objete ewidencjg ilosciowo-wartosciowg takic jak
tablice rejestracyjne,

- znajdujgee sie na terenie niestrzezonvm srodkl trwale, z wyjatkiem srodkow trwalveh, do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony 1 gruntdow: grunty powiatu i Skarbu Panstwa,

- nieruchomosci, srodki trwale | wyposazenie Powiatu 1 Skarbu Panstwa.

Spis z natury dotvezy takze skladnikow aktywow, bedacych wlasnosciy innych jednostek.
powierzonveh jednostee do uzyvwania. Kopie tego spisu nalezy wyslaé do jednostki bedacej ich
wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie srodkdw na rachunkach bankowych, stanie naleznosei i stanie
aktywow powierzonych innyvm jednostkom. Potwicrdzenie zgodnoscei stanu podpisuje Kierownik
Jednostki lub Glowny ksiggowy,

Lizgodmenie stanu dotyezy:

- srodkow pienigznych na rachunkach bankowych.

- naleznosci od kontrahentdw,

- wartosci powierzonyveh innym jednostkom wilasnveh skladnikow aktvwow: potwierdzenie
powinno dokonac sig w drodze pisemnej 1 powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju sktadnika, jego
ilosci, ceny jednostkowe] 1 wartosci bilansowe).

Salda naleznosci, wynikajgee # rozrachunkow z poszezegolnymi kontrahentami oraz stan
aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane sa przez pisemne
wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokoscl

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

- naleznosci spornych 1 watpliwych.

- naleznoscl | zobowigzan wobec osob nie prowadzacyeh ksigg rachunkowych,

naleznosci od pracownikow,

naleznosei z tytutow publicznoprawnyeh,

imnyveh aktvwow 1 pasywow, dla ktorveh przeprowadzenie ich spisu 2 natury lub uzgodmenic
z uzasadnionveh przyezyn nie bylo mozliwe.

Porownanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryhikowanie stanu
wynikajacego 2z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aklywow i pasywow nicpodlegajacych
spisowl z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- wartosci niematerialnyeh i prawnych,

- srodkow trwatyveh w budowie, z wyjgtkicm maszyn i urzadzen,

- materialow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- srodkow pienigznyeh w drodze,

- czynnyveh i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,
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- naleznosei spornych.  watpliwyeh, naleznosel | zobowiazan wober pracownikow  oraz
publicznoprawnych na podstawic odpowiednich dokumentéw: faktury Vat, rachunki. deklaracje
podatkowe, deklaracje ZUIS

- naleznosel i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzaeych ksiag rachunkowyvch

- aktywow 1 pasywow, jesli przeprowadzenie ich spisu 2 natury lub uzgodnienie z uzasadnionych
przyvezyn nie bvlo mozhwe.

gruntow | trudnodostgpnych ogladowi srodkow trwalych,

funduszy wiasnych i funduszy specjalnyeh,

rezerw 1 przychodow przysziveh okresow,

mnych rozliczen migdzyokresowyvch.

[nwentaryzacja wartosei niematerialnych i prawnyveh ma na celu:

- wervlikacjg ich stanu ksiggowego prrzez sprawdzenie prawidlowoscl udokumentowania
poszezeedlnveh tvtuléw praw majatkowych,

- sprawdzenic prawidlowascei wysokosel dokonanyeh odpiséw umorzeniowych,

Rozliczena migdzyokresowe kosztow:

- ezynne inwentaryzuje sig, sprawdzajac wielkosé tyeh kosztow 2 ich dokumentacja oraz
weryviikujac sposob ich rozliczama,

- bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosel ich zarachowania w Koszty
biezaeego okresu,

Grunty 1 budynki wykazywane s w aktywach bilansu jednostki 1 obejmuja mienie Powilatu oraz
zasobu Skarbu Panstwa,

Grunty inwentaryzuje si¢ poprzez pordwnanie danych ksiggowych #  odpowiednimi
dokumentami: decyzjami, protokolami przckazania, wyciagami z ksigg wicczystyveh, aktami
notarialnvmi, ewidencja pruntéw 1 budynkaw.

Inwentarvzacja nieruchomosel zapewnia porownanic danych wynikajgevch 7z ewidency
ksiggowe] » ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomosei,

Fundusze jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia, fundusze celowe inwentarvzuje
sig, werviikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmnigjszenia) w minionym roku w swietle
obowiazujacyveh przepisow regulujacyeh te fundusze,

Inwentarvzacja rozliczen migdzyokresowych preyechodiw  polega na werylikacy ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosdcl udokumentowania poszezegolnyveh  tvtutow tvch
przychodow w oparciu o zawarte umowy | decyzje w przypadku diugoterminowych naleznosci z
tvlutu dochodéw  budzetowyeh, Naleznosei dlugoterminowe to naleznosci. Ktoryeh termin
platnodel preypada na nastepny rok budzetowy 1 lata kolejne.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
Terminy inwentaryzowania skladnikow majgtkowych zostaty uregulowane
w [nstruke)i w sprawie tryvbu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji majgtku oraz joj
rozliczania wprowadzone] w Zycie zarzadzeniem Starosty.
1y Ustala sig, z uwzglednieniem czestotliwosel okreslone) w Instrukeji, nastgpujace terminy
inwentaryzacji:
a) nadzien bilansowy kazdego roku:
- aktvwow pienigznych
- kredvtow bankowych
- materiatow, kiore bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dzialalnosci
- skladnikow aktvwow i pasywow, ktorych stan ustala sig drogg werytikacji,
by w ostatnim kwartale roku:
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- srodkow trwalych | wyposazenia

- maszyn 1 urzadzen wchodzacyveh w sklad srodkow trwalveh w budowie
materiatow w magazynie

stanu naleznosci

- wartosel powierzonyeh innym jednostkom whasnyeh sktadnikow majatku.
aktywow bgdacyeh whasnoscig innych jednostek.

- aktvwow objetveh wylacznie ewidenca ilosciows,

C) Zawsre:

- w dniu zmiany osoby materialnic odpowicdzialnej za powierzone jej mienie,
—- w sytuaejl wystgpienia wypadkow losowyceh 1 innyeh, w wyniku ktorveh nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu skladnikéw majatku.
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L:il:-]cm%b nr2
do Zarzadzenia Nrl1.2012

_15;%11-051 v Watbrzvskiego
zdnia , on 9, Q8D 3012 roko

[1. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego.

1.0bowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Akivwa 1 pasywa jednostkl wyveenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawic o rachunkowose
oraz w przepisach szezegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidac)i stosuje sig
zasady wveceny ustalone w ustawie o rachunkowosel dla jednostek kontyvnuujaeveh dzialalnose.
chyba ze przepisy dotyezace likwidac)i stanowia inaczej.

Przy sprzedazy. nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidac)i zuzytveh
skladnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg zasady
wyeeny wynikajace z Uchwaly Nr 17372010 Zarzadu Powiatu Walbrzyskiego = dmia 13
pazdziernika 2010 r. w sprawie sposobu 1 trybu gospodarowania sktadoikami majatku
ruchomego Powiatu Walbrzyskiego.

Mienie Skarbu Panstwa jest ewidencjonowane tlosciowo 1 wartosciowo. ale wyeena dokonywana
jest tylko w momencie sprzedazy, do crasu sprzedazy mienie jest ewidencjonowane tvlko
tosciowo.

Operacje wyrazone w walutach obeveh ujmuje sig w ksiggach rachunkowych na deien ich
przeprowadzenia 1 wycenia si¢ po srednim Kursie ogloszonym dla danej waluty preez NBP =
dnia poprzedzajgeego ten dzien w przypadku zaplaty naleznosei oraz zobowiazan.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte ¢ wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidengji
wocenie nabycla, zas otrzyvmane nicodplatnie na podstawie decyzjl wlasciwego organu
wowartoser okreslone] w te] decyzjl, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosel
wynikajgee] z faktur lub w wartosei rynkowej na dzien nabycia. Wartosé rynkowa okredlana jest
na podstawie prrecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
7 uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzyeia.

Wartoscl niematerialne 1 prawne o wartosct poczglkowe] wyzsze] od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowvm od oséb prawnych podlegaja umorzeniv wedtug stawek
amortyzacyjnych z uwzglednieniem zasad okreslonyeh w tej ustawie |

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obeigza konto 400 ., Amortyzacja™.

Wartosel niematerialne @ prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgee o wartosed
poczatkowej mizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnyeh
traktuje sig jake pozostale wartodcl niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100%
w miesiaeu przyjecia do uzywania, a umerzenie 1o ujmowane jest na koncie 072, Umorzenie
pozostatvch srodkow trwalych oraz wartosei niematerialnyeh i prawnyveh™ w korespondencii z
kKontem 401 _Zuzycie materialow 1 energii”.

Ewidencja szezegotowa dla objetyeh ewidencia ksiggowa wartodei niematerialnveh i prawnych
prowadzona jest w postaci tabel amortyzacyjnych 1 umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie
dla poszezegolnych wartodel niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja;
- sradki trwale

Lo
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- pozostale srodki trwale

- mwestyeqe

Srodki trwate to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci
oraz srodki trwale stanowigee wlasnosé Skarbu Panstwa 1 Powiatu w stosunku do ktoryeh
jednostka sprawuje uprawnienia wlaseicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania,
Srodki trwale obeymujg w szezegolnosct:

- grunty,

- lokale bedace odrebna whasnoscia,

- budynki,

- budowle,

- maszyny 1 urzadzenia,

- srodki transportu.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabyveia lub ceny zakupu. jesli koszty zakupu nie stanowig
istotne] wartoscl,

- w przypadku ujawnienia w trakeie inwentarvzacji — wedlug posiadanveh dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartoscl godziwe),

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosei godziwe] z dnia otrzymania lub
w nizsze) wartosel okreslone] w umowie o darowiznie lub przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nicodplatny od Skarbu panstwa — w wysokosci okreslone;
w decyz)l o przekazaniu,

Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntow. ktorych si¢ nic umarza) wyvcenia sig
wowartoscl netto ). z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwale ewidencijonowane sa w podziale na:

- podstawowe srodki trwale na koncie 011 .. Srodki trwate™,

- pozostate sredki trwate na koneie 013 | Pozostate srodki trwale™.

Podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestvcje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznyeh 1 wydanyeh na jej podstawie rozporzadzen wykonawcezyeh, Umarzane
sa stopniowo one wedlug stawek amortyzacyinych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od osob prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesiaca
nastgpujacero po miesiacu preyvjecia srodka trwalego do uzywania,

[DMa zadnych srodkdw trwatyeh nie dokonuje sig odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosei.
Aktualizaci wartosei poczgtkowej 1 dotychezasowepo umorzenia srodkow trwalveh dokonuje sig
wyltacznie na podstawie odrebnveh przepisow. a wyniki takiej aktualizacii odnosi si¢ na fundusz
Jednastkn w zakresie aktywow trwalyeh.

Na potrzeby wyceny bilansowe} wartosé pruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to Srodki trwate, kiore finansuje si¢ ze srodkow na biczgee wydatk
( z wyjatkiem pilerwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg
ze srodkow na inwestyveje).

Obejmuga;

- meble i dywany,

- srodki trwale o wartosei poczgtkowej nieprzekraczajacej wielkosdei ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od osob prawnveh, dla ktoryeh odpisy amortyzacyine sa uznawane za
koszty w 100% ich wartodei w momencie oddania do uzywania,

Pozostate srodki trwale:
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- ujmuje sig w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 .Pozostale srodky trwale

1 umarza sig je w 100% w miesigeu przyjgeia do uzywania a umorzenie 1o ujmowane jest na

koneie 072 . Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych w korespondencyi z kontem 401 . Zuzycie materialdw 1 energi”

- srodki trwate o niskiej wartoser, te ktoryeh wartoéc jednostkowa nie przekracza 300 zi. celem

zabezpleczenia przed kradziezg podlegaja tylko ewidencji ilosciowe] prowadzone] wedlug osob

materialnie odpowiedzialnych.

Wyposazenie takic jak lampy, kamisze, umywalki, muszle, ogrzewacze wody itp. slanowig

trwale wyposazenic pomieszezen i nic podlegaja cwidencii.

Nie podlega ewidencji wyposazenie stanowiagce drobny sprzet a w szczegolnosei:

- rekawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych.

- sprzgt gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszezen 1 utrzymania higieny np, wiadra
szezotki, miski, wyeleraczki, recznikl, Scierki,

- sprzet typu kuchennego: szklanki. filizanki, talerze sztuéce, obrusy, serwetkl.

- sprz¢t biurowy: dziurkacze, nozyczki. zszywacze

Inwestyeje (srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia 1 nabycia podstawowyeh srodkow trwalych oraz Koszty nabycia
pozostalveh srodkow trwalveh stanowigevch plerwsze wyposazenie nowyveh ohieklow zaliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestveji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i uslug oraz podatek akeyzowy,

- ophaty notarialne, sadowe itp..

- odszkodowania dla osob fizyeznyeh 1 prawnyeh wynikle do zakonezenia budowy.

Do kosztow inwestyeji zalicza sig szezegolnosel nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej

- nabycla gruntow i innyeh skladnikow majatku, zwigzanych z budowa

- badan geodezyjnyeh i innych dotyezacyeh okredlenia wlasciwoscel geologicznyeh terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
mim obiektow

- nadzoru inwestorskiego 1 autorskiego

- ubezpicezen majatkowych obicktow w trakcic budowy

- mne koszty berposrednio zwigzane z budows. np. energia elektryczna, woda itp.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci. ktdryeh termin splaty przypada w okresie dhuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajace] zaplaty. a wige tgeznie
7 naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢ (zasada
osirosnoscl),

lezeh splata naleznosci ma nastapic ratami, 1o raty platne w roku obrotowym nastepujacym po
dniu bilansowyvm oraz raty zalegle wykazuje sig we wlasciwej pozyceji B.II aktywow, zas reszte
naleznosel - platng w okresie powyeej roku - w poz. A I bilansu jednostki.

Mienic zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycenic preejete preex
Jednostke  budzetowg (organ  zalodycielski). po zlikwidowane) jednostee, takze jednostee
budzetowej, do czasu podjgeia decyzji przez organ stanowiacy o ich przeznaczeniu. Nie dotyvezy
to mienia zlikwidowanych jednostek. kiore kontvnuuja dzialalnosé. Skladniki takiepo mienia
ujimowane sg na koneie 015  Mienie zlikwidowanveh jednostek™ we wartosei netto wynikajacej
z bilansu zamknigeia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikow do bilansu, Rozchodowane sg
wedtug wartoscei okreslone) we

- decyzji/umowie o przekazaniu innvm podmiotom
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- decvzji o przyjeciu do srodkow trwalyeh jednostki

- dokumencie sprzedazy

- dokumencie o likwidac)i skladnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacii majatku ujgtego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zalacznikami.

Zapasy obejmujg materialy.
Materiaty wycenia sig¢ w cenach ewidencyinych rownych cenom nabyeia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowiy istotne] wartoscl. W jednosice wycenia sig je w cenach zakupu.

Zokupu materialéw  biurowych dokonuje i prowadzi ich rozliczenie pracownik Wydzialu
Inwestyeji 1 Obslugi Starostwa .Otrzyvmane malteriaty biurowe podlegaja sprawdzeniu pod
wzgledem ilosci z fakturg i sg przckazywane do wydziatu merytorveznego. Pracownik wydziatu
zamawigjgcego kwituje odbior materialow biurowych na fakturze. Materialy biurowe kupowane
si na poczgtku kazdego kwartalu wg zamowien Wydzialdéw, Wobece tego nie tworzy sie zapasow
materialowych. Zakupione materialy przekazywane sy bezposrednio do zuzycia w dzialalnosei.
Jednostka prowadzi ewidencje ilodciowo-wartodciows dla tablic rejestracyinveh w magazynie
tablic. Na koniec roku dokonuje si¢ inwentarvzacji w magazynie. Oprocz tego dokonuje sig spisu
tablic, wydanych z magazynu, a znajdujacych sig¢ na stanowiskach pracy. tablic niezuzytych.
Wartos¢ tablic nieuzytyeh, ustalana jest w cenie zakupu i uyjmowana na koncie 310 Materaly™.
zmnigjszajac rownocresnie koszty dziatalnosei.

Przyjgcie materialow nastgpuje w rzeczywistyeh cenach zakupu, a rozchod wyeenia sig rowniez
w tvch cenach metoda . pierwsze weszlo, pierwsze wyszlo” (FIFO).

Naleinosci i zasady dokonywania odpisow aktualizacyjnyeh wartosé naleznosci

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosei o terminie splaty krotszyvm od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokodcl wymagane] zaplaty, czvli lgeznie 2z wymagalnvmi  odsetkami
z rachowaniem zasady ostroznej wyceny, 1j. w wysokodel netto, czyli po pomniejszeniu
o wartos¢ odpisow aktualizacyjnych dotyezacyeh naleznosei watpliwyeh.

W lednostee budzetowe) naleznosel krotkoterminowe z tytulu dochodow budizetowveh, ktérych
termin platnosdel przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221 Naleznosei
7 tvtutu dochodow budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaplaty w nastgpnym
roku (kolejnyeh latach) uimowane g na koncie 226 ,.Diugoterminowe naleznosct budzetowe™,
Odpisy aktualizujgee naleznose: na rzecz funduszy tworzonveh na podstawie ustaw obciazajg te
fundusze.

Odsetki od naleznosci uymuje si¢ w momencie ich zaplaty, lecz nic poiniej niz pod datg
ostatniego dnia kwartalu, w wysokoser odsetek nalernych na koniec tego kwartahu.

(dpisy aktualizujgece warto$é naleznosei dotyezacych rozchoddw budzetn zalicza sic do
wynikow na pozostalyeh operacjach niekasowych,

(Odpisy aktualizujace wartos$é naleznosci sy dokonywane na dzien 31 grudnia w odniesieniu do
naleznosci watpliwych.

Podstawg ksiggowania odpisow aktualizacyjnych sa dokumenty, ktére szczegolowo okreslajg
charakterystvke sytuacyi finansowe] dluznika. przyvezyny powstania zaleglosei. oceng mozliwosei
splaty zaleglyeh 1 biezacyeh naleznosci oraz opis czynnosci podjetyeh dla sciagnigeia naleznosci,
Wartosé naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty
woodniesieniu do:

1) naleznosei od dluznikéw postawionyeh wostan likwidagji lub w stan upadlosci do wysokasei
zglosrone] likwidatorowi lub sedziemu komisarzowl w postepowaniu upadlosciowym,
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2) nalesnoset od dhugnikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci. jezch
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadlosciowepo — w
peingj wysokosci naleznosci,

3)  naleznosci  przeterminowanyeh  lub  nieprzeterminowanych o znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci (np. diuznik nie zyje, nie ma spadkobiercy, zaklad zostal
zlikwidowany) w wysokosci wiarvgodnie oszacowanej kwoty odpisu.

Umarzania naleznogei Skarbu Panstwa dokonuje sig zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (De. U, Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).

Umarzania naleznosei Powiatu dokonuje sig zgodnie z Uchwala Rady Powiatu Walbrzyskiego w
sprawie szezegolowych zasad, sposobu i trvbu umarzania, odraczania lub rozkiadania na raty
splat naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajgeyeh Powiatows
Walbrzyskiemu lub jego jednostkom podleglym oraz wskazania organu 1 osob do tego
uprawnionych.

Niewielkie salda naleznodci w kwocie nie przekraczajace] kosztow upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostale koszty operacyjne, po uzyskaniu decyzji kierownika jednostki.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug wartosei nominalne).

Rozliczenia migdzvokresowe przychoddéw, to stan na dzien bilansowy wartoscl nominalnej
preychodow (dlugo- 1| krotkoterminowych), ktdrych realizacja nastgpuje w okresach przyszhveh.
Do rozhczen migdzyokresowyvch zalicza sig migdzy innymi: otrzymane zaliczki, przedplaty, raty,

Rozliczenia  migdzyokresowe  Kosztéow 1o wydatki  poniesione  w  biezgeym  okresie
sprawazdawezym, a przypadajace na przyszic okresy. Sa to miedzy innyvmi wvdatki na: oplacona
z pory prenumeratg czasopism. dostgp do elektronicznych baz danvch. oplacone ubezpicczenia
majatkowe. Fakiury — prognozy za zuzycie gazu lub energii otrzymane w micsigeu grudniu
danego roku. a dotyczace stycznia roku nastgpnego, nie stanowig kosztu micsiaca grudnia i sg
ksiggowane w styczniu toku nastepnego. Ze wzgledu na to. ze wartosc rozliczen
migdzyokresowych czynnych 1 biernych stanowi niska wartos¢ proporcionalnie do calosci
kosztow, jest 7 tego samego tytulu 1 przechodzi # roku na rok w zblizone] wysokoscl, Starostwo
odstgpuje od rozliczania ich w czasie. Nie prowadzi si¢ wobee tego konta 640 1 4901,

Lobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, cevli lgeznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not edsetkowych otrzymanych od kontrahenow.

Przychody przyszlveh okresow to przychody. ktore wystgpuja w jednostce 2z tytulu
diugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowveh — hipotek.

LZaangazowanie (o sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji 1 innych
postanowien. ktéra spowoduje wyvkonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe) danego roku oraz
w planie  finansowym jednostki budzetowe] danego roku oraz w planie finansowym
niewygasajgeveh wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
biwydatkdw budzetowych oraz niewvgasajgeyeh wydatkéw budzetowveh nastepnych lat,
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2.Ustalenie wyniku finansowego

W jednostee organizacyjne

Wynik finansowy jednostki budzetowe] ustalany jest zgodnie 7z warlantem porownawczyin
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860, Wynik finansowy™.

Ewidencja kosztow dziatalnosel podstawowe] prowadzona jest w zespole 4 kont. tj. wedlug
rodzajow kosztdw 1 jednoczesnie w podeiatkach klasyfikac)i budzetowe] wydatkow.

Na wyvnik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zataczniku 7
do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosct oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu tervtorialnego oraz nicktoryeh
jednostek sektora finansow publicznyeh (Dz. U, Nr 142, poz, 1020) sklada sig:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyinej.

- wynik zdarzen nadzwyczajnych,

W organie finansowym (budiecie powiatu)

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu tervtorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazvwany w bilansie z wykonania budZzetu ustalany jest na koncic 961 ..Wwvnik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku
dochodéw 1 wydatkéw  budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych
z koncem roku, ujmowanych na odregbnych kontach: 901 ,.Dochody budzetowe™, 902 | Wydatki
budzetowe” oraz 903 , Niewvkonane wydatki™.

Operacje wynikowe. ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkow 1 dochodow danego roku
budzetowego (lzw. operacje nickasowe), dotvezace przychodow i kosztow finansowveh oraz
pozostatveh przychodow 1 kosztow operacyjnveh, uymowane sq na koncie 962 . Wynik na
pozostalveh operacjach . W roku nastgpnym. po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiaey, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 _Skumulowane
wyniki budzetu”,

Wynik z wykonania budietu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym RB-NDS ustalany
jest wedtug przepisdw Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawic
sprawozdawczosel budzetowe] (Dz. UL Nr 20, poz. 103) 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznyveh w zakresie
operacii finansowych (Dz. U, Nr 43, poz. 246). Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt
obejmuje dochody okreslone w ustawie 7z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzgdu terytorialnego (Dz. L Nr 203, poz. 1966), 1 jest ustalana 7 uwzglednieniem srodkow
funduszy unipnych. co pozwala na ustalenie pelnego wyniku budzetu.
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Zalacznik Nr 3

do Zaregdeenia Nrod{2012
Starosty Watbrzvskiego

zdnig.e b, LR 0L2012 roku

[11. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Zakladowy Plan kont
W Starostwie Powiatowym prowadzi sig ksiggi rachunkowe w oparciu o;

— zakladowy plan kont dla budzetu powiatu (zalacznik nr 3a)

— zakladowy plan kont dla jednostki organizacving] (zatacznik nr 3b)
opracowang na podstawie plandw kont stanowigeych zatacznikinr 21 nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dmia 5 lipea 2010 r. w sprawile szezegilnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
tervtorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowveh. panstwowvch
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacyeh  siedzibe poza
gramcami Rzeczpospolitej Polskiey (Dz. U, Nr 128, poz. 861 z pdzniejszymi zmianami) oraz
komentarza do planu kont dla jednostek budzetowyeh 1 samorzadowych zakladow budzetowyvch
opracowanego przez Augustowska Marig (wspotpraca; Wojciech Rup) Osrodek Doradziwa
1 Daskonalenia Kadr Sp. z 0.0, Gdansk wydanie XIIL..
Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej 1 wykaz ksiae pomocniczych oraz opis
przyietych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczyveh oraz ich powigzania z kontami ksiggi glowne).

Konta ksigg pomocniczych sg w nastgpujaey sposob powiazane z kontami ksiggi glowney:

- suma sald poczatkowych, suma obrotéw Wn 1 Ma, suma sald koficowych kont pomocniczych

utworzonych do danego konta syntetycznego = saldu poczatkowemu, sumie obrotow Wn 1 Ma

1 saldu koncowemu tego konta.

Na kartach ksiag pomoeniczych rejestruje si¢ operacje chronologicznie, zamykajac poszezegilne

miesigee podsumowaniem, czyli ustaleniem obrotéw danego miesiaca, obrotéow narastajacyveh od

poczatku roku 1 sald.

Ksiggowosc Starostwa jest prowadzona w systemie wielozadaniowym, podzial na zadania jest

dokonany wedtug rachunkéw bankowych. Kazde z wyodrgbnionych zadan ma swdj numer

1 whasny plan kont. W ramach zadania ksiggowane sa dokumenty i uzgadniane do stanu konta

bankowego.

Wykaz zastosowanych numerdw i wyszezepdlnienie zadan:

1) w jednostee organizacyinej Starostwo Powiatowe

12 Wydatki Starostwa,

13 Depozyvt,

6 Dochody Starostwa,

20 Zarzad 1 wieczyste uzytkowanie,

22 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

29 Dochody drogi

48 Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnyeh — pozvezki,

63 Modernizacja Zespotu Szkol Nr 2 im. Hugona Kollataja w Walbrzychu

64 Modernizacja bazy sportowo- edukacyjnej prey Zespole Szkol Specjalnveh ul. Ogrodowa 3 a
w Walbrzyvchu

69 Uslugi geodezyjne — dochody Starostwa

70 Modernizacja Centrow Ksztalcenia Zawodowego na Dolnym Slasku
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73 Weekend w plenerze — warsztaty fotopraficzne dla mlodziezy z terenow wiejskich powiatu
waltbrzyskiego

74 Robotvka 1 plastvka — dwa swiaty jedna przyszosé program edukacyjno-promocyjny dla
uczniow szkol gimnazjalnych gmin Stare Bogaczowice, Gluszyea 1 Czarny Bor

76 Szkola miejscem poznania 1 doskonalenia swoich umiejetnosci

77 Termomodernizacia gminnych 1 powiatowych obicktow uzytecznosci pubhiczne) w
Walbrzyvchu

2) woorganie powiatu

17 Dochody — wvdatki Powiatu,

44 Program Leonardo do Vinei - Staze

45 Wydatki niewvgasajace.

54 Program Feniks

58 Modernizacja komunikacji stanowiace) dostep do przejéé granicznych obszaru
Broumovskicgo

6} Leonardo da Vinci — Zespot Szkat 7

61 Profesjonalna kadra gwarantem sukcesu i profesjonalny urzednik

65 Szkola {Prxt‘}?".}'ciu

66 Szkola promujaca zdrowie dla luda prezedsigbiorczyeh — 257 Nr 7

67 Reintegracja-wieloplaszezyznowy program aktywizacji osob niepelnosprawnyeh
intelektualnie

68 Wspalnie tworzymy begpieczna 1 preyjazng szkole

72 Comenius 287 Nr |

Woozwigzku z realizacja programdw unijnych, ustala si¢ nastepujacy sposob rozliczef.
1. W przypadku realizac)i zadania przez Starostwo Powiatowe z konta dochodiow Powiatu vasila
sig wydatki Starostwa, gdzie w odpowiednim rozdziale i paragrafie klasyiikacji budzetowe], sa
one realizowane, W momencie otrzyvmania Srodkow od instytueji wdrazajgee] nastepuje
refundacja wydatkow kwalifikowalnych. 2 rachunku programu na rachunek. z ktorego zostaly
poniesione wydatki.

2.W przypadku realizacji programu, projektu przez jednostke organizacyvinag Powiatu, Srodki
olrzymane przez Powiat przekazywane sa jednostce budzetowej 1 przez nig wydatkowane
zpodnie 2 zawarta umowa.

3.W przypadku otrzymywania srodkéw bezposrednio przez jednostke organizacyving Powiatu na
wydzielony rachunck bankowy zgodnie z umowg, jednostka organizacvina rozlicza sie
z otrzvmanych 1 wydatkowanych érodkéw sprawozdaniem budzetowym.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawezego podlega wprowadzeniu, kazde zdarzenie
cospoadareze. ktore nastapito w danym okresie sprawordawezym, z zastrzezeniem jak nize;:
Wocelu dotrzymania termindw sporzadzania sprawozdan ujmuje sie w ewidencji ksiggowe]
w Ksiggach rachunkowych okresu, kiorego dotveza. faktury VAT 1 inne dokumenty dotvezace
wydatkdw jednostki. ktdre wplynely do dnia 3-go nastgpnego miesigea. Zgodnie 7 zasada
1stotnoscl zapis powyzszy nie ma znaczacego wplywu na wynik finansowy. gdvz jednostka nie
jest podatnikicm podatku dochodowego.

Wrykaz kont svntetveznyeh 1 analityeznyceh aktualizuje glowny ksiczowy w miare zachodzgeych
zjawisk gospodarczych, bez koniecznosel zmiany wykazu kont w ciagu roku,

Zaktualizowany wykaz kont syntetyeznych 1 analitveznych sporzadza sie na koniec roku
budzetowego,




2. Wykaz ksiag rachunkowych

Zakladowy plan kont dla budzetu powiatu obejmuje nastepujgee konta:
Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowvch

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacyeh wydatkow

240 Pozostale rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznoscl

90 Dochody budzetu

G902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetn

993 Rozliczenia z innymi budzetami

994 Weksle | gwarancje bankowe

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 .Rachunek budzetu™.

Ewidencia wykonania budzetu, ). gromadzenia dochodow i dokonywania wydatkow
budzetowyceh. oparta jest na zasadzie kasowe.

Pozostale zapisy operacji objgtych ewidencja wykonania budzetu przebiegajq wedlug zasady
memorialowe,

Zasady klasytikacji zdarzen w zakresie kont ksiggowych zostaly przedstawione w planie kont

stanowigeym zalgeznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipea 2010 r. w

sprawie szezegolnych zasad rachunkowodcl oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow

Jednostek  samorzgdu  terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladow

budzetowych, panstwowyeh funduszy celowych oraz panstwowvch jednostek budzetowveh

majacyeh siedzibe poza granicami Rzeezpospolitej Polskie] (Dz. U, Nr 128, poz. 861).

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujaeyeh kont:

133- Rachunek budzetu — do ewidencji operacji pienigznych (dochodow i wvdatkow)

dokonywanych na rachunku biezacym budzetu oraz ewidencja wedlug programow unijnveh

134 — Kredyty bankowe- z podzialem na przeznaczenie kredytu.

140 - Srodki pienigzne w drodze # podzialem na:

- srodki otrzymane od innych budzetdw, jesli zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawezym, natomiast na wyeiggu bankowym widnieje data obecnepo okresu

- preelewy  dochoddw  budzetowyeh  zrealizowanyeh przez bank  plamnika w  okresie
sprawozdawezym 1 objete wyciggami bankowymi w nastepnym okresie sprawozdawezyn.
przelewy dochodéw budzetowych w roku budzetowym do wykorzystania w roku nastepnym.

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych — wedlug poszezegélnyeh jednostek budzetowvch
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223 ~ Rozliczenme wydatkow budzetowych — wedtug poszezegolnyceh jednostek budzetowyceh
224 — Rozrachunki budzetu — z tvtutu

- udzialow w dochodach innyeh budietdw

- dotacji do zwrotu

225 - Rozliczenie niewygasajacyeh wydatkow — wedlug jednostki budzetowe)

240 - Pozostale rozrachunki — wedlug tvtulow rozrachunkéw

901 — Dochody budzetu - wedlug podzialek klasylikacii budzetowe;

902 — Wydatki budzetu - wedtug podziatek klasytikacji budzetowej.

903 — Niewvkonane wydatki - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe]

904 — Niewvgasajace wydatki - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

Zakladowy plan kont dla jednostki organizacyjnej obejmuje nastgpujace konta:

Konta bilansowe

Zespot (- Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne 1 prawne

071 Umorzenie srodkow trwalveh oraz wartosel niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatveh srodkow trwaltveh oraz wartosei niematerialnveh 1 prawnyeh oraz
zbiorow bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestyeje)

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 Rachunek bieracy jednostki

133 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 [nne rachunki hankowe

140 Krotkoterminowe aktvwa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleinosei z tytulu dochoddw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platmosei # budzetu srodkow europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

2890 Qdpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy | towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materialy

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajéow i ich rozliczenie

400 Amortvzacja

Politvka rachunkowosel w Starostwie Powiatowyim w Walbrzychu



401 Zuzycie materialow i energi

402 Usltugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadezenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Preychody, dochody 1 koszty

00 Sprzedar produktow 1 koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

730 Prevchody finansowe

731 Koszty lInansowe

760 Pozostale przychody operacyjn

761 Pozostale koszty operacyine

170 Zyvski nadzwvezajne

771 Straty nadawyezaine

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budsetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
mwestycje

840 Reverwy i rozliczenia migdzyokresowe preychodow

851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

Y76 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Y80 Plan hnansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewvgasajaeveh wydatkow

998 Zaangazowanie wvdatkdw budretowyeh roku biezacego
Y99 Zaangarowanie wydatkow budzetowyceh praysztveh lat

Konta pozabilansowe — mienie powiatu
092 Srodki trwate obce

093 Srodki trwate oddane do uzytkowania
095 Mienie — trwaly zarzad

Konta pozabilansowe — micnie - Zasob Skarbu Panstwa

096 Nieruchomosei z zasobu oddane w wieczyste uzytkowanie

097 Nieruchomosci 2 zasobu oddane w trwaly zarzad

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont ksiggowych zostaly przedstawione w planie kont
stanowigeym zalgeznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw # dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szezegolnyveh zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek  samorzgdu  terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowyeh  zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowyeh jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite] Polskiej (Dz. U, Nr 128, poz. 861) oraz

0
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komentarzu do planu kont dla jednostek budzetowyceh i samorzadowyveh zakladow budzetowveh
opracowancgo przez Augustowskg Marie (wspdlpraca: Wojciech Rup) Oérodek Doradetwa
1 Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0. Gdansk.

Ksiqg} pomoenicze tworzy sig do nastgpujacych kont ksigei glownej:
011- Srodki trwale wedlug
- ksiggil inwentarzowej
- indywidualnych kart poszezegélnyeh obiektéw inwentarzowych
- tabell amortyzacyjnej
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposdb chronologiczny dla wszystkich $rodkéw
trwatyeh 1 zawiera nastgpujace informacje: date nabycia, numer inwentarzowy, nazwe srodka
trwatego. Indywidualne karty poszezegolnych obiektow inwentarzowyeh zawierajg nastepujace
formacje: dane techniczne, rok budowy, datg oddania do uzytkowania, stosowang stawke
amortyzacyjng, odpisy umorzeniowe, wartosé poczatkowa srodka trwalepo 1 wartos¢ ksigpowy
netto  rozchodowanego s$rodka  trwalego, miejsce eksploatacji  (pole  spisowe).  osoby
odpowiedzialne za mienie. Sprzet elektroniczny zostal przypisany na stan pracownikom go
uzytkujacym zgodnie z zarzadzeniem Starosty Walbrzyskiego.
013- Pozostale srodki trwale
- indywidualnych kart poszezegolnych obiektow inwentarzowyvch
Poza szezegotowa ewidencjg ilosciowo-wartosciowy prowadzi sig ewidencie ilosciowa, ktora
dotyezy wyposazenia o wartosci nizszej niz 300 #1.
015 — Mienie zlikwidowanych jednostek wedlug pozyveii bilansu zlikwidowane) jednostki
organizacyjnej wraz z zalacznikami
020 - Wartosel niematerialne i prawne wedlug zasad analogicznych dla srodkow trwalych
071 — Umorzenie srodkow trwalveh oraz warto$er niematerialnyeh 1 prawnyeh — wedlug zasad
podanych dla srodkow trwalyeh oraz wartodcl niematerialnych 1 prawnych
072 — Umorzenie pozostatyeh srodkow trwalyeh oraz wartos$el niematerialnveh 1 prawnyveh oraz
zbiorow hibliotecznych — wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow trwatveh.
080- Inwestycje (srodki trwale w budowie) - wedlug poszezegdélnyech zadan inwestvevinych
1 zroded finansowania

30- Rachunek biezacy jednostki - z podzialem na rachunek biezgey dochodow 1 wydatkow
Starostwa  jako jednostki organizacyjnej i Skarb Panstwa wedlug dzialow, rozdzialow
1 paragrafow klasyfikacji budzetowe;,

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego preeznaczenia wedlug poszezegolnveh funduszy
139 - Inne rachunki bankowe wedlug rodzaju wydzielonych érodkdw

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 mne §rodki pienigzne wedlug tvtutow srodkow
pienigznych
141 - Srodki pienigzne w drodze
20- Royrachunki z odbiorcami 1 dostawcami - wedlug rozrachunkow z poszezegalnymi
kontrahentami
221- Naleznosclr z tytulu dochodéw budzetowych - wedlug poszezegolnyeh  dhuznikéw,
pogrupowane wg dzialow, rozdziatow 1 paragrafow klasvfikacji budzetowej. w podziale na
Starostwo 1 Skarb Panstwa
224 — Rozliczenie udzielonych dotagji budzetowyeh wedlug wartoset 1 przeznaczenia dotaci
przekazanyeh do poszezegolnych jednostek.
225 - Rozrachunki z budzetami - wedlug rodzajow podatku,
226 -  Diugoterminowe naleznosci  budietowe  wedlug  poszerzesdlnyeh  Lytutow
dhugaterminowych naleznosci budzetowych,
229- Porostale rozrachunki publicznoprawne — wedlug poszezegdlnyeh tvtuldow | podmiotow
roerachunkow,

Polityka rachunkowoscl w Starostwie Powiatowym w Wathrzyehu



231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - wedlug pracownikow jednostki 1 mnych osob
fizycznych, wobec kiorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzecrowe
de]LZ"l.I'.IL zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen,

234- Pozostale rozrachunki z pracownikami — wedlug poszezegolnych pracownikow oraz
wedlug tytulow rozrachunkéw,

24U- Pozostale rozrachunki - wedlug poszezegdlnych tytuléw rozrachunkow. roszezen
1 rozliczen.

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci — wedlug dluznikow, od Ktoryeh dokonano odpisu
naleznosei.

300 — Rozliczenie zakupu wedlug poszezegolnyeh transakeji zakupu materiatow. dla ustalenia
wartosel materiatow w drodze 1 dostaw niefakturowanyeh,

310 - Materialy - wedlug kartotek ilosciowo-wartodciowych poszezegolnych materialow.

400 — Amortvzacja

01 Zuzyeie materiatow i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

4035 Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadezenia

409 Pozostale kosety rodzajowe

— wedlug pozyeji planu finansowego oraz przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy 1 sprawozdawczosci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacii budzetowej wydatkow,
# rozbudowa analityczng w postaci kont szezegélowych odpowiadajacveh pozycjom rachunku
zyskow i strat. z dalszym podzialem na dzial, rozdzial, paragraf.

MNazwa  posyell rachunku

r J\ 7 HEEp L <+ F o i ~ .
Eyskow L strat ol Ewidencja kosztdw wedhug paragrafu wydatkow
AMOITyzaca _ 4720 Amoryzacja B

Zuzyeic materiatow tenergii 4210 2'.1I-cu|) materialiow i wy puk,.i?ema

4260 Zakup energii
740 Zakup materialiw papierniczych do sprzetu drukarskiczo i urzadzen
kseragraficznych

L — C TS0 Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programow 1 licencji

Ushugi obce 4270 Zakup uslug remontowych
4300 Zakup usiug pozosalych
4350 Zukup ustug dostgpu do sieci Internet
4360 Optaty 2 tviule zakupo uslug telekomunikacyinveh telefonii komaorkowe)
d370 Oplaty z tvtulu zakupn vslug telekomunikacyinyeh teletonin stacjename;
4380 Zakup ustug obejmujacyeh tumaczenia
4390 Zakup ustug obejmujacyeh wykonanie ekspertvz, analiz 1 opint

Podatki | oplary 4480 Podatek od nieruchomosci
4500 Pozostale podatki na rzecz budretdow jednostek samorzadu terviorialnego
4520 Oplaty na rzecz budzetdw jst,

| Wynagredzenia - ~ Tao10 Wiynagrodzenia osobowe pracownikow
[ | 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4170 ‘l.#}lubrudruna beeosobowe

Ubezpieczenia  spolecene | 3020 W ydatki osobowe niczliczone do wynagrodzen (czeéciowo)
inne swiadezenia 4110 Sktadki na uberpieceenia spolecane
4120 Sktadki na Fundusye Pracy
4140 Wptaty na Panstwowy Funduse Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
4280 Fakup ustuy zdrowotmych
| 4440 Odpasy na zakladowy lundusz dwiadezen socjalnyeh

Pozostate koszry rodzajowe [ 3040 Nagrody o charakterze szezegdlnym niezliczone do wynagrodzen
4410 Podriee stuzbowe Krajowe
4420 Podraze sluzbowe zagraniczne

| 4430 Rozne oplaty i skladki

Pol:h ka rachunkowesci w Starostwie Powi iatowyin w Waibrevehy



[nne swiadezenia fnansowane | 2800 Dotacja celowa 7 budzetu na finansowanie lub dofinansowanic zadan
# budzery Zleconveh do realizacji przez pozostale jednostki
2820 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanic zadan
gleconyeh do realizac)i
2830 Dotacja celowa 2 budietn na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconyeh do realizacji
3240 Stypendia dla uczniow

 —

120 — Prayvchody z tytutu dochoddw budrzetowyeh wedlug podzialek klasviikacii budizetowei
dochodow

750 — Przychody linansowe z uwzglgdnieniem podzialek klasvfikacji budzetowe] dochodow
7 dalszym podziatem na pozycje planu finansowepo,

751 —Koszty finansowe wedlug podzialek klasyfikacii budzetowe) wydatkow,

760 — Pozostale przyvchody operacyine wedlug podziatek klasvfikacii budzetowe;

701 — Pozostate koszty operacyijne wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe)

770 - Zyski nadzwyczane wedlug poszezegolnych tvtuldéw ich powstania

T71- Straty nadzwyczajne wedlug poszezegolnyeh tytuléw ich powstania

S00 - Fundusz jednostki — wedlug tvtulow zwigkszen 1 zmmiejszen funduszu,

810 - Dotacje budzetowe, platnosel z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje jednostek. Ktorym przekazano dotacje. przeznaczenia dotacji.

840 - Rezerwv 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodow wedlug tytutow  preyvehodow
przysetveh okresow oraz przyezyn ich zwigkszen ( zmniejszen.

831 - Zakladowy ftundusz swiadezen socjalnych wedlug zrodel zwickszen 1 kierunkow
wykorzystania  funduszu,  przychodéw | kosztow  poszezegolnveh rodzajow  dziatalnosed
socjalne),

855 -« lFundusz mienia zlikwidowanych jednostek wedlug tytuldow zwigkszen | zmmiejszen
funduszu, oraz wg jednostek zlikwidowanvch.

bk
Lek
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Zalaeznik Nr 3a
do Zarzgdzenin Nr.52012
| Starosty Walbrayskieg

z dnia. 8.4 H s i 201 2 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU

Zakladowy plan kont w zakresie pelnienia przez Starostwo Powiatowe w Watbrzychu funkeji
organu finansowego:
1. Wykazy kont svntetycznych wraz z opisem.

-~

2. Wykaz kont analityeznych.

Symbol | Uszezegolowd Mazwa konta i zasady zapisow
. konta | chie

33 1133 Rachunek budzetu

Konto to sluzy do ewideneji operacji pienigznyeh, dokonvwanveh

na bankowym rachunku budietu powiatu. Operacje pienigzne

Ksiggowane moga dotyezvé np.:

- dochodow realizowanych przez podlegle jednostki budzetowe
srodkow otrzymanych z innych budzetdw, np. z budietu
panstwa — subwencje, dotacje na zadania zlecone 1 celowe

- zaciagnigtyeh kredyvtow bankowych

- realizowanych przez powiat wydatkdow budzetowyeh

- srodkow przelanych podleglym jednostkom budzetowym na
realizacje ich wydatkow budzetowych

- splaconych kredvtow bankowych

- wplaty nadwyzki srodkow obrotowyceh rachunkow dochodow
wlasnych jednostek budzetowych, wplyvwy z tytulu zwrotu
wydatkow, jezeli zwrot nastapil po uplywie okresu
przejsciowego roku budizetowego, w ktorym wydatkow
dokonano, wphywy z tytulu oprocentowania $rodkow na
rachunkach bankowych, z wyjatkiem wplywow z
oprocentowania sum depozytowych, rachunkow dochodéw
wlasnyeh i zakladowego funduszu dwiadezen socjalnyeh

Konto moze wykazywac dwa salda — saldo Winien i saldo Ma.
Saldo Wn oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu
powiatu, Saldo Ma oznacza stan wykorzystanego przez powiat
Kredyviu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
Zapisy na koneie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie
dowodow bankowyeh 1w ewigeku 2 tym zapisy na koncie zgodne
| sd4 z zapisami w banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzic
E bankowym ksigguje sig sumy zgodnie z wyciagiem. natomiast
| roznice wynikajgea z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako . sumv do
wyjasnienia”. Roznicg t¢ wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Folityka rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu



134 134 - |r !-in:d}'!}-'-hanﬁiwv:
Konto to stuzy do ewidencji kredvtow bankowyeh zaciagnigtveh
przez powial na finansowanie potrzeb powiatu. Na koncie ksigguje
sig te kredvty (udzielone nie tylko przez bank finansujacy powiat),
ktorych kwota zostanie przelana na bankowy rachunek biezacy

budzetu powiatu.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, Oznacza ono stan udzielonego

powiatowi kredytu bankowego, ktéry pozostal do splaty

—_
Tk
b
—
fed
L

Rachunek srodkdw na miewygasajace wydatki

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku
bankowym srodkow na niewygasajace wydatki,

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie dokumentow
bankowych. Na stronie Wn uymuje sig wplywy srodkow na
rachunek, a na stronic Ma ujmuje si¢ zaplaty za wykonane ustugi.
konto moze wyvkazywad saldo Wn oznaczajace stan
niewvkorzystanych srodkow na rachunku srodkow na wvdatks
NeWY Zasajgee.

140 140 Srodki pienigzne w drodze

Konto to sluzy do biezacej ewidencii srodkdw pienigznyveh w
drodze.
Zalicza sie do nich:

1. Sredki otrzymane od innych budzetéw w wypadku, gdy srodki
te zostaly przelane w poprzednim okresie sprawozdawezyvn.
lecz sg objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego,

Kwoty wplacane do banku z tytutu dochodow budzetowych w
wypadku, gdy bank potwierdzil wplatg w nastgpnym okresie
sprawozdawczyim,

3. Przelewy dochodow budzetowych zrealizowane przez bank
platnika w okresie sprawozdawczym. lecz objete wyeiagami
bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Konto moze wykazywac saldo Wn, Oznacza ono stan srodkow

pienigznych w drodze, 1), srodkow ktore powinny wplynac na

bankowy rachunek budzetu powiatu.

fd

222 222 Rozliczene dochodow budzetowych

(Konto 1o jest przeznaczone do ewidenci rozhiczen budzetu powiatu
|z podleghymi jednostkami budzetowymi z tyvtutu zrealizowanyveh
przez t¢ jednostki dochoddw budzetowych oraz # urzedami
obshugujacvmi orpany podatkowe 2 tytulu realizowanvch przez nic
dochodow budzetu panstwa.

Ewitdencje szezegotowsy do konta 222 prowadzi sig w sposob
umozliwiajgey ustalenie stanu rozliczen z poszerzegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochoddw budzetowych.

Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
ksigguje si¢ na stronie Wn na podstawie sprawozdania RB-27 5 w
korespondencji z kontem 901,

[ )
th
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Wptvwy dochoddow budzetowych na rachunek biczacy budietu
powiatu, dokonywane w drodze przelewow przez jednostki
budzetowe. ujmuje si¢ na stronie Ma w korespondencji ze strong
Wn konta 133,

Konto moze wykazywad dwa salda Wn 1 Ma, Saldo Wn oznacza
stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe 1 objetyeh sprawozdaniami lecz nie przekazanyeh do
konca okresu sprawozdawcezego na rachunek bigzacy budzein
powiatu.

Saldo Ma oznacza stan dochodow budzetowych przelanveh przez

Jednostki budzetowe na rachunek biezaey budzetu. lecz nie objetyveh

jeszeze sprawozdanicm.

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto to jest przeznaczone do ewideneji rozliczen budzetu powiatu
z podlegtvmi jednostkami budzetowymi 2 tytutu dokonvwanyeh
przez te jednostki wydatkow budzetowyeh.

Srodki przelane z rachunku biezacego budzetu powiatu
poszezegolnych jednostek budzetowych na pokryeie ich wydatkaow
budzetowych, ujmuje sig na stronte Wn w korespondencyi ze strong
Ma konta 133,

Ewidencje szezegdtown do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszezegolnymi
Jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkow budzetowyeh przeznaczonyeh na pokryeie realizowanyeh
przez nie wydatkow budzetowych.

Wydatki dokonywane przez jednostki budzetowe z otreyvmanyeh
srodkow, w wysokoscl wynikajacej ze sprawozdania Rb- 28 5,
ujmuyje sig na stronic Ma. w korespondeneji ze strong Wn konta
902,

Saldo Ma oznacza stan dochodow budzetowych przelanyeh przez
Jednostki bud#etowe na rachunek biezacy budzetu powiatu. lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowyveh.

3733 173
|
224 224

Rozrachunki budzetu

Konto to jest przeznaczone do ewidencii rozrachunkéw, z innvmi

budzetami Na koncie tym uymuje si¢ przede wszystkim:

- Rozhiczema z Wojewadzkim Urzedem Dolnedlgskim # tviulu
subwencyi, dotacji, itp.

- Rozliczenia z tvtulu niewlasciwie wplaconvch oraz
wyplaconyeh sum na bankowy rachunck biczacy budzetu
powiatu

- Rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzeds
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu tervtorialnego.

- Rozrachunki z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu

pranstwa.
- Rozliczenia 7 tvtutu roznych pozostalych rozrachunkow
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowiazan we poszezegolnyeh tviulow oraz wedlug

| poszezegdlnyeh budzetow.

Palityka rachunkowodei w Starostwie Powiatowym w Walbreychu
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Konto moze wykazywad dwa salda — saldo Wn i saldo Ma.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan
sobowiazan powiatu wobec innych jednostek lub budzetow.
Na koneie tym nie wolno kompensowaé sald naleznosci i
zobowigzan (ani jednostek, ani tvtulow).

[£%)
)
i

1240

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowyvmi
2z Iylulu  wrealizowanveh preez te  jednostki  niewvgasajgeveh
widatkow,

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku
budzetn na pokryeie niewygasajacych  wydatkow  jednostek
budzetowvch.

Na stronie Ma konta 2235 ujmuje sig wydatki zrealizowane przez
Jednostki budzetowe oraz przelewy srodkow niewvkorzyvstanveh.
Ewidencja szezepolowa prowadzona do konta 225 powinna
zapewnic mozliwose ustalenia stanu rozliczen z poszczegolnymi
jednostkami budietowynu 2 tytulu przekazanych im srodkow na
realizacje niewveasajacyeh wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, kitére oznacza stan
nierozliczonych srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Pozostale rozrachunki

Ma koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci i zobowiazania
nieohjete ewidengja na innyvch kontach.

Konto stuzy do rozliczen zwiazanych z prowadzonynii programami
unijnynu. 53 to rozliczenia dotyczace mylnych wplat, przelewow do
rozliczena w nastepnyeh miesigeach.

Konto moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oenacea stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tvtulu pozostalveh
rozrachunkaw,

| 25

Odpisy aktualizujgee naleznosci
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidene)i odpisow aktualizujacveh naleznoscl.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig zmniejszenie warlosci odpisow
aktualizujgeych nalesnosei, a na stronie Ma wartos¢ odpisow

' aktualizujgeych nalenoser,

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacveh

| naleznosci.

901

|
1901

Dochody budzetu
| Konto to jest przeznaczone do ewidencji dochodow osigenictych
przez budzet powiatu w danym roku kalendarzowvm. Na stronie

Wn tego konta ujmuje sig:
= drealizowane wplywy z tvtulu dochodow budzetonwveh

jednostki lub zadama budzetowego przeniesionego w ciggu roku
do innego budetn
I zmmniejszenie dochodow z tytulu zwrotu nadmiernie przelane;

Polilvka rachunkowosci w Starostwie Powialowym w Waltbrzvchu
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dotacyt na zadania zlecone lub subwencji

- przeniesienic na konice roku sumy osiggni¢tveh przez powial
dochodow budzetu na konto 960.

MNa stronie Ma ujmuje sig:

- zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdan
Bb- 27 5. w korespondencii 2 Kontem 222

- rrealizowane dochody budzetowe, w szezegolnosct subwengje |
dotacje w korespondencji z kontem 133
rovwnowartosé nadwyzki budzetowe] z lat ubicgtveh
przeznaczonej przez rade powiatu na finansowanie zadan

budzetowveh roku biezacepo
- wplywy 2 tytulu optat wplacanych bezposrednio na rachunck
biczacy z budzetu powiatu w korespondencii z kontemn 133
Na koniec roku konto 901 nie wykazuje salda.
W ociggu roku konto wykazuje saldo Ma. Saldo 1o obrazuje
wysokosc zrealizowanych przez powiat dochodow. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 jest przenoszone
na konto 961,

910

-

3

Q03

Wydatki budzetu

Konto to jest przeznaczone do ewidencji wydatkow budzetu

| zrealizowanych przez jednostki budzetowe. objete budzetem

| powiatu w danym roku kalendarzowym.

| Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

- wydatki budzetowe dokonane przez podlegle powiatowi
jednostki budzetowe — na podstawie sprawozdania Rb — 285
zrealizowane wydatki budzetowe jednostki lub zdania
hudzetowego przeniesionego w ciagu roku z innego budzetu

- zrealizowane wydatk budzetu powiatu w korespondenc)i z
kontem 133

- wydatki do rozliczenia z innymi budzetami w korespondencii 2
kontem 224

Na stronie Ma tego konta ujmuje sig:

- wwdatki dotvezace jednostek 1 zadan budzetowych
przeniesionych w ciagu roku do innego budzetu w
korespondencii » kontem 224,

- korekty dokonanyeh wydatkow budzetowyeh powodujaeyeh ich
zmnigjszenie w korespondencji z kontem 133

Wociapu roku konto wykazuje saldo Wn. Saldo to obrazuje

wysokose poniesionych przez budzet powiatu wydatkow.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salde konta 902

przenosi si¢ na konto Y61,

Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do  ewidencji  niewvkonanych wydathow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnyceh.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewvkonanvch
wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w

korespondencji z kontem 904.

Politvka rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Wathrevehu



Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konmta 903
przenosi sie na konto 961,

o904 904

909 909

Niewypasajace wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewypasajacyeh wydatkow. Na
stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji # kontem 2235;

2) przeniesienie rownowartosci  wydatkow  dokonanveh  z
wyodrebnionych rachunkow srodkow finansowyvch funduszy
pomocowych objetyeh planem niewypasajaeveh wydatkow.
w korespondencji z kontem 960);

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody

budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu miewygasajacych
wydatkow. Konto 904  moze wykazywa¢ saldo Ma do
czasu zrealizowania  planu niewyvgasajacyeh wvdatkow lub do
czasu wygasnigeia planu  niewygasajacych wydatkdw,

Qi Qhi)

Rozliczenia miedeyokresowe
Konto 909 stuzy do rozliczen migdzyokresowveh. Na stronic Wn
konta 909 ujmuje si¢ w szezegdlnosci koszty finansowe stanowiace

subweneje 1 dotacje przekazywane w grudniu dotvezgee nastepnego
roku budzetowego). Ewidencja szezegotowa umozliwia ustalenic
stanu rozliczen migdzyokresowych wg tytulow. Konto 909 moze
wykazvwac saldo Wn lub Ma.

skumulowane wyniki budzeta

Konto 960 sluzy do ewidengji stanu skumulowanyveh wynikow

budzetu jednostki samorzadu tervtorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacii
dotyezgeyeh zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych
skumulowanych wynikdw budzetu,

W szezepolnosel na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig. pod
data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykarzywac saldo Wn lub saldo Ma,

Salde Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficviu
budzetu, a salde Ma konta 960 stan skumulowane] nadwyzki
budzetu.

961 | 96]

wydatki przyszlych okresow (np. odsetki od zaciggnietveh kredytow |
i pozyczek w korespondencji z kontem 134), a na stronie Ma —|
przvchody inansowe stanowigee dochody przysziveh okresow (np.:

Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidengji wyniku wykonania budzetu. czyvh
deficytu lub nadwyzki, Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
! na stronie Wn 961 ujmuje sig przeniesienic ponicsionveh w ciagu

| roku wydatkow budzetu w korespondencji z kontem 902, oraz

Polityka rachunkowosct w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu
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i niewykonanych wydatkow, w korespondencii z kontem 903. _
| Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Ma konta 961
ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow
budzetu w korespondency z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma .
Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwvzki.
W roku nastepnym . pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu . saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960

Wynik na pozostalyeh operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
wplywajacych na wynik wykonania budzetu,

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sig w szczegolnosci koszty
finansowe oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sig¢ w szczegolnosci przychody

| finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwiazane z
operacjamu budzetowynii.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace
nadwyzke przychodow nad kosztami,

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo
konta 962 przenosi sig na konto 960,

KONTA POZABILANSOWE

a4 Qi

| Planowane dochody budzetu

Konto 991 sluzy do ewidenci planu dochodow budzetowych oraz
jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace
plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu
oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.

| Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanveh
dechoddw budietu. |
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu '
konta ujmuje sig na stroniec Wn konta 991. |

992 992

Planowane wydatki budzetu

konto 992 stuzy do ewideneyi planu wydatkdw budizetu orax jego
Zmian,

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sig planowane wydatki budzetu
oraz zmiany budzetu zwigkszajgee planowane wydatki,

Na stronie Ma konta 992 uymuje sie zmiany budZetu smniejszajace
plan wydatkow budizetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokoseé planowanyeh
wydatkow budzetu,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu
konta ujmuje sig na stronic Ma konta 992.

Politvka rachunkowoscl w Starostwie Powiatowym w Watbrzvchu
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Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 sluzy do pozabilansowe] ewidenc)i rozliczen z innymi
budzetami w ciggu roku, kidre nie podlegaja ewideneji na kontach
bilansowych,

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz
spiate zobowiazan wobec innveh budzetow,

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych
budzetow oraz wplaty naleznosei otrzymane od innveh budzetdw,
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 pznacza stan naleznosci od innveh budzetow,
a saldo Ma konta 993 — stan zobowiazan.

Weksle i gwarancje bankowe
Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidencji weksli 1 gwaranc
| bankowvch udzielonych przez Powiat,
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ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE)

Zakladowy plan kent dla Starostwa Powiatowego w Watbrzvehu jako jednostki budzetowe),
[, Wykaz kont syntetveznych wraz z opisem.
N

2. Wykaz kont analitveznych,

Symbol | Uszezegolowie Mazwa konta 1 zasady zapisu
~ konta nie |l -
011 011 [S:'odki trwale

| Na koncie 011 ewldencjonuje sig stan oraz zwickszenia i
| zmniejszenia warlosel poczatkowej podstawowyvceh srodkow
trwalych, ktdre sg umarzane stopniowo, oraz gruntow wedtug
i | stawek amortyvzacyinych okreslonych w przepisach o podatku
' ' dochodowym od 0s6h prawnych.
| Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szezegdlnosci:
przychody nowych lub uzywanych podstawowyceh srodkow
trwalych pochodzacyeh « zakupu lub z zakonczonveh
inwestye]i, darowanych lub otrzymanyeh nicodplatnie
- zwigkszenie wartosci poczgtkowej o naklady poniesione na
ulepszenie istnigjaeych srodkow trwalveh oraz 2 tyvtulu
aktualizacyt wyceny srodkow trwalych
- wjawnione nadwyzki inwentarvzacyjnych
- ewigkszenie wartosel poczatkowe] srodkow trwalyeh dokonyvwane
z Ivtutu zarzadzonej aktualizacji wveeny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:
- rozchid srodkow trwalveh w zwigzku z likwidacya,
sprzedazg. darowizna lub przekazaniem nicodplatnym
- zmnigjszenic wartodel poczatkowe] srodkow trwalveh w
wyvniku aktualizacji ich wyeceny
- ujawnione niedobory srodkow trwalych
Konto 011 moze wykazywad saldo Wn, ktdre osnacra stan
srodkow trwalveh wartodel poczatkowe) skorvgowane]
ewentualnie w wymku aktualizacji wyceny lub inwestyveji
| ulepszajacvch.
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg konta:
| 080- inwestyeje (srodki trwale w budowie
071- Umorzenie srodkdw trwalyeh oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
| 201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
| 240- Pozostale rozrachunki
800 — fundusz jednostki

013 013 | Pozostale srodki trwale




013

020

15

020

|Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia
|1 zmniejszenia wartosei  pozostatych  $rodkow  trwalveh
(woouzywaniu tych, ktore podlegaja  ewidencii  ilosciowo
(wartosciowej. Na stronie Wn tego konta 013 wimuje sig
I pwigkszenia  wartosei  pozostalych  drodkow  trwabveh
W ouzywaniu a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia. Na koncie
013 po stronie WN ksigguje si¢ przede wszystkim wartosc
| przyjetych do uzywania $rodkdw z magazynu. od dostawedw,
|7 inwestycjl oraz otrzymanych nieodplatnie. otrzymanych w
| darowiznie a ponadto ujawnione nadwyzki. Na stronie Ma konta
(013 ksieguje sie rozchod pozostatveh srodkéw trwabveh w
luzvwaniu 7 tyvtutu likwidacji, sprzedazy i darowiznv oraz
nieodplatnego  przekazania 1 niedoborow. Konto 013 moze
(wykazywad saldo Wi, ktore oznacza wartosé poczagtkowy
pozostalveh srodkéow trwalyeh znajdujacyeh sie w uevwaniu,
Wotypowyceh ksigpowaniach wykorzystvwane sa nastepujace
konta;

1 30- Rachunek biezacy

201- Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

072- Umorzenie pozostatvch drodkow trwabtveh orar wartose
niematerialnyeh i prawnych

240- Pozostate rozrachunki

Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewideneji stanu oraz zwigkszen 1 zmnicjszen

wartosci mienia  przejelego  przez organ  zalozveielski po

zlikwidowanej jednostce,

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sig:

- wartosé mienia przejetego z likwidacii

- korekte wartosci mienia stanowigca roznice wynikajaca
bilansu 1 wartoscl  mienia  przekazanego  jednostee
organizacyinej

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- wartosé miema pozostajgcego po zlikwidowane) jednostee,
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom

- korekte mienia stanowigea roznicg wynikajgea z bilansu i
wartosci mienia przekazanego jednostee organizacvineg)

Warto$el niematerialne i prawne

Na koneie 020 ewidencjonuje sig wartosé poczatkows stanu,
przychodu i rozchodu wartosei niematerialnveh i prawnych.

Do wartosel niematerialnych 1 prawnych zalicza sig nabyte,
przez  jednostke  prawa  majatkowe nadajace  sie do
gospodarczego  wykorzystania, o przewidvwanym  okresic
uzyvwania dluzszyvm niz rok, ktore przeznaczone sa na wlasne
potrzeby jednostki lub do oddania do uzywania na podstawie
umowy  najmu.  Konte 020  obcigza  si¢  wartodciami

Lad
Lad




071

071

niematerialnymi i prawnymi nabytymi Jub  otrzvmanymi |
nicodplatnie, a uznaje z tytulu spreedazy lub pr?_ekaxﬂniui
nieodplatnego oraz z tytubu likwidacji wartosei niematerialnych i
prawnych. Umorzenie wartosei niematerialnvel i pmv.-'ng.-'ch‘
naliczane stopniowo w okresie diuzszym niz rok ksicguje sie na |
Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast naliczane |
Jednorazowo ksi¢guje sie na Ma 072 w korespondencii z kontem

1401, Konto 020 moze wykazywaé salde Wn, kiore oznacza

wartos¢  poczatkowa  bedacych  na  stanie  wartosei

niematerialnych 1 prawnych. W tvpowveh  ksiegowaniach

wykorzystywane sa nastepujace konta:

1 30- Rachunek biezacy

201- Rozrachunki z dostaweami i odbiorcami

072- Umorzenie pozostatyeh srodkéw trwalveh oraz wartosei
niematerialnyeh 1 prawnych

800 Fundusze jednostki

trwalych oraz wartosei niematerialnych 1 prawnych w postaci

Umorzenie srodkow trwalveh oraz wartose [‘Jie::n‘:allu:rialln}'::h ]
prawnyvch

kKonto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosel poczatkowg]
z tytulu umorzenia podstawowych  Srodkow  trwabveh o
podstawowyeh  wartodei  niematerialnych i prawnvch. ktore
podlegaja  stopniowemu  umorzeniu  wedlug  stawek
amortvzacyinych  okreslonych w  przepisach do ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnveh.

Starostwo Powiatowe nie amortyzuje srodkow irwalyeh, ale je
umarza jednorazowo za caly rok poprzez spisanie w cigrar
kosztow jednostki,

Umorzenie podstawowych srodkow  trwalych nalicza sie od
plerwszego dnia miesigea nastgpujgcego po miesigeu, w ktorvm
te srodki przyjeto do uzywania i do konca tepo miesigea, w
ktorym  nastgpuje  zrdéwnanie  wysokoscl umorzenia z  ich
wartoscia poczatkowa lub, w ktorym srodki trwale postawiono
w stan likwidag)i, sprzedano, darowano przekazano nicodplatnie
lub stwierdzono 1ch niedobaor,

Na stronie Ma konta 071 uimuje si¢ wszelkie zwigkszenia. a na
stronie WN  wyksigcpowanie dotychezasowego umorzenia, a
takze wszelkic zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe]
podstawowyeh srodkow trwalych oraz podstawowych wartodcr
niematerialnyeh 1 prawnyeh, Ewidencjg szezegolows do konta
071 prowadzi sig oddzielnie dla poszezegolnyeh Srodkow

tabel amortyzacynych., Konto 071 moze wykazvwac saldo Ma,
kiore wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych srodkow
trwalyveh oraz wartosci niematerialnyeh i prawnyeh umarzanych

stopniowo  wedtug ustalonych  stawek. W typowych |

ksiggowaniach wykorzystywane sa nastgpujace konta:
011- Srodki trwate
(20- Wartosci niematerialne 1 prawne




