
zav4dzenie t'l ' 8! lzotz
Starostv Walbrzyskiego

z anta Al ozc w'rtrl2o1z

w sprawie: wprowadzenia do stosowania programu komputerowego FK 2000

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r' o-rachunkowosci (tekst

ffi#,r;'i; I)oog|. N|. 152 poz 1223 z pozniejszvmi zmianamr)

Za'zqdzam, co nastqPuje:

s 1

Wprowadzam do stosowania program komputerowy finansowo-ksiegowy pod nazwE

FK 2000. wvkonany i zakuprony; p;;;i# umowy licencyjnej w firmie zaklad
'^ '""" 

k'"i;iH;lLil "i' 
zqok";"icach sl4skich

oois svsiemu informatycznego rn zooo f?s?qgowos6 budzetowa stanowi zal4cznik

N; 1 d; ninieiszego ZatzEdzenia

s 3

Opis systemu informatycznego FK 2000 Srodki trwale stanowi zalacznik Nr 2 do

niniejszego Zarzadzenia
s 4

fraci moc zatzqdzenie Nr 183/2008 Starosty Walbrzyskiego z dnia 2g-wzegnia 2008

* 
"ptrw" 

*p-;"Ozenia do stosowania programu komputerowego FK 2000.

s 5

ZarzEdzenie wchodzi z Lycie z dniem podpisania

,6 
'!
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1. Architektura aPlikacii
Aplikacja zbudowana zostala w oparciu o architektur€ klient-serwer' Warstw9

uplitu"yjl,i ,irlno*i oproglamowanie *ykonane w Srodowisku programistycznym Delphi 7'

;arstwg danych - baza danych Paradox ? 0 '

1.1. Warstwa bazv danvch
oprogramowanie Paradox jest dysffybuowane na zasadzie licencji opensource'

Baza danych Paradox 7.0 jest systemem relacyjnej bazy danych w pelni obsluguj4cyn

standard SQL, zapewniaj4cym pelne wsparcie dla wsp6lbieznego dostQpu do danycn przy

"yto,ryr,uiiu 
meihanizm6w oparrych na obsludze transakcji i blokad- Mechanizm blokad

,u'p"-n1" *rryrtti" poziomy blokowania dostQpu do danych - blokada bazy danych' tablicy'

;;i;td*;;;;i;;y.i Paradox 7 0 umozliwia tworzenie kopii bezpieczeistwa w tfakcie pracv

frzy Aonl ctr. porii. l , mechanizmy pozu alaj4ce na JUlomatyczn€ pJlJ:t 
1:3ni"e 

br/) po r\\ rri i

oraz mechanizmy automatyzuJ4ce zuz4diaiie uz)tkownikmi Wszystkie z wymienionych

.i"In""ri* ,"p"t"i.:4 mir'iimalizacjq nukhddw pracy administratora bazy dsnych'

1.2. Watstwa aPlikacii
W:ustwa aplikacji jest optogramowaniem odpowiadaj4cym za warstwQ przelwarzanra I

pre/enlJcj i  dJnYch

Gl6wnym zadaniem aplikacjijest przeslanie zqda a pzetwarzania dan_vch do serwera

bazy danych oraz prezentacji przetworzonych danycir' Zasioso*ane rozwi4zanie umoziiwia

aptftucji p.aca tarOwnojako systemLr wielo- lub jednostanowiskowego

2. Wymagania sprzetowe
Komunikacja pomi€dzy plogramem i bazl danych odbl'wa sig z rvykorzystaniem

nastQpujqcych protok6l6w sieciowych:

TCP/IP (Platforma Windows)

IPX/SPX (lylko platfoima Novelt Netware)

Baza danych Pamdox moze takze pracowai jako sTlg:iellral lokalna baza danych'

w6wczas nie korzysta z zaonycn protoi6l6w sieciowych wyrnjana danych z aplikacj'l

"Atvt^.igp-y 
*yl"rzyslaniu lokalnego procesu komunikacyjnego komputera'

2.1. Minimatna konfiguracia sprzQtowa

> komputer z procesorem Celeron min 1'7 GHz

) Panigi RAM 256MB

) dYsk 40GB

! system operacyjny min Windowsg8

i zalecana drukarka laserowa

2.2, Platformv svstemowe
Aplikacia i baza 'lanych : Instalacja dla platformwindows 95/98/NT/2000/XP

Smna2



3. Wykaz zbior6w danych tworzqcych ksiggi rachunkowe
Nazwa tabelii DOKUMENTY.DB Tabela zawiera dane opisuj4ce dokumenly' kt6re

zostaly zaksiQgowane w systemie FK2000

LP Nazwa ODis Dola T\,lr Wvmagane DlugoSc lndeksowe

I Nrk identyfikator
pozycji - kiucz
el6wnv

Autolnc +

2 NrkBazyDanych Numer bazy
danvch

lnteger

3 SymbDziennika Symbol
dziennika

String + 5

4 NrDok Numer
dokumentu

InteBer +

5 Lp Liczba
porzqdkowa
dokumentu

Smalllnt +

6 NrKorekty Numer
Cokumentu
korvsuiacego

lnleger +

'/ DataKsiegowania Data ksiegowxniaDirte +

8 SymbolKsiegujacego Symbol String
ksregulacego I

30

9 ]SymbolDokumentuSymbol

dokumetu

String l+ 5

l0 NrDokumentu Numer
dokumentu w
svstemie

String 30

l t DataDokumentu Data wystawienia
dokumentu

Date +

t2 Tresc Opis dokumentu String 60

1 3 Blokada Pole
wykorzystywane
przez program

Smalllnt

l 4 Robocze Pole robocze
wykosystywane
Drzez Drogmm

St ng 20

l 5 Datazapisu Data zaPlsu
dokumentu w

Date



Nazwatabe]i:Konta.. lb,Tabelazawieradaneopisuj4cekontazakladowegoplanukont,
kr6fe zostaly zarejehowane w systemie FK2000

WymcganeDlugosc Indekrowe
Nazwa Opis pola Tvp

Nrk ldentylikator
pozycJr
klucz gl6wny

Autolnc +

2 Nr Numer konta String

3 NazwaK Nazwa kolta S h i n s r50

504 Memo Pole
dodatkowego
opisu konta

Memo

5 BOWn Bilans
otwarcia Wn

Cunency

6 BOMa Bilans
otwarcia MA

Currency

,7 NrkBazyDanych lNumer bazY
I danYch

Integer .t

8 NrkAdresy Numer
lqcz{cy konto
z bazq
adresowa

Inrcger

9 Aktywneod Konto jest
aktywne od
dnia

Date

1 0 Aktywnedo Konto trylo
aktywne do
dnia

Date

20
1 I Grupa Grupowanie

kont
String

t2 Rodzai Rodzai konta lnteger

Nazwa rabeli: Ksiegowania'db Tabela zawlera

ksiesowe, kt6re zostaly zapisane w systemie FK2000
dane opisuj4ce poszczeg6lne opemcJe



pozycJl
klucz gl6wnY

2 NrkBazyDrnych Numer bazy
danych

Integer

3 SymbDziennika Symbol
dziennika

Sting + 5

4 NrDok Numer
dokumentu-
pole wiqzqce
operacjQ
ksiQgowq z
dokumentem

Integer

5 Lp Liczba
porzadkowa

Smalllnt +

o NrKorekty Nr lqcz4cy
operacjQ
ksrqgow4 z
ieikorekt4

lnteger + +

7 Konto Konto, na
kt6rym
ksi€gowanle
zostalo
zaplsane

String 1 5 +

8 DataKs Data
ksiggowanla

Date +

9 Kwotawn Kwota wn I Culrency ll

l 0 KwotcMa Kwota ma Curency  l+

l l Tresc Oois oPeraciStrins 30

l 2 SymbolNaleznoscilsYmbol lsl ing
lNaleznosci L

5

l 3 TerminPla|rlosci Termin
platnosci (dla
laktur)

Date

l 4 NrZapisu Numer zapisu
w systemie

lnteger +

l5 Blokada Pole robocze SmalUnt

20
I O Robocze Pole robocze Sffins

211 BdzDW Lqczy
ksiqgowo3i z
bud2etem

String

5
l 8 BdzDziul Lqczy

ksiggowosi z
String



budzetem

19 BdzRozdz Lqczy
ksiQgowosi z
budZetem

String l0

20 BdzParag Lqczy
ksiQgowosc z
budzetem

String 10

2 l Bdzwydzial Lqczy
ksiQgowosi z
budzetem

Sn ing l0

1 022 Bdzzadante Lqczy
ksiQgowosc z
budZetem

String

323 BdzTyp I Lqczy
ksiQgowosi z
bud2etem

String

24 lBdzT)pl Lqczy
ksiqgowo66 z
budzetem

String 3

20BdzEU L4czy lstring
ksiegowosi z I
budzetem

26 NrkKonta Pole rcbocze lnrcger

Inteser21 NrkDokumenty Pole robocze

28 Plans Pole robocze CulTency

29 BdzEU2 Lqczy
ksiggowo56 z
budzetem

St ng 20

30
BdzEU3 I'Nzy

ksiQgowosc z
budzetem

Sffing 20

3 I BdzEU4 Lqczy
ksiQgowosc z
budzetem

String 20

20
32 BdzEU5 Lqczy

ksiQgowosc z
budzetem

String

Nazwa tabelir BudzetPlan2'db' Iabela zawiera dane opisujqce poszczeg6ine pozycje w

planie bud2etu.

Stotu 6



+
Nrk ident)'fikator

oozYcil
Aurclnc

I

+
String I

2 DW D-dochodY
w-wvdatki

5+
3 Dzial

+ 10
Rozdziat4 Rozdzial

10 t
5 Paragraf lParagff

6 wykonanie Wykonanie Currency

CurencY
7 PIanKwotx Plan

250
8 Nazw Nazwa String

9 NrkBazYDanYchNumer bazy
danvch

Integer

String l0 +
10 Nrzmiany Numer

Dateu DlZmianY Data zmiany
planu

4. Struktury danych i powiqzari program6w

Wvmienione pliki danych znaJ(tuj4 siQ $ krtxlogu AAnDANE (aliaS-DANEFK20O0)

t.1 "o'i*iil;;;i;;irbij'si,u*'"l, 
ii'to'*a"nv"t'iqur'"'un'po\'\)Tei s)qrem'krada'ie

, ,  irr.ch nteral"tnl.h programow o ni l /wach:

L FK2000a3
doku ent6w,
systernu.

*Xl""'ffi Jf""UffiJ,5::5"JTl;'J?f;"#1'-:ii':::f ;"Tlil"?i;
2. FK2000b - KARTOTEI(A KONT - obslugule

l \ r \or/one \4\L nim /er lawienia I  wyLkul ' i
ksiggE gl6wnqi ksiggi pomocnicze systemu'

zestawien, zaPisYr'r;rnia
3. FI{2000d - Prc8ram do obslugi budzetu sluzy do drukowania

wvsoko3ci plan6w oraz obliczania wykonania planu budzetu'

Ka2dy program ma w budowanq instrukcjq obslugi (menu g16wne - blok -Pomoc") Zawrera

ona wyczerpuj4cY oPis:
. przeznaczeniaProgtamu,
. sposobu dllalania.
. wykorzystaniapodczaspzetwarzanla'



5. ProcedurY i funkcje

ProcedLrry i funkcje : ')stem informxtycTny

.*l!i""" li..av "otiugi 
svsremu { procedurv)

ich charakterYstyk4

oDi.cne s{$ rnstru[cji ob'lugi . 
gdzie- zostalr

ifrrli.,epn. oru 'zltkowania Iunkcje wrxz z

6. Programowe i organizacyjne zasady ochrony danych

6.1. Metody zabezpieczenia dostepu

Poza s)rtemou ) 'mi /a\adaml ocruony dan)ch wlmagane F' l

".ry;:i'll*;:::$fi :xffi1l';li'iiJllTli"lr,"li,Tl
: v;***ruI"il;x':ii:i':;il::liKli-*,
.  ochrona prreLl $irusdml. ,  ^,_.  ̂ 1 .. ,-". i i
. zapobieganie posiadaniu przez pracownik6w nielegalnych wersji oprogramowama'

6.2. Ochrona danYch

Ochrona danych powinna polega6 na stosowanlu:

. odpom\ch na /agrozenia noinikciw dxnych'

. nacloborze srosonnych irodkd\' \  ockon) zewnelj lnel -:#*H;ffiT*:,;;;:t:*tl*,5:!;::i:'il"HilfiiliiJ'"'l":i1
systemuiachunkowosci,przezczasniekr6tszyodwymaganegodopzechowyivania
ksiqg rachunkowYch'

. na. zapewnieniu "-"g1I- ^:j: g'lJ#, *:,T3"ffii: t'"i;,.txl]it -"t^li#
il::'Hli?i.t: ".HlJH#il' "ffi ;;;i;;,;d oi"upo*iznionv''tostQpem rub
zniszczeniem.

W programach FK2000, podstawowyr mechanizmem ochrony danych sq hasra'

Aby uruchomid program' nalezy poda6 haslo Kazdy uzytkownik ma swoje haslo i

uprawnienia. Komputer po tlasre ro'po"noje t'zytkownika i.daje dostqp- to 
,odpowiednich

d;nych lub operacji. S,czegOlowy op's te"gokch'an'zm'r zn'r;dr'r'ji siq w 'lodrtku B insfukcii

prognmu,

okreslenie i slosowa e

Na1e24do nich:



INSTALACJA I USUWANIE PROGRAMU . ,,*: i

Prosramv svstemu FKzooo sa programami wtel::til::ls:o;\ Y);'iit'"t#l;"n
**OlOr,"ilni"-A"nyth Program) pt"iui4 nt komputerach Kla(y r\ / zc'

systemern Microsoft Windows'

WYnaganra

WYmagania sPrzQtowe Programu

Konfiguracj a minimalna:
. ptocesor 486'

: :l#rffiTT'r,l;t*;enj na dysku twardym (zalezy od konrisuracji systemu p*ed

instalac.J , --_,lielczogci co najmniej 800*600 i wysvierlaj4ca co
. karta $aficzna Pracuj4ca w rozoz

najmniej 256 kolor6w'
. drukarka aftamentowa lub laserowa'

Przeds tawionakonf igu lacJamin ina lnazapewniae fek tywn4pracQwwypadku
operowania na niewielkiej liczbie dokument6w

Praca plzy rozdzielczosci ekanu 800*600 i ustawionych du2ych czcionkach mo2e

poruodo*ut ni"oo.'Epnosc nieklorych elemenlo\\ okjen pfogramu

Konfiguracj a zalecana:
. procesor Pentium IIl,
. 128 MB Pamieci RAM'
. 

"0"1" 
iob Mg p*estrzeni na dysku twadym ltb wiQcej - w zaltznosci od

przewidywanej wielkosci bazy danvcn'

. karta sraiiczna SVGApracul4ca w rozdzielczosci 1024*?68 i wyswietlaj4ca 16

milio;6w kolor6w (TRUE coloR)'
. drukarka atramentowa lub laserowa'

wymienionych system6w operacyjnych
Wymagania systemowe Programu

Programy FK2000 wymagaj4jednego z nizej

(w polskiej versji jQzykowej):
. Windows 95 OSR2,
r Windows 98,
. Windows 98 SE
r Windows NT 4.0 Service Pack 6a (lub wy2szy)'

. Windows ME,
r Windows 2000 z SeNice Pack 3 (lub wyzszy)'
r Windows XP z Se ice Pack I (lub wyzszy)'

S!rona 9



Ponadto do uruchomieniaprogramu wymagany jestl

Motor bazy danychr BDE

BDE - (Borland Database Engine) Po zainstalowaniu Delphi z obslug4 baz danych do
"Panelu Sterowania" dodana zostaje ikonka o nazwie "BDE Adminishator". Idenryczna ikonl(a
zastaje tez zainstalowana w foldeEe z Borland Delphi w menu sta(. Program ten umozliwia
zakladanie nowego aliasu skojarzonego z wybranym fypem bazy danych. Umo2liwia takZe
ustawianie parametr6w bazy takich jak wyb6f odpowiedniego sterownika, wersji jqzykowej
bazy itp. BDE w swojej podstawowej formie zapewnia komunikacjg z baz4 w obrebie jednej
aplikacji, ale takze komunikacjQ pomiedzy aplikacjami. Wspomniany wczeSniej alias, kt6ry
mo2na por6wnai z folderem (katalogiem) z dodatkowymi opcjami moze byi wykorzystlvany
pzez wiele innych aplikacji w obrQbie jednego komputera i jednej platformy sprzqtowej.

Dystrybucja aplikacji operuj4cej na bazach danych.

W przypadku wykorzystywania program6w FK2000,kt6re umozliwiaj4 dostQp do bazy
danych konieczne jest aby Borland Database Engine (BDE) byl obecny i dostepn) w systemie.
Do instalacji BDE zgodnie z zaleceniem firmy BORLAND nalezy stosowai Installshield
Express lub inne cerlyfikowane programy iNtalacyjne. Installshield Express stwozy
wymagane wpisy w rejesffze i zdefiniuje aliasy, kt6re aplikacja wymaga. Uzycie
certyfikowanych program6w do umieszczenia BDEjest wMne z kilku powod6w:

. Nieodpowiednie zainstalowanie BDE lub jakiego6 jego elementu moze byi
przyczynquszkodzenia innej aplikacji wykorzystujqcej BDE.

. Pod Windows 95 i nastQpnymi wersjami dane o konfiguracji BDE s4
przechowywane w rejestrze Windows zamiast w plikach INI jak to bylo w
prz)?adku Windows 16 bitowego. Zatem dokonuj4 korekt lub "skreslen" w
rejestrach podczas instalacji i deinstalacji trzeba to robii kompleksowo.

Mozliwe jest instalowanie tylko tyle BDE ile aktualnie aplikacja poffzebuje. Dla
przykladu. Je6li aplikacja uzywa tylko tabel Paradox to konieczne staje siQ zainstalowanie tylko
tej czqSci BDE wymaganej do dostQpu do tabel Paradox-a. Aplikacjajest typu FREEWARE.

W systenach Windows NT, 2000, XP oraz VISTA przy insralacji progrmow
wymagane sq prawa adminisffatora.

Instalacja programu

Pakiet instalacyjny kMdego progamu jest dostarczany w wersji skladaj4cej siQ z 10
plikdw.

Aby zainstalowad program nalezy wybra6 program Setup.exe i postQpowai zgodnie z
kolejnymi krokami pojawiajqcymi si€ na ekranie komputera. Po zakoiczeniu instrlacji
progmmy sq skonfigurowane i gotowe do uzycia. Jezeli potzebnajest dodatkowa kontlguracja
oprogramowania, wykonujq jq pracownicy firmy,,lnfo-Sp6lka".

Usunigcie programu

Usuni€cie program6w FK2000 jest realizowane w spos6b typowy dla systemu
operacyjnego windows.

Aby usunqi dowolny program:

l. Wskaz mel1u Start i kliknij na nim iewym klawiszem myszy.



2. Z menu Ustawienia wybierz grupQ Panel sterowania.

3. Na ekanie pojawi siQ standardowe okno systemu windows Panel sterowanir, w
kt6rym kliknij ikonE DodajAJsui programy.

4. W oknie WlaSciwosci: Dodajfusui programy zaznacz na wyswietlonej liScie np.
FK2000b i kliknij pzycisk ZmierVUsui.

5. Na ekranie pojawi siq okno dialogowe Instalator programu FK2000b, aby usunqi
program i wszystkiejego sldadnik kliknij ikonq Odinstaluj zainstalowany wczeiniej program
FK2000b

6. Potwierdi, ze chcesz usun4i program i wszystkiejego skladniki, naciskajqc przycisk
Tak

7. Po rozpoczQciu procesu usuwania programu na ekanie zostanie wyS$ietlone okno
Instaiator programu FK2000b, kt6re pokazuje zaawansowanie procesu.

8. Po zakoirczeniu usuwania programu na ekranie zostanie wyswietlone okno koncz4ce
proces usuwania prcgramu - kliknij przycisk Zakoricz, aby zakoiczyi usuniEcie programu.

SPOSOBY NAPRAWY I REGENERACJI BAZY OANYCH
OCHRONA DOSTEPU DO DANYCH

Ilekroi w instrukcji jest mowa o:

l) systemie informatycznym - naIeZy pftez to rozumiei system pzetwtuzania informacji
wraz ze zwi4zanl,mi z nim ludzmi oraz zasobami technicz[ymi i finansowymi, kt6ry
dostarcza i rozprowadza informacje,

2) zdbezpieczenit systemu informatycznego - nalezy przez to rozumie6 wdrozenie
stosownych Srodk6w administracyjnych, technicznych i fizycznych w celu zabezpieczenia
zasob6w technicznych oraz ochrony przed modyfikacj4 zniszczenien, nieuptx$nionym
dostQpem i ujawnjeniem lub pozyskaniem danych osobowych, a takze ich umta

Odtwarzanie bazy danych

Poni2ej opisujemy spos6b postgpowania w sytuacjach awaryjnych .

1. W przypadku, gdyl
Na komputerze pojawi siq komunikat ,,Brak l4czno5ci z serwerem" mozna spr6bowad
wyl4czyi komputer, poruszai kablami sieciowymi i wlqczyi go ponownie JeSli lo nie
pomoze nalezy skontaktowai siQ z infomatykami obslugujqcymi siei Komunikat ,,Brak
l4cznoSci z serweremt'nie ma zwi4zku z programem Jest to tlpowa awaria sprzQtu lub
okablouJnia. po/a za rrriegiem dzialrn l\FO-SPOLKA Z4bkonice Sl4skie.
najednym komputerze pojawia siQ komunikat,,Nie mozna wprowadzid zmian - odtw6rz
dane", wykonaj nastgpne punkty niniejsz€go tozdzialu,
na wielu komputerach pojawia siQ komunikat,,Nie mozna wprowadzid zmian - odtw6rz
dane", pzejdZ do rozdzialu ,,Naprawa rejestru operacji";
pojawia si€ komunikat,,Ta wersjajest nowsza od obowiQzui{cej ?l?l" lLtb ,,S}opiui
najnowsz4 wersjg programu", przejdZ do rozdzialu ,,Pobieranie program6w";
na komputerze pojawia siQ komunikat,,Rapol(..) wigksze od Rapoc(..)"' na dowolnym
prograrnie ur-uchom operacjQ',Ustawienia\obsluga RAPO\naprawy\badaj w panelu A",



''t'fo'SP6lka s c

a nastQpnie odtw6rz bazQ clanych (wykonaj naslQpne punkty niniejszego rozdzialu) Poj:lwi

siQ ko;unikat,,Tablica Ktrl jest pusta '.." nale2y wykonai dowolnEopcraclQ (np'

zaiozyi nowe konto), aby uzupelni6 tqtablica Jegli to llie pomoze, przejd' do rozdzialu

,,Rozkopiowanie bazy danych";
. je6li uszlodzenie sygnalizowane jest na inny spos6b' przejdi do rozdzialu,,Inne

napralvy"-

2. Zamknij rvszystkie programy na kompute[e' na kt6rym pojawilo siQ uszkodzenie

bazy danych.

3. Uruchom program "Archiwizacja"

4, Wci3nij przycisk "odtw6rz"



Pr.zy pierwszym odtwarzaniu pojawi siQ okienko

Wcisnij ,,Ihk", aby program zapamietal aktualne dane w katalogu 
"ostatnia" 

na

wypadek gdyby odtwarzanie siQ nie udalo.

5. Wybierz dzierl, w kt6rym baza danych byla nieuszkodzona (klikaj4c dwa razy)'

6,3. Nie wybierai kopii z katalogu ,,Ostatnia", poniewaZ tam -mo|e 
b! t kopia z

uszkotlzonq'bazqhaiy"h zopo-igtooq na wypadek, gdyby odtwarzanie sig nie

oowiodto.

Dzieil - kopia z Poniedzialku

Dzie62-kopiazwtorku

Ird.

Tydzl, Tydz2, ... kopie z poszczeg6lnych tygodni biez4cego mreslqca;

MscOt, Msc02, .. - kopie z poszczeg6lnych miesiQcy biez{cego rokLr;

OSTAINIA ostatniasporzqdzonakopia

a'j:2
Dzienl

DzienS

DMsco6
nMscoT
[i Mscos
DMsc0s
D Msclo



6. Otw6rz "AaiDane.ARJ" Glikaj4c dwa razy)

7. Sprawdi, czy data i godzina utwozenia kopii s4odpowiednie'

8. wcisnij "odtw6rz".
9, Po zakoriczeniu zamknij okenko (o ile nie zamknie siQ samo)'



10. Wci6nij "OK".

14. Jesli program dalej
naprawq od punktu 2. WYbieraj.[c

sygnalizuje uszkoclzenie bazy danych, spr6buj powl6rzyi

ach i r ra  z  ucze in ie j ' z1ch , ln i  tpunk t  5 .

11. Zamknij program "Archiwizacja".

12, Spr6buj uruchomi6 jaki3 program, np KSIICOWANIE, KARTOTEKA KONT W

tynr nront"n"i" poju*i sig pasek slnchronizacji Komputer uzupelni wszystkie operacje' kt6(e

byly wykonane od momentu archiwizacji do chwili obecnej'

13, Jeiti program uruchomi siQ bez zadnych komLlnikat6w o blQdach' oznacza to ze

wszystko jest w'poiz4dku, a dane zostaly odtwo[one i zaktua]izowane do chwili obecnej

t/s) nchroni,/o\\ ane L Proce: nuprru 1 /ostal /akonc/on)

15. Jezeli komputer w dalszym ci4gu sygnalizuje uszkodzenie bazy.danych' natonnast

inne konputery prac;jqce na tej samej bazie danych nie sygnalizujq blEd6w' puejd2 do

rozdzialu "Kopiowanie bazy danych"



Kopiowanie bazy danych

Ponizsze operacje wykonule siQ gdy odtwa[anie bazy danych z archiwum nie dalo

pozltywnego efektu.

-L Na komputerze, kt6ry wykazuje uszkodzenie bazy danyoh zamknij wszystkie

programy.

2. Na komputerze, kt6ry nie wykazuje uszkodzenia bazy danych uruchom progran

,,Archiwizacja".

3. WciSnij pzycisk "wyslii"

grcna 16



4. Sprawd2 czy poprawnie ustawionajest

,,dane". \\ci(nij przyci\k ..wyil i j  dane"

'' htio'SP1tka ' c

Sciezka do serwera, a nastQpnig' na zakladce

5. Na komputerze, kt6ry wykazywal uszkodzenie bazy danych umchom program

,,Archiwizacja" i wcidnij przycisk,,pobierz"

6. Spra\d, cr) poprawnie uslauionr ie't iciezka do serwer';: 
"lsl! l-1i: 

na zakladce

,,dane". spiau d7 inlormacje w okienl'u uu ag i u cidnij pr?ycisk "poblerz oane



?. Uruchom dowolny program, np KSIQGOWANIE KARTOTEKA KONT

8, Jezeli program uruchomi siq bez sygnalizowania o blQdach' proces naprawy Jesr

zal(onczony.

9. Jezeli program dalej wykazuje uszkodzenie bazy danych plzyczyn4awa i moze by'

uszkodzenieobszalroboczy.wr6edopunttu6.(eszczerazpobierzdane),alewpunkcieT.
i;;.;;;;;"1;y program") uruchom innv program lesli innr nr3s111-1u;homi sis uez

pr"-fi".", 
""f"zy 

,t"pio'wai obszar roboczy progrimu' ktdty stwarzal problem (patrz rozdzial

,,Kopiowanie obszaru roboczego").

Naprawa rejestru oPeracii

l. Uruchom operacie "Ustawienia/Obshga RAPO" i wciinij prvcisk "naprawv"

DAHE
2006 0514 1l:0::57
:A5IA
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2.  \ \ r r \n i r  I  z ] ( i \ t  ' .b : rdaj '$  pJr i  r  - { . '

3. Jeili progr.rln |ie wyknje zadnych niepra\!idtowojci. idl do punkrLr 6. (wymaz Ktd). Je{i pr)rram \!yk}rcj"kies nieprrwidlowosci, ro poj|1'vi sir okienko z komunjhlem.

ZNrari u$rgt na iloia oFmcji. W okieDkr uwag morna odcryLaa jakie ro s4 oPeracje, kto i kredy je $]konat



, tnfo-Sp6tka" s.c.

J€jli iloia oleracji do odciaciajes! niewielka (powr6rzeuie ich nie stanowi wi9kszego probtenu), wcrsnrj
"OK" i wykonaj punkt 4.

W przeciwnym wypadku zakoicz naprawy, zamknij programy iprzejdZdo rozdzialu ..Rozkopiowanie bazJ

.r. Wcidnij pEycisk ,,od€rnij,,.

5. Progranr upewnia sie czy ma tl.runqa uszkodzon€ informacje.

Stnnu20
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006,8.m
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23118r

I

1 3
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463

6. Nr wszlstkich komputemch. kldrc sygnatizuj4 takE pot|zebe naiezy wykonaa odrwffzrnjc baz) da|ycn zrrchrwum (p!rrz fozdzirt ,,Odtwarzanie bazy danych,,, od punkrLr 2:).
7. JcSli po odr\ldzel]iu bazy danych nrdal poja$.ia sjq komr jkai o uszkodzeniu bizy danlch. z$roc u$agcc/.y \\' komLtnikacie rym podan) jcsr nr operacji. Jesli rak, przejdj do roz.iziatu .,N"pL,.:"'.";*o. op*"";,

Naplarva rejestru operacji 2

, 
Ponizsz4pfoccdurq wykonuje sig tylko wtecl,v gdy manly nr uszkodzonej opcraclr lparvrozdzial "Naprawa r.ejestru operacji", punkt g.).

L Umchon operacjg .'Ustawienia/Obsluga RApO" i wci(nij przycisk ,1raprarvy,,.

.ltrotkl2l



'lnfo 
SpJlkd \ c.

operacii i wciinij
2, Wpisz w pole ,.nr operaci i ' r

przycisk 'rbadaj'!.

3. W qliisllq uwag pojarvi
byty wykonanc po nieJ.

w panelu "8". numer uszkodzonej

operacji oraz ilosi operacji. kt6re

ovkomna ptes: at -\vcr-fi 6fr r,!^r'ifi I

d!16 odcieci! 2006 05.06 05r113.05(.

iia;idrffi-'l
L Wyt{'1&4,rh d0€racll]

- I rr-,rid op€r,'".i]
F! oP"hc |< r+fuq!!!q$ra 

I

wykd4aanlcn prze : 20:Wrj,
\\
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.  .  . .Z$roc uwagq na i losi operacj i .  W okienku
Kto I l(red) Je $ ykonal.

uwag mozna odczltai jakie to sq operacje,

icb nie stanowi wigkszego_ , ,  
Je ( l i  i l o i c  ope r . r c j i  doodc iec ia jes r  n ie$ ie l l J  rpow l6 r ten ie

problemu), wykonaj punkr 4.

W przeciwnlm wypadku zakoicz naprawy, zamknij programy i przejdi do rozdzialo"Rozkopiorvrnie bazy danvch...

4. WciSnij przycisk ..odetnij,'

5. Program upewnia sig czy odciq6 wskazane operacje.

Stnnd23



WciSnij "TAK"

, 
6. 

I? wszystkich komputerach, kt6re sygnalizuj4 tak4 potrzebQ nalezy rykonaiodtwarzanie bazy danych z archiwum (patrz ,oraziJ ,,OAtwa.ranie bazy aanyctr,,, oA punt tu

,,-.,^" 
t:j_:.]:fl 

"_O.lworz 
eniltazy Llanych nadal pojawia siE komunikat o uszkodzeniu bazyoanycn. przetd/ do rozdlialu,,\aprana rejestru operacji J...

Naprawa rejestru operacji 3

l. Uruchom operacj€ ,.Ustawienia/Obshrgs R{pO" i wcisnij pEyctsk ..nEpraw},,

2. Wcisnij przycisk "wymaz Ktrl',.



Pojawi siq komunikar.

WciSnii "TAK"

. 
3. Po wymazaniu Ktrl. nalezy wykonai odtwarzanie bazy danych z arcttwLrln (patrz

rozdzial "Odtwarzanie bazy da[ych',. od prjnkru 2.), a bezposrednio po lym uruchomii
program- ,,archirvizacj a', i wcisnqi przycisk ,,naprawa db', (patrz rozdzial ,,Badanie bazy
danvch").

Nastgpnic uruchon dowohy pro$aln. Jesli d.rlej wystQpuje komunikat,,Nie mozna
\ypronadzit zmian - odtw6rz daDe" - przejdZ do nastqpnego r:ozdzialu ,,Rozkopiowanie
bazy danyclr".

:i|nttut 25



4. Na wszystkich komputemch, kt6re sygnalizuj4 takq potrzebQ nalczy wykonaoodtwarzanie bazy danych z archiwum (patz rozazial ,,OatwarzaniJ U"ry O'""f"fr,;, 
"a 

p*ntu

Rozkopiorvanie bazy danych
l qprocedure naprawcz4 wykonuje siQ tylko wtedy, gdy inne procedury nie daly pozyrywnego

l. l-]1:i1 I"-0"". krdreso u../kod/enie drnlch jesr nrjmniejsze.
2. Pru enr i j  prrce nr w.zlsrkich pozo.uJlch kompurerlch.
3 . W iwizacja" uruchom il,Inne/Czy56 RA.PO"

4, NasQpnfm kokrem bgdzie rozkopiowanie bazy danych. przed rymjednak, jesli pozwalajq ra lo czas i
.:TerFrnoiji 

nbsl!9,, rn,rzna L,porz4dko$la bnzp danych _ pahz fo;dziai ,,Badani" rury aa,rycr,,,.
r. Koz\oprul b,,z€ drny(h zx pomoc4prolramu ,,Archiwizacja',, wyslij dane (patrz rozdzjai ,lkopiorvani€ bazy

Strond 26



6. Na pozoslalych uszkodzonych komputerach, za pomocq progirmu ,,Archiwizacja,,. pobierz wyerne qane(patrz rczdzial ,,kopiowani€ bazy danrch',).

DANE
20116.0614 l1r0:i57
3.AStA
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6.3.1. liadanie bazy danych

1. Uruchom progran,.archiwizacja".

2. Wciinij p.zycisk ,,naprawa db',

3. JeSli pojawi sig zakladka "Errors", ponownie wciSnij przycisk "Start".

Strona 2lJ



.. . . 
Jesli zakladka "Erors', pojawia siQ ci4gle, skontaktuj siQ z INFO.SP6LKA Z4bkowice

SlEskie.

5. Wcisnij odpowiedni przycisk w zaleznosci od naprawianego programu.

4. Wcidnij pzycisk.,badajbapraw',.

Sttuna 29



napis"czekaj", a po zakonczeniuW prawym dohym rogu pojawi siQ czerwony
naprawy zielony napis "gotowe".

6. Zamknij program "archiwizacja".

Inne naprawy

,,W tej chrvili inny komputer archiwizuje bazg danych ..,"

W panelu sterowania uruchom ,,BDE Administratof i sprawdi na zakladce
,,Databases" aliases,,DANEFK2000" Sciezke.

Sunno l0



,,Spr6b[j jeszcze raz uruchomid program (naprawa obszaru lokalnego)"

W obszarze lokalnym danego progfamu (np. dla KARTOTEKI KONT claai\FK2000b)
usuli pliki z rozszerzeniem LCK.

Uszkodzenie to wystQpuje przy local share="true".

Najnowsze we$je potrafi.t usunqi je automatycznie

JeJli nie udalo siq usunqi usterki patrz rozdzial ,,Kopiowanie obszaru roboczego"

Kopiowanie obszaru roboczego

Ponizej opisane czynnodci wykonuje siE gdyjeden z program6w nie daje siQ uruchomio
(inne programy uruchamiaja siQ poprawnie).

1. Na komputerze, kt6ry wykazuje uszkodzenie obszaru lokalnego zamknij wszystkie
programy.

EdyEja Widok Ullbione Narzedrla Pomoc

LJ '  ,Edr '_ r lL r . .o

DBDWORK INI

P€fameirylEkaln€.vAL

PnramehyLokalne v.12

P5W lalz
pr!,!,XGo

Robl .DE

irdnt l .DEF

tran!?.DEF

ldl
IA

RI
E
[9]
E

EI

r*l
lE)



2. Na komputerze,kt6ry nie wykazuje uszkodzenia bazy danych uruchon program

3. Wcisnij przycisk "wyil i j"

4. Sprawdz czy poprawnie ustawiona jest Sciezka do serwem, a nastQpnie, na zakladce
,,obszar roboczy", wybierz dany obszar roboczy i wciinij przycisk ,,wydlt".
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5, Na komputerze, kt6r'y wykazywal uszkodzenie bazy danych uuchorr prcgrarn
,,Archiwizacja" i wciSnij przycisk,,pobierz".

6. SprawdZ
,,obszar roboczyt',

czy poprawnie ustawiona jest Sciczka
splawdZ informacje w okienku uwag i

do serwera, a nastQpnie, na zakladce
wciSnij przycisk,,pobierz".
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8. Jezeli program unichomi siQ bez
zako6czony.

9, JeTeli progrcm tlaler w)[a,,uje
INFO-SPOLI(4. Z4bkowice Sl4skie.

7. Uruchom dowolny program, np. KSIQGOWANIE, KARTOTEKA KONT.

sygnalizowania o blQdach, proces naprawy jest

uszkodzenie bazy danych skontaktuj siQ z

Pobieranie programriw

Ponizsze operacje wykonuje siQ w celu pobnnia z serwera najnowszej wersji programu.

1. Jesli pojawi siQ komunikatr

FK2rl00n
2006.06.14 I1:03:5?
3*StA



. 
Nalezy.wcisn4i ,,OK,, i kontynuowai prac9. Komunikat ten jest tylko infofmacj4 2e

:*1y^lryirl9kl*:! zapisy dotlcz4ce wersji progmmu. przy najbliiszej wizicie pracorvnika
lu\ru-)ru|-KA Zqbkowtce naleT) zglosri poj.ruienie siq r.r\ komunikaru.

2. Gdy pojawi siQ komunikar:

. Uzracz on,2e na ser-welze jest juz nowsza wersja prog(amu. Na]ezy wcisnqa,,OK." i
skopiowaa jqw nasrQpujqcy spos6b:

a) Zamknij wszystkie progtamy.

b) Uruchom program,,Archiwizacja',

c) WciSnij przycisk "pobierz"
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:ffii:',*;1iJ.:fiiri:,ffi:j;J,:iffi;'jr,loseNlera anas,epnie'nazakradce,,programv",wvbie.z

Ochrona dostepu do danych. Ochrona danych

WejScie do programu moze byi chronione

Przy pierwszej instalacji system ochlony
znalezi w n1enu i uruchomii opetacjg ,,hasla".

Aby go uruchomii, nalezy

osobowych.

haslem.

Jest wyl4czony.

FK2000a3
FK2000a4

2000d
FK2000dm
FK2000e

00edn
00ednZ

2000e u
2000ewDG

K2000e*GrB
000ewGrunty

:l i18ll
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. 
Pojawi sig tabela uzltkownik6w. Stanclardowo na poczqtkujest tanljeden uzltkownik o

nazwie manager z haslem start i pelnymi uprawnieniami 1.
Wystarczy zmienii haslo na inne_ Od rej chwili pzecl kazclym uruchomieniem

programu po1awi sie pytanie o hasio.

Mozna dopisad innych uzytkownik6w nadaj4c im hasla j uprawnienia, przy czyt71
zawsze nalezy pamiQtai o tym ze:

DostQp do tabeli hasel ma tyiko uzytkownik z uplawnieniami l, dlatego zawsze musi
byd co najrnniej jeden uzytkownik z uprawnieniami L

JeSli chcemy wylqczyi mechanizm sprawdzania hasel, wystarczy uzytkownikowi
uprawnienia "l" nalezy nadai haslo ',stan,'.

Uprawnienia
Ut,r : . {nreni !  s  pro,  ) rn . } , lemie qvglqdJ d nbsrqpr tqfu
. I pelne uprrwnlenia - dost9p do wszystkich operrcji.
. 0 DoslQp ograniczony nie ma dosrlpu do opefacji .Ustawienia./Hasla,..

. 0,2b.4b - DoslAp lylko do bazy nJ 2 i 4.

. 3 tylko do podSl4du - zablokowane wszystkie operacje zmiany danych.

Ochrona danlch osobowych,



s  1 .
^^,-^_,y:"1u 1lui"i\tego zarzqdzania zabezpieczeniami systemlr informatycznego oraz dtaocnrony danych osobowvch wp-yuapi",i",i i" pi"iil#*;*;:T 

"J"r':yrff?Jtr#,illi.faror 
danych, przed

*j],,if,111'J ii',i;,ii'ate+e 
i politvke zab%pieczenia svstem6w inrormarvcznvch, w kr6r.ych

2) zidentytikowai i pzeanalizowai za!|iozenra i ryzyko, na kt6re moze byi niirazoneprzetwarzanie danych osobowych.
3) okeilid potrzeby w zakresie zabezpieczenir zbiordw danych osobowych i system6winfbrmatycznych, z uwzglednieniem

w szczegdlnodci podcro, i"t o.r".utul?I1lDy-kryptograticznej 
ochrony danych osobowych,

+) odesrie zafezpiec;;;;;;ffi#il: ;: ::ffiili'.1X'rn,,"...ans*sii danvch,

,^l)_-::,11"r"*", 
tialanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych itcn plzetwalzania.

,-:].*"Lt"::*oi 
i wdrozyi prognm szkolenia w zakesie zabezpieczen systemulnlormatycznego,

7) wykrywai i wlaSciwie reagowai na przypadki naruszenia bezpieczenstwa danychosobowych i system6w informatycznycn 1e przetwarzaj4cych.

$ 2 .
Indywidualny zakes czynnosci, osoby zahudnionej pvy pzetwarzatuu danychosobowych powinien okre$Jai zakres r

rr:i*liz::,gr;il i;.6;;:'^;,::HliTfllin?"::'- ffi 'J,'#"*:l: *i"liil'#uJawmentem lub pozyskaniem _ w stopniu odpowiednim do iaian tej osoby przy przetwarzaniudanych osobowych.

s  3 .
_^. ,, f1r:9 

dopuszczeniem do pracy.przy przerwarzaniu danych osobowych kazda osobapowrnna byc zaznajomiona z przepisami dotycz4cymi ochrony danych osoOowfch.

s 4
System infolmatyczny FK2000 jest wyposazony w mechanizmy uwierzytelnienia

::*:Ty,::II:ltroli dosr€pu do bat duny"i,. zu funi.]ooo*oni" iy"i'rrl""t 
"nlz-o*1.r,oopowledzt i lny tdm,nIstrator systemu,

l) Dla kazdego uzytkownika systemu FK2000, administrator danych lub upowaznionaprzez niego osoba ustala odrQbny identyfikator i haslo.
. 2) Bezposredni dostQp do danych osobowych przetwarzanych w systemie
informalycznym FK2000 ma miejsce wyl4cznie po podaniu iclentyfikiora i wlajciwego
nasta,

. 3) Haslo uz]tkownika w systemie FK2000 moze byi zDieniane z dowoln4 czqstorliwosci4
(co najmniej raz na miesiEc),

4) Identyfikator u2)tkownika nie powinien by6 zmieniany, a po wyrejestrowaniu
uzytkownika z systemu FK2000 nie powinien byi przydzieiany innej osobie. 

-

5) System ma mo2liwosi zdefiniowania poszczeg<ilnyrn u2ytkownikom dost€pu do
wybranych funkcji sysremu

6) Hasla uzytkownika, umozliwiaj4ce dostgp (lo systemu informatycznego, powinny byi
utrzymywane siQ w tajemnicy, r6wnie2 po uplywie ich waznosci.
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--11- 
IdenlyflkaPr osoby, k16ra utracila upra$,nienia do dostQpu clo danych osooowych,natezy natychmiasr usunai z svsremu. Fr:ooo,_ u"i"*uJnit'l'.j ;;;;i;; pod1qc innestosowne dzialania w celu zapobiizenia dalszemu dostqpowi tej is.oty J" a"rv"fr.

t 
ilfffrffij}#romatycznie 

rwozy kopie awaryjne przez wykorzysranie programu

2. Kopie awaryjne nalezy:

-,]l :l:lesowo .sprawdzat pod k4tem ich dalszej pzydatnosci do odrworzenia clanych wprzypadku awarii sysremu,
2) be/Zwlocznre usLlwac po usraniu ich uiyec,/noj(i.
ri 

,Kopre nte po\\,rnny byi przechowylvane w tych samych pomieszczeniach, w ktdrychprzechowywane s4 zbiory danych osobowych 
"eksploatowan. 

na Oiezqco.

s 5 .
System informatyczny FK2000, dla kazdej osoby, kt6rej dane s4 przerwarzane,zapewnia odnotowanie:

1) datylierwszego wprowadzenia danych tej osoby,
2) ir6dla pochodzenia danych, jesti dane pochodzii mogq z r62nych 2r6del,
3) idenrfikatora u2ytkownika wprowadzajqcego dane,
4) rnfomaqi, komu, kiedy i w jakim za-kesie dane zostaly udostQpnione, jejli

l :t-.-Y9tl l l" ]*l 
,1"(rqpnianie dcn) ch innym podmiorom. ch) ba i. irne re Lroirule ,,.1cko

oane powszechnle dost€pne.
5) sprzeciwu, o kt6rym mowa w art. 32 ust. I pkt 7 ustawy, po jego uwzglQdnleniu. oraz

sprzeciwu okrerilonego w art. 32 ust. 1 pkt g ustawy.

$ 6 .
System informatyczny FK2000 umozliwia udostQpnienie wydruk6w, w powszecnme

zrozumialej formie, treSci danych o kazdej osobie, kt6rej dane iq przetwa.rone, wraz z
intbrmacjani, o kt6rych mo\va w $ 5.

s 7 .
l. Jezeli istniej4 odpowiednie mozliwojci techniczne, ekrany monitor6w stanowisk dostQpu

do danych osobowych powinny by6 automatycznie wylqczane po uplywie ustalonego czair.r
- ni€aktlnvnosci uzytkownika np. pzez zastosowanie tzw. wygaszaczy ekran6w.
2. W pomieszczeniach, gdzie przebywajq osoby posrronne, monitory stanowisk clostEpu do

danych osobowych powinny byi ustawione w raki sposdb, 2eby uniemoZliwii tyrn oiobom
wglqd w dane.

3. zabezpieczyi dostQp do komputen haslem,
4. nie zezwala6 na uzywanie komputera osobom nieupowaznionym do dosrQpu cio danych

osobowych.

s 8 .



-",,.--!t1,r!r"i* 
i systemy infomaryczne s1u24ce do przetwarzania danych osobowych,zrsrane energi4 eJekrryczn4 powinny byi. 

""t"rpi"".".* 
prr"j u?u'ti ty.l aony"t,sfowodo\\anq twcriqzasilrnra Iub zakloceniami w qiecj zasifa;aci.'

$ e .
-".'^,_11Ttll"* 

danych jesr obowi4zany do opracowania insrrukcji, okeslaJ4cej sposdbzuz4ctzanta systemem informatycznvm, sluzqcym do puetwarzania danych osobowych, ze
;:ffi?::"JT,"1:;:i:dnieniem 

u vmogdu o"'pi""'"'i'i*a i"l"*,.ii*i'".,*i.',". po*i"*

, 
:Y,:"tl:li: 

spo,sobu, pEydziatu haset clla u2ytkownik6w i czQstorliwoji ich zmiany oraz
r 

wsKctanre osob] odpowiedzialnej zl tc cu lnno:ici,z. oKresrenre sposobu reiesrowanra i. wyrejestrowywania uzytkownik6w oraz wskazanie
. 

osoby.odpowiedzialnej za te cz).nnoscr,
r. procedury rozpoczgcia i zakofczenia pracy,
4. metodQ i czQstotliwodi tworzenia kopii awaryjnych,
5. metode I czpstotliwosi sprawdzania obecno(ii wirus6w komputerowych oraz metodg ichusuwania,
6, spos6b i czas przechowywania nojnik6w informacji, w tym kopii informarycznych iwydruk6w,
7. spos.jb dokonywania przegl4dow i konserwacJi systemu i zbioru danych osobowych,E. \po\db posrqpowanja rr takre\ie komunit<rcli u sicci f,"rpr,"r"r"l. '"" 

" '"

NoSniki informacji oraz wydruki z
udostQpnienia, nalezy przechowywai srQ
osobom nlepowolanym

$ 10.

danymi osobowymi, kt6re nie sq przeznaczone do
w warunkach uniemo2liwiaj4cych dostEp do nich


