DOM MALEGO DZIECKA
UL. ASNYKA 13 58-301 WALBRZYCH
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w wymiarze 1/2 etatu

Wymagania niezbedne:

1. Jest obywatelem polskim posiada kwalifikacje - spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

= ukoniczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci budzetowej,

e ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci budzetowej,

e jest wpisana do rejestru biegltych rewidentéw ,

e posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych.

Posiada co najmniej 2-letnig praktyke w zakresie rachunkowosci budzetowej.

Posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

Nie byt karany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci

dokumentdw lub za przestepstwo karne skarbowe.

5. Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w okreslonym stanowisku

6. Dobra znajomo$¢ przepiséw: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o
systemie ubezpieczen spotecznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o
egzekudji, ,

7. Dobra znajomosc¢ obstugi komputera.

HwWN

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ programu komputerowego Drogman, FK
2. Cechy osobowosci: odpowiedzialno$¢, sumienno$¢ i staranno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
samodzielnos¢ myslenia i dziatania

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

Prowadzenie zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami rachunkowosci
Domu Matego Dziecka, polegajace zwtaszcza na:

e  zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i kontroli dokumentéw w sposdb
zapewniajacy :
-wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,
-ochrone mienia bedacego w posiadaniu DMD,

e biezacym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzeniu kalkulacji wynikowej kosztow
wykonywanych zadan i sprawozdawczosci  finansowej w  sposdb umozliwiajacy:
terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych, ochrone mienia bedacego w

posiadaniu DMDz,
- terminowe i prawidtowe dokonywanie rozliczen finansowych

Prowadzenie gospodarki finansowej DMD zgodnie z obowigzujacymi zasadami, polegajace zwiaszcza na :

¢ wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki Srodkami
pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji DMD,
¢  zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych
przez DMD,
e przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,
e  zapewnieniu terminowego Sciaggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz spfat zobowigzan,



3. Analiza wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu lub $rodkéw pozabudzetowych i innych bedacych
w dyspozycji DMD.

4. Opracowywanie projektdw przepisow wewnetrznych wydawanych przez kierownika jednostki, dotyczacej
prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw (dowoddéw
ksiegowych), zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

5. Opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonywania budzetu i ich analiz.

6. Nadzor finansowy nad realizacjg zamoéwien publicznych.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy

kopie dyplomoéw poswiadczajace posiadane kwalifikacje

kopia dowodu tozsamosci (pierwszych trzech stron w przypadku dowoddw starego typu)
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kopie)
kserokopie $wiadectw pracy,

zaswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajagcym zatrudnienie na stanowisku specjalisty
o$wiadczenie o posiadaniu petni praw obywatelskich i niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie
zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw naboru

(inne) opinie lub referencje.
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Osoby zainteresowane naborem proszone sg 0 osobiste skladanie dokumentéw aplikacyjnych w zamknietej
kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko gléwnego ksiegowego, w sekretariacie Domu
Matego Dziecka w Watbrzychu , ul. Asnyka 13, 58-301 Watbrzych do dnia 29.10.2010 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Domu Matego Dziecka po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktdrzy spetniaja wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze upowszechniona
zostanie na stronie internetowej BIP (www.bip.powiat.walbrzych.pl) oraz przestana na adres mailowy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny byC opatrzone klauzula: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg
z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1999
o0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 =z pdzniejszymi zmianami)".

Watbrzych, dnia, 15.10.2010r

p.o. Dyrektor Domu Matego Dziecka
Alicja Rogowska-Florczak






