Zarzadzenie Nr /.ﬁ.fzoog
Starosty Watbrzyskiego
z dnia Q2. cmix.....2009 r.

w sprawie: wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu instrukgji
postgpowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art.15a ust.2 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartoéci  majatkowych  pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych 2zrodet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu
terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1505 z p6z. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu instrukcje postepowania
w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz
przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu.

2. Tresc¢ instrukgji stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Powierzam funkcje koordynatora do spraw wspdlpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji  Finansowe] Pani Liliannie Zawadzkiej — Naczelnikowi Wydzialu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr | do Zarzadzenia Nr /9 2009

Starosty Walbrzyskiego zdnia .. .. (22,2009 1.

w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodel oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu

INSTRUKCJA

postepowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego
warto§ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych fub nieujawnionych zrédet

oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu

§1

llekroé w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)

ustawie -- nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych  pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1505 z péz. zm.),

starostwie — oznacza to Starostwo Powiatowe w Walbrzychu,

staro$cie — oznacza to Staroste Watbrzyskiego,

koordynatorze — oznacza to wyznaczonego przez starostg koordynatora do spraw
wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;j,

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

§2

Pracownicy starostwa zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych, w trakcie wykonywania

ocbowigzkow stuzbowych zobowiazani sa do zwracania szczegolngj uwagi na:

>
2)

3)

4)

5)
6)

nietypowe transakcje zwiazane z nabyciem majatku powiatowego,

umowy i transakcje zwiazane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejacych standardow,

nietypowe zachowania i czynnosdci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania
o udziclenie zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkdéw wykonania zamowienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentéow,

przypadki dokonywania przez podatnikow nadptat oplat, a nastgpnie zadanie zwrotu
nadptaty,

dokonywanie wptat naleznosci w ratach lub kilkakrotnie w tym samym dniu.

roznego rodzaju propozycje udzialu w nietypowych przedsigwzigeiach, szczegdinie
z udzialem kapitalu zagranicznego.



§3

1. Pracownicy starostwa zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych zobowiazani sa:

1) zapoznaé sig z trefcia instrukcji i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w niej
postanowien,

2} dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakeji w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy, w ktérych wystepuja przestanki wskazujace na mozliwodcei wprowadzenia
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrddet,

3) sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych tramsakeji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, Ze maja one zwiazek z popetnieniem przestgpstwa,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

4) zebraé dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

5) dokonaé opisu tych transakeji, wraz z uzasadnieniem, ze zachodza okolicznosci
wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia
o tym GIIF, przedkfadajac projekt jego powiadomienia GIIF,

6) przekazac koordynatorowi projekt powiadomienia GIIF.

7) Pracownicy kontroli wewnetrznej 1 audytor wewngtrzny, gdy w toku czynnosci
kontrolnych stwierdza, iz zachodza podstawy do zawiadomienia GIF o zagrozeniu
popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w arl. 299 kodeksu karnego,
zobowiazani sa do sporzadzenia odpowiedniej notatki stuzbowej oraz projektu
powiadomienia GIF i przekazania jej Koordynatorowi ds. wspétpracy z GIF.

2. Wzor powiadomienia GIIF stanowi zatgczuik nr 1 do niniejszej Instrukeji.
3. Rejestr powiadomient GIIF stanowi zakacznik nr 2 do ninigjszej Instrukejl

§4

1. Koordynator uznajac zasadno$¢ podjecia dzialan wnioskowanych przez pracownika,
przedstawia staroscie projekt powiadomienia GIIF.

2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF - koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je staroscie.

3. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja zwiazang sa ewidencjonowane
w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktorego wzdr stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszej Instrukeyi,

4. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF oprécz koordynatora
maja:

1} starosta,

2} wicestarosta,

3) czlonkowle zarzadu,
4) skarbnik powiatu,
5) sckretarz powiatu.

§3

Koordynator odpowiada za realizacje zadath wynikajacych z art. 15 1 art. 15a ustawy.
Do jego obowiazkdw w szezegolnodei nalezy:
1} prowadzenie rejestru powiadomien GlIF,



2} okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomien GIIF w celu ustalenia ich wzajemnych
powiazan i przedstawienie raportu,

3} nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji 1 przedstawianie
staro$cie ewentualnych propozycji dotyczacych uzupelniema lub zmiany jej tresci.



Zatacznik nr 1

do [nstrukeji postepowania

w zakresie przeciwdziataniz wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nievjawnionych Zrédet oraz
przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowe;j
Ministersiwo Finansow

ul. Swictokrzyska 12

(0-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach wprowadzania do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel

W zwigzku z art. 15a ust.] pkt 1 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r.
o przeciwdzialaniu wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nievjawnionych Zrédet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. 22003 r. Nr 153, poz. 1505 z p6z. zm.,) powiadamiam, ze w wyniku analizy’

pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet.
Opis ustaleri’:

Zalaczniki':

! Nalezy wymieni¢ rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikéw, bedacych podstawa powiadomienia
GIIF.

? Opis ustaled powinien w miarg mozliwoéci zawieraé dane, wymienione w art. 12 ust.1 pkt 1-6 ustawy, a ponadto
wskazane w art. 9 ust.? ustawy.

 Zgodnie z art. 15a ust.] pkt 2 nalezy zalaczyé potwicrdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji co do
ktorych zachodzi podejizenie, e maja one zwiazek z popenieniem przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 299 § 3 pkt
2 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajacych transakejg.



Zataczaik nr2

do Instrukeji postgpowania w zakresie
wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majgtkowych pochedzacych
z nielegalnych lub niewjawnionych
zrodet oraz przeciwdzialania
finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF
Lp. Nazwa Nazwisko Opis tresci Data Data Decyzje | Uwagi
dokumentu sporzadzajacego | dokumentu przekazania przekazania
i data koordynatorowi GIIF
i podpis
koordvnatora




Zalacznik nr 3

do Instrukcji posigpowania w zakresie
wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartodci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych Tub nieyjawnionych
srodet oraz przeciwdzialania
finansowaniu terroryzmu

Oswiadczenie

Niniejszym oéwiadezam, Ze przyjatem(lam) do wiadomodci i écistego przestrzegania zasady okreslone w
Instrukcji oraz zobowiazuje sig postepowad zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami. Jednoczesnie
zobowiazuje sie do zapoznania 7. trescia niniejszej Instrukeji podlegtych mi pracownikdw.

Wrykaz stanowisk erganizacyjnych jednostki
ktérym przekazano cgzemplarze .Instrukeji w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu

finansowego wartosci majatkowych pochedzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz
o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu”

| L.p. |  Imiei nazwisko Stanowiske Podpis
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