
zatzqdzenie Nr .,!.:1. | 2oog
Starosjy WaNbrzyskiego

z dnia C3--4r3t:(L....200s r.

w sprawie: wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu instrukcji
postqpowania w zakfesie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu
flnansowego wartosci majqtkowych pochodzecych z nielegalnych lub
nieujawnionych 2rodel orcz przeciwdzialania fi nansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art.15a ust.2 ustawy z dnia 16 l istopada 2000r. o przeciwdzialaniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego warto6ci majetkowych pochodzqcych
z nielegalnych lub nieujawnionych 2(6del oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu
terforyzmu (tekst jednolity Dz. U. z 2003t. Nr 153, poz. 15OS z po2. zm.)
zatzEdzam, co nastQpuje:

2 .

1 .

s 1
Wprowadzam w Starostwie Powiatowym w Walbrzychu instrukcjQ postqpowania
w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majEtkowych pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych 2t6del onz
przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu.
Tresc instrukcji stanowi zalEcznik Nr 1 do niniejszego zarzEdzenia.

s 2
Powierzam funkcjq koordynatora do spraw wspolpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej Pani Liliannie Zawadzkiej - Naczelnikowi Wydzialu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

s 3
Zazqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

,{



Zalaczrlk 11t I do Zanadzenin Nr./9,/2009
Stalosty walbrzyskiego "dt'l ..... b5.Qi.2009 r.
w sprawie pEeciwdzialania wprow.tdzariu do obrotu finansoweso
wartosci maj.itkowych pochodz4cych z nielegalnych lub nieujawnionych
tr6del oraz ptz eciwdzlalania finansowantu terroryzmu

INSTRUKCJA
postQpowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci maj4tkowych pochodz4cych z nielegalnych Iub nieujawnionych Zr6del

oraz Drzeciwdzialania finansowaniu terrorYzmu

$ 1

llekroi w ninicjszej instrukcjijest mowa o:
l) ustawie nalezy puez to lozumied uslawQ z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu

wprowadzaniu do obrotu finansowego waftosci majqtkowych pochodz4cych
z nielegainych lub nieujawnionych zr6del oraz o pueciwdzialaniu finansowaniu

2)
3)
4)

5)

tenoryzmu (Dz. U. z 2003r. Nr i 53, poz. 1505 z p62. zln.),
starostwie oznacza to Starostwo Powiatowe w Walbrzychu,
sraru,cie oznacza to Sraro.le walbr/y.kiego.
koord],natorze oznacza to wyznaczonego przez starostQ koord,'natora do spraw
wsp6lpracy z Generalnym Inspektorem Inlomacji Finansowej,
GIIF oznacza to Generalnego Inspeklora Informacji Finansowej.

$ 2

Pracownicy starostwa zaftudnieni na stanowiskach urzQdniczych, w trakcie wykonpvania
obowi4zk6w sluT.bowych zobowi4zani s4do zwracania szczeg6lnej uwagi na:

1) nie[powe transakcje zwi4zane z nabyciem majqtku powiatowego,
2) umowy i transakcje zwi4zane z rvykonyrvaniem przez inne podmioty zadai publicznych

w jednostkach samorzqdu ter''iorialnego, realizowane na warunkach odbiegajqcych od
istnie jqcych standard6w,

3) nietwowe zachowania i czyrnodci podejmowane pnez uczestnik6w postQpowania
o udziclenie zam6wienia publicznego, polegajape miqdzy innyni na oferowaniu przez
nich warunk6w wykonania zam6wienia ra24co odbiegaj4cych od oferowanych przez
innych oftrent6*,,

4) przlpadki dokonywania przez podahik6w nadplat oplat, a nastQpnie z4danie zwrotu
nadplaty,

5) dokonywanie wplal naleznosci w ratach lub kilkakrotnie w t)'n samyn dnil
6) r62nego rodzaju propozycje udzialu w nietlpowych przedsiqwziqciach, szczeg6lnie

u  udz ia lem la  p  i t a lu  zag ran ic /neg , .



$ l

I . Pracownicy stafost['a zatrudnieni na stanowiskach urzqdniczych zobowi4zani s4:
l) zapoznat siQ z tresci4 instrukcji i bezwzglqdnie pzestrzegad zawafiych w niej

postanowten,
2) dokony;vai analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art 2 pkt 2

ustawy, w kt6ryoh wystQpujq przesla ki wskazuj4ce na mo2liwo6ci wprowadzenia
do obrotu finansowego warto(ci maj4tkowych pochodz4cych z nielegalnych lub
nicujawnionych 216del,

3) sporz4dzai potwierdzone kopie dokument6w dotycz4cych transakcji, co do
kt6rych zachodzi podejrzenie, 2e majq one zwi4zek z popelnieniem przestQpstwa,
o kt6rlm mowa w art. 299 Kodeksu kamego,

4) zebrai dostQpne informacje o osobaoh przeprowadzajqcych te transakcje,
5) dokonai opisu tych transakcji, wraz z uzasadnieniem, 2e zachodz4 okoliczno6ci

wskazane w afi. 15a us1. 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia
o tym GllF. przedkladaj4c projektjego powiadomienia GIIF,

6) przekazai koordynatorowi projekt powiadomienia GllF.
7) Pracownicy kontroli *ewnQtrznej i audytor wewnQtrzny, gdy w toku czlnnosci

kontrolnych stwierdza iz zachodza podstawy do zawiadomienia GIF o zagrozeniu
popelnienia przestqpstwa, o l.t64,rn mowa w an. 299 kodeksu kamego,
zobowiqzani s4 do sporz4dzenra odpowiedniej notatki sluzbowej oraz projektu
porviadomienia GIF i przekazaniajej Koordlaratorowi ds. wsp6lpracy z GIF.

2. Wz6r porviadomienja GTIF stanowi zalEczik nr I do niniejszej Instukcji.
3. Rejestr powiadomiei Gll! stanowi zal4cznik nr 2 do niniejszej lnstrukcji.

$ 4

L Koordynator uznaj4o zasadnoii podjqcia dzialari wnioskowanych przez pracownika,
przcdstawia staroScie projekt powiadomienia GIIF.
W przlpadku stwierdzenia braku zasadno6ci powiadomienia GIIF koordynator
sporz4dza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je staroscie.
Kopie porviadonienia GIIF wraz z dokumentacjq zwi4zan4 sq ewidencjonowane
rv prowadzonl.rn przez koo(dlmatora fejestrze, kt6rego wz6r stanowi zal4cznik nr 3 do
niniejszej Instrukcji.
DostQp do rejestru i dokumentacji w sprawic powiadomienia GIIF opr6cz koordynatora
mai4

I) starosta,
2) wicestarosta,
l) czlonkowie zarzQdu,
4) skarbnik porviatu.
5) scketarz powiatu.

$ 5

2.

t .

4.

Koordynator odpowiada za realizacjQ zadari wl,nikaj4cych z art. 15 i aft. 15a ustawy.
Dojego obowi4zk6rv rv szczeg6lnosci nale2y:
1) prowadzcnie rejestru powiadomieri GllF,



2) okresowa analiza zapis6w rejestru powiadomiei GIIF w celu ustalenia ich wzajemnych
powi4zari i przedstawienie rapotu,
na&6r nad pzestEeganiem zasad zawaftych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
staro6cie ewentualnych prcpozycji dotycz4cych uzupelnienia lub zmianyjej tresci.



Zalqcznik nr I
do Instrukcji postapowania
w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrolu
fi Dansoweso watosci majdkowych pochodz4cych
z nielesalnych lub nieujawnionycl tr6deloraz
ptzeciwdzialania fi nansowaniu terrorlzmu

Generalny lnspektor Informacji Finansowej
Minisicrshvo Finans6w
ul. Swiqtokzyska 12
00-916 Warszawa

Porviadomienie o podejlzeniach wprowadzania do obrotu finansowego warto6ci
majQtkowych pochodz4cych z nielegalnych lub nieujawnionych lir6del

W zrviipku z ar-t. 15a ust.l pkt 1 i pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r.
o przecirvdzialaniu wprowadzaniu do obrotu finansowego warto6ci maj4tkowych pochodz4cych
z nielegalnych lub nieujawnionych 2t(tdel oraz ptzecildzialania finansowaniu tenoryzmu (Dz.
U. z 2003 r. Nr 153, po2.1505 2p62. zm.) powiadamiam, 2e w wyniku analizy'

Zaistnialo uzasadnione podejrzenie rvprowadzenia do obrotu linansowego wartosci majqtkowych
pochodz4cych z nielegalnych lub nieujawnionych 2r6del.
Opis ustalei-l

Starosta
zJ laczn rKr  :

' Nalezy u.nienii rodzaj dokument6w analizowanych przez pracoMik6w, bedqcycl podstawa pouiadomieria
GIIF
: Opis usraleri porvinien w rniarq nro2liwoici za$rera6 dane. wymienione w nrt. 12 ust.I pkt l'6 ustawy, a ponadto
wskazdne w ar1.9 usl.2 ustarvy.
rZgodnie z ar1. l5a usl.l pkt 2 ltrlezy zalqcz,ya pol\licrdzo e kople dokument6w dotyczqcych transakcji co do
klorych zrchodzi podejEenie,2c najq one zwisek z popchricniern przestepstw.. o ktoDm mowa w an. 299 { I pkt
2 Kodeksu kamego oraz n,fonnacje o osobach prcprowadajqcych tmnsakcje



Zalqcznik N 2
do Instrukcji postqpowania w zakresie
wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci maj4lkowych pochodzqcych
z nielesalnych lub nieujawnionych
ir6dei oraz przeciwdzialania
fi nansowaniu terrorlzmu

REJESTR POWLADOMIEN GIIF

Lp. Opis lrescj Data

i podpis

Data

GIIF

Decyzje Uwagi



Zal4cznik nr 3
do hstrukcji poslapowania w zakresie
wprowadzaniu do obrotu fitransowego
waftoici rnajqrkowych pochodzqcych
z nielesalnych lub lieujawnion ycl
i'6det oraz przeciwdzialania
findsowaniu tenorlzmu

OSwiadczenie

Niniejs4rn oswiadczam, ze przr4lem(lam) do wiadomoSci i Scislego przeshzegania zasady okrcjlone w

Instrukcji o|az zobowi4zujq siq postQpowai zgodnie z zalvartlni w niej postanowieniami. Jednoczeinie

zobouiEzujq siq do zapoznania z tredciQ niniej szej Instukcji podleglych mi pracownik6w.

Wykaz stanowisk organizacyjnych jednostki

k16rym przekazano cgzemplarze .,Instrukcji w sprawie przeciwdzialania {prowadzaniu do obrotu

finanso$,€go warlosci mai4tkowych pochodz4cych z Dielegalnych lub nieujawnionych fu6del otv

o przeciwdzialaniu fi nansowaniu teroqznlu"

L. p. ImiQ i nazwisko Stanowisko Podpis
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