Zarzadzenie Nr 47 /2011
Starosty Watbrzyskiego
zdnia 11.04.2011 roku

W sprawie: wprowadzenia zmian do obowigzujacej zgodnie z Zarzadzeniem Nr
29/2001 Starosty Powiatu Watbrzyskiego z dnia 10.12.2001 roku dokumentagiji
Systemu Zarzadzania Jakoscig wg normy PN-EN ISO 9001 z p6zni.zm

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym ( tj. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm. ) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania zmieniong wg normy PN - EN ISO 9001:2009
dokumentacje systemu zarzadzania jakos$cig, ktéra stanowig;

1) Ksiega Jakosci Starostwa Powiatowego w Watbrzychu znak:
S0.0141.2.2011 z dnia 11.04.2011 .

2) Zmiany wprowadzone do Ksiegi Jakosci, o ktoérej mowa w pkt.1
opisane w karcie zmian stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

3) Procedury oznaczone zgodnie z kompletem zmian procedur
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia

2. Aktualne wydanie Ksiegi Jakosci oraz procedur wg normy PN - EN ISO
9001:2009 jest dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam naczelnikom wydziatéw / kierownikom komorek
organizacyjnych.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Jakosci
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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KARTA ZMIAN
do Ksiegi Jakosci S0.0141.2.2011 z dnia 11.04.2011 r.

Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 47/2011
Starosty Watbrzyskiego
Z dnia 11.04.2011 r.
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Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 47,2011
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 11.04.2011 1.

ZNAK SPRAWY

DATA

NAZWA PROCEDURY

$0.0142.1.2011

11.04.2011

$0.0142.2.2011

Tworzenie i nadzorowanie dokumentdw systemowych
(procedur, ksiegi jakosci i kart ustug)

KOMPLET ZMIAN PROCEDUR

ZMIANA

do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r.
Zmiana w pkt. 5i 6

Oznaczenie { procedury zgodnie z zatgcznikiem nr 1

PRZYGOTOWANE |
PRZEZ - PODPIS

&béﬁ wite |

11.04.2011

Przeglad zarzadzania, planowanie oraz realizacja dziatan
doskonalacych

S0.0142.3.2011

11.04.2011

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r.,

Wewnetrzne audity jakosci

Oznaczenie procedury zgodnie z zatacznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r.
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S0.0142.4.2011

11.04.2011

Dziatania korygujace i zapobiegawcze

Oznaczenie procedury zgodnie z zatacznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r,

| Zmiana w pkt. 4.1

MN« eev S\QKE

S0.0142.5.2011.0BR1

11.04.2011

Przygotowanie uchwaty Rady Powiatu

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011 r.

Zmiana w pkt. 5

S0.0142.7.2011.KF1

11.04.2011

$0.0142.8.2011.SR1

11.04.2011

11.04.2011 | Przygotowanie uchwaty Zarzadu Powiatu

Przygotowanie projektu uchwaty budzetowej

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011 r,

Zmiana w pkt. 5 o o
Oznaczenie procedury zgodnie z zalgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r.

Zmiana w pkt. 5
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Sporzadzanie i zawieranie umow

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 1,

Zmiana w pkt. 5

S0.0142.9.2011.7101

11.04.2011 | Przygotowanie zadania inwestycyjnego

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011,

Zmiana w pkt. 5
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KOMPLET ZMIAN PROCEDUR

Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 47/2011
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 11.04.2011 r.
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L B B Zmiana w pkt. 5 |_ h
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il — B ~ | Zmiana w pkt. 5 ]
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Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 47/2011
Starosty Walbrzyskiego
z dnia 11.04.2011 r.

ZNAK SPRAWY

DATA

NAZWA PROCEDURY

S0.0142.19.2011.1P3

11.04.2011

| Realizacja programdw rozwoju — strategia, plany
wieloletnie, programy

KOMPLET ZMIAN PROCEDUR

ZMIANA

2 dnia 18 stycznia 2011 r.
Zmiana w pkt. 5
Zmiana wihadciciela

$0.0142.20.2011.KF2

11.04.2011

Realizacja budzetu

z dnia 18 stycznia 2011 r.
Zmiana w pkt. 5

Oznaczenie procedury zgodiii€ z zalgCznirkiem r
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

7 PRZYGOTOWANE |

PRZEZ - PODPIS

“Omaczenie procedury zgodnie z zatacznikiem nr 1 |
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

( donrs

$0.0142.21.2011.ZGN2

11.04.2011

Ustalenie oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste gruntu
bedacego wiasnoscia Skarbu Parstwa

z dnia 18 stycznia 2011 v,
Zmiana w pkt. 5
Zmiana wiasciciela

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem nr 1 _
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

S0.0142.22.2011.ZAB1

$0.0142.23.2011.1D1

11.04.2011

11.04.2011

$0.0142.24.2011.0R2

11.04.2011

Przyjecie zgloszenia budowy lub wykonania robot
budowlanych

z dnia 18 stycznia 2011 r.
Zmiana w pkt.2.2; 5
Schemat graficzny

Oznaczenie procedury NMoag_m z zatacznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

Zarzadzanie drogami powiatowymi

Rozpatrywanie skarg i wnioskéw pisemnych

| Zmianawpkt.5 R
Oznaczenie procedury zgodmni€ z zatgCziir|en
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011 r.

z dnia 18 stycznia 2011 r.
Zmiana w pKt. 5

| Oznaczenie procedury N@oaamlN zatgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

S0.0142.25.2011.0R3

11.04.2011

Przyjmowanie obywateli w ramach skarg i whnioskéw

z dnia 18 stycznia 2011 1.
7Zmiana w pkt, 5

Oznaczenie procedury zgodnie N|NmEnN2§m3

nrt
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw |

50.0142.26.2011.0R4

11.04.2011

Badanie satysfakcji i zadowolenia Klientow

z dnia 18 stycznia 2011 r.
Zmiana w pkt. 5

ON:mnNm:_mn_.OnmocEN@oo:_mNNmﬂnm_._.w_m:.__.J:.h _
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow |
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Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 47/2011
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 11.04.2011 .

KOMPLET ZMIAN PROCEDUR
T . LR

==

ZNAK SPRAWY

DATA

NAZWA PROCEDURY

ZMIANA

S0.0142.27.2011.0K2

11.04.2011

Wydanie i nadzorowanie aktéw prawnych Starosty

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011 r.

Zmiana w pkt. 5

PRZYGOTOWANE |

PRZEZ - PODPIS |

nri

SO € b

| S0.0142.28.2011.Z103

11.04.2011

Zakup materiatéw biurowych

Oznaczenie procedury zgodnie z zatqcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r.

| Zmiana w pkt. 5

nrl

./.WN. \U‘

AV,

$0.0142.29.2011.Z104

11.04.2011

Zakup dostaw i ustug

Oznaczenie procedury zgodnie z zatacznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011 r.

Zmiana w pkt. 5

nrl

150.0142,30.2011.52ZP1

11.04.2011

Zakup dostaw, ustug i robSt budowlanych zgodnie z
ustawg Prawo zamdwient publicznych

Oznaczenie procedury zgodnie z zalgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011 r,

| Zmiana w pkt. 5

nrl

| 50.0142.31.2011.52P2

11.04.2011

Zakup dostaw, ustug i robSt budowlanych bez

zastosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych

| Oznaczenie procedury zgodnie z zatacznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia 18 stycznia 2011 1.

Zmiana w pkt. 5

ar B ) i

| 50.0142.33.2011.ZI05

0.0142.34.2011.0R5

11.04.2011

11.04.2011

|

| Remonty biezgce

Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw Starostwa

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem
| do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
_ z dnia 18 stycznia 2011 r.
| Zmiana w pkt. 5

| Oznaczenie procedury zgodnie NINmEnNasz i

do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw
z dnia 18 stycznia 2011,

$0.0142.35.2011.1P4

11.04.2011

| Pozyskiwanie funduszy zagranicznych

do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r,

Zmiana w pkt.4.3; 5

Zmiana wiasciciela

Schemat araficzny

Oznaczenie procedury zgodnie z NmEnNz_x.me |

$0.0142.36.2011.0R6

11.04.2011

Zarzadzanie systemem informatycznym

Oznaczenie procedury zgodnie z zatgcznikiem
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r.

| Zmiana wiasciciela
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Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 47/2011
Starosty Walbrzyskiego
z dnia 11.04.2011 1.

KOMPLET ZMIAN PROCEDUR
|

- —
| PRZYGOTOWANE |
_ PRZEZ - PODPIS
ZNAK SPRAWY 7 DATA NAZWA PROCEDURY ZMIANA
. i
B - 4 T - Oznaczenie procedury zgodnie z zatacznikiem nr 1| 1
. do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
50.0142.37.2011.0K3 11.04.2011 | Nadzdr nad uchwatg Zarzadu 7 dnia 18 stycznia 2011 1, _ \Q\QSQ\)%\\ :
s Zmiana w pkt. 5 | DR
Oznaczenie procedury zgodnie z zatacznikiem nr 1 “ I
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw | 7
dnia 18 st ia 2011 r.
50.0142.38.2011.5A1 | 11.04.2011 | Audyt wewnetrzny e s
Zmiana nazwy procedury _ :
| Schemat araficzny i
Zatwierdzam
.7, ...
11.0420111 [ o
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